PHAN I1

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68/0D-UBND-HC ngay 22 thdang 01 niam 2025

ciia Chit tich Uy ban nhdn ddn tinh Bong Thdp)

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL BO SUNG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trwong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong giso duc ( M s6 TTHC:
1.006390)

a. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh .t}r thye Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
hién
Sang: tir 07 gi6 dén 11
R N . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén gi0 30 phat; chiéu: tur 13
Nop ho so thu ic tho ia i 30 dén 17 gio cua
. .| 2. Hodc thong qua buu dién. g glo cu
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
To6 chuc, ca nhan - - - ; . 3 -
Buée | chudén bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong [ Khong quy dinh (fuy
1 ddy dii theo quy Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va nop ho so [ 4. Phéng GDDbT tiép nhén, thAm dinh hd so, kiém tra cac di‘éu kién can
qua cdc  cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, trudng mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau  giao,
truong mam non, nha tré biét hd so duge chip nhan hoic yéu cau tiép tuc
hoan thi¢n.
Burdve Tiép nhin va 19. Dczl voi ho so dugc nop truc t{ep qua B’Q ph:an tl?p Izhan va tra Eet Chuyén ngay hd so tiép
) chuyén hd so thii | 994 hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cén by, cong chirc, vién nhdn truc tiép trong ngay

tuc hanh chinh

chtrc ti€ép nhan ho so tai Bo phan ti€p nhan va tra két qua xem xé&t, kiem

1am viéc (khong dé qud 3



http://dichvucong.dongthap.gov.vn

TT

Trinh tu thue
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tra tinh chinh xéac, ddy du ctia hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dir liéu cua phan mém mot ctra dién tir cia tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to

chte, ¢4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hé so, can bd, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hé so phai néu 16 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

gio  lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i trudong hop tiép nhan
sau 15 gid hang ngay.

2. Pbi véi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, céng chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng din cu the, day du
mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc guri ding dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugce thyc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, giri tin nhin t6i nguoi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chtre, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chuec,
vién chure tai B phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén




Trinh tu thue

TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir WB(} phan :[iép nhén va tra két . ,
quacong chirc, vién chire xir 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét [ 25 ngay, trong do:
ket qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (B phin TN&TKQ) Y ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do: 24 ngay
] - Truong hop thu tuc hanh chinhﬁ khong quy dinh phai thim tra, x4c minh
Budc | Giai quyét thu | ho so, lay y kién cua co quan, to chire, ¢6 lién quan, can bg, cong chic,
3 | tuc hanh chinh | vién chic dugc giao xu ly h6 so thim dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mat cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén viéen 22 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Tra Aket (llllfa giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va phan
ql‘lyet t u tye meém dién tir thuc hién nhu sau:
hanh chinh , ) ,
xé , _..| - Thong bao cho t6 churc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién t,
. (: et; q”}? - 814 dign ‘ghoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
Budc quyet L w tuc v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh. Y ngdy
4 hanh chinh gui

tra cho t6 chir,
cd nhan phai bao
dam day di theo
quy dinh ma co
quan ¢6  tham

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.




TT Trmllllitél’:l thye Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
quyén tra cho t6 | - Truong hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh céng ich. (ding

chirc, cd nhdn sau | ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu c6)
kehi i’fn qhuy e}i - Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc
xZ’?ght U tyc han tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so gbe
chinh) dé ddi chiéu va nop lai cho can b t1ep nhan hd so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Céng Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir 13
210 30 dén 17 giod cua céc ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

T& trinh dé nghi cho phép truong mam non hoat dong gido duc (theo Mau s6 03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
125/2024/ND-CP).

+ Bdn sao cac van ban phap 1y ching minh quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha hodc hop dong thué dia diém trudong
mam non véi thoi han téi thiéu 05 nam.

+ Déi voi truong mau gido, truong mam non, nha tré tw thuc phdi c6 vin bdan phdp Iy xdc nhan vé sé tién dau tw do
nha truong dang quan Iy, bdo dam tinh hop phép, phit hop véi quy mé di kién tai thoi diém dang ky hoat déng gido duc.

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong cta nha trudng gom cdc ndi dung chii yéu sau day: Vi tri phdp 1y, nhiém vu, quyén
han ciia nha trieong; t6 chire va qudn 1y nha truong; té chirc hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido duc tré em; nhiém vu va
quyén cia doi ngii can bg quan 1y, gido vién, nhdan vién, ngueoi lao dong va tré em; tdi chinh va tai san ciia nha truong; cdc
van dé khdc lién quan dén té chirc va hoat ddng ciia nha truong.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.




d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc ctua Trudong Phong Gido duc va
bao tao.

Quyét dinh cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat déng gido duc dwoc cong bé cong khai trén cdc
phuwong tién thong tin dai chung.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: To trinh dé nghi cho phép truong mam non hoat déng gido duc (theo Mdu sé 03 Phu
luc I kem theo Nghi dinh s 125/2024/ND-CP).

h. Yéu cau, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh:

- C6 dat dai, co so vat chat, thiét bi, d6 dung, d6 choi dap ng cac tiéu chuan vé dia diém, quy mé, dién tich va co so
vt chat toi thiéu déi véi truong mau gido, truong mam non, nha tré theo quy dinh cia Bé Gido duc va Pdo tao.

Péi véi khu vuee ndi thanh cia cac dé thi loai dac biét, cé thé thay thé dién tich khu dat xdy dung truong bc%ng dién
tich san xdy dung va phdi bao dam dién tich san xdy dung khong thap hon dién tich dat binh qudn toi thiéu cho mot tré em
theo quy dinh.

- C6 chwong trinh gido duc, tdi liéu, hoc liéu ddp vmg cdc yéu cdu cia
chwong trinh giao duc mam non theo quy dinh cua B¢ Gido duc va Dao tao.

- Cb d6i ngi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va nguoi lao déng bdo dam vé s6 lugng, dat tiéu chuan dé t6 chirc
hoat dong nuoi duong, cham soc, gido duc tré em dap ung cdc yéu cau cua chuong trinh giao duc mam non theo quy dinh
cua Bo Giao duc va Pao tao.

- C6 da ngudn lyc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong giao duc: - DPéi véi trieong mdu gido, truong
mam non, nha tré t thuc, mirc dau tw it nhdt la 30 triéu dong/tré (khéng bao gém cdc chi phi sir dung ddt). Tong sé von dau



tw it nhat dwoc tinh todn cdn cir thoi diém c6 quy mé dw kién cao nhat. Ké hoach von dau tw phdi phii hop véi quy mé du
kién ciia timg giai doan.

Déi vé6i truong hop truong mdu gido, trwong mdam non, nha tré tw thuc khéng xdy dung co sé vt chat méi ma chi
thué lai hodac sw dung co so vat chdt san cé dé trién khai hoat dong nuoi duwong, cham soc, gido duc tré em thi murc dau tu it
nhat phai dat 70% mirc ddau tw quy dinh tai diém a khoan nay.

- Doi Véi trwong mdu gido, trwong mam non, nha tré cong ldp, dan ldp, nguon lic tai chinh do co quan quan 1y ¢6
tham quyén hodc céng dong dan cu ¢ co so chiu trach nhiém bao dam nham déap vmg cdc yéu cau cia chwong trinh gido
duc mam non theo quy dinh.

- C6 quy ché to chirc va hoat dong clia nha truong.

i. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong

trong linh vuc gido duc.

k. Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so hru B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i voi | Co quan chuyén mon
ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. (Phong/Bo phén chuyén | 5 ) .
- H so thim dinh (néu c0) mon) Tt 03 nam, sau do chuyén

h6 so dén kho luu trir cua
don vi (hodac luu trit tinh,
Cac biéu maiu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu ) ) huyén)

01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B truong, | BO phan ti€p nhan va tra
Cha nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va | ket qua

bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4

- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)




nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thongtrong giadi quyét thu tuc hanh chinh.




MAu s6 03. To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

..... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)..... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: ... /TTr-... L. , ngay... thang... nam ......
V/v d& nghi........
Kinh gui................. () TR

1. Tén co G Zi40 dUC:....c.ooveveeiveeieeeeeeeeeeeee, () R

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):u.ervrveveeeeeeeeeeeeeee e

2. Diachi tru s& chinh:.......ocooooiiviieiicicecceceeeeeee () T

= SO dien thoai: ..o s FaX

- WeDbSIte: oo CEmailii oo

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hoic gidy chimg nhan ding ky dau tu:
[Tén loai van ban, sb hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua van
ban].

4. Noi dung dang ky hoat dOng gi40 ducC:........cceeveveevevieereieieeeeeeeeeeeeee
5.  Tinh hinh dép tng cac diéu kién cho phép hoat dong gido duc: - Danh muc co s& vat
chit dép mg cac diéu kién theo quy dinh.
- Chuong trinh gido duc, ké hoach gido duc, tai liéu giang day va hoc tap dap tmg cac yéu cau
cua chuong trinh gido duc theo quy dinh.
-Danh sach can bo quan 1y, d6i ngii gido vién/hudn luyén vién va ngudoi lao dong, trong do
ghi 16 trinh d6 chuyén mén dugc dao tao (Kém theo hop dong lam viéc da dwoc ky giita nha truong
Véi tieng cdn b quan Iy, gido vién/hudn luyén vién, nguoi lao dong).

FDAL GAIL oo

=Ta1 ChINh: Lo e

(Kem theo cac minh CRUNG: .............ccocccoeiiiiiiiiieeeee e )

............ (2)............ cam ket thuc hi¢n diing quy dinh cua phap luat ve gido duc va quy dinh

cua phap luat co lién quan.

Noi nhin: (5)
e (Ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t& chirc quan Iy truc tiép (néu cb).

(2) Tén co s6 gido duc dang ky hoat dong gido duc.

(3) Co quan co thim quyén cp gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc.

(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.
(5) Chure danh ngudi dung dau co so gido duc



