
 
 

PIHAK BERKUASA PENERBANGAN AWAM 
MALAYSIA 

 
 
 

LAPORAN JAWATANKUASA PENILAIAN PAKEJ 
 
 

KURSUS XXXX 
 
 
 
 
 
TARIKH​ ​ : XXXX 
MASA​ ​ : XXXX 
TEMPAT​ ​ : XXXXX 
​ ​ ​   PIHAK BERKUASA PENERBANGAN AWAM MALAYSIA 
​ ​ ​   ARAS 3, BLOK PODIUM A, PRESINT 4 
​ ​ ​   NO. 27, PERSIARAN PERDANA  
​ ​ ​   PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN 
​ ​ ​   62618, PUTRAJAYA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KURSUS XXXX ​ ​  surat 1 

 



1.​ TUJUAN 
 

Laporan ini adalah bertujuan untuk membuat penilaian tawaran sebut harga bagi 
Pakej Kursus xxxxx. 

 
 

2.​ ANGGARAN JABATAN 
 
RMXXXXXX 
 
 

3.​ KAEDAH PENILAIAN  
 

Penilaian ini dibuat dalam dua (2) peringkat, iaitu: 
 
3.1​ Peringkat Pertama​ : Penilaian Terhadap Pematuhan Syarat Perolehan 

​ ​ ​ ​   dan Spesifikasi serta Dokumen Sokongan 
 

3.2​ Peringkat Kedua​ ​ : Penilaian Kewangan 
 

 
4.​ HASIL PENILAIAN 

 
4.1​ Peringkat Pertama 
 

No. PERKARA  PEMATUHAN 

1 Peruntukan Peruntukan mencukupi sebagaimana yang disahkan 
oleh Bahagian Kewangan/Gate Keeper 

2 Bukti Penolakan Institut Latihan 
Awam (ILA) Lima (5) bukti penolakan ILA disertakan 

3 Kadar kelayakan pegawai 
 

Kadar kelayakan pegawai bagi penginapan dan makan 
minum adalah tidak melebihi kadar kelayakan yang 
ditetapkan seperti Jadual Kelayakan Pegawai di 
Lampiran XX 
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SPESIFIKASI AM  
PENYEBUT HARGA 

xxxxx xxxxx xxxxx 

4 Jumlah Bilik 
XX Single / / / 
XX Twin Sharing / / / 

5 Kelengkapan 
Kursus 

Dewan Kursus yang sesuai untuk kegunaan 
XX pax / / / 

6 meals (breakfast, tea break, lunch, tea 
break, dinner & supper) / / / 

Whiteboard / / / 
Alat Tulis / / X  
2 microfon / / / 
Air Mineral / X X 
Gula-gula  / X X 

6 Dokumen 
Sokongan 

Sijil Pendaftaran Syarikat (SSM) / / / 
Sijil Pendaftaran Kewangan (MOF) 
kod bidang 222501 (Hotel/Resort) atau  kod 
bidang 221506 (Penyewaan 
Ruang Pejabat/Bangunan) 

/ / X 

Sijil Halal / X X 
Penyata Bank / / / 
Kod Bidang Hotel (222501) / / / 

 
 

4.2​ Peringkat Kedua 
 

TAWARAN KEWANGAN 

KOD 
KOS BILIK 
SEORANG 

(RM) 

KOS BILIK 
BERDUA 

(RM) 

SEWAAN 
DEWAN  

(RM) 

JUMLAH 
KESELURUHAN 

(RM) 
CATATAN 

1/3   FOC  

 Pakej Kursus 
termasuk 6 kali 
makan dan 
kelengkapan 
kursus (dewan 
kursus, alat tulis, 
white board, 2pcs 
mic, dll) 
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2/3   3,000.00 

 Pakej Kursus 
termasuk 6 kali 
makan dan 
kelengkapan 
kursus (alat tulis, 
white board, 2pcs 
mic, dll). 
 
Tidak termasuk 
dewan kursus 
kerana polisi hotel 
mensyaratkan 
minumum ahli 
kursus untuk 
penggunaan 
dewan kursus 
sekurang-kurangny
a 30 orang.  
 
Penggunaan 
dewan kursus 
dikenakan bayaran 
sebanyak 
RM3,000.00/sehari 

3/3   4,500.00 

 Pakej Kursus 
termasuk 6 kali 
makan dan 
kelengkapan 
kursus (alat tulis, 
white board, 2pcs 
mic, dll). 
 
Tidak termasuk 
dewan kursus 
kerana polisi hotel 
mensyaratkan 
minumum ahli 
kursus untuk 
penggunaan 
dewan kursus 
sekurang-kurangny
a 30 orang.  
 
Penggunaan 
dewan kursus 
dikenakan bayaran 
sebanyak 
RM4,500.00/sehari 

 
4.3​ Salinan Tawaran Harga (Quotation) dan dokumen sokongan seperti                      

Sijil Pendaftaran Syarikat (SSM), Sijil Kementerian Kewangan (MOF) 
berserta pendaftaran kod bidang, Sijil Halal daripada pihak hotel seperti di 
Lampiran XX. 
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5.​ ULASAN JAWATANKUASA PENILAIAN PAKEJ KURSUS 
 

Ulasan Jawatankuasa Penilaian Pakej Kursus adalah seperti berikut: 
  

a)​ Penilaian ke atas pematuhan syarat perolehan berdasarkan PPP/PK7 dan  
spesifikasi serta dokumen sokongan mendapati hanya penyebut harga 1/3 
memenuhi syarat perolehan dan spesifikasi yang ditetapkan.  Manakala 
penyebut harga 2/3 dan 3/3 tidak memenuhi spesifikasi  yang ditetapkan di 
mana penyebut harga 2/3 tidak menyediakan keperluan kursus seperti 
xxxxxxxxx . Penyebut harga 3/3 pula tidak menyediakan keperluan kursus 
xxxxxxxxxxxxx.  Selain itu, penyebut harga 2/3 tidak mengemukakan 
dokumen sokongan seperti xxxxxxxxxxx, begitu juga penyebut harga 3/3 
tidak mengemukakan dokumen sokongan xxxxxxx. 

 
b)​ Penilaian ke atas tawaran kewangan mendapati penyebut harga 1/3 

menawarkan harga terendah munasabah berdasarkan julat tawaran harga 
ditetapkan sebanyak 15% daripada anggaran jabatan. Penyebut harga 2/3 
dan 3/3 mengenakan bayaran bagi penggunaan dewan ini kerana polisi 
hotel mensyaratkan minimum ahli kursus untuk penggunaan dewan kursus 
sekurang-kurangnya 30 orang.   

 
c)​ Berdasarkan keseluruhan penilaian, Jawatankuasa Penilaian 

mengesyorkan penyebutharga 1/3 untuk melaksanakan perkhidmatan 
tersebut kerana mematuhi syarat perolehan dan memenuhi spesifikasi 
yang ditetapkan dengan tawaran harga yang munasabah. 
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PERAKUAN JAWATANKUASA PENILAIAN PAKEJ: 
 
Jawankuasa Penilaian Pakej memperaku syor pada perenggan 5 

 
 
................................................................ 
(XXXXXXX)                   
PENGERUSI 
 
 
 
................................................................ 
(XXXXXXXX 
AHLI          
 
                   
                           
................................................................. 
(XXXXXX) 
 AHLI                                                                   ​ ​             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jawatankuasa Penilaian Pakej 
Pihak Berkuasa Penerbangan Awam Malaysia 
Tarikh:  
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