
บนัทกึขอ้ความ 
 
สว่นราชการ  ​ คณะเทคโนโลยกีารเกษตรและเทคโนโลยอีตุสาหกรรม  
มหาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบรูณ ์
ที ่ กษ ………../.............​   วนัที ่  
………………………………. 
เร ือ่ง  ขอรายงานผลการดำเนนิงานโครงการ 
 

เรยีน  คณบดคีณะเทคโนโลยกีารเกษตรและเทคโนโลยอีตุสาหกรรม 
 

ตามทีข่า้พเจา้ไดรั้บอนุมตัใิหด้ำเนนิ
โครงการ.......................................................... รหสั......................
จำนวนเงนิทัง้ส ิน้...............บาท (..........................................)  และได ้
ดำเนนิการจัดโครงการ เมือ่วนัที ่ .......................................... เสร็จสิน้
เป็นทีเ่รยีบรอ้ยแลว้นัน้ 

 
 ​ ขา้พเจา้ไดด้ำเนนิการจัดทำรายงานผลการดำเนนิ

โครงการ.......................เสร็จเรยีบรอ้ยแลว้ ดงันัน้จงึขอรายงานผลการ
ดำเนนิงานตามเอกสารทีแ่นบมาพรอ้มนี ้เพือ่คณะฯจะไดน้ำไปใชป้ระโยชน์
ตอ่ไป 

​  
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

 
 

                                                  (......................................................................)                   
                                                                ผูรั้บผดิชอบโครงการ 
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รายงานผลการดำเนนิงานโครงการ  
โครงการ..................................................

..................... 
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ผูร้บัผดิชอบโครงการ 
(ระบชุือ่ผูร้บัผดิชอบโครงการ/ผูจ้ดัทำรายงาน) 

 
 
 
 

คณะเทคโนโลยกีารเกษตรและ
เทคโนโลยอีตุสาหกรรม 

มหาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบรูณ ์
 

คำนำ 
 

​ รายงานการดำเนนิงาน
โครงการ............................................................................... จัดทำ
ขึน้เพือ่รวบรวมหลกัฐานเอกสารตา่งๆ ทีเ่กีย่วขอ้งการกบัการดำเนนิงาน
ของโครงการ  และรปูแบบการจัดกจิกรรม/โครงการ รายงานฉบบันีไ้ด ้
รวบรวมผลการดำเนนิงาน การวเิคราะหผ์ลการดำเนนิงานตามตวัชีว้ดัความ
สำเร็จของโครงการ การสรปุผลความสำเร็จและความพงึพอใจของผูท้ีม่ ี
สว่นรว่มในการดำเนนิงาน ประมวลภาพการจัดกจิกรรม และหลกัฐานที่
เกีย่วขอ้ง  
 

​ ทัง้นีก้ารจัดทำรายงานผลการดำเนนิ
โครงการ........................................เป็นการรายงานผลการดำเนนิงาน
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เพือ่นำขอ้มลูไปใชป้ระโยชนส์ำหรับการวางแผนการดำเนนิงานตามแผน
ปฏบิตัริาชการของคณะเทคโนโลยกีารเกษตรและเทคโนโลยอีตุสาหกรรม 
มหาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบรูณเ์ป็นขอ้มลูพืน้ฐานประกอบการตดัสนิใจ
ตา่งๆ ของผูบ้รหิารในการพัฒนาคณุภาพการศกึษาของคณะฯ ใหม้ี
ประสทิธภิาพ มคีณุภาพ เพือ่ใหเ้กดิผลดตีอ่การพัฒนางานของคณะฯ ตอ่
ไป 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       
(.....................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​                                         ผู ้
รับผดิชอบโครงการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   วนั/เดอืน/ปี 

 



~ 5 ~ 
 

สารบญั 
เร ือ่ง​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ หนา้ 
คำนำ 
สารบญั​  
บทสรปุ​  
รายงานผลการดำเนนิงาน 
​ หลกัการและเหตผุล/ความเป็นมาและความสำคญัของโครงการและ
การประเมนิโครงการ 
​ วตัถปุระสงคข์องการประเมนิโครงการ 
​ ขอบเขตของการดำเนนิงานโครงการ  
​ ความสอดคลอ้งกบัยทุธศาสตรช์าต ิ 20 ปี เพือ่รายงานตามระบบ 
eMENSCR 
​ ความสอดคลอ้งกบัยทุธศาสตรม์หาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบรูณ ์ ระยะ 
3 ปี (พ.ศ.2563-2565) 

เป้าหมาย 
​ งบประมาณทีใ่ชด้ำเนนิการ 
​ ผลสมัฤทธิข์องโครงการ 
​ ปัญหา อปุสรรค ขอ้เสนอแนะ และแนวทางแกไ้ข 
​ ภาคผนวก/เอกสารแนบเพิม่เตมิ 
​ ​ - ประมวลภาพกจิกรรม 
​ ​ ​ - หนังสอืขออนุมตัโิครงการและคา่ใชจ้า่ย 
​ ​ ​ - โปสเตอรป์ระชาสมัพันธ ์(ถา้ม)ี 
​ ​ ​ - หนังสอืขอความอนุเคราะหห์น่วยงานตา่งๆ (ถา้ม)ี 
​ ​ ​ - หนังสอืขอเชญิประชมุ (ถา้ม)ี 
​ ​ ​ - คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการดำเนนิงาน/คำสัง่ใหเ้ขา้รว่ม
โครงการ (ถา้ม)ี 
​ ​ ​ - หนังสอืขอบคณุ (ถา้ม)ี 
​ ​ ​ - ใบลงทะเบยีนผูเ้ขา้รว่มโครงการ/รายชือ่ผูเ้ขา้รว่มโครงการ 
​ ​ ​ - เอกสารประกอบการบรรยาย 
​ ​ ​ - หนังสอืขออนุมตัคิา่ใชจ้า่ยจรงิ/เอกสารการเบกิจา่ย 
​ ​ ​ - แบบประเมนิโครงการ 
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บทสรปุ  
(เขยีนไมเ่กนิ 1 หนา้กระดาษ) 

 
(ยอ่หนา้แรก) ใหเ้ขยีนสรปุชือ่โครงการ….วตัถปุระสงคโ์ครงการ…

เป้าหมายโครงการ….หน่วยงานหรอืผูรั้บผดิชอบ…. (ดจูากโครงการ)  
 
(ยอ่หนา้ทีส่อง) ใหเ้ขยีนสรปุวา่ไดด้ำเนนิการโครงการนี ้ ทีไ่หน / 

เมือ่ไหร ่ / มขีัน้ตอนดำเนนิการทีส่ำคญัอยา่งไร / ไดผ้ลทัง้ดา้นปรมิาณ
เทา่ไหร ่และหรอืมคีณุภาพของผลงานอยา่งไร ผลการดำเนนิการโครงการ
สรปุไดด้งันี ้… 

 
(ยอ่หนา้สดุทา้ย) สรปุผลการประเมนิตามวตัถขุองการประเมนิ

โครงการวา่บรรลหุรอืไมอ่ยา่งไร(ประสทิธผิลของโครงการ) รวมทัง้ความ
พงึพอใจของผูม้สีว่นเกีย่วขอ้ง โดยสรปุเป็นภาพรวมและบอกเพยีงคา่เฉลีย่
หรอืรอ้ยละและเขยีนปัญหาอปุสรรคและขอ้เสนอแนะในการดำเนนิงาน
โครงการตอ่ไป  

 
 
 

ผูรั้บผดิชอบโครงการ 
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~ 8 ~ 
 

รายงานผลการดำเนนิงาน 
 

1. หลกัการและเหตผุล/ความเป็นมาและความสำคญัของโครงการ
และการประเมนิโครงการ 
​ ​ เป็นการเขยีนใหเ้ห็นถงึความเป็นมาของโครงการ การประเมนิ
และรายงานผลการดำเนนิงานโครงการ ยอ่หนา้แรก เขยีนจากหลกัการ
และเหตผุลหรอืความเป็นมาของโครงการทีไ่ดรั้บอนุมตั ิ และยอ่หนา้ที่
สอง เขยีนใหเ้ห็นความจำเป็นของการประเมนิและการรายงานผลโครงการ 
(เพือ่ตรวจสอบความสำเร็จของการดำเนนิงานโครงการ และปัญหา
อปุสรรคในการดำเนนิงานโครงการ และนำไปสูก่ารจัดโครงการครัง้ตอ่ไป
รวมทัง้การวางแผนจัดทำโครงการครัง้ตอ่ไป) 
 
2. วตัถปุระสงคข์องการประเมนิโครงการ 
​        เป็นการเขยีนจากวตัถปุระสงคข์องโครงการทีไ่ดรั้บอนุมตั ิ โดย
ระบดุงันี ้ 1) เพือ่ประเมนิความสำเร็จของการดำเนนิงานโครงการหรอื
ประเมนิประสทิธผิลของโครงการในเรือ่งตอ่ไปนี ้ (ตามทีร่ะบไุวใ้นวตัถุ
ประสงคข์องโครงการและผลทีค่าดวา่จะไดรั้บ)  รวมทัง้ประสทิธภิาพใน
การดำเนนิงานโครงการ 2) เพือ่ศกึษาปัญหาอปุสรรคจากการดำเนนิงาน
โครงการ ขอ้เสนอแนะและแนวทางการแกปั้ญหา 
​       **** การเขยีนวตัถปุระสงคต์อ้งมคีวามสอดคลอ้งกบัตวัชี้
วดัความสำเร็จของโครงการ 
 
3. ขอบเขตของการดำเนนิงานโครงการ  
​ 3.1 ระยะเวลาในการดำเนนิการ 
​ 3.2 สถานทีจั่ดโครงการ/กจิกรรม 

3.3​ จำนวนผูเ้ขา้รว่มโครงการทัง้หมด  
3.4​ ขัน้ตอนการดำเนนิงานและกจิกรรมทีส่ำคญั (รายละเอยีดการ
ดำเนนิโครงการ) 

 
4.  ความสอดคลอ้งกบัยทุธศาสตรช์าต ิ20 ปี เพือ่รายงานตามระบบ 
eMENSCR 
⬜ ยทุธศาสตรช์าตดิา้นความมัน่คง 
⬜ ยทุธศาสตรช์าตดิา้นการสรา้งความสามารถในการแขง่ขนั 
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⬜ ยทุธศาสตรช์าตดิา้นการพัฒนาและเสรมิสรา้งศกัยภาพทรัพยากร
มนุษย ์
⬜ ยทุธศาสตรช์าตดิา้นการสรา้งโอกาสและความเสมอภาคทาง
สงัคม 
⬜ ยทุธศาสตรช์าตดิา้นการสรา้งความเตบิโตบนคณุภาพชวีติทีเ่ป็น
มติรตอ่สิง่แวดลอ้ม 
⬜ ยทุธศาสตรช์าตดิา้นการปรับสมดลุและพัฒนาระบบการบรหิาร
จัดการภาครัฐ 
 

5.​ความสอดคลอ้งกบัแผนปฏบิตัริาชการ ระยะ 3 ปี (พ.ศ. 
2563-2565) มหาวทิยาลยัราชภฏัเพชรบรูณ ์ 
⬜ เรือ่งที ่1 การบรูณาการพันธกจิสมัพันธโ์ดยใชอ้งคค์วามรูต้าม

ศาสตรพ์ระราชาเพือ่พัฒนาทอ้งถิน่        
⬜ เรือ่งที ่2 การวจัิย พัฒนานวตักรรม เพือ่การพัฒนาพืน้ที ่
⬜ เรือ่งที ่3 การผลติบณัฑติเพือ่พัฒนาทอ้งถิน่ และมคีวาม

รับผดิชอบตอ่ชมุชนและสงัคม 
⬜ เรือ่งที ่4 สบืสานศลิปวฒันธรรมและภมูปัิญญาทอ้งถิน่สูส่ากล 
⬜ เรือ่งที ่5 การพัฒนาและสง่เสรมิผูป้ระกอบการในพืน้ที ่
⬜ เรือ่งที ่6 การพัฒนาการบรหิารจัดการองคก์รดว้ย

หลกัธรรมาภบิาล 
 
 
6. เป้าหมาย 
​ 6.1 เชงิปรมิาณ   
​ ​ (เป้าหมายเชงิปรมิาณจะระบตุวัเลขตามหน่วยทีต่อ้งการจะวดั 
เชน่ ความถี ่รอ้ยละ อตัราสว่น หรอืเป็นจำนวนตวัเลขธรรมดากไ็ด)้ 
​ 6.2 เชงิคณุภาพ   
​ ​ (เป้าหมายเชงิคณุภาพ เชน่ ความรู ้ทกัษะ ทศันคต ิความเห็น 
ความสามารถ ความสะอาดเรยีบรอ้ย ความสวยงาม ความคงทนถาวร ความ
สมบรูณ ์ความยัง่ยนื เป็นตน้) ****อาจจะตอ้งคดิเครือ่งมอืขึน้มาใชว้ดั) 
 
7. งบประมาณทีใ่ชด้ำเนนิการ 
​ งบประมาณทีไ่ดร้บัท ัง้ส ิน้  .....................  บาท 
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      ​ ​ 7.1 งบประมาณทีไ่ดรั้บอนุมตั​ิ ​ ...................  บาท   
(แจงรายละเอยีด) 
​ ​ ​       7.1.1  คา่ตอบแทน ​  .................   บาท 
​ ​ ​       7.1.2  คา่ใชส้อย      ..................   บาท 
​ ​ ​       7.1.3  คา่วสัด ุ​  ..................   บาท 
       ​​ 7.2 งบประมาณทีใ่ชจ้า่ยจรงิ​​ ....................  บาท    (แจง
รายละเอยีด) 

     7.2.1  คา่ตอบแทน ​ ...................  บาท 
     7.2.2  คา่ใชส้อย       ...................  บาท 
     7.2.3  คา่วสัด ุ​  ...................  บาท 

 
       ​         ◻ เบกิจา่ยเกนิกวา่งบประมาณตามทีไ่ดรั้บอนุมตั ิเป็นเงนิ........
บาท  
                             คดิเป็นรอ้ยละ........ของงบประมาณทัง้หมด  
            ​         
เพราะ................................................................................................
............  
​          ◻ เบกิจา่ยตามงบประมาณทีไ่ดรั้บอนุมตั ิ  เป็นเงนิ 
.........................  บาท  
                             คดิเป็นรอ้ยละ .......... ของงบประมาณทัง้หมด  
        ​         ◻ เบกิจา่ยไปเพยีงบางสว่น เป็นเงนิ .................. บาท  
                             คดิเป็นรอ้ยละ ........... ของงบประมาณทัง้หมด  
                             เพราะ 
.........................................................................................................
... 
 
8. ผลสมัฤทธิข์องโครงการ   
​ 8.1 ผลผลติ (Output)  
​ ​ หมายถงึ การไดช้ ิน้งาน บรกิารหรอืกจิกรรมทีเ่กดิจากการ
ดำเนนิโครงการ (เชน่ โครงการซอ่มบำรงุถนนสายบา้นใหม ่ ตำบลบอ่รัง 
อำเภอวเิชยีรบรุ ี จังหวดัเพชรบรูณ ์ ผลผลติทีไ่ดค้อื ถนนทีไ่ดรั้บการซอ่ม
บำรงุเป็นระยะทาง 10 กโิลเมตร เป็นตน้)  
​ 8.2 ผลลพัธ ์(Outcome) 
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​ ​ หมายถงึ ผลทีเ่กดิขึน้ตามมา ผลกระทบ หรอืสิง่ทีเ่กดิจากผล
ผลติ (เชน่ โครงการซอ่มบำรงุถนนสายบา้นใหม ่ตำบลบอ่รัง อำเภอวเิชยีร
บรุ ี จังหวดัเพชรบรูณ ์ ผลลพัธท์ีไ่ดค้อื ประชาชนทีส่ญัจรเดนิทางไป
องคก์ารบรหิารสว่นตำบลบอ่รัง สามารถเดนิทางไปสะดวกสบาย เป็นผล
จากการทีถ่นนไดรั้บการซอ่มบำรงุเป็นระยะทาง 10 กโิลเมตร เป็นตน้)  
​ ***** ผลสมัฤทธิข์องโครงการ (เกดิจากผลผลติ+ผลลพัธ)์  

ตวัชวีดัความสำเร็จ เป้าหมาย ผลทีไ่ดร้บั 

ผลการบรรลุ
ความสำเร็จ 
บรรล ุ= ✔ 
ไมบ่รรล ุ= � 

    
    

 
9. ปญัหา อปุสรรค ขอ้เสนอแนะ และแนวทางแกไ้ข 
​ 9.1 ปัญหา อปุสรรค 
​ 9.2 ขอ้เสนอแนะ 
​ 9.3 แนวทางแกไ้ข 

ปัญหาอปุสรรค ขอ้เสนอแนะ อาจเป็นขอ้เสนอแนะของผูเ้ขา้รว่ม
โครงการและผูรั้บผดิชอบโครงการทีไ่ดจ้ากการดำเนนิงานโครงการหรอื
การประเมนิผล และแนวทางแกปั้ญหาเพือ่ใหโ้ครงการทีจ่ะทำตอ่ไปประสบ
ความสำเร็จหรอืขยายผลตอ่ไป   
  
10. ภาคผนวก/เอกสารแนบเพิม่เตมิ 
​ - ประมวลภาพกจิกรรม 
​ ​ - หนังสอืขออนุมตัโิครงการและคา่ใชจ้า่ย 
​ ​ - โปสเตอรป์ระชาสมัพันธ ์(ถา้ม)ี 
​ ​ - หนังสอืขอความอนุเคราะหห์น่วยงานตา่งๆ (ถา้ม)ี 
​ ​ - หนังสอืขอเชญิประชมุ (ถา้ม)ี 
​ ​ - คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการดำเนนิงาน/คำสัง่ใหเ้ขา้รว่มโครงการ 
(ถา้ม)ี 
​ ​ - หนังสอืขอบคณุ (ถา้ม)ี 
​ ​ - ใบลงทะเบยีนผูเ้ขา้รว่มโครงการ/รายชือ่ผูเ้ขา้รว่มโครงการ 
​ ​ - เอกสารประกอบการบรรยาย 
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​ ​ - หนังสอืขออนุมตัคิา่ใชจ้า่ยจรงิ/เอกสารการเบกิจา่ย 
​ ​ - แบบประเมนิโครงการ 
 

หมายเหต ุ อาจเพิม่เตมิหวัขอ้อืน่ๆ หรอืลดเอกสารแนบไดต้าม
ความเหมาะสมกบัลกัษณะของโครงการ 
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