
แบบหนังสือขอลาออกของพนักงานราชการ 
 

เขียนท่ี................................................ 

วันท่ี.........เดือน.............................พ.ศ. ............... 
 

เร่ือง ​ ขอลาออกจากการปฎิบัติงาน 

เรียน​ ............................................................. 

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า........................................................ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง..................................... 

ตำแหน่งเลขท่ี.......................................สังกัด........................................................................................................ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 1 ได้รับค่าตอบแทนเดือนละ................................บาท 

มีความประสงค์ขอลาออกจากการปฏิบัติงาน เน่ืองจาก........................................................................................ 

​ ​ ข้าพเจ้า  ไม่มี    มี  ภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ท่ีเก่ียวข้องตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกต้ังแต่วันท่ี.............เดือน........................................พ.ศ. ................. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​      ขอแสดงความนับถือ 

 

​ ​ ​ ​         (ลงช่ือ).................................................................. 

​ ​ ​ ​ ​      (.................................................................) 

 

 
             ความเห็นของผู้บังคับบัญชาตามลำดับ                             ความเห็นของผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก 

    ได้รับหนังสือขอลาออกเม่ือวันท่ี...........................เวลา............​     อนุญาต 

    เป็นกรณีย่ืนหนังสือขอลาออกล่วงหน้า                          ​ ​ ยับย้ังการลาออกไว้จนถึง 

           ไม่น้อยกว่า 30 วัน     น้อยกว่า 30 วัน                       ​ วันท่ี........................................................... 

     เห็นควร    อนุญาต ต้ังแต่วันท่ี.........................................​       ​อ่ืน ๆ .............................................................. 

     เน่ืองจาก................................................................................                         .............................................................. 

              ยับย้ังการลาออกไว้จนถึงวันท่ี........................                         

     เน่ืองจากจำเป็นเพ่ือประโยชน์แก่ราชการ เพราะ ................. 

      .............................................................................................             ​              

                  อ่ืน ๆ .............................................................. 

 

 

(ลงช่ือ)........................................................        ​ (ลงช่ือ)........................................................  

        (.......................................................)    ​ (.......................................................) 

                     ตำแหน่ง..........................................................​ ตำแหน่ง.......................................................... 

                      วันท่ี .............เดือน.......................พ.ศ. ..........      ​ วันท่ี.........เดือน...........................พ.ศ........... 

       



 

  

 

 


