
 

 
Centro Educativo Evangélico Simón Bolívar 

Asignatura: Ofimática 
Curso: 4to A secundaria 

Maestro: José Argenis Núñez  
 
Rúbrica analítica  

Objetivo de la Rúbrica 

Evaluar el nivel de desempeño de los estudiantes en la identificación, clasificación y explicación de las herramientas, prestaciones y asistentes de 
Microsoft Excel, así como su capacidad para organizar la información de manera clara y seguir instrucciones, con el fin de evidenciar su 
comprensión sobre el uso de la hoja de cálculo en la gestión y tratamiento de la información digital. 

Estudiantes Identificación de 
herramientas-20 

puntos 

Clasificación 
(Prestación o 
Asistente)-20 

puntos 

Explicación 
de la 
función-30 
puntos 

Organización y 
presentación-15 

puntos 

Seguimiento de 
instrucciones-15 

puntos 

Puntuación 
Total 

100 puntos 
 

ALMONTE SOSA, LUIGY EMANUEL       

CABRERA SARANTE, JOSE MIGUEL        

CLASE DIAZ, ISRAEL       

DERARD JOSEPH, CLOCHENAILY       

DIAZ RAMIREZ, GREIMY       

GARCIA MORAN, ISSAMAR        

GOMEZ PARRA, ARISNELY       

GUZMAN DIAZ, CAMILE        

INFANTE GUZMAN, ARIELIZ        



 

 

 

 

 

 

Estudiantes Identificación de 
herramientas-20 
puntos 

Clasificación 
(Prestación o 
Asistente)-20 
puntos 

Explicación 
de la 
función-30 
puntos 

Organización y 
presentación-15 
puntos 

Seguimiento de 
instrucciones-15 
puntos 

Puntuación 
Total 

100 puntos 
 

JIMENEZ,  GRISMARLYN        

JIMENEZ SOSA, MIA LISSETTE       

LIRANZO ESTEVEZ,  YOSTIN YADIEL       

LIRIANO MEDRANO, JHANDERY       

LORENZO MENDEZ, MARIA JOSE       

MARIA BATISTA, ELOHIME 
ELIZABETH 

      

NUÑEZ ALVAREZ, LUELMY RACHEL       

NUÑEZ TEJADA, HERMIONE       

PAULINO OSORIA, YONEIRYS        

PERALTA SALCEDO, BRIELLE MARIE       

PERDOMO PEREZ, SMELL YENNALI       

QUEZADA BETANCOURT, CHEELMY        

RICHETTI GONZALEZ, ITALI MARIA       



 

 

 

Estudiantes Identificación de 
herramientas-20 
puntos 

Clasificación 
(Prestación o 
Asistente)-20 
puntos 

Explicación 
de la 
función-30 
puntos 

Organización y 
presentación-15 
puntos 

Seguimiento de 
instrucciones-15 
puntos 

Puntuación 
total 

100 puntos 

RODRIGUEZ GONZALEZ, 
ANTHONY  

      

RODRIGUEZ JIMENEZ, JAILYN        

RODRIGUEZ MENDEZ, AMY        

RODRIGUEZ NUÑEZ, JOHANNA        

RODRIGUEZ TORRES, AURY        

SALAS MONTES, ASHLEY MARIBEL       

SALAZAR HERNANDEZ, ENRRIQUE       

SANCHEZ HENRIQUEZ, WILMARY       

SANTANA JIMENEZ, JUAN ANGEL       

TAVAREZ ESTEVEZ, EMMANUEL        

TORRES RODRIGUEZ, ROSMAYLIN        

VARGAS GUZMAN, JEREMY       

VENTURA NUÑEZ, EDERLIN        



 

Rúbrica de Evaluación Analítica 
Criterio  

 
 

Receptivo 
 

 
 
 

Resolutivo 
 

Autónomo Estratégico Puntuación 
-100pts 

Identificación de 
herramientas. 20 puntos.  

Identifica menos de 5 
herramientas o presenta 
muchas imprecisiones. (8 
pts) 

Identifica entre 5–7 
herramientas con algunos 
errores. (12 pts) 

Identifica 8–9 
herramientas 
correctamente. (16 pts) 

Identifica 10 o más 
herramientas correctamente 
y sin errores. (20 pts) 

 

Clasificación (Prestación o 
Asistente). 20 puntos. 

Clasificación incorrecta o 
incompleta en la mayoría 
de los casos. (8 pts) 

Clasifica algunas 
herramientas 
correctamente (5–7), con 
confusiones. (12 pts) 

Clasifica la mayoría 
correctamente (8–9). (16 
pts) 

Clasifica correctamente todas 
las herramientas con criterio 
claro. (20 pts) 

 

Explicación de la función. 30 
puntos.  

No explica o las 
descripciones son 
incorrectas. (12 pts) 

Explicaciones básicas, 
incompletas o poco 
claras. (18 pts) 

Explica la mayoría 
correctamente con cierta 
claridad. (24 pts) 

Explica todas las funciones 
con claridad, precisión y 
detalle. (30 pts) 

 

Organización y presentación. 
15 puntos. 

Tabla ausente, incompleta 
o desorganizada. (6 pts) 

Presenta la tabla con 
desorden o poca claridad. 
(9 pts) 

Tabla organizada con 
algunos detalles 
menores. (12 pts) 

Tabla clara, ordenada, bien 
estructurada y limpia. (15 pts) 

 

Seguimiento de instrucciones. 
15 puntos.  

No sigue adecuadamente 
las instrucciones. (6 pts) 

Cumple parcialmente las 
instrucciones. (9 pts) 

Cumple casi todas las 
instrucciones. (12 pts) 

Sigue todas las instrucciones 
correctamente. (15 pts) 

 

 

 
 
 
 



 


