
 
 
สัญญาเงินยมืเลขท่ี……………………….................……..……………………วันท่ี
……………………......................…………ส่วนท่ี 1 
ช่ือผูยื้ม……………………..…….………………………………......…………....จำนวนเงนิ…………….….
…………………บาท  แบบ 8708 

ใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

​ ​ ​ ​ ​ ท่ีทำการ สำนักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถม
ศึกษาเลย เขต 3 

​ ​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี……….…เดือน………………...พ.ศ………… 
 

เร่ือง  ขออนุมติัเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 
 

ตามคำส่ัง/บนัทึก ท่ี……………………….……………ลงวันท่ี
……………………………………………………...ได้อนุมติัให้  
ข้าพเจ้า.................................................................….........ตำแหน่ง
………………..................……...……………………… 
สังกัด…....................................………………….…………..…………พร้อมด้วย
………….…….…..……………………...………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..…….………………………
…………………………… 
เดินทางไปปฏิบติัราชการเร่ือง.
……………………………………………………….....................................…………...................ณ สถาน
ท่ี.................................................................................................................................................
.....โดยออกเดินทางจาก � บา้นพกั � สำนักงาน � ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี
……………………………เวลา….....…..น. 
และ กลับถึง �  บา้นพกั �  สำนักงาน    � ประเทศไทย   วันท่ี
…............................….....เวลา………….….น.  รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี…………………….
วัน………………..….ช่ัวโมง 

ขา้พเจ้าขอเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  �  
ข้าพเจ้า  �    คณะเดินทาง ดังน้ี 
ค่าเบีย้เล้ียงเดินทางประเภท……………………..…………………………..จำนวน…….……………..…
วัน ​  รวม…......…..…บาท 
ค่าเช่าท่ีพกัประเภท………………………………………………………..……...จำนวน………………….…
วัน ​  รวม…...….…..…บาท 
ค่าพาหนะ……………………………………………………………………………………………………………………​  
รวม…..…....……บาท 



ค่าใช้จ่ายอ่ืน……………………………………………………………….……………………………………………..           
รวม……….…..…บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​                         รวมเปน็เงนิท้ังส้ิน
………………...…………..บาท 
จำนวนเงิน(ตัวอักษร)
……………………………………………………………………………………………………….……………………………. 

 

ขา้พเจ้าขอรับรองว่าท่ีกล่าวมาขา้งต้นเปน็ความจริง และหลักฐาน
การจ่ายท่ีส่งมาด้วย                   จำนวน............……ฉบบั รวมท้ังจำนวนเงินท่ี
ขอเบกิถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

(ลงช่ือ).......................................................  ผู้
ขอรับเงนิ 

                ​     (……………………………………………) 
ตำแหน่ง

……………………………………………………………….  
 

 

 

- 2 - 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบกิจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว                             
อนุมติัให้จ่ายได้ 
เห็นควรอนุมติัให้เบกิจ่ายได้ 
      ลงช่ือ……....................................…………                      ลงช่ือ
………...........................................………… 
             (……….....................………………)                                   
(..................................……….……………) 
      ตำแหน่ง….............................………………                     ตำแหน่ง
……………….……………..…………................... 
      วันท่ี…........................................................                         วันท่ี
………………………………................. 

​ ​  
ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน…………..............

…..................………………………บาท 
(………………………………………….................…………………………………………………………….) ไว้
เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
      ลงช่ือ…….......................…………………ผูรั้บเงิน ​ ลงช่ือ................................
…....................ผูจ่้ายเงนิ 



             (……….......................………………)                         
(…….….................................………………..) 
      ตำแหน่ง….......................…………………                       ตำแหน่ง
…………………………………….………………… 
     วันท่ี…………………………......................                          วันท่ี
…………………………………….……………............ 

จากเงนิยมืตามสัญญาเลขท่ี……………………………….……..…วันท่ี
………………………………………………………………………………. 

หมายเหตุ
……………………………………………………………………………………………………………………….………………………
……………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………….…………
……………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
……………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.…………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
……………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………….……………………
……………………………… 
 
คำช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเปน็หมูค่ณะและจัดทำใบเบกิค่าใช้จ่ายรวมฉบบั
เดียวกัน  หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุดการ เดินทางของแต่ละ
บคุคลแกตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของ
บคุคลน้ันในช่องหมายเหตุ 

2. การยืน่ขอเบกิค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผูข้อรับเงนิเปน็ผูล้ง
ลายมอืช่ือผูรั้บเงนิและวัน เดือนปรัีบเงนิ กรณีท่ีมกีารยืมเงนิ ให้ระบุวันท่ี
ได้รับเงินยมื เลขท่ีสัญญายมืและวันท่ีอนุมติัยมืเงินด้วย 

3.  กรณีท่ียืน่ขอเบกิเงนิค่าใช้จ่ายรวมเปน็หมู่คณะ ผูข้อรับเงินมต้ิอง
ลงลายมอืช่ือในช่องผูรั้บเงนิ ท้ังน้ี ให้ผูม้สิีทธิแต่ละ คนลงลายมอืช่ือผูรั้บ
เงินในหลักฐานการจ่ายเงนิ (ส่วนท่ี 2) 



                                                                                  
                        หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                            ​ ​

​ ​      ส่วนท่ี  2 
                                     ช่ือส่วนราชการ  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3     จังหวัดเลย​ ​            

แบบ 8708 
ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ................................................................................ลงวันท่ี...................เดือน...........พ.ศ

…………………. 
 

ลำ
ดับ 
ท่ี ช่ือ ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 

รวม 

ลายมอืช่ื
อผู้รับ
เงิน 

วัน เดือน 
ปี รับเงิน หมายเห

ตุ 
ค่า

เบี้ยเล้ีย
ง 

ค่าเช่า
ท่ีพัก 

ค่า
พาหนะ 

ค่าใช้
จ่ายอ่ืน 

           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงนิ      ตามสัญญายืมเงินเลข
ท่ี.................วันท่ี............ 

 
จำนวนเงนิรวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร).........................................................................................                       
ลงช่ือ..........................................................ผูจ่้ายเงิน 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​               (.........................................................) 
คำช้ีแจง   1. ค่าเบีย้เล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัให้ระบอัุตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบกิของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ ​                
ตำแหน่ง........................................................... 
                 2. ให้ผูม้สิีทธิแต่ละคนเปน็ผูล้งลายมอืช่ือผูรั้บเงนิและวัน เดือนปท่ีีได้รับเงิน กรณีเปน็การรับเงนิจากเงนิยมื ให้ระบวัุนท่ีท่ีได้
รับจากเงนิยมื วันท่ี...................................................... 
                 3. ผูจ่้ายเงนิหมายถึงผูท่ี้ขอยมืเงนิจากทางราชการ แลจ่ายเงนิยมืน้ันให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เปน็ผูล้งลายมอืช่ือผูจ่้ายเงนิ 



​ ​           แบบ บก.111​  
แบบใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  สำนักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 
วัน 
เดือน ป ี

รายละเอียดการจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

 
................ 

(ไป) 

 

ค่าชดเชยน้ำมนัเช้ือเพลิง   เดินทาง
โดย  รถยนต์ส่วนตัว 
เลขทะเบียน
รถยนต์.................................................
จาก.................................................................
.......   บ้านเลขท่ี……............. หมู่
ท่ี....................................  
ตำบล ..............................อำเภอ
…......................จังหวัดเลย 
ถึง…...........................................................................  
ตำบล ..............................อำเภอ
…......................จังหวัด
….............................................................. 
ระยะทาง........................กิโลเมตร          
เปน็เงิน 

 
 
 
 

  
 

 
………………
….   
   (กลับ) 

 

ค่าชดเชยน้ำมนัเช้ือเพลิง   เดินทาง
โดย  รถยนต์ส่วนตัว 
เลขทะเบียน
รถยนต์.................................................
จาก.................................................................
.......    
ตำบล ..............................อำเภอ….................
จังหวัด…............................................................
ถึง…...........................................................................  
บ้านเลขท่ี……............. หมู่
ท่ี....................................  
ตำบล ..............................อำเภอ
…......................จังหวัดเลย 
ระยะทาง........................กิโลเมตร          
เปน็เงิน 

 
 
 

  

รวมเงิน    

รวมท้ังส้ิน(ตัวอักษร)
……………………………………………………………………………………….………………………………………. 
 



ขา้พเจ้า............................................................................
ตำแหน่ง.......................................... 
โรงเรียน...............................................................สังกัด สำนักงานเขตพื้นท่ีการ
ศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ีไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงนิจากผู้รับเงนิได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ
โดยแท้  

ลงช่ือ…...............….................. 
     (……………………………………………..) 

ตำแหน่ง …………………………………….…………………… 
วันท่ี…….......................................... 

​ ​           แบบ บก.111​  
แบบใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ  สำนักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 
วัน 
เดือน ป ี

รายละเอียดการจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

    เน่ืองจากไม่
มีรถ 

    โดยสาร
ประจำ 

    ทางผ่านจึง
ขอเบิก 

    รถรับจ้าง 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

รวมเงิน    

รวมท้ังส้ิน(ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………. 
 



ขา้พเจ้า............................................................................
ตำแหน่ง.......................................... 
โรงเรียน...............................................................สังกัด สำนักงานเขตพื้นท่ีการ
ศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ีไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงนิจากผู้รับเงนิได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ
โดยแท้  

ลงช่ือ…...............….................. 
     (……………………………………………..) 

ตำแหน่ง …………………………………….…………………… 
วันท่ี…….......................................... 


