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APRESENTACAO

Este documento tem por objetivo estabelecer orientagdes basicas sobre a formatacao
dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs), bem como apresentar os itens necessarios para

elaboragdo, padronizagdo e o depdsito do mesmo na Biblioteca Setorial do CCSA/ UFPB.
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PADRONIZACAO DO TCC PARA DEPOSITO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) em formato digital (seja este Monografia,
Relatério ou Artigo), devera ser entregue em sua Coordenacido de Curso, disponibilizado
em CD ou DVD, com a extensdao PDF, em arquivo unico. Este arquivo ndo deve estar
criptografado e nem conter chave de protecio que restrinja o acesso ao conteudo a ser
publicado no Repositorio Eletronico Institucional da UFPB.

A versdo digital do TCC deverd ser entregue SOMENTE APOS realizadas as
correcdes sugeridas pela banca avaliadora. O envio do TCC para a biblioteca ¢é realizado
pela Coordenacao de Curso.

E necessario que o TCC contenha os seguintes elementos basicos em sua formatagao:

e CAPA (ver modelo anexo);
e FOLHA DE ROSTO (ver modelo anexo);
e FICHA CATALOGRAFICA (elaborada pelo proprio aluno no SIGAA, Menu

“Biblioteca”, ANTES de encerrar o vinculo para emissao do Nada Consta);

e FOLHA DE APROVACAO (ver modelo anexo) devidamente assinada pelos
membros da banca avaliadora e professor orientador;

e TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFPB, assinado pelo aluno e pelo

professor orientador.

De acordo com a NBR 14724/2011, a estrutura dos trabalhos académicos € constituida

pelos seguintes elementos apresentados no quadro a seguir.
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Quadro 01 - Estrutura para trabalhos académicos

Lombada (Opcional)

Elementos
Pré-textuais

Errata (Opcional)

Dedicatoria (Opcional)

Agradecimentos (Opcional)

Epigrafe (Opcional)

Lista de Ilustragdes (Opcional)
Lista de Tabelas (Opcional)

Lista de Abreviaturas e Siglas
(Opcional)

Lista de Simbolos (Opcional)

Elementos textuais

Elementos
Pos-textuais
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Glossario (Opcional)
Apéndice (Opcional)
Anexo (Opcional)

fndice (Opcional)

Fonte: Biblioteca Setorial do CCEN/UFPB, 2019.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES PARA A FORMATACAO DO TCC

so encerrar do vinculo para emissio do Nada Consta APOS a emissio da ficha
catalografica;
elaborar a ficha catalografica por ultimo, tendo em vista que o nimero de paginas
pode ser alterado apds a apresentagdo do TCC, e possiveis corregdes sugeridas
pela banca avaliadora;
ao elaborar a ficha catalografica atente-se ao titulo, que deve comegar com apenas
a primeira letra maiuscula , e as demais minusculas, de acordo com o portugués
culto (Ex: “Um estudo sobre o controle migratdrio entre as fronteiras do Brasil e
Bolivia: contextos social e econdomico”);

caso no titulo do TCC haja nomes proprios de pessoas, locais, 6rgaos e/ou
instituicdes, deve-se também seguir o padrdo do portugués culto (Ex:
Universidade Federal da Paraiba - primeira letra de cada palavra, em maitsculo);
inserir uma palavra-chave para cada campo no formulario de elaboragdo da ficha
catalografica no SIGAA, iniciando com letra maitiscula e demais, mintsculas (Ex:
1. Economia internacional. 2. Economia do desenvolvimento. 3. Relagdes
econdmicas internacionais);

a contagem das paginas ¢ feita a partir da folha de rosto (nd3o conta com a capa,

nem a pagina da ficha catalografica);
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e a ficha catalografica ficara na TERCEIRA PAGINA, logo apés a folha de rosto
para arquivos digitais (considera-se na versdo impressa que a mesma fica por tras
da folha de rosto);

e anumeragdo soé fica visivel nas paginas do TCC a partir da introdugao.

Mesmo que o TCC siga outro modelo ou formato que ndo seja o de monografia
(artigo, relatério etc.), para efeito de deposito de TCC na Biblioteca Setorial do CCSA, ¢
necessario que este contenha os elementos obrigatdrios que constam no quadro 01 deste
documento, com o objetivo de manter a padronizagdo dos TCCs inseridos no Repositorio
Institucional da UFPB.

Os TCCs recebidos que ndo apresentarem minimamente o padrdo com os elementos
obrigatorios, serdo devolvidos a coordenagdo de curso.

Os TCCs recebidos de acordo com o padrdo estabelecido mas nao estiverem
acompanhados do Termo de Autorizagdo para Publicagdo Eletronica no Repositorio
Institucional da UFPB, ou mesmo tendo este documento apresentado porém sem a assinatura
do aluno e do professor orientador, nio serdo disponibilizados no Repositério Institucional. E
necessario que tenha a assinatura dos dois, aluno e professor orientador.

A assinatura do orientador no Termo de Autorizagdo para Publicacdo Eletronica no
Repositorio Institucional da UFPB ¢ importante, pois comprova que este estd de acordo com o
documento de TCC finalizado e entregue para publicacao.

As assinaturas na Folha de Aprovagdo sdo importantes, pois comprova que o TCC foi
avaliado e aprovado por uma banca avaliadora.

As informagdes que constam neste documento orientador estao em acordo com a NBR
14724/2011 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que dispde sobre a

apresentacgao de trabalhos académicos.
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ANEXO A — Modelo de capa

NOME DA INSTITUIGAO DE ENSINO

NOME DO ALUND

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

Fonte: Regras ABNT..., 2020.
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ANEXO B - Modelo de folha de rosto

EVERTON MARTINS

PROJETO MODELO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
curso de Curso de graduaglio em TCC, drea..., da
Universidade Metizer, como requisito parcial para
a Obtengao do grau de Bacharel em Curso de
graduagao em TCC.

Local
2017
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Fonte: Regras ABNT..., 2020.

ANEXO C - Modelo de Folha de Aprovacao
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NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

Relatério  final, apresantado a
Universidade , como parte das
exigéncias para a obtengio do titulo de

Local, de de

BANCA EXAMINADORA

Prof, (Nome do onentader)
Afiliagdes

Prof. (Nome do professor avaliador)
Afiliagdes

Prof. (Nome do professor avaliador)
Afiliaghes

Fonte: Regras ABNT..., 2020.
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