
 

Request for Quotation Запит цінової пропозиції 
  
RFQ Title: Procurement of accommodation and 
transfer services for event participants, September 
2026 

Назва ЗЦП: Закупівля послуг на проживання, 
трансфер учасників заходу, вересень 2026 р. 

Date of Solicitation: 07/09/2026 Дата конкурсу: 07.09.2026 
Submission Date and time: 10/09/2026 no later 
than 18:00 Kyiv time 

Дата і час подання: 10.09.2026 не пізніше 18:00 
за київським часом 

Questions and Clarifications Due by:09/09/2026 
 

Поставити питання та зробити уточнення 
можна до: 09.09.2026 

  
Information about the subject of 

procurement 
Інформація про предмет закупівлі 

The non-governmental organization 
“Development of Citizenship Competencies in” 
(NGO “DOССU”), as part of the within the 
framework of the Swiss-Ukrainian DECIDE 
Project – “Decentralization for Democratic 
Education Development”, is procurement of  of 
accommodation and transfer services for event 
participants, September 2026. 
  

Instructions for submitting 
 

The participant must submit a price proposal 
containing the following documents: 
 

1)​ A response letter (Annex 1), prepared in 
accordance with the form attached to this 
Request for Price Proposals. 

2)​ Copies of documents confirming the 
participant's state registration as a legal 
entity or an individual entrepreneur, 
namely: 

●​ a copy of the extract from the Unified 
State Register of Legal Entities, Individual 
Entrepreneurs, and Public Associations; 

●​ a copy of the extract from the Single Tax 
Payer Register (if applicable); 

●​ a bank statement confirming an open 
current account. 

3)​ A notification letter (Annex 2) regarding 
the absence of open bankruptcy 
proceedings and other circumstances that 
could hinder the performance of the 
contract, prepared using the prescribed 
form. 

4)​ The Technical Specifications are 
available at the following link: 
Specification  

 
 

Громадська організація «Розвиток громадянських 
компетентностей в Україні» (ГО «ДОККУ») в 
межах Швейцарсько-українського проєкту 
DECIDE – «Децентралізація для розвитку 
демократичної освіти» проводить закупівлю 
послуг на проживання, трансферу  учасників 
заходу, вересень 2026 р. 
 

 
Інструкції з подання цінової пропозиції 

Учасник повинен подати цінову пропозицію, що 
містить такі документи: 

1)​ Лист-відповідь (Додаток 1), оформлений 
відповідно до форми, що додається до цього 
Запиту цінових пропозицій. 

2)​ Копії документів, що підтверджують 
державну реєстрацію учасника як 
юридичної особи або фізичної 
особи-підприємця, а саме: 

●​ копію виписки з Єдиного державного 
реєстру юридичних осіб, фізичних 
осіб-підприємців та громадських 
формувань; 

●​ копію витягу з реєстру платників єдиного 
податку (за наявності); 

●​ довідку банку про відкритий поточний 
рахунок. 

3)​ Лист-повідомлення (Додаток 2) про 
відсутність відкритих проваджень у справі 
про банкрутство та інших обставин, що 
можуть перешкоджати виконанню договору, 
оформлений за встановленою формою. 

4)​ Технічна специфікація знаходиться за 
посиланням: Специфікація 

 
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Urbcud2x2qQUKCTxcjKVYfukJ105KWav/edit?gid=1167824315#gid=1167824315
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Urbcud2x2qQUKCTxcjKVYfukJ105KWav/edit?gid=1167824315#gid=1167824315


 
 

Submission of proposal in electronic 
format 

 
Proposals in electronic document format must be 
sent to the specified address by September 10, 
2026 (inclusive), no later than 18:00 Kyiv time. 
 
Submissions must be made exclusively in 
electronic format (PDF, Microsoft Word or Excel) 
to tenderdoccu@gmail.com  
  
In the subject line of the letter, please indicate: 
"Request for Quotation for services for 
accommodation and transfer services" 
 
Offers received after the specified time or to a 
different email address may not be accepted. 

 
 

Criteria for selecting a counterparty: 
 

●​ The price offer must be developed 
according to the Terms of Reference; 

●​ Criteria for evaluating price offers: 
 

Evaluation component 
 

Weight 
 

The 
maximum 
number 
of points 
you can 
get 

Proven experience in 
performing similar 
work 

40% 40 

Completeness and 
correctness of the 
submitted documents 

20% 20 

Price of the proposal 40% 40 

Total 100% 100 

 

 
Подання пропозиції в електронному 

форматі 
Пропозиції у форматі електронних документів 
повинні бути надіслані на зазначену адресу до  
10 вересня 2026 року (включно), не пізніше 
18:00 за київським часом. 

Подання мають здійснюватися виключно в 
електронному форматі (PDF, Microsoft Word або 
Excel) на адресу tenderdoccu@gmail.com  
  
В темі листа просимо зазначити: «Запит 
цінових пропозицій щодо послуг проживання, 
трансферу». 
 
Пропозиції отримані після зазначеного часу або за 
іншою електронною адресою можуть не 
прийматися. 
 
 

Критерії вибору контрагента: 
 

●​ Цінова пропозиція повинна розроблятися 
згідно Технічного завдання; 

●​ Критерії оцінки цінових пропозицій: 

 Складова оцінки Вага Максималь
на 

кількість 
балів, які 

можна 
отримати 

Підтверджений досвід 
виконання подібних 
робіт 

40% 40 

Повнота та 
правильність поданих 
документі 

20% 20 

Цінова пропозиція  40% 40 

Total 100% 100 

 
  

  
  
  

mailto:tenderdoccu@gmail.com
mailto:tenderdoccu@gmail.com


  
   

Додаток 2  
 

 
Лист-відповідь 

на запит цінової пропозиції 
щодо надання послуг на проживання, трансферу учасників заходу, вересень 2026 р. 

 
  
 

  
   

Дата ___________ 
Назва подавача цінової пропозиції ___________________________________ 
Юридична адреса __________________________________________________ 
Контактна інформація ______________________________________________ 
  
У відповідь на запит надаємо цінову пропозицію відповідно до специфікації: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника надання цінових пропозицій , 
завірені печаткою (у разі використання)​ ​ ​ ​ ​
______________(_____________) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Найменування робіт/послуг 
Вартість в грн. (UAH), без ПДВ  

 
Послуга на проживання, трансфер  
учасників заходу, вересень 2026 р.   



 
Додаток 3 

 
                                                                                                    
 

                        ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​  Дата:   

 
  

Лист-повідомлення 
 

  
Шановні панове, дякуємо за Ваше зацікавлення у наших послугах. На Ваш запит доводимо до 
Вашого відома наступне: 

1)​ _________________ зареєстрований згідно чинного законодавства на території України. 
2)​ _________________ не є банкрутом, проти нас не розпочата процедура банкрутства, не 

розглядаються судові позови, всі зобов’язання перед кредиторами є виконаними, ми не 
припиняємо ділову активність та надання товарів/послуг;  

3)​ Ми не були обвинувачені у будь-якому злочині, що стосується нашої професійної 
діяльності, та не підлягаємо будь-якому покаранню за судовим вироком, який не підлягає 
оскарженню; 

4)​ Ми не є об’єктом судового рішення, яке має законну силу за звинуваченням у шахрайстві, 
корупції, участі у злочинній організації або будь-який інший незаконній діяльності. 

5)​ Всі зобов’язання,  пов’язані з сплатою внесків на соціальне страхування та сплатою 
податків у відповідності з правовими нормами країни, де ми зареєстровані, або країни, де 
виконуватимуться умови контракту є виконаними.  

  
  
(Підпис) ______________________________ 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


