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Hoc dé thanh céng

BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT LAn siva d6i | Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi
Ngudi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Ho va tén | Nguyén Thi Ngoc Lan Nguyén Thi Ngoc Lan Tran Trung V¥
Ky tén
, Pho Truong phong Pho Trudng phong A
Chire vy (phu trach) Phong TCHC | (phu trach) Phong TCHC Pho Hicu truong
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Hoc dé thanh céng

1. MUC PiCH

Thu tyc quy trinh nay dugc xay dung, thyc hién va duy tri dé hudng dan thuce
hién viéc Viér} chtrc, lao dong (VCLD) dé nghi dugc di hoc Thac si, Tién si; di boi
dudng, tap huan chuyén mon, du hoi nghi, hdi thdo & nude ngoai.

2. PHAM VI AP DUNG
Thu tyc quy trinh dugc ap dung d6i vé6i tat ca vién chuc va nguoi lao dong co
tén trong danh sach tra luvong hang thang ctia Truong Pai hoc Ha Long.
3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3.1. Dinh nghia:

bao tao Thac si, Tlen si trong Thu tuc quy trinh nay duoc hiéu 14 loai hinh dao
tao dugc gin voi viée cp van bang qudc gia va qudc té (Thac si, Tién si) trong danh
muc dugc Viét Nam cong nhan theo quy dinh cua Luat Gido duc.

Boi dudng, tap huan, hoi nghi, hoi thao trong Thu tuc quy trinh nay dugc hiéu 1a
viéc nang cao, cip nhét cac kién thirc, k§ ning va phuwong phap thuc hién nhiém vu
trong hoat dong cong vu va hoat dong nghé nghiép cia vién chirc, ngudi lao dong.

3.2. Viét tit:

BGH Ban Giam hiéu

TCHC Tb chtrc, Hanh chinh, Thanh tra va Phép ché

VCLD Vién chuc, lao dong.

4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc
Khong

4.2 | Thanh phén ho so

Ban Ban sao
chinh

* Poi v6i ho so di dao tao
- Pon xin di hoc cta c4 nhan theo mau dbi voi timg ndi X
dung, yéu cau c6 y kién dong ¥ cua lanh dao don vi truc
tiép quan 1i (M06.08.01 hodc M06.08.02) X
- Ban cam két hoc tap cta ca nhan (M06.08.03)
- Gidy thong bao chiéu sinh cta co sé dao tao X
- Thong bao tring tuyén/ gidy triéu tap di hoc X X
Dbi véi co sd dao tao tai nudc ngoai phai co ban dich va
xac nhan cua tu phép)

* Poi voi hod so di bdi dudng, tip huin, du hdi nghi & X
nudc ngoai X
- Pon cua ca nhan theo mau ddi véi timg ndi dung (boi
dudng, tap huén, tham du hoi nghi, hoi thao), yéucaucoy
kién ddng v cua lanh dao don vi truc tiép quan li X
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(M06.08.04) ’ ‘
- Gidy thong bao triéu tap/ gidy moi/ Cong van dé nghi cua
cac don vi t0 chirc Ho1 nghi/hdi thao, chuong trinh tap X

huan, boi dudng (P6i vdoi cac don vi tri€u tap tai nudc
ngoai phai c6 ban dich, xac nhan cua tu phap).
- B4o cdo giai trinh cia c4 nhan vé cac hoat dong c6 lién

quan t6i cac t6 chirc nudc ngoai, co lién quan dén hoat X
dong boi dudng, tap huan, ndi dung cua Hoi nghi tham dy -
Céac VB minh chung lién quan dén cac hoat dong hop tac X

véi don vi & nudc ngoai (néu co)

4.3 | S6 lwong ho so

02 bo d6i véi cac trudong hop trong nude

04 bd ddi vai cac trudng hop tham du tai nudc ngoai
4.4 | Thoi gian xur li

Trong nudc: 05 ngay

Nudc ngoai: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du thu tuc hd so hop 18 (tiy
thudc vao cip trinh dé nghi)

4.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong TCHC

Noi tra két qua: Bo phan vin thu, phan mém quan 1y vin ban.

4.6 | Lé phi

Khong
4.7 | Quy trinh xit li cong viéc
TT Trinh ty Trach | Tho Biéu miu/
: nhiém gian Két qua
Bl | VCLD ndp hd so tai B phan tiép | Chuyén vién | Gid | Theo Muc 4.2
nhan/tra hd so thudc phong TCHC. TCHC HC
- Néu hd so du va hop 18 thi lap M06.08.05
phiéu hen, chuyén sang budc 2.
- Néu hd so thiéu hoic khong hop M06.08.06

1€ thi lap phi‘é’u huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

B2 | *Tham dinh ho so di dao tao
trong nudc

- Néu hd so dap g yéu cau:

+ Dy thao quyét dinh dong ¥ cho | Chuyén vién 15 [ MO06.08.07
dao tao TCHC ngay
+ Trinh linh dao Phong, chuyén
sang B3.

- Néu hé so khong dap tng yéu cu M06.08.10
thi 18p phiéu tir chdi khong gidi
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quyét ho so, chuyén B5
*Tham dinh hé so di dao tao &
nuwdc ngoai
- Néu hd so dap g yéu cau:
(1) Du thao Coéng van bdo cao S&
N6i vu dbi voi vién chirc
(2) Du thao van ban bao cao So
Ngoai vu
(3) Sau khi c¢6 van ban nhét tri cta
cap trén (SO Noi vu, S& Ngoai vu)
du thao Cong van/ Quyét dinh dong
v ctr di dao ¢ nudc ngoai.
Chuyén sang B3.
- Néu hd so khong dap tng yéu cu
thi 1ap phiéu tir choi khong giai
quyet hd so, chuyen B5
* Tham dinh hd so di bdi dudng,
tap huén, hoi nghi, h¢i thio &
nuwdc ngoai
- Néu ho so dap tng yéu cau:
(1) Du thao van ban bao cao So
Ngoai vy, cac co quan lién quan
(2) Sau khi c6 van ban nhat tri cua
cap trén (S6 Ngoai vu, Co quan lién
quan) du thio Cong van/ Quyet
dinh dong y cur di tap huan, boi
dudng, du hoi nghi, hoi thao & nudce
ngoai.

Chuyén sang B3,
- Néu hé so khong dap tng yéu cau
thi 14p phiéu tr chdi khong giai
quyét ho so, chuyén B5

Chuyén vién
TCHC

S& Noi vu
S& Ngoai vu

Chuyén vién
TCHC

S& Ngoai vu
Co quan lién
quan

M06.08.08

M06.08.09

Mo06.08.07

M06.08.10

M06.08.09

MO06.08.07

Mo06.08.10

B3

Kiém tra noi dung trinh va hd so:

- Néu dong ¥: Xac nhan vao phiéu
trinh, ki nhay, chuyén sang B4

- Néu khong dong v thi c6 y kién va
chuyen sang BS5.

Lanh dao
phong
TCHC

01
ngay

M06.08.07

B4

Kiém tra Phiéu trinh va hd so:

- Néu dong y: Ki duyét cac van ban,
chuyén sang B5

- Néu khong déng y: Tra vé B3

Lanh dao
Truong

02
ngay

M06.08.07
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B5 | Traket qua. Nhanvién | Gio | M06.08.11

Thong ké, vao so theo doi. van thu HC

4.8 | Co sé phap li

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, boi
dudng can bd, cong chirc, vién chuc; Nghi dinh 143/2013/ND-CP ngay
24/10/2013 cta Chinh pht quy dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao;
Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu vé sira d6i bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh
phu vé ddo tao, boi dudng can bg, cong churc, vién chic.

- Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/ 01/2018 ctua Bo Noi vu hudng din
mot s diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu
vé ddo tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chirc;

- Théng tu sb6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018cua BO Tai chinh Huéng dan
viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao
tao, boi dudng can b9, cong chirc, vién chuc;

- Nghi quyét sb 138/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan
tinh vé viéc quy dinh muc chi dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién chirc
trong nudc trén dia ban tinh Quang Ninh;

- Quyét dinh s6 2551/QD-UBND ngay 12/8/2016 ctia Uy ban nhan dan tinh
Quang Ninh vé viéc Quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cu to
chic coa Truong Pai hoc Ha Long; Quyét dinh s6 416/Qb-UBND ngay
09/02/2021 ctia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc kién toan co cau to
churc cua Truong Pai hoc Ha Long;

- Quyét dinh sb 30/2022/Qb-UBND ngay 03 thang 10 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo
may, bién ché, can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong cac co
quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap va ngudi quan 1y doanh
nghiép trong doanh nghiép c6 von gop clia chii s¢ hiru thuge tham quyén quan 1y
ctia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh;

- Quy ché quan 1i théng nhat cac hoat dong ddi ngoai cua tinh Quang Ninh so
10-QC/TU ngay 30/12/2019 cua Tinh uy Quang Ninh; Huéng dan sb
806/HD-SNGV ngay 25/5/2022 ctia S¢ Ngoai vu;

- Quyét dinh sb 463/ QD-PHHL ngay 02/6/2021 ban hanh Quy ché Pao tao, boi
dudng vién chure va nguodi lao dong lam viéc tai truong Pai hoc Ha Long;

- Quyét dinh s6 1185/ QD-DHHL ngay 30/12/2022 ban hanh Quy ché Chi tiéu
noi bd cua truong Pai hoc Ha Long.

5. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu miu
1 [MO06.08.01 Pon xin di hoc Nehién ctru sinh
2 | M06.08.02 Pon xin di hoc Cao hoc
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3 | M06.08.03 Cam két thuc hién nghia vu di ddo tao
4 | M06.08.04 Don xin di béi dudng, tdp huan, hoi nghi, hoi thao & nudce
ngoai
5 | M06.08.05 Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua
6 [ MO06.08.06 Phiéu hudng dan bd sung, hoan thién ho so
7 | M06.08.07 Quyét dinh cir di dao tao/boi dudng/tap huan/hdi thao
8 | M06.08.08 Bao cao S& Noi vu
9 [ MO06.08.09 Bao cao So Ngoai vu
10 | M06.08.10 Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so
11 | M06.08.11 Phiéu theo doi giai quyét cong viéc
6. HO SOLUU
TT Tén tai liéu Noi lvu Thoi gian luru
1 HO6 so xin di hoc; du HOi nghi, tap TCHC 02 nim

huan, boi dudng

Luu céc cong van, danh sach dang ky
2 | du Hoi nghi, tap huén, bdi dudng guri TCHC 02 nam
cac don vi tO chirc ( néu co)

Cong van gui co quan Pang, cac sé lién
quan dén viéc ctr di hoc, boi dudng tap

3| huén, du hoi nghi, hoi théo tai nude TCHC 02 ndm
ngoai
Quyét dinh cua cac cip vé viéc dong y

4 | cir di hoc, di du Hoi nghi, tap huan, boi TCHC 02 nam
dudng

5 | Sb theo doi két qua TCHC 02 nam

H0 so dugc luu tai Phong TCHC (don vi xir Ii chinh, tryce tiép), thoi gian luu 2 nam.
Sau khi hét han, ho so dugc chuyén dén bg phan luu trit cua Truong.
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