
Розділ 5. Річного плану роботи Віньковецького ЗДО ясла-садка №2 комбінованого типу  
«Адміністративно-господарська діяльність» 

5.1.Забезпечення навчально-методичних та матеріально-технічних умов… 

 

           № ЗМІСТ РОБОТИ Термін Відповідальний Відмітка про 
виконання 

  

              1. 

  

  

  

Забезпечити 
дошкільний заклад 
овочами на зимовий 
період. 

  

вересень-жовтень 

  

  

Завідувач 
господарством  

  

  

  

             2. 

  

  

  

Провести частковий 
ремонт дошкільного 
закладу та складських 
приміщень 

  

червень-серпень 

  

  

 Завідувач 
господарством 

  

 

            3. Завезти пісок. 

  

вересень 

  

Завідувач 
господарством 

Директор 

 

  

             4. 

  

Провести 
вимірювання опору 
та ізоляції. 

 

упродовж року 

  

 

 

Директор  

 

              5. 

  

Виконувати вимоги 

розпоряджень 
пожежної інспекції. 

постійно 

  

Завідувач 
господарством 

 

 

             

        6. 

  

 

Висаджування квітів, 
дерев, кущів. 

  

Жовтень, квітень 

  

Завідувач 
господарством 

 



             

  7. 

  

  

  

  

  

  

  

З метою покращення 
матеріально-технічної 
бази закладу 

придбати: 

- посуд великих 
об’ємів для 1 страви 
на харчоблок; 

- холодильну камеру 
в комору харчових 
продуктів; 

- спортивно ігрове 
обладнання для 
занять з фізкультури; 

- кухонні меблі у 
кімнати для роздачі 
їжі (6 комплектів); 

- електричну 
пароварку на 
харчоблок. 

 

  

 В продовж року 

  

  

 

 

 

 

 

 

Засновник, 
директор ЗДО, 
завгосп ЗДО 

 

8.  Пожежну 
сигналізацію 
поставити на 
технічне 
обслуговування в 
ДСНС 

В продовж року Засновник, 
директор ЗДО, 
завгосп ЗДО 

 

9. Укомплектувати 
пожежний щит 
відповідним 
інструментом 

В продовж року Засновник, 
директор ЗДО, 
завгосп ЗДО 

 

10. Продовжити заміну 
освітлювальних 
приладів на 
енергозберігаючі 

В продовж року Засновник, 
директор ЗДО, 
завгосп ЗДО 

 



11. Провести косметичні 
ремонти кабінетів 
практичного 
психолога та 
вчителя-логопеда. 

Червень-серпень Засновник, 
директор ЗДО, 
завгосп ЗДО 

 

 

 

5.2. Інструктажі з охорони праці, цивільного захисту, безпеки життєдіяльності ……………… 

 

Інструктажі 

№ п/п  Зміст роботи  Термін виконання  Відповідальний  Примітки щодо 
виконання 

 Вступний  на робочому місці директор  
 Первинний  

 

Повторний  

Позаплановий  

Цільовий 

на робочому місці 
  
1 раз на 6 місяців  
 
за потреби 
 
 за потреби 

Вихователь-мет
одист, завідувач 
господарством 

 

Загальні інструкції з охорони праці 
1.​  «Інструкція з 

протипожежної безпеки для 
працівників дошкільного 

навчального закладу» 

1 раз на 6 місяців  Директор   

2.​  «Інструкція з цивільної 
оборони та діях персоналу 

при виникненні 
надзвичайних ситуацій для 
працівників дошкільного 

навчального закладу» 

1 раз на 6 місяців  Директор, 
вихователь-мето
дист, завідувач 
господарством 

 

3.​  «Інструкція з 
електробезпеки для 

працівників дошкільного 
навчального закладу» 

1 раз на 6 місяців  завідувач 
господарством 

 

4.​  «Інструкція з охорони праці 
на робочому місці» (по 

посадах) 

1 раз на 6 місяців  Директор, 
вихователь-мето
дист, завідувач 
господарством 

 

5.​  «Інструкція з дотримання 
Санітарного регламенту» 

щоквартально  Сестра медична  

6.​  «Інструкція з надання 
першої долікарської 

допомоги» 

1 раз на 6 місяців  Сестра медична  
 
 
 

Інструкції з охорони життя і здоров’я вихованців закладу 



1.​  «Інструкція з охорони 
життя і здоров’я дітей 

дошкільного навчального 
закладу» 

2 рази на рік Директор   

2.​   
 «Інструкція з охорони 
життя і здоров’я дітей в 
дошкільних навчальних 

закладах – «Профілактика 
травматизму»  

 

2 рази на рік Вихователі груп  

3.​  «Інструкція з охорони 
життя і здоров’я дітей в 
дошкільних навчальних 

закладах – «Профілактика 
інфекційних захворювань»  

 

2 рази на рік Вихователі 
груп, сестра 
медична 

 

4.​  «Інструкція з охорони 
життя і здоров’я дітей в 
дошкільних навчальних 
закладах – «Запобігання 
кишкових захворювань»  

 

2 рази на рік Вихователі 
груп, сестра 
медична 

 

5.​  «Інструкція з охорони 
життя  

дошкільних навчальних 
закладах – «Безпека дітей 
при проведенні цільових 
прогулянок та екскурсій»  

 

2 рази на рік Вихователь-мет
одист  

 

6.​  «Інструкція з охорони 
життя і здоров’я дітей в 
дошкільних навчальних 

закладах – «Попередження 
отруєнь хімічними 

речовинами та отруйними 
рослинами» 

2 рази на рік Вихователі 
груп, 
вихователь-мето
дист. 

 

7.​   
 «Інструкція з охорони 
життя і здоров’я дітей в 
дошкільних навчальних 
закладах – «Дотримання 
технік безпеки під час 

організації трудової 
діяльності»  

 

2 рази на рік Вихователі 
груп, 
вихователь-мето
дист. 

 

8.​  «Інструкція з охорони 
життя і здоров’я дітей в 
дошкільних навчальних 
закладах – «Про пожежну 
безпеку.  

 
 

2 рази на рік Вихователі 
груп, 
вихователь-мето
дист. 

 



9.  
Порядок евакуації дітей на 

випадок виникнення 
пожежі» 

 
2 рази на рік 
 

 
Директор , 
вихователь-мето
дист, вихователі 
груп 

 

 

 

Санітарно-просвітницька робота з усіма учасниками освітнього процесу 

№ п/п  Зміст роботи  Термін виконання  Відповідальний  Примітки щодо 
виконання 

1.​  Випуск санітарних бюлетнів 1 раз в квартал Сестра медична 
Купцікевич Д.Г. 

 

2.​  Спілкування з  батьками 
вихованців на Е – ресурсах з 
питань : 

-​ Організація 
харчування дітей в 
ЗДО. 

-​ Виконання норм 
Санітарного 
регламенту ЗДО. 

-​ Організація роботи з 
загартування дітей. 

-​ Медико-педагогічний 
контроль за фізичним 
розвитком дитини. 

-​ Профілактика 
інфекційних 
захворювань. 

-​ Запобігання 
поширенню 
захворювання на 
COVID – 19. 

 
Систематично 

 
Сестра медична 
Купцікевич Д.Г. 

 

3.​  Робота з персоналом закладу 
: 

-​ Бесіди щодо 
обов'язкових 
медичних оглядів 
дітей та працівників. 

-​ Консультації щодо 
профілактичних 
щеплень у порядку й 
у терміни, 
встановлені МОЗУ  

-​ Навчання з 
працівниками ЗДО 

 
 
 
 
 
За планом  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Сестра медична, 
директор, 
вихователь-методи
ст. 
 

 



щодо 
санітарно-гігієнічних 
вимог та 
протиепідемічного 
режиму в ЗДО. 

-​ Консультації та 
майстер класи з 
організації 
раціонального 
харчування дітей. 

-​ Навчання з 
персоналом з надання 
першої долікарскої 
допомоги. 

-​ Круглий стіл « 
Загартовування дітей 
в ЗДО» 

-​ Санітарно - 
методична година 
«Профілактики 
інфекційних хвороб». 

-​ Забезпечити 
своєчасне 
проходження 
санітарного мінімуму 
вихователями та 
технічним 
персоналом. 

- Провести бесіди з 
помічниками  вихователя : 

●​ санітарно – 
гігієнічний режим в 
групових кімнатах; 

●​ поняття про мікроби, 
основи епідеміології і 
гельмінтології; 

●​ гігієнічні вимоги до 
окремих режимних 
моментів; 

●​   обов’язки 
технічного персоналу 
у вихованні 
гігієнічних навичок в 
дітей. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-​ Провести тренінг для 
помічників 
вихователів 
"ВИВЧАЄМО 
САНІТАРНИЙ 
РЕГЛАМЕНТ В 
ЗДО"  
 

4.​  Робота з дітьми: 
-​ Організувати 

допомогу 
вихователям по 
гігієнічному 
вихованню дітей, 
оформити стенд 
«Культура гігієни 
дитини». 

-​ Провести в кожній 
групі показове 
заняття з  виховання у 
дітей 
санітарно-гігієнічних 
навичок. 

-​ Відвідувати 
фізкультурні заняття з 
метою 
медико-педагогічного 
контролю. 

-​ Взяти участь у 
проведенні розваги 
«Зростаємо 
здоровими». 

 
Січень 
 
 
 
 
 
 
ІІ квартал 
 
 
 
Систематично  
 
 
 
За планом 

 
Сестра медична 
Купцікевич Д.Г. 

 

5.  Доповнити сайт ЗДО №2 
новою сторінкою «Організація 
медичної роботи в закладі». 

До 01.12.22р. Сестра медична 
Купцікевич Д.Г, 
адміністратор 

сайту. 

 

     
 

 


	-​Провести тренінг для помічників вихователів "ВИВЧАЄМО САНІТАРНИЙ РЕГЛАМЕНТ В ЗДО"  

