VI TRi: KY S DU TOAN
Yéu cau:

- Kinh nghiém: it nhat 2 nam trong Iinh vc xay dwng
- Trinh d6: Pai hoc tré 1én
- Chuyé&n mén: Quan ly xay dwng, Xay dung, Kinh té Xay dwng hoadc cac nganh lién
quan
- Ky nang:
+ C6 kién thirc virng vé cac phan mém dy toan.
+ Ky nang giao tiép, dam phan tét.
+ Kinh nghiém trong viéc 1ap dw toan va quan ly chi phi xay dwng.
+ Kha nang lam viéc dwéi ap lwc cao va quan ly nhiéu cong viéc cung luc.
Tich cach: C6 kha nang quan ly tét, 1am viéc doc lap va phéi hop nhém hiéu qua dé
dam bao cong viéc dwoc hoan thanh dung tién d6 va chét lvong

MO TA CONG VIEC:

1. Lap va tinh toan dv toan chi phi:

- Tinh toan chi phi vat liéu, nhan cong, thiét bi, may méc can thiét cho dy an.

- Dy toan cac chi phi phat sinh trong qua trinh thi cong.

- Lap bang gia chi tiét va tdng quat cho cac cong trinh.

- Phan tich va dwa ra dy bao chi phi cho toan bd dv an.

2. Phan tich ho so thiét ké va ky thuat:

- Poc va hiéu cac ban vé thiét k&, hé so k§ thuat dé tinh toan chi phi dang dén.

- Pam bao céc sb liéu dy toan khép véi cac yéu cau ky thuat va tiéu chuan thi cong.

3. Lap bao cao va quan ly chi phi:

- Theo dbi va cap nhat chi phi thuc té so voi du toan.

- Phéi hop véi cac bd phan khac dé didu chinh va téi wu hoa chi phi néu can.

- Pwa ra bao céo dinh ky vé tinh hinh chi phi va tién d cong viéc.

4. Dam phan va thwong thdo hop dong:

- Phéi hop véi cac nha thau, nha cung cap dé thuwong thao gia ca va cac diéu khoan hop
déng.

- Pam bao céc diéu kién tai chinh hop ly cho cong ty.

5. Giam sat va kiém soat tién dd chi phi:

- Pam bao chi phi thi cong khéng vuot qua ngan sach da dinh, kiém soat cac chi phi phat
sinh.

- Theo dbi, giam sat tién dd va tinh hinh tai chinh ctia céng trinh.

6. Hb tro trong viéc lwa chon vat liéu va nha cung cép:

- Tham gia vao viéc lwa chon vat liéu xay dwng va nha cung cap phu hop.

- Pam béo céc vat liéu dwoc st dung trong cong trinh phu hop véi ngan sach va yéu cau kj
thuéat.

7. Tw van va dé xuét giai phap tai chinh:

- Pua ra cac giai phap tai chinh tdi wu gitp tiét kiém chi phi ma van ddm bao chét lwong
cbng trinh.

- Pé xuét cac phwong an giam chi phi trong subt qua trinh thi cong.

8. Thwe hién cong viéc khac theo yéu cau cta cép trén:



- Thywe hién cac nhiém vu, cong viéc khac theo sw phan céng clia quan ly hoac cac bd phan
lién quan.

QUYEN LO:

- Mirc lwong va thudng hap dan, phu hop véi ndng luc va kinh nghiém.

- Co héi thang tién va phat trién nghé nghiép trong méi trwong chuyén nghiép.
- Céac ché do bao hiém, phuc loi day da theo quy dinh cla cong ty.



