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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO

Orientagdes sobre trancamento de matricula semestral
Programas de Pos-Graduacgao stricto sensu da UNIFEI

1. O trancamento de matricula caracteriza-se pela suspensdo do periodo letivo (em concordancia com a
Resolucdo CEPEAd n2 11/2025, Art. 68).

2. O trancamento é realizado semestralmente e sé pode ser efetuado se o discente possuir vinculo de
matricula no semestre em questao.

3. O discente podera requerer o trancamento de matricula somente a partir do segundo semestre do
curso.

4. Para solicitar o trancamento de matricula, o requerente devera realizar o download deste formuldrio,
preencher as informacges solicitadas na pagina seguinte, anexar o termo de quitacdo da biblioteca do
campus (emitido pelo SIGAA) e os documentos comprobatdrios ao requerimento, e submeté-lo em
formato .pdf, por e-mail, a secretaria do Programa de Pds-Graduacdo (PPG). Esta solicitagdo so serd
aceita pela secretaria se enviada juntamente com os anexos mencionados.

5. Uma vez registrado o pedido de trancamento de matricula pela secretaria do PPG, o préprio discente, o
seu orientador, a Coordenacdo do PPG, a Coordenacdo de Registro Académico (CRA) e a Coordenacdo
Financeira e de Bolsas (CFB) da Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo (PRPG) serdo automaticamente
comunicados, via e-mail.

6. Somente apods assinaturas do discente, de seu orientador(a) e da CFB (em caso de aluno bolsista), e
despacho favoravel da Coordenac¢do do PPG, realizados via sistema de protocolo digital da UNIFEI
(SIPAC), o trancamento de matricula sera efetivado no SIGAA.

7. Apds o término do semestre trancado, o status do discente é automaticamente reativado.

8. O aluno bolsista podera obter mais informacgdes sobre sua bolsa de mestrado ou doutorado junto a

CFB, através do e-mail: financeiroprppg@unifei.edu.br.

9. Para outras informagdes, o requerente devera entrar em contato com a secretaria do seu curso, cujo
contato esta disponivel na pagina de contatos da PRPG.
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Assinaturas: Interessados:
- Discente; - Discente;
- Orientador; - Orientador;
- CFB (se discente bolsista). - Coordenagdo do Programa de Pés-Graduagdo;
- Coordenagdo Financeira e de Bolsas (se discente bolsista);
Despacho: - Coordenagdo de Registro Académico.
- Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacgao.
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REQUERIMENTO PARA TRANCAMENTO DE MATRICULA

NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

NOME DO(A) ORIENTADOR(A)

MOTIVO DO TRANCAMENTO
(Preenchimento obrigatdrio)*

CAMPUS NIVEL
() Itajuba ( ) Mestrado
() Itabira ( ) Doutorado
PERIODO/ANO A TRANCAR  Discente foi/é bolsista?
()Sim
( ) Nao

NUMERO DE MATRICULA

O trancamento de matricula é permitido por um prazo ndo superior a 2 (dois) semestres, consecutivos ou nao,
mediante justificativa do discente, ciéncia do orientador (se houver) e decisdo favoravel da Coordenag¢do do PPG. O
discente sé poderd requerer o trancamento de matricula a partir do segundo semestre do curso. O discente devera
estar regularmente matriculado em componente curricular no periodo vigente para solicitar trancamento. Ndo serdao
consideradas as avaliacOes realizadas durante o periodo de trancamento de matricula.

Mediante submissdo deste documento, o(a) discente, regularmente matriculado(a) em programa de
pés-graduacdo stricto sensu na UNIFEI, em concordancia com a Resolu¢do CEPEAd n? 11/2025, Art. 68,
requer o trancamento de matricula durante o semestre mencionado e afirma ter ciéncia que a efetivagao
desta acdo caracteriza o rompimento temporario do vinculo enquanto discente do curso, pelo periodo de

um semestre letivo.

Local

Data

Assinaturas de discentes, docentes ou servidores da UNIFE|l indicados neste documento serdo realizadas
posteriormente a sua entrega na secretaria do programa de pds-graduacdo, via sistema de protocolo digital SIPAC.
Todas as assinaturas e/ou despachos eletrénicos se aplicam a todas as pdginas deste documento.
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