
 

 

 

 

 

Material de estudio - Selección vacantes administrativas   
 

Archivo Link del archivo  

Procedimientos administrativos   

Ordenanzas municipales 20-I-78 y 
21-I-78 
 

Ordenanza Nº 20-I-78​
​
Ordenanza 21-I-78​
 

Ordenanza 137-C-88  
Estatuto Municipal  

Estatuto Municipal 
 

Carta Orgánica Municipal e 
instructivo explicativo  

Carta Orgánica Municipal​
​
Explicación Carta Orgánica 

Redacción Cuadernillo redacción 

Instructivo notas Instructivo-notas.pdf 

Material confección de 
resoluciones  

Resoluciones 

Instructivo PGM resoluciones Instructivo_PGM resoluciones.pdf 

Reglamentación Disposiciones 
(para traslado de personal de la 
misma área)​
 

Resolución 511-I-2020​
 

Creación de la  Disposición como 
instrumento de gestión   

Resolución 100-I-89 ​
 

Reglamentación Subrogancias  Resolución 3637-I-2016​
 

Material presupuesto y pedidos de 
abastecimiento 

Presupuesto 
 

Instructivo PGM pedidos de 
abastecimiento 

Proceso de Compra  

https://docs.google.com/document/d/12MyEad5QY8G9sklfw2xi889zn61spMuy/edit?usp=sharing&ouid=115118945954395892559&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Rh2KOG2t3RUUEWtinbys5XKybNQxes3o/edit?usp=sharing&ouid=115118945954395892559&rtpof=true&sd=true
https://comunicar.gob.ar/index.php/estatuto-municipal/
http://concejobariloche.gov.ar/index.php/legislacienuprincipal-382/carta-orgca-2007-menuprincipal-447
https://www.dailymotion.com/video/x8kbr8r?playlist=x7u9eo
https://docs.google.com/document/d/1WX7Zz42h3ykFtwAlr5b6bUBoMUkRl_pMoZyo1sTSo1c/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hU9mlZS8KssMMRlJ0lxYkzJF3q9Jx0of/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/11n209vCJ0g6RVbcOpQedWEHkJ-jy5c2UiTUgwdteymA/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1U6xYz8QWUJbFOIYREfP0p8mZta5amv0U/view?usp=drive_link
https://www.bariloche.gov.ar/resoluciones/content/RESOLUCION%20NRO%2000000511-I-2020.pdf
https://comunicar.gob.ar/index.php/2024/01/16/disposiciones-quien-puede-hacerlas-y-para-que-sirven/
https://www.bariloche.gov.ar/resoluciones/content/RESOLUCION%20NRO%2000003637-I-2016.pdf
https://comunicar.gob.ar/index.php/presupuesto/
https://comunicar.gob.ar/index.php/proceso-de-compra/


 

Jornada laboral  Jornada laboral 

Licencia por vacaciones Licencia por vacaciones 

Razones particulares Razones particulares 

Licencias familiares Licencias familiares 

Trámite por titulaciones Trámite por Titulaciones 

ART-Accidente Laborales ART- Accidente Laborales 

Atención al público   

Desarrollo de actitud de servicio  DAS - Manual participante.pdf 

Manejo de PC   

Google Drive: creación y orden de 
archivos y carpetas. Agenda. 

01 -Introducción a Google Drive.pdf 

Procesador de texto. Introducción a Google Docs.pdf 

Herramientas TICs: Planillas de  
cálculo 
 

Introducción a hojas de calculo de google.pdf 

Módulo 1:  Hojas de cálculo Introducción módulo 1 (1).pdf 

Módulo 2: Celdas Introducción modulo 2.pdf 

Módulo 3: Parte 1: ingreso de datos 
(pág 2 a pág 4) 

Introducción módulo 3 -Funciones .pdf 

Módulo 4: Formato de celda y 
filtros 

Introducción módulo 4 - Formatos.pdf 

GDE Gestión Documental 
Electrónica  

 

GDE- Confección de Nota  GDE- Confección Nota  (1).pptx.pdf 

GDE-Consulta de C.O GDE- Consulta C.O..pptx.pdf 

https://comunicar.gob.ar/index.php/modalidad-de-jornada/
https://comunicar.gob.ar/index.php/licencia-por-vacaciones/
https://comunicar.gob.ar/index.php/razones-particulares/
https://comunicar.gob.ar/index.php/familia/
https://comunicar.gob.ar/index.php/titulos-obtenidos/
https://comunicar.gob.ar/index.php/a-r-t/
https://drive.google.com/file/d/1Z6tdIfV2jt94hf9VoyxvGMwcfEDp44B4/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1QLQ2FScdO7A4mk-QR1HMWfVGZYPNcABUF6QhssAciOI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/14u8YDpD5GXPkNS5Nx4CrWSepmkebBBU1yxD8Kvd3IXM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1bA2ukT1EfaLVbbtSmuqh7X9kwuPhvpvqHWZpt4I5U4w/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CKtrTaa1AL-NnygO42PiZRr9boFiZXSv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1M8YkvOtacaBlAhGnmhD17JFrmPVurQAy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lwYYQL_a_GyvX_Nsn3_CgPkE0l4zyE09/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cI6OyjwVojYVn8K4WH6bKiwkEojQOCTC/view?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1ZyskCsgCkFUXN2vUl-GboEWJoJDFGU_OezyzBOpN8KQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/13gvIKLIfeJWzoqvdxwyFvLpmUB4aZevkDksSOJ45sfQ/edit?usp=sharing


 

GDE- Módulo 2 Comunicaciones 
Oficiales  

GDE- Módulo 2 Comunicaciones Oficiales.pptx.pdf 

GDE- Confección de Nota Firma 
Conjunta 

GDE-Confección de Nota de Firma Conjunta (1).pptx.pdf 

 

https://docs.google.com/presentation/d/1sMlB-dgFBbxYk-Mz21ZepbltgYnC9gVCBKBPVV7owEc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1jWSkNvMU30HqCDWVfJE_1HlrO_4HShULasN_kVNxe9A/edit?usp=sharing

