
                                                                        Зразок 
ЖУРНАЛ​

реєстрації заяв з кадрових питань 
 

№ 
п/п Дата Короткий зміст Власне ім’я 

Прізвище 

Дата 
та номер 
наказу, 

підставою 
якого 

є заява 

До якої справи ​
долучено заяву​

(№ за Журналом 
обліку особових справ 
або за номенклатурою 

справ) 

1 2 3 4 5 6 

… … … … … … 

33 31.10.2024 Про прийняття на 
роботу 

Святослав 
Мирославович 
Бойко 

31.10.2024 
№ 58/к/тр Особова справа № 134 

… … … … … … 
 

 


