
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การขออนมุตัเิปลีย่นแปลงสถานทีร่บับำนาญของ
ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูร้บับำนาญ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
1. ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบำนาญทีย่า้ยภมูลิำเนา และประสงคจ์ะโอนการรับ
บำนาญจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีเ่ดมิ ไปรับทีอ่งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ทีใ่หม ่โดยตอ้งเป็นองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รปูแบบเดยีวกนั 
สามารถยืน่เรือ่งการขออนุมตัเิปลีย่นแปลงสถานทีรั่บบำนาญได​้
2. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่
ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะ
ตอ้งลงนามบนัทกึทัง้สองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกำหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา​
3. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอและยงัไมนั่บระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม
บนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้​
4. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอและ
รายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชน​
หมายเหต ุ: จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ​
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 



 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1 หมูท่ี ่2​
ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 
 
 
 
 
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 25 วนั 
 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบำนาญยืน่
คำรอ้งขอเปลีย่นแปลงสถานทีรั่บ
บำนาญ พรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่
เจา้หนา้ทีข่ององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่เพือ่ตรวจสอบความครบถว้น
ถกูตอ้ง​
 

1 ชวัโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เดมิที่
ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบำนาญ ได ้
รับบำนาญอยู)่)  

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่ององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่จัดทำหนังสอืสำคญัจา่ยเงนิ
บำนาญครัง้สดุทา้ย (แบบ บ.ท.13) 
เสนอผูม้อีำนาจพจิารณาจัดสง่เอกสาร
ดงักลา่วใหจั้งหวดัดำเนนิการ​
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 7 วนันับจาก
วนัทีไ่ดรั้บคำรอ้ง​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่เดมิทีข่า้ราชการ
สว่นทอ้งถิน่ผูรั้บบำนาญ ไดรั้บบำนาญ
อยู​่
))  

7 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่องสำนักงานสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่จังหวดั ตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐานเสนอผูว้า่ราชการ
จังหวดัพจิารณาจัดสง่ใหก้บักรมสง่เสรมิ
การปกครองทอ้งถิน่ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 
วนันับจากวนัทีส่ำนักงานสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่จังหวดัไดรั้บเรือ่ง​

7 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื สำนักงาน
สง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่จังหวดั))  
 
 
 
 
 

4) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่องกรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานเสนอ
อธบิดกีรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่
พจิารณาอนุมตั ิและลงนามในหนังสอื
แจง้จังหวดัทีจั่ดสง่เรือ่ง และจังหวดัที่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ี่
ขอยา้ยมไิดอ้ยูใ่นจังหวดัเดยีวกนักบั
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เดมิ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 10 
วนันับจากวนัทีก่รมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ไดรั้บเรือ่งจากจังหวดั​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื สว่น
บำเหน็จ บำนาญและสวสัดกิาร สำนัก
บรหิารการคลงัทอ้งถิน่))  

10 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

ใบคำรอ้งขอเปลีย่นแปลงสถานทีร่บั
บำนาญ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ขอรับใบคำรอ้งขอเปลีย่นแปลง
สถานทีรั่บบำนาญทีห่น่วยงานตน้สงักดั) 

2) 
 

รปูถา่ยหนา้ตรง ขนาด 1 นิว้ หรอื 2 นิว้ 
(ถา่ยไวไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) จำนวน 3 รปู 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 ​
 

 
 
 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สำนักปลดั องค์ฺการบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280  
โทรศพัท ์075-377581 
หมายเหต:ุ   



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ   

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ


