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Bu fonn, asas fonlor siyahisina daxil olmaqla, bakalavr pillesindo iqtisadyonlii ixtisaslarda
tohsil alan tolobolora kompiiterin baza biliklorini vo informasiya-kommunikasiya texnologiyalarinin
(IKT) fundamental anlayislarinin mahiyyotini  toqdim edir, homginin IKT-nin professional
foaliyyotds istifadasi haqqinda aydin tosovviir yaradir, tolobalora bu texnologiyalardan istifado etmo



bilik va bacariqlari asilayir.

Fonnin todrisindo informasiya, informasiyanin novlori vo xassoalori, informatikanin asas
anlayislart - informasiya, verilonlor vo bilik arasindaki six alaqo, informasiya proseslori, informasiya
sistemlori, informasiya texnologiyalar1 (IT), informasiya mohsulu, informasiya modoniyyati vo
informasiya comiyyati hagqqinda molumat verilir, IKT anlayisinin mahiyyati vo baza kompiiter
biliklorinin asilanmasinda fonnin moqsodi vo rolu sorh olunur. Todris zamani informasiyanin
kodlagdirilmasi va alqoritmlosdirmonin asaslari, kompiiterin texniki vo program tominati, homginin
Windows ©Omeoliyyat Sisteminin (9S) - nin osas interfeysi, texnologiyalar1 vo imkanlari, onun
standart programlarinin funksiyalari, MS Office paketinin bazi proqramlarinin - matn vo codval
prosessorlarinin imkanlari, verilonlor bazasinda verilonlorin axtarisi, ¢esidlonmosi vo saxlanmasi
mosololori, togdimatin hazirlanmasi, dizaynt vo niimayis etdirilmo isullari, homginin
kommunikasiya texnologiyalarinin osaslari vo informasiya axtarisinin tisul va vasitolori dyradilir,
onlardan istifadenin derindon monimsanilmasine diggat edilir, dévlot idaroetmoasindo IK T-nin totbigi
sahosinda tolobolors zoruri bilik vo bacariglar asilanir.

Fonnin magsadi va vazifalori
Fonnin tadrisindo maqsad kompiiterin baza biliklorini asilamaqla iqtisadiyyatda, idarasetmado

va digar saholorde miiasir Office texnologiyalarinin tatbiqi tizrs tolobolords nazari, tacriibi biliklor vo
informasiya madaniyyati formalagdirmaqdir.
Fonnin tadrisi qarsisinda duran vozifalor asagidakilardir:

- informasiya proseslorinin comiyyatdoki rolunu, bioloji va texniki sistemlori oks etdiron osas
biliklor sisteming yiyslonmok;

- kompiiterdon informasiyanin idaro edilmosi vasitosi kimi istifado bacarigina vo qlobal
kompiiter sobokolorinds informasiya ilo islomo gabiliyystino malik olmaq;

- kompiiterin arxitekturast1 vo osas komponentlorinin toyinati vo informasiyanin alinmasi,
saxlanmasi, emali vo Otlirlilmosi iizro osas iisul vo vasitoloro yiyslonmok, informasiya
texnologiyalarina dair toloboalords tam tosovviir formalasdirmag;

- qoyulmus mossloys uygun olaraq iqtisadi verilonlorin emali {i¢iin emal vasitolorini segma,
hesablamanin naticalorini tohlil etmo vo alinmig noticolori osaslandirma bacarigina
yiyalonmak;

- digor fonlorlo yanasi, IKT-don istifado edorok real obyekt vo proseslorin informasiya
modellarini totbiq vo tohlil etmok, ¢cevirmok bacariglarina yiyslonmok;

- omok bazarinda tolob olunan miixtalif saholordo informasiya foaliyyatini yerino yetirmok.

- layiho foaliyyotindo tocriibo qazanmaq, miiasir proqram vasitolorindon istifado edorok
miixtolif ndv informasiya obyektlorini yaratmaq, redakto etmok, tortibatini vermak,
saxlamaq, Otlirmok;

- informasiya faaliyyotinin etik vo hiiquqi normalarina riayst olunmasina mosuliyyatli
miinasibati formalagdirmag.
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Movzularin mazmunu va tadris-tematik bolgiisii
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I bolma
IKT

1.1

informasiya. informasiya proseslori
Informasiya. Informasiyanm ndvlori vo xassolori.
Miixtolif informasiya obyektlori. Dil informasiyanin
toqdim olunma tsulu kimi: tobii vo formal dillor.
Informasiya  proseslori:  informasiyamin  emals,
saxlanmas1 vo 6tiiriilmosi. IT vo IKT anlayislar.

16.09

20.09

1.2

Informasiyanin kodlasdirilmasi va tasviri.
Informasiyanin kodlagdirilmasi. Simvollarin
kodlagdirilma standartlari. ASCII vo UNICODE
cadvallori. Informasiya miqdarmin 6l¢ii vahidlori.

23.09

27.09

1.3

Mosalalorin kompiiterda hall marhalalari
Algoritm anlayis1 .Alqoritmin asas
xassolori.Alqoritmin tasvir tisullar1. Alqoritmin

30.09

4.10




strukturlar (xatti, budaqlanan, dévri).Konkret
masalalarin hall alqoritminin qurulmasi

I1 bolma

Kompiiterin aparat va proqram tominati

2.1

Kompiiterin texniki tominati

Fordi kompiiterlor vo onlarin tosnifati. Kompiiterin
arxitekturasi va strukturu.

Kompiiterin  asas  bloklarmin  toyinati. Yaddagin
novlori. Daxili vo xarici yaddas qurgulari.Periferiya
qurgular1 vo onlarin toyinati.

7.10

11.10

2.2

Kompiiterin proqram tominati

Program tominatinin (PT) tosnifat1 (sistem PT, totbiqi
PT, instrumental PT)

Sistem PT-nin komponentlari vo onlarin toyinati

14.10

18.10

2.3

Iompliyyat sistemlari ild isin asaslar
OS vo onlarin tosnifati
OS-nin tayinati va funksiyalar
OS-nin asas obyektlori (fayl, qovlug, qisayol)
Poncoronin ndvlori, fayl vo qovluglar {izorindo
omoliyyatlar

21.10

25.10

2.4

Microsoft Windows omoliyyat sistemi
Drag and Drop, Plug and Play vo OLE
texnologiyalari. Miibadilo buferi (Clipboard)
Windows baladgisi (Windows Explo) programu ils is
MS Windows OS-nin idarsetms paneli (Control
Panel)

28.10

1.11

III bolma

Office proqramlar:

31

MS WORD 2010 MOTN PROSESSORU
Microsoft Office  Word. Moatn  sonadlorinin
yaradilmast  texnologiyalar1  haqqinda  {imumi
molumat. Word-do sonadlorin yaradilmasi iisullari.
Motn sonadinin  yaradilmasi.  Verilonlorin  daxil
edilmosi  vo redaktosi. Word sonodinin  osas
elementloari, onlar arasinda alagos - sonadin strukturu.

4.11

8.11

3.2

EXCEL redaktoru haqqinda anlayis.
EXCEL-ds verilonlor modelinin siyahilar soklinda
toskili

11.11

15.11




Cadval, satirlar, siitunlar, xanalar, iinvan, miitlog
iinvan, nisbi iinvan, diapazon, is¢i vorag, is¢i kitab,
istinad vo s.

33

MS Excel dd diisturlarin yazilmasi. Diagramlarin
qurulmasi.

EXCEL-do verilonlor modelinin siyahilar soklinda
toskili. Excel- bir cadvalli verilonlar bazas1 soklinda.
Excel-in lent interfeysindo Formulas vo Data kimi
forqgli menyu bondlori

18.11

22.11

3.4

Verilonlar bazasi. Verilonlor bazas1 idarsetmo

sistemi MS ACCESS
Verilonlor bazasi (VB, DB-Data Base) dedikdo
miioyyan predmet sahoyo aid olan, maddi dasiyicida
miioyyen qgayda ilo, bir qayda olaraq VBIS vasitalerilo
toskil olunmus verilonlor mocmusu. Verilonlor
bazasimi idaroetmo sistemi(VBIS, DBMS- Data base
Management System).

25.11

29.11

35

MS POWER POINT 2010 - TOQDIMATLARIN
HAZIRLANMASI

Microsoft Power Point elektron toqdimat proqraminin
toyinatt vo osas xiisusiyyatlori.PowerPoint 2010
program pancorasi \G) onun osas
komponentlori.Elektron togdimat vo slaydlar

Slayda motnlorin daxil edilmosiToqdimatin goriiniis
rejimlori.

2.12

6.12

IV bolma

Lokal va global sabakalar

4.1

Kompiiter sabakalari va onlarin toyinati. Internet
sabokasi

Agar sozlor: server, protokol, lokal soboka, qlobal

soboka, domen

Brauzerlor. Axtaris saytlart. Domen anlayisi. Osas

domenlor. ©Orazi domenlori. Sonodlorin  axtarisi

texnologiyasi.

9.12

13.12

4.2

Internet. internet xidmatlori
Miiasir dovrdo internet xidmotlori on ¢ox istifado
olunan  xidmotlordi.  Buraya elektron  poct,
telekonfrans, elektron kitabxanalar, online tohsil,
elektron ticarat vo s. Kimi xidmatlor daxil edilmisdir.

16.12

20.12




V bolma
Elektron hokiimat

5.1 Dévlot idaraetmoasinds IKT-nin tatbiqi
Elektron dovlot vo elektron hokiimoat anlayislari.

sobablori. Elektron dovlstin teskilinin qayda vo
prinsiplari.

Azorbaycanda elektron idaroetmonin voziyyoti vo
perspektivlori. E-hokiimat infrastrukturunun osas
komponentlori.“Elektron hékumat”-in
comiyyotimizdo  iizlosdiyi  problemlor.  Inkisaf
perspektivlori vo gozlontilor.

Elektron dovlet vo elektron idaroetmonin yaranma 2 23.12 2 27.12

CoMi: | 30 30

Qiymatlondirms
Fann iizrs krediti toplamagq ii¢iin lazim olan 100 balin toplanmasi asagidaki kimi olacaq:

50 bal - imtahana godor
O cilimlodan:
-10 bal dorso davamiyyato gors ( fonn lizra ayrilmis auditoriya saatlarinin 25%-don ¢coxunda istirak
etmoyon tolobo homin imtahana buraxilmair)
-20 bal tolobanin mosgolods cavabina gors
-20 bal kollokviumdaki cavabina gora (kollokvium hor yarim ilds 10-12-ci hofte araliginda bir dofs
olmagqla kegirilmolidir.)
-50 bal imtahanda toplanilacaq
Qeyd:

Imtahan test iisulu ilo kegirilocokdir. Test 20 sualdan ibarot olacaqdir. Bunlardan 15 sual
gapali test, 5 sual iso agiq test olacaqdir. Qapali testlorin hor biri 2 balla, agiq testlor iso maksimum 4
balla gqiymotlondirilocokdir.

(4 bal -tolobonin kegilonlori tam qavramasini vo fikrini atrafli izah eds bilmosine gors ;

3 bal -tolobonin kegilonlori tam qavramasini vo fikrini qisman zaif ifade eds bilmasine gors ;

2 bal- tolobanin kecilonlari gisman qavradigini va fikrini ¢ox zaif ifads eds bilmasine gors ;

1 bal- tolobonin kegilonlori ¢ox zoif gavramasini vo fikrini heg¢ ciir ifado edo bilmoadiyino
gora;

0- bal tolabonin heg¢ nayi qavramadigina gors verilir. )
Sohv cavablanan suallar diizgiin cavablanan suallarin ballarini silmir.

Imtahanda minimum 17 bal toplanmasa, imtahana qodar y1g1lan ballar toplanilmayacaq.

Imtahan vo imtahana qodor toplanan ballar comlonir vo yekun miqdar1 asagidaki kimi

qiymatlondirilir:

A —“ala” - 91-100 bal;
B — “cox yaxs1” - 81-90 bal,
C — “yaxs1” - 71-80 bal;



D — “kafi” - 61-70 bal;
E — “gonaotboxs” - 51-60 bal,
F — “qeyri-kafi” - 51 baldan asagi.

Tartib etdi fann miallimi

Fonn birlogsmasinin iclasinda miizakirs olunub qobul edilmisgdir.
Protokol Ne  “ .

Fonn birlogsmasinin sodri: L.Abdullayeva .
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