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Radicado  

Convocante(s)  

Convocado(s)  

Fecha de Solicitud  

 

Quien suscribe ______________________________________, persona conciliadora adscrita al 
Centro de Conciliación de la Universidad de La Guajira, identificado(a) con la cédula de ciudadanía 
No. ____________________________________, y designado(a) como conciliadora en las 
presentes diligencias; una vez agotado el respectivo trámite y en cumplimiento de lo dispuesto en el 
numeral 1° del artículo 65 y el artículo 59 de la Ley 2220 de 2022, así como de las demás normas 
concordantes, 

HACE CONSTAR: 

1.​ El día ____________ del mes de ______________ del año dos mil _____ (     ), la persona 
profesional _____________________________________, identificado(a) con la cédula de 
ciudadanía No. _________________________, de ____________________, actuando 
como apoderado de ____________________________________________ (si se trata de 
persona jurídica, Nit No.______________________), o actuando personalmente, 
identificada con la cédula de ciudadanía No. ______________________________, 
promovió el trámite de audiencia de Conciliación Extrajudicial en Derecho ante el Centro 
de Conciliación de la Universidad de La Guajira 

2.​ Parte convocada: _______________________________________________, identificada 
con la cédula de ciudadanía No._______________________  o Nit 
_______________________ de _____________________. 

3.​ Admitida la solicitud, se fijó como fecha y hora para la celebración de la audiencia el día 
____________ del mes de _________ del año dos mil _____ a las (00:00) a.m. o p.m. la 
cual se llevaría a cabo mediante la herramienta Google Meet o, de manera presencial. Se 
enviaron las respectivas comunicaciones de citación a la parte convocante, para su remisión 
a la persona convocada, conforme a las direcciones físicas y/o electrónicas aportadas en la 
solicitud. En dichas comunicaciones se indicó expresamente que la audiencia se realizaría 
por medios virtuales o, de manera presencial, en el Centro de Conciliación de la 
Universidad de La Guajira,ubicado en la calle 8 #10-140  en la ciudad de Riohacha, de 
conformidad con lo solicitado por la parte convocante.  
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PRETENSIONES 

La solicitud se elevó a efectos de que las partes lleguen a un acuerdo conciliatorio en relación con las 
siguientes pretensiones:  

PRIMERO: 

SEGUNDO: 

 

ASISTENCIA 

Se deja constancia que el día ___________ del mes de ________________ del año (      ). 

 

Por la parte convocante: 

Asistió ____________________________________________________, persona mayor de edad, 
identificada con los documentos de identificación anotados, con dirección física 
_____________________________________ y electrónica 
___________________________________, junto con su apoderada, la persona profesional 
______________________________________________, identificada con los documentos de 
identidad anotados, con dirección electrónica _______________________________________. 

 

No asistió ____________________________________, persona mayor de edad, identificada con 
cédula de ciudadanía No. o Nit No. ______________________ de _______________________. 

 

Por la parte convocada: 

Asistió _____________________________________, persona mayor de edad, identificada con los 
documentos de identificación anotados. 

No asistió __________________________________, persona mayor de edad, identificada con cédula 
de ciudadanía No. o Nit No. __________________ de ____________________. 

 

TRÁMITE 
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En ese estado de la diligencia, la persona conciliadora advirtió que no era posible llevar a cabo la 
audiencia de conciliación debido a la inasistencia de la parte 
________________________________________________. Por lo anterior, y de conformidad con lo 
establecido en el artículo 70, numeral 2 de la Ley 2220 de 2022, se declara FALLIDA la audiencia 
y AGOTADO el trámite conciliatorio. 

Sin embargo, el día __________ del mes de _____________ del año (    ), estando dentro del término 
concedido, dicha parte allegó la siguiente excusa, que expresamente señala la cual será valorada por 
el conciliador con efectos de reprogramar la audiencia de conciliación. 

 

Dado en la ciudad de ________________________ el día _________del mes de __________ del año 
(     ).  

 

___________________________ 
Nombre: XXXXXXXXXX 
C.C N.º XXXXXXXXXX 
Conciliador(a) 
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