
 
Område Handling Check!  
Regnskapsrutine
r 

Påse at det benyttes et godt regnskapsprogram 
eller et excel-skjema uten feil.  
 

 

Inntekter Kontrollere at alle bilag er signert av leder og et 
styremedlem 
 

 
 

Kostnader Kontrollere at alle bilag er signert av leder og et 
styremedlem 
 

 

Kostnader Påse at alle utgifter er dokumentert med bilag 
(orginalbillag), og at bilagene tilhører 
organisasjonsleddet (ingen private kostnader, 
ingen fakturaer som er stilet til andre enn 
foreningen). 
 

 

Bank Kontrollere at alle utbetalinger er gjort med bilag 
som har to signaturer. 
 

 
 

Bank 
 

Kontrollere at bankkonto er registrert på lokallaget. 
 

 

Bank Kontrollere at bank er avstemt og at bankkonto i 
regnskap stemmer med beholdning på årsoppgave 
fra banken.  
 

 
 

Fondsmidler Påse at fondsmidler disponeres i henhold til 
fastsatte statutter. 
 

 

Tilskudd Påse at tilskudd er benyttet i tråd med vilkårene for 
tilskuddet.  
 

 

Offentlige 
avgifter 
 

Kontrollere at oppgaveplikten er fulgt for 
merverdiavgift, skatt og lønn, der dette er relevant. 
 

 

Bokføring 
 

Påse at foreningen har sørget for ordentlig og 
oversiktlig registrering og dokumentasjon av 
regnskapsopplysninger. 
 

 

Revisors 
beretning 
 

Utarbeid revisors beretning som skal følge med 
årsregnskapet for godkjenning på årsmøtet. 
 
Revisjonsberetningen oppsummerer resultatet av 
revisjonen og bekrefter at revisjonen er utført etter 
god revisjonsskikk. 
 
 
 
 

 
 



Det eksisterer i hovedsak 3 ulike tuper 
revisjonsberetning.  
 

●​ Normalberetning​
Revisor konkluderer med at regnskapet er 
uten vesentlig feil og mangler. 

●​ Revisjonsberetning med presisering​
Revisor er ikke uenig i at årsregnskapet gir 
et rettvisende bilde, men revisor ønsker å 
gjøre leserne oppmerksomme på visse 
forhold. 

●​ Revisjonsberetning med modifisert 
konklusjon​
En beretning med forbehold eller med 
negativ konklusjon indikerer at revisor er 
uenig med styret som følge av vesentlig feil i 
regnskapet. Hvis revisor ikke kan uttale seg, 
skyldes det at revisor ikke har vært i stand til 
å innhente tilstrekkelig og hensiktsmessig 
revisjonsbevis for å underbygge 
konklusjonen om vesentlige forhold i 
regnskapet. Revisor vurderer hvorvidt det 
kan anbefales at regnskapet kan 
godkjennes. 

 
 

 


