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ANEXO Il - LANCAMENTO DA IRP NO COMPRASNET 4.0

1. DO LANGCAMENTO DA IRP

Para a realizagdo do langamento da Intencdo de Registro de Precos - IRP serd utilizado o
sistema disponibilizado no portal www.gov.br/compras. Os usuarios que forem executar as
insercdes no sistema deverdo verificar se 0 acesso estd ativo, se o perfil esta habilitado para
IRP, se estd cadastrado como Gestor de Compras e se estdo permitidas pop-ups na
configuracdo do navegador.

O langamento dos itens sera realizado na UASG da Reitoria. As solicitagdes de altera¢do de
UASG poderdo ser encaminhadas ao endereco de e-mail alterauasg@ifsp.edu.br (enviar
nome completo, CPF e solicitar mudanca para a UASG 158154).

A criacdo da IRP foi realizada previamente pela CGRP-PRA, portanto o
campus/setor/comissdo responsavel devera executar somente a insercdo dos itens. Para
tanto, devera seguir os seguintes passos:

1) Acessar o site www.gov.br/compras > Sistemas > Comprasnet > “Clique aqui para

acessar” > Realizar Login > Governo > IRP - Inten¢do de Registro de Precos.

I1) Escolher perfil de atuagdo como Gerenciador.

Ill) Selecionar o Menu Gestor de compras > Alterar UASG de Atuacgdo > Verificar se a
UASG constante é 158154,

IV) Apds a alteragdo de UASG, selecionar o Menu IRP > Abrir Intengdo de Registro de
Precos (Figura 01).

V) Nos parametros da consulta, definir a ‘UASG gerenciadora’ como 158154 e a
‘Situacdo da IRP’ como Edicdo > Clicar em pesquisar (Figura 01).

VI) Selecionar o nimero da IRP atribuida ao Cadmpus/setor/comissdo responsavel
(Figura 01). Verificar distribuicdo dos processos na Planilha de Status SRP.
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Figura 01 — Consulta IRP
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Divulgar Itens da IRP
Gerenciar Fases daIRP
Verificar Adesio da IRP/Finalizar IRP

Ambiente: PRODUCAD
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CPF do
Geter:;;::ra G-H:::Sdura © ledalRP Liles + da IRP M::e Agbes
Responsavel
26438 - 158154 -
INST.FED.DE INST.FED.DE
EDUC.CENC.E EDUC. CEENC.E 1&3?;15?2614 Teste IRP 01/2014 Edicdo = '2_?1'763_ Selecionar,
TEC. DE SAO TEC.DE SA0
PAULO PAULO
26439 - 158154 -
INST.FED.DE INST.FED.DE 208
EDUC.CIENCE  EDUC. CIENCE mu Teste IRP 02/2014 Edizdo Dﬁﬂ;ﬁQ Selecionar
TEC. DE SAD TEC.DE SAQ
PAULO PAULO
26439 - 158154 -
INST.FED.DE INST.FED.DE
EDUC.CENC.E EDUC. CIENC.E 103?;%&14 Teste IRP 03/2014 Edigio ¥ '275:768_ Selecionar,
TEC. DE SAOD TEC.DE SA0
PAULD PAULO
26439 158154 -
INST.FED.DE INST.FED.DE 202
EDUC.,CIENCE  |EDUC. CIENCE m14 Teste IRP 04/2012 Edicio 94395462 Selecionar
TEC. DE SAD TEC.DE S5AQ
PAULO PAULO
26438 - 158154 -
INST.FED.DE INST.FED.DE
EDUC.CENCE EDUC. CIENC.E 33?;;614 Teste IRP 05/2014 Edicdo = '2_?:765_ Selecionar,
TEC. DE SAO TEC.DE SA0
PAULO PAULO
26439 - 158154 -
INST.FED.DE INST.FED.DE 153154 Intencdc de Registrar Precos para a aquisicdo de 2542577
EDUC.CIENCE  EDUC. CIENCE M14 material CONSUMO - AUDIO, WIDEO E FOTO PROCESSO |Edicdo : ?4' Selecionar)
TEC. DE SAD TEC.DE SAQ ORIGINAL 23305.000452/2014-76
PAULO PAULO
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VII) Apds selecionar a IRP desejada, o sistema direcionara para a tela abaixo (Figura
02), nomeada como ‘Manter IRP’. A IRP serd aberta na aba ‘Objeto’, que ja estd
preenchida e ndo deve ser alterada. A aba ‘Gestor’ também nao devera ser alterada.

Figura 02 — Manter IRP - Aba objeto

‘. e oo s
FASIASG, Bt nvanio i

Gestor de Compras
‘Anl:lierlle: FRODUZAD Manter IRP 24/05/2021 03:08:208
Objeto | Gestor | ltens Divulgar IRP |
Orgiio da UASG UASG N° da IRP
[26439 - INST.FED.DE EDUC_CIENC.E TEC. DE SAC Pa| [158154 - INST.FED.DE EDUC_CIENG.E TEC.DE SAC P/| [158154 - 00012/2021
Situacdo * Modalidade de Licitagdo * Tipe de Licitacde  * Data Provavel da Licitagde © Praze Estimado de Validade da Ata
|Edicio || Pregéo Eletrénico ~ |[ Menor Preco v | [2001272021 |ER | 12| més(es)

* Compra Nacional ? @)

* Essa contratacdo sera gerenciada pelo Ministério da Economia - ME ou por drgdo autorizado pelo ME, com aprevacdo prévia da Secretaria de
Governo Digital - SGD? ) Sim ® n3o

* Objeto

Intencdo de Registrar Precos para eventual aquisicdo de material - CONSUMO — MATERIAL LABORATORIAL - Processo Criginal n®
223305.005512.2021-76

344 caracteries) disponivel{eis)

Salvar | Cancelar IRP | Heativar | Disponibilizar para Incluséo do Aviso |

{ * ) Campo de preenchimento obrigatério.

| seosee Fsenpme |

VIII) Para proceder com a inser¢do dos itens, clicar na aba ‘Itens’ (Figura 02) > o sistema
direcionara para a tela de insercdo (Figura 03).
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Figura 03 — Manter IRP - Aba Itens

EENSIASG, R

Gestor de Cnmpms
‘Arrbieme: PRODUCAC Manter IRP 19/02/2014 211:!18:23‘
Objeto ‘ Gestor Itens Divulgar IRP ‘
Copiar ltens
— Fittro
N® do ltem Desorigo do ltem Situacdo do tem
| | | | | Todos v

D Listar Apens |tens sem Local de Entrega para a UASG Gestora

Pesqllsa| Ijmpa|

Menhum registro s ser exibido.

Incluir ltem | | Excluir Selecionados | Finalizar Incluséo

(* ) Campo de preenchimento obrigatdric.

ESEIINIO

IX) Clicar no botdo ‘Incluir Item’ (Figura 03) > o sistema direcionara para o Catalogo de
itens do Comprasnet (Figura 04).
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Figura 04 - Insergdo de Itens - Catalogo de itens

0 | & Comprasgovbr-0 maiorsited X || Catélogo Comprasgovbr - Trebalho — Microsoft Edge = o X [
« G m ) https/fwww2.ed ) hitps//enbs.estaleire.serpro.gov.br/cnbs-web/buscasiasgnetiote A
@ Compras.govibr
z TN
Catalogo (w)
h—
Cesta de Itens
| - Q |

- i i i 15:52
H O Digite aqui para pesquisar t = ~ %D 23/06/2022 B

X) Realize a busca pelo cédigo do CATMAT/CATSER ou digitando a descricdo pretendida.

a) Selecione a unidade de fornecimento (Figura 05);

b) Aplique os filtros disponiveis, se necessario (Figura 05);

¢) Escolha o item cuja descricdo mais se assemelha ao pretendido no Termo de
Referéncia e clique em Adicionar (Figura 05);

d) O item sera adicionado ao carrinho (Figura 06);

e) Faca o procedimento para todos os itens pretendidos;

f) Clique no carrinho, confira os itens selecionados e, na sequéncia, clique em
Adicionar ao Siasgnet (Figura 7);

g) O sistema mostrara uma mensagem informando que os itens foram
importados com sucesso (Figura 8);

h) Alista de itens importados estara pronta para edicdo (Figura 9).
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Figura 05 - Selegdo do(s) item(ns)
0 | & Comprasgovbr-0 maiorsited X || Catélogo Comprasgovbr - Trebalho — Microsoft Edge = o X %
& C M B hitpsy//www2.e{ () hitps//enbs.estaleiro.serpro.gov.br/cnbs-web/buscasiasgnetlote A
Caneta esferografica Q
Caneta esferografica
Foram encontrados 205 opcées de material
UNIDADE DE FORNECIMENTO Cadigo Nome do Material 1| Acdo 1|
igatoric i

’ escolha a unidade de forecim v

485371 Caneta Esferografica

Material Plastico Cristal
Material Ponta: Latdo Com Esfera De Tungsténio

CARACTERISTICAS Cor Tinta: Azul, Preta, Verde E Vermelha

Material - obrigatoria Caracteristicas Adicionais: Caixa 50 Unidades
Revestimento: Formato Corpo Sextavado. Tampa .

‘ Material "‘

Quantidade Cargas 466025  Caneta Esferografica
Material Bambu

N arga: v
‘_ Quanfidace Cargas ‘ Material Ponta: Touch
Material Ponta - cbrigateria Cor Tinta: Azul

H P Digite aqui para pesquisar

Figura 06 - Item adicionado ao carrinho

0 | & Comprasgovbr-0maiorsitec X ||(® Catslogo Comprasgovbr - Trsbalho — Microsoft Edge = o X %

c c a & hitpsjwee B hitps//enbs.estaleiro.serpro.gov.br/crbs-web/buscasiasgnetiote a
@Comprﬂsi A\ tem armazenado na lista. x
Catalogo @Jg

Cesta de ltens

Figura 07 - Enviar itens ao Siasgnet

M Caixa de entrada - adrianeic X | & Mand (¥ Catélogo Compras.goubr - Trabalhe — Microsoft Edge - o X X
C {} @& docsgooglecoms ) https;//cnbs.estaleiro.serpro.gov.br/cnbs-web/buscasiasgnetlote A
t Apps cps Diciondrio [ »
@Comprcl&gcv.br
SRP - ANEXO Il - Manual SR .
Arquivo Editar Ver Inserir F

Catalogo

Cesta de Itens

- o~ @A P 1005+ Texto

302
- | Caneta esferogréfica Q | @
: 3
: °
H ltens Selecionados ( Desfazer ) ( Continuar Pesquisando > ( Nova Pesquisa )

Adicionar ao Siasgnet
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Figura 08 - Importacao de itens

adeTrabal x | [ SIASGnetIRP x |+ -

S |

o

0 | & Comprasgovbr-O maiorsited X | (& Comprasgovbr-
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23/08/2022 18:0824

[amsiare: EEODLICED Manter IRP
oo Gestor ttems Drvuigar e
[ SIASGnet IRP - Trabalho — Microsoft Edge - [u] x
o B hitps//www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-irp/secure/mensagem.doinforma=A%20importaca... A
|
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Figura 09 - Relacao de itens para edigao
Sistema Integrado de s 5 6 Brats inIStEr
SIASG  Administragiode — Leitzirizfzles 2lah Fizieibne e 5:;_0_&?‘:! i Ministério da
Senvicos Gerais HE i | Economia
b 4 =
rmotare: EEODUCED Manter IRF 23002022 100838
Obito Gostor ttems Divuigar P
Copiar Itens
Fitro
e do e Dusaigic dollam Sikagio do am
Todos <
3 istar Apens Hens sem Loca de Enivega pars a UASG Gesiora
Pesquisar | Limpar
EXCIUir Nedo | Tipode Unidade de Valor Unitério | MunicipiolUF de Enirega | puacs
[ item  Item e Fomnecimento Estimado (RS) ‘Quantidade LRI L
[m] 1| Materal ¥5371-Cancta Caixa 50 UN . Edigio |Atierar|

esferografica

Um registro encontrado.

Incluir Itens | Excluir Selecionados | Finalizar Incluséo |

(") Campo de presnchimento obrigatério.

o —

; 16:09
n £ Digite aqui para pesquisar b & N W) e BB

X1) Clicar em “Alterar” para incluir as informacgdes de cada item.

a) Se o cédigo CATMAT for Especifico (Figura 10): O campo ‘Descri¢do Detalhada’
serd padronizado, impossibilitando alteragGes no mesmo. Portanto a descri¢ao
detalhada devera ser inserida no campo ‘Observacgées do item’.

b) Cddigo CATMAT Genérico (Figura 11): O campo ‘Descri¢cdo Detalhada’ sera livre
e, portanto, a descricdo podera ser alterada conforme apresentada no Termo
de Referéncia e Apéndice | do Termo de Referéncia.
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Figura 10 - Insergao de Itens com Codlgo CATMAT EspeC|f|co

Sl AS Admlnlslngio de [ﬂl.-.i,l

Gestor de Compms anifestar Interesse Analisar IRP : Quadro de IRP

‘amhienlz FRODUGAG Manter IRP 24/05/2021 03:31:08

Itens Divulgar IRP

Ohbjeto Gestor

Pesquisa Catalogo | ©

* Tipo de Item * Codigo do lem  * Descricdo

[material | [462546 | [Caneta esferogréfica |
* Unidade de Fornecimento  * Tipo de Objete do liem * Critério de Julgamente  * Critério de Valor * Walor Unitario (RS)
[caixa 12,00 UN | | Bens Comuns | Menor Prago w || valor Estimado | |

* Walor Sigileso? Sim Méo
Descricéo Detalhada

Caneta esferografica, material: plastico, quantidade cargas: 1 un, material ponta: ago inoxidavel com esfera de tungsténio, tipo escrita: media, cor
tinta: azul

P

1082 caracter(es) disponivel(sis)
Observacdes do ltem

INSERIR DESCRICAO COMPLETA AQUI

4000 caracter(es) disponivel(sis)

Item sustentsvel e

Local de Entrega

Municipio/UF de Entrega Cuantidade

|30 Paulo/sP Localizar | | | Incluir

[ Municipio/UF de Entrega | Quantidade [ Acbes |
|Menhum Municipio de Entrega selecionado. |

Salvar Item | Novo ltem | Itens |

{ * ) Campo de preenchimento obrigatorio.

[ Selecio Foeerma |
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Figura 11 —Insergdo de Itens com Codlgo CATMAT Genérico

Sistema Integrado de et —
SlASG Mmmlstragﬁode |r|!.Jl‘l'i3_| detH : Jug _L) Ministério
Servigos Gerais Economi
Ambiente: FRODUCAC Manter IRP 24/05/2021 03:13:01
Itens

Pasquisa Catalogo | &/

* Tipo de ltem * Codige do liem * Descrigdo

Material 96717 Lampada retroprojetor

* Unidade de Fornecimento  * Tipo de Objeto do ltem * Critério de Julgamento  * Critério de Valor * Valor Unitario (RS)

Unidade Menor Praco || Valor Estimado hd

* \falor Sigiloso? Sim EL]

Descricdo Detalhada

Lampada retroprojetor, lampada - retroprojetor | projetor image .
INSERIR DESCRICAO COMPLETA AQUI

1184 caracieries) disponivel{eis)
Observacdes do ltem

4000 caracter{es) disponivel(gis)

I 1tem sustantave!

Local de Entrega

Municipio/UF de Entrega Cuantidade
Séao Paulo/SP Localizar Incluir
Municipio/UF de Entrega Quantidade Acdes

Menhum Municipio de Entrega selecionado.

Salvar Itemn | Novo ltem | Itens. |

( * ) Campo de preenchimento obrigatdrio

| L) — |

Xll) O preenchimento dos campos devera obedecer ao seguinte padrao:

a) Critério de Julgamento: “Menor pre¢o”;

b) Critério de valor: “Valor estimado”;

¢) Valor unitario estimado: Utilizar a coluna ‘Valor Unitario Estimado’ da planilha
de itens final para o preenchimento deste campo.

d) Valor sigiloso: NAO

e) Local de entrega — Municipio/UF de Entrega: Preencher sempre como Sdo
Paulo/SP.

f) Quantidade: Preencher com a quantidade 01 (um) para cada item, uma vez
gue no lancamento ndo poderd constar quantidade 0 (zero).

XIll) Apds o preenchimento de todos os campos, clicar no botdo ‘Incluir’ e apds no
botdo ‘Salvar Item’ (Figura 06).

XIV) As informacGes serdo salvas a cada item, portanto o lancamento da IRP podera ser
feito em parcelas, porém nunca em ordem aleatéria.
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XV) Apés o término da inser¢cdao de TODOS os itens, clicar no botdo ‘Itens’ (Figura 12) >
o sistema serd direcionado para a tela de conferéncia e verificacdo de todo o
langamento realizado.

XVI1) Apés a finalizagdo da conferéncia, clicar no botdo ‘Finalizar Inclusdo’ (Figura 12) >
sera aberta a aba ‘Divulgar IRP’ (Figura 13).

Figura 12 — Manter IRP — Aba Itens - Lista de itens

FANSIASG, Famer

|.ﬁ.rnhiente: PRODUGAD Manter IRP 26/02/2014 12:27-21 ‘
Objeto | Gestor ‘ ltens Divulgar IRP ‘
Copiar ltens
— Filtre:
N° do ltem Descricdo do Item Situagdo do Item
| | | | | Todos v
D Listar Apens tens sem Local de Entrega para 8 UASG Gestors
Pesquisar | Limpar |
Excluir N° do  Tipo de Unidade de Valor Unitario  Municipio/UF de Entrega _., .. .
O Item | Item = Fornecimento Estimado (RS) - Quantidade SIS goes
111312 - MEMORLA EM Cw
o 1| Material | oor o e UM 74,1400 |30 PaulorsP [ 1] Edicio |Aterar
] 2 | material [222143 - FITA GRAVACAQ UNIDADE 10,1600 | So Paulo/SP Edicdo | Alterar
DIGTAL Ao
ol 26717 - LAPADA i icho | Alterar
O | 3| Material | ol e e on unidade £16,1700 | S0 Paulo/SP [ 1]| Edighe |Aterar
o 224455 - LAlPADA icdo. | Alterar
O e | material oo e L THIDIA UNIDADE 913,4700 ||S#0 Paulo/sP Edicie |Alterar
1376115 - LAMPADA. < -
ad 5 Material PROJETOR MULTIMIDIA UNIDADE 715,0000 | |S&0 Paulo/SP |Z| Edicde |Alterar
] & | Material 388976 - IGNITOR UNIDADE 718,7800 | Sdo Paulo/SP Edicdo | Alterar
cao
356550 - LAMPADA, < -
] 7 IMaterial PROJETOR MULTIMIDIA UNIDADE B865,6700 ||Sd0 Paulo/SP |Z| Edicdo |Alterar
o 278995 - LAlPADA icdo. | Alterar
L1 8 | material o L THIDIA UNIDADE 839,6700 ||S#o Paulo/sP Edicie |Alterar
1301070 - LAMPADA. < -
(] L] Material PROJETOR MULTIMIDLE UNIDADE B837,5500 ||S&0 Paulo/s5P |Z| Edicde |Alterar
o A0S58 - LAPaD igdo Alerar
L] 10| Material oo o DA UNIDADE §12,6700  |Sdo Paulo/SP [ 1) Edicio Aterar
(] 11 IMaterial 120038 - FLACA CAPTURA un 548,0000 || 330 Paulo/sP Edicdo |Alterar
ViDED a0 | olerar
11 registros encontrados, exibindo todos os registros.
Incluir tem | Excluir Selecionados || Finalizar Inclusdo
(* ) Campo de preenchimento obrigatorio.
serPRO
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XVII) Caso haja necessidade, preencher o campo de observagdo. Nesta tela deverd ser

feito o upload dos seguintes documentos:
a) Estudo Técnico Preliminar;
b) Mapa de riscos (caso haja);
c¢) Termo de Referéncia;
d) Apéndice | do Termo de Referéncia;
e) Planilha de itens final.

Figura 13 — Manter IRP — Aba Divulgar IRP

smse i:ﬁﬁ&hmsgr::*;..gmw;ao BET

Servigos Gerai

Ambiente: PRODUGAD Manter IRP

Objeto Gestor ltens Divulgar IRP

Observacio

1000 caracter(es) disponivelizis)
Anexo(s)

Anexar

28/02/2014 12:25:28

Arquivo Anexado em
SHP IFSP 05 2014 - Consumo - Material para dudio, video & foto.xls 25022014

Agbes
Excluir

¢ Um registro encontrado.

Salvar || Divulgar | Cancelar IRP | FHeativar | Disponibilizar para Inclusdo do Aviso

(* ) Campo de preenchimento obrigatério.

ESEIIFRO

XVIII) Apds os procedimentos acima descritos, os langamentos dos itens na IRP estarao

concluidos.

para Inclusdo do Aviso’.

Em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenadoria de Gestao de Registro de Precos
— CGRP ou com a Diretoria de Logistica e AquisicOes - DLA através dos enderegos de e-mail,

respectivamente, gestaosrp@ifsp.edu.br / dla@ifsp.edu.br.
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2. DA DIVULGAGAO DA IRP (SOMENTE PARA ORGAO GERENCIADOR)

I) Apds conferéncia do lancamento de itens e do upload de arquivos, clicar em

‘Divulgar’. Serd aberta uma nova pagina para insercdo da data limite para realizagdo da
divulgacdo da IRP em nivel nacional (Figura 14).

Figura 14 - Divulgar IRP

Divulgar IRP

Ambiente: PROD

24/05/2021 04:02:23
* Data Limite para Envio de Proposias
04/06/2021 Prazo minimo: § dias dteis.
Prazo para Envio de Propositas
1

dizs corridos.

Confirmar | Fechar

{ * ) Campo de preenchimento cbrigatorio.

| Salugto ¥ cenrmo |

II) Apds a insercdo e confirmagdo da data limite, serd aberto um resumo da IRP. O
Orgdo Gerenciador devera selecionar a caixa, declarando ter dado ciéncia a autoridade
competente do 6rgdo da divulgacdo de compra por Registro de Precos (Figura 15).

Figura 15 - Confirmar Divulgagdo IRP

Arnbiante: :':-!31_@5\3

Divulgar IRP 24/05/2021 04:02:53

Resumo da IRP
(f)n;ﬁo da UASG UASG Gerenciadora M* da IRP
26439 - INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC. DE SAQ| 158154 - INST.FED.DE EDUC_,CIENC E TEC.DE SAC| 158154 - 00009/2021

Modalidade de Licitac3o

Prazo Estimado de Compra Gerenciada/Autorizal
Tipo de Licitagso Datz Provavel da Licitacdio VWalidade da Ats Naciona ME/SGD
Pregéo Eletronico Menor Preco 201212021 12
Objeto

Nao MNio

Intencdo de Registrar Precos para eventual aquisicdoe de material - PERMANENTE — EQUIPAMENTOS DE FISICA - Processo
Original n® 23305.002984.2020-96

Gestor de Compras

Gestor de Compras Responsavel

Mmmne

* Declaro ter dado cigncia 4 autoridade competente do ergée, da divulgacdo de compra por Registro de Preco.

Confirmar | Cancelar

( * ) Campo de preenchimento obrigatorio.

| dolurde T cenpno |
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INSTITUTO FEDERAL DE
EPUCACAO,CIENCIA ETECNOLOGIA
SAO PAULO

llI) Apds selecionar a caixa, clicar no botdo CONFIRMAR. Sera exibida a mensagem:

“Intencao de registro de preco divulgada”.

Em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenadoria de Gestdo de Registro de Precos
— CGRP ou com a Diretoria de Logistica e AquisicOes - DLA através dos enderecos de e-mail,

respectivamente, gestaosrp@ifsp.edu.br / dla@ifsp.edu.br.

Elaborado por DLA-PRA - Versdo atualizada em JUNHO/2022.
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