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	CLASSE
 
	NOM / PRÉNOM
 
	DATE
 



	CRITÈRE
	APPRÉCIATION
	COMMENTAIRE

	PGI

	PGI: Il est bien utilisé
	
	 

	Synoptique

	Il couvre toutes les activités suivantes

	Activité 1.1. Recherche de clientèle et contact
	
	 

	Activité 1.2. Administration des ventes de la PME
	
	 

	Activité 1.3. Maintien et développement de la relation avec les clients de la PME
	
	 

	Activité 1.4. Recherche et choix des fournisseurs de la PME
	
	 

	Activité 1.5. Suivi et contrôle des opérations d’achats et d’investissement de la PME
	
	 

	Activité 1.6. Suivi comptable des opérations avec les clients et les fournisseurs de la PM
	
	 

	Pour chaque situation professionnelle sont précisées

	- les activités du référentiel concernées et les compétences mises en œuvre
	
	 

	- les tâches effectuées dont celles relevant de la communication écrite et orale
	
	 

	- les solutions logicielles choisies et les fonctionnalités mobilisées
	
	 

	Le format est bien en A3
	
	 

	Le candidat est identifié
	
	 

	L’établissement est identifié
	
	 

	L’année est bien la bonne
	
	 

	La précision sur les conditions de réalisation ( entreprise, école..) est bien présente
	
	 

	Les intitulés des situations professionnelles sont bien précisés ( en tant que situation professionnelle et pas en tant que compétences )
	
	 

	Les situations professionnelles sont bien reliées à des activités
	
	 

	Les périodes de chaque situation sont bien mentionnées
	
	 

	Les compétences sont bien mentionnées
	
	 

	Contexte Commercial

	Il correspond aux attendus
	
	 

	GRCF

	Les fiches

	couvrent au moins 3 activités différentes mobilisant le tableur et le PGI (dans ses dimensions commerciales et comptables).
	
	 

	une porte bien sur l’activité « administration des ventes »
	
	 

	sont présentées de manière professionnelle avec une police de taille 12 et unique
	
	 

	GRCF 1 :

	Le nom et le prénom sont bien indiqués
	
	 

	Les modalités de réalisation sont bien cochées
	
	 

	Les conditions de réalisation sont bien cochées
	
	 

	On précise bien qu’il s’agit d’une situation de gestion
	
	 

	L’intitulé renvoie bien à une situation professionnelle et non à une compétence
	
	 

	On précise bien le lieu et la période et la durée
	
	 

	On précise bien les acteurs ET leur relation
	
	 

	On précise bien les logiciels ET leurs fonctionnalités
	
	 

	Productions :

	Elles répondent aux attendus de fond
	
	 

	Elles répondent aux attendus de forme
	
	 

	GRCF 2

	Le nom et le prénom sont bien indiqués
	
	 

	Les modalités de réalisation sont bien cochées
	
	 

	Les conditions de réalisation sont bien cochées
	
	 

	On précise bien qu’il s’agit d’une situation de gestion
	
	 

	L’intitulé renvoie bien à une situation professionnelle et non à une compétence
	
	 

	On précise bien le lieu et la période et la durée
	
	 

	On précise bien les acteurs ET leur relation
	
	 

	On précise bien les logiciels ET leurs fonctionnalités
	
	 

	Productions :

	Elles répondent aux attendus de fond
	
	 

	Elles répondent aux attendus de forme
	
	 

	Communication Ecrite

	L’une au moins porte sur une situation de communication avec un client
	
	 

	Elles mobilisent les fonctionnalités d’un logiciel de messagerie
	
	 

	Elles mobilisent les fonctionnalités avancées du traitement de textes et du logiciel de présentation
	
	 

	Elle sont présentées de manière professionnelle avec une police unique de taille 12
	
	 

	Com écrite 1 :

	Le nom et le prénom sont bien indiqués
	
	 

	Les modalités de réalisation sont bien cochées
	
	 

	Les conditions de réalisation sont bien cochées
	
	 

	On précise bien qu’il s’agit d’une situation de communication écrite
	
	 

	L’intitulé renvoie bien à une situation professionnelle et non à une compétence
	
	 

	On précise bien le lieu et la période et la durée
	
	 

	On précise bien les acteurs ET leur relation
	
	 

	On précise bien les logiciels ET leurs fonctionnalités
	
	 

	Power Point :
	
	 

	Il répond aux attendus de fond
	
	 

	Il répond aux attendus de forme
	
	 

	Productions :

	Elles répondent aux attendus de fond
	
	 

	Elles répondent aux attendus de forme
	
	 

	Com écrite 2 :

	on retrouve bien le nom et le prénom indiqués
	
	 

	Les modalités de réalisation sont bien cochées
	
	 

	Les conditions de réalisation sont bien cochées
	
	 

	On précise bien qu’il s’agit d’une situation de communication écrire
	
	 

	L’intitulé renvoie bien à une situation professionnelle et non à une compétence
	
	 

	On précise bien le lieu et la période et la durée
	
	 

	On précise bien les acteurs ET leur relation
	
	 

	On précise bien les logiciels ET leurs fonctionnalités
	
	 

	Power Point :
	
	 

	Il répond aux attendus de fond
	
	 

	Il répond aux attendus de forme
	
	 

	Productions :

	Elles répondent aux attendus de fond
	
	 

	Elles répondent aux attendus de forme
	
	 

	Communication orale

	Ces situations de communication sont de nature différente (communication interpersonnelle ou de groupe, accueil au téléphone ou en face à face)
	
	 

	L’une d’entre elles porte sur une situation de communication avec un client (accueil, relance, réclamation, information, ou encore conseil)
	
	 

	Com orale 1 :

	Le nom et le prénom sont bien indiqués
	
	 

	Les modalités de réalisation sont bien cochées
	
	 

	Les conditions de réalisation sont bien cochées
	
	 

	On précise bien qu’il s’agit d’une situation de communication orale
	
	 

	L’intitulé renvoie bien à une situation professionnelle et non à une compétence
	
	 

	On précise bien le lieu et la période et la durée
	
	 

	On précise bien les acteurs ET leur relation
	
	 

	Sil y a lieu, on précise bien les logiciels ET leurs fonctionnalités
	
	 

	Productions

	S’il y a lieu elles répondent aux attendus de fond/forme
	
	 

	Com orale 2 :

	Le nom et le prénom sont bien indiqués
	
	 

	Les modalités de réalisation sont bien cochées
	
	 

	Les conditions de réalisation sont bien cochées
	
	 

	On précise bien qu’il s’agit d’une situation de communication orale
	
	 

	L’intitulé renvoie bien à une situation professionnelle et non à une compétence
	
	 

	On précise bien le lieu et la période et la durée
	
	 

	On précise bien les acteurs ET leur relation
	
	 

	Sil y a lieu, on précise bien les logiciels ET leurs fonctionnalités
	
	 

	Productions

	S’il y a lieu elles répondent aux attendus de fond/forme
	
	 

	Présentation synthétique de la base de données PGI

	Elle est professionnelle
	
	 

	Elle est structurées
	
	 

	Attestation

	Attestation entreprise
	
	 

	ou Attestation stage ( 12 semaines dont 6 consécutives en première année)
	
	 

	Commentaires globaux

	Commentaires globaux
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