
 
Додаток 1 

До протоколу засідання атестаційної комісії  
Балівського ліцею від 19.09.2025 № 1  

 
 

План заходів 
із підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 

Балівського ліцею 
у 2025/2026 навчальному році 

 
 № 
з/п Зміст роботи Термін Відповідальний 

1 

 
Підготовка та видання наказу 
«Про створення атестаційної комісії І рівня та 
атестацію педагогічних працівників ліцею в 
2025/2026 навчальному році» 
 

 
До 20 вересня 

 
Директор   

2 
 
Створення атестаційної комісії 
 

 
До 20 вересня 

 
Директор  

3 

 
І. Засідання атестаційної комісії І рівня з 
розгляду питань: 
Питання для розгляду: 
1. Опрацювання Положення про атестацію 
педагогічних працівників та 
нормативно-правових документів щодо атестації 
педагогічних працівників у 2025-2026 н.р. 
2. Розподіл функціональних обов’язків між 
членами атестаційної комісії; 

-​ складання графіку засідань атестаційної 
комісії; 

-​ розробка плану роботи атестаційної 
комісії; 

-​ визначення е-пошти та строків подання 
педагогічними працівниками документів 
(у разі подання в електронній формі) 

-​ організаційні умови атестації 
3. Затвердження плану роботи  атестаційної 
комісії на 2025-2026 н.р. 
4. Затвердження графіка засідань атестаційної 
комісії у 2025-2026 н.р. 
5. Ознайомлення зі списками вчителів, що 
атестуються 
(до 10.10. прийом заяв на проходження атестації 
або відмову) 
 

 
Після створення 

атестаційної 
комісії 

(19.09.2025) 

 
Директор  

4 Формування списку педагогічних працівників, 
які підлягають черговій атестації у 2026 році 

 
20.09 – 10.10 

Секретар, 
атестаційної комісії 

І рівня 



 

5 

Опрацювання законодавчої, правової та 
нормативної документації з питань атестації 
педагогічних працівників 
 

Вересень Голова, заступник 
голови атестаційної 

комісії І рівня 

6 

 
ІІ. Засідання атестаційної комісії І рівня  
з розгляду питань: 
1. Розгляд атестаційною комісією: 

-​ заяв від педпрацівників на проходження 
чергової атестації 

-​ заяв від педпрацівників на проходження 
позачергової атестації 

-​ заяв на відмову від чергової атестації 
2. Затвердження списків педагогічних 
працівників, що атестуються у 2025-2026 н.р. 
3. Закріплення членів атестаційної комісії за 
педагогами, які атестуються. 
 
Питання для розгляду: 

-​ розгляд поданих до комісії документів і 
відповідно до цього допуск педагогічних 
працівників до атестації; 

-​ співбесіда з педагогічними працівниками 
щодо складання індивідуального плану 
підготовки і проходження атестації. 
 

до 10.10 
(09.10.2025) 

Голова атестаційної 
комісії, секретар 

атестаційної комісії 

7 
Підготовка та видання наказу «Про 
організацію та проведення атестації 
педагогічних працівників у 2025-2026 н.р.» 

До 20.10 
( після засідання 

атестаційної 
комісії) 

Голова атестаційної 
комісії, секретар 

атестаційної комісії 

8 

Оприлюднення на веб-сайті ліцею:  
-​ списку педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації у 2026 році; 
-​ строки проведення їх атестації та графік 

засідань атестаційної комісії; 
-​ адресу електронної пошти та строки 

подання педпрацівниками документів (у 
разі подання в електронній формі) 

 
Прийом документів, що свідчать про професійні 
досягнення педагога, який атестується. 
 

До 15.10.2025 Секретар 
атестаційної комісії 

І рівня 

9 Складання планів індивідуальної підготовки 
педагогічних працівників, які атестуються 

 
До 30.10 

(29.10.2025) 

секретар 
атестаційної комісії, 
члени атестаційної 

комісії 

10 

 
Відвідування навчальних (виховних ) заходів під 
час вивчення системи і досвіду роботи педагогів, 
що атестуються ( згідно з планами 
індивідуальної  підготовки і проходження 
атестації) 

 
Листопад 2025 до 
10 березня 2026 

 
Голова, заступник, 
члени атестаційної 

комісії 



 

11 
Прийом заяв педпрацівників про позачергову 
атестацію у 2026 р 
 

До 20.12.2025 
 

секретар 
атестаційної комісії 

12 
Формування списку педагогічних працівників, 
які підлягають позачерговій атестації у 2026 р. 
  

20.12.2025 
 

секретар 
атестаційної комісії 

13 

ІІІ. Засідання атестаційної комісії І рівня  
(за потреби) 
Уточнення списків 
1. Розгляд заяв на проходження педагогами 
позачергової атестації. 
2. Формування списків педагогів, які підлягають 
позачерговій атестації. 
3. Закріплення членів атестаційної комісії за 
педагогами, що атестуються позачергово. 
4. Встановлення термінів подання працівниками, 
що підлягають позачерговій атестації, 
необхідної документації та практичних 
матеріалів на розгляд атестаційної комісії. 

До 20.12 
(20.12.2025) 

 

Голова та члени 
атестаційної комісії 

14 

Оприлюднення на веб-сайті ліцею списку 
педагогічних працівників, які підлягають 
позачерговій атестації у 2026 році, строки 
проведення їх атестації 

До 25.12.2025 секретар 
атестаційної комісії 

15 

ІV. Засідання атестаційної комісії І рівня 
Питання для розгляду:  

1.​ Про моніторинг професійної діяльності 
педагога в міжатестаційний період та оцінку 
професійних компетентностей педагогічних 
працівників з урахуванням посадових 
обов’язків і вимог професійного 
стандарту:·вивчення рівня навчальних 
досягнень учнів, яких навчають педагогічні 
вчителі, що атестуються;·участь педагогічних 
працівників, що атестуються, у методичній 
роботі ліцею;·результати психологічної 
діагностики професійної компетентності 
вчителя  

2.​ Про результати проходження  курсової 
підготовки учителів, що атестуються. 

3.​ Про розгляд, перевірку достовірності 
документів педагогічних працівників, які 
атестуються, встановлення дотримання вимог 
п. 8, 9 Положення про атестацію педагогічних 
працівників 

Листопад – 
березень 

(20.02.2026) 

Голова та члени 
атестаційної комісії 

16 

Проведення засідань педагогічних рад, 
виробничих нарад з розгляду атестаційних 
матеріалів 
 

Січень , березень 
2026 

Директор  

 Оформлення атестаційних листів. 20.03.2026 Секретар 
атестаційної комісії 



Підготовка запрошень педагогічним 
працівникам, що атестуються на засідання 
атестаційної комісії 
 

17 

V. Засідання атестаційної комісії І рівня з 
розгляду питань: 
1. Про атестацію педагогічних працівників; 
2. Внесення записів в атестаційн листи; 
3. Ознайомлення педагогічних працівників з 
рішенням атестаційної комісії І рівня (під 
підпис) 
 

До 01.04 
(25.03.2026) 

Голова атестаційної 
комісії, члени 

атестаційної комісії 

18 
Остаточне оформлення та видача атестаційних 
листів, працівникам, що атестуються (під 
підпис) 

Протягом трьох 
днів після 
засідання 

атестаційної 
комісії  

(до 28.03.2026) 

Секретар 
атестаційної комісії 

19 Видання наказу про результати атестації 
педпрацівників у 2026 році 

Протягом семи 
днів після 
засідання 

атестаційної 
комісії 

(до 28.03.2026) 

Голова атестаційної 
комісії 

20 
Прийом апеляційних заяв з додатками та 
реєстрація їх секретарем атестаційної комісії 
 

До 08.04.2026 Голова та секретар 
атестаційної комісії 

21 
Видання наказу про результати розгляду 
апеляційної заяви 
 

До 01.05.2026 Директор  

22 
Аналіз підсумків атестації педагогічних 
працівників 
 

До 01.05.2026 Голова атестаційної 
комісії 

23 

Підготовка звітної та статистичної документації 
за підсумками атестації 2025/2026 навчального 
року 
Планування роботи з атестації педагогічних 
працівників на 2026-2027 н.р. 
 

До 01.05.2026 Секретар 
атестаційної комісії 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


