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MODUL IPO II

PAUTA D’ ELABORACIO DEL PLA D’EMPRESA

1. ESCRIPTURA: estar redactat de manera comprensible pels destinataris i amb un
criteri uniforme. Breu (20 pagines més l'apartat d’annexos) i comode de llegir (tipus
de lletra Arial, 12 punts, interlineat 1,5 i marges superior i inferior iguals a 2,5 cm).

Escrit en tercera persona per donar un estil més professional al pla d’empresa.

2. PAGINACIO: cal numerar totes les pagines, des del nimero 1 ( es pot ometre el

numero a la portada), fins a la darrera sense saltar-ne cap.

3. ESTRUCTURA: Tot treball ha de mantenir la segient estructura:
a. Portada

b. Index (consulteu el guié del web)

c. Cos del treball (Introduccié, capitols o apartats, conclusié)

d. Bibliografia o referéncies web.

e. Annexos (si s’escau)

3.a. Portada: hi figuren: el titol complet del treball i el nom i cognoms de l'autor o

autors del treball. Nom de I'assignatura. Nom del professor/a. Cicle Formatiu i curs.

3.b. index: a l'inici del treball, cal escriure un index on hi hagi, per ordre, els titols de
les diferents parts del treball, dels capitols, i apartats amb el seu titol complet i la

referéncia del numero de pagina. Consulteu el quio del web

3.c. Cos del Treball: sigueu curosos en la redaccié del treball, podeu utilitzar
il-lustracions, taules, figures, grafics, cites a peu de pagina i qualsevol altre element

que considereu oportu.

3.d. Bibliografia: els treballs recullen un apartat de referéncies bibliografiques. Cal
incloure totes les referéncies de les cites fetes. També es poden referenciar altres
obres utilitzades, encara que no s'hagin citat en el redactat del text. Les referéncies

bibliografiques o de pagines web i s’han d’ordenar alfabéticament.


https://sites.google.com/view/departamentdefol/el-pla-dempresa
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3.e. Annexos: a continuacio de la bibliografia, i numerats, es col-loquen, si s'escau els

documents especifics que tenen relaci6 amb el tema tractat en el treball i que es

considerin interessant incloure’ls.

4. DATA DE LLIURAMENT: el pla dempresa es lliurara en la data establerta per la

professora.



