
                             

                               ЗАТВЕРДЖУЮ  
                                                                                          Директор ліцею ____________ Н. Костецька 

 
 

План роботи                                                                        
атестаційної комісії  Любиковицького ліцею 

у 2023-2024 н.р. 

№ 
 з/п Зміст роботи Термін Відповідальний 

1. 
 

     Перегляд та уточнення   плану проходження курсів   
 підвищення кваліфікації та  атестації педагогічних 
працівників. 

вересень 
2023 

 

ЗНВР 
Зелінська О.В. 

2.      Видання наказу про створення атестаційної комісії. До 
20.09.2023 

Голова АК            
Костецька Н.М. 

3. 

     Засідання атестаційної комісії: 
1.​  Розподіл функціональних  обов’язків між членами  

атестаційної комісії. 
2.​ Затвердження плану роботи  атестаційної комісії у 

2023-2024 н.р. 
 3.  Ознайомлення з Положенням про атестацію   
    педагогічних працівників. 

19.09.2023 Голова    АК 
Костецька Н.М. 

4. Оформлення стенду щодо проведення атестації 
 педагогічних  працівників. 

До            
20.10.2023 

Заступник            
голови АК            

Зелінська О.В. 

5.      Опрацювання законодавчої, правової та  нормативної 
бази з питань  атестації педагогічних  працівників. 

Вересень 
2023 

Голова АК 
Костецька Н.М.,   

члени АК 

6.      Складання списку педпрацівників, які  атестуються у 
черговому  порядку. 

До 
10.10.2023 

Секретар АК         
Зелінська О.В. 

7. 

Засідання атестаційної комісії: 
1.​ Затвердження списку педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації  у 2023-2024  н.р. та 
строків проведення їх атестації. 

2.​ Визначення строку та адреси електронної пошти для 
подання педпрацівниками документів (у разі подання в 
електронній формі).  

3. Затвердження графіка роботи АК. 

10.10.2023 Голова АК            
Костецька Н.М.,       

секретар             
Зелінська О.В. 

8. 

 Оприлюднення на вебсайті ліцею списків  педагогічних 
працівників, які підлягають черговій атестації  у 
2023-2024  н.р. та строків проведення їх атестації,  строку 
та адреси електронної пошти для подання 
педпрацівниками документів, графіка проведення 
засідань атестаційної комісії. 

До     
15.10.2023,  
25.12.2023 

Секретар АК         
Зелінська О.В. 

 
 

9.      Підготовка та видання наказу «Про атестацію 
 педагогічних  працівників у 2023-2024 н.р.» 

11.10.2023 Голова АК            
Костецька Н.М. 

10. 

 Індивідуальне консультування педагогів про 
проходження атестації.  

 

До 
10.10.2023 

Голова    АК 
Костецька Н.М., 
заст. голови АК       
Зелінська О.В. 

11. Складання індивідуальних графіків проходження 
 атестації педагогічних працівників.  

До 
20.10.2023 

Члени АК 



             

 
 

Відвідування навчально–виховних заходів під  час  
вивчення  системи і досвіду роботи вчителів,  які 
атестуються. 

Листопад-берез
ень 

Члени АК 
 

12. 

Засідання атестаційної комісії (у разі надходження 
заяв): 
1.​Про затвердження списку педагогічних працівників, 

які підлягають позачерговій атестації  у 2023-2024 
навчальному році. 

2.​Розгляд  документів  педагогічних працівників, які 
атестуються та, за потреби, перевірка їхньої 
достовірності та оцінка професійної компетентності 
педагогічного працівника з урахуванням його 
посадових обов’язків і вимог професійного стандарту. 

3.​Прийняття рішення про необхідність вивчення 
практичного досвіду  роботи окремих працівників. 

4. В разі позитивного рішення за пунктом 3 визначення 
зі складу членів атестаційної комісії членів, які 
аналізуватимуть практичний досвід роботи 
педагогічних працівників та затвердження  графіка 
заходів з його проведення. 

20.12.2023 Голова АК            
Костецька Н.М.,       

секретар АК          
Зелінська О.В. 

13. 
Проведення експертної оцінки рівня кваліфікації, 

професійної  компетенції, професіоналізму, якості  
педагогічної діяльності педагогічних працівників               

Протягом 
атестаційного 

періоду 

Члени АК 
 

14.   Подання характеристик діяльності педагогічних 
 працівників до  атестаційної комісії. 

До 
01.03.2024 

Відповідальні         
члени АК 

15. 

  Ознайомлення вчителів, які атестуються, з 
характеристиками під  підпис. 

До 
01.03.2024 

Голова АК            
Костецька Н.М.,       

секретар АК          
Зелінська О.В. 

16. 

  Співбесіда членів атестаційної комісії з педагогічними 
працівниками по підсумках атестаційного періоду 

До 
15.03.2024 

Голова АК            
Костецька Н.М.,       

секретар АК          
Зелінська О.В. 

17. 
Оформлення атестаційних листів.  До 

26.03.2024 
Секретар АК    

Зелінська О.В. 

18. 

Засідання атестаційної комісії з розгляду  прийняття 
рішень про  присвоєння, відповідність  раніше 
присвоєним кваліфікаційним  категоріям, званням. 

27.03.2024 Голова АК            
Костецька Н.М.,       

секретар АК          
Зелінська О.В. 

19. 
 

Ознайомлення педагогічних працівників з 
результатами атестації шляхом видання їм 
атестаційних листів (надсилання на електронну адресу 
у сканованому вигляді). 

      27.03.2024 Секретар АК    
Зелінська О.В. 

19.  Підготовка та видання наказу про підсумки проведення 
атестації     педагогічних  працівників. 

До 
29.03.2024 

Голова АК            
Костецька Н.М. 

 
20 

  Ознайомлення вчителів, які атестуються, з наказом під 
 підпис. 

До            
03.04.2024 

Секретар АК   
Зелінська О.В. 

21. 

  Здійснення аналізу підсумків атестації  педагогічних 
працівників у  2023-2024 н.р.  

До 
15.04.2024 

Голова АК            
Костецька Н.М.,       

секретар   АК         
Зелінська О.В. 


