
Памятка для педагогов – руководителей проектов 
 

• Старайтесь подходить ко всему творчески, боритесь со всяческими 
проявлениями конформизма и стереотипными банальными решениями. 

• Ориентируйтесь на процесс исследовательского поиска, а не только на 
результат. 

• Стремитесь открыть и развить в каждом ребенке его индивидуальные 
наклонности и способности. 

• В процессе работы не забывайте о воспитании школьника. 
• Старайтесь меньше заниматься наставлениями, помогайте детям 

действовать независимо, уклоняйтесь от прямых инструкций относительно 
того, чем они должны заниматься. 

• Не делайте скоропалительных допущений, научитесь не торопиться с 
вынесением оценочных суждений и учите детей поступать также. 

• Оценивая, помните – лучше десять раз похвалить ни за что, чем один раз 
ни за что критиковать. 

• Не следует полагаться на то, что дети уже обладают определенными 
базовыми навыками и знаниями, помогайте им осваивать новое. 

• Помните о главном педагогическом результате – не делайте за ученика 
то, что он может сделать самостоятельно. 

• Не сдерживайте инициативы детей и не делайте за них то, что они могут 
сделать сами, или то, чему они могут научиться самостоятельно. Избегайте 
прямых инструкций. 

• Учите детей прослеживать дальние связи и выстраивать длинные 
ассоциативные цепочки. 

• Учите выявлять связи между предметами, событиями и явлениями. 
• Учите детей действовать независимо, приучайте их к навыкам 

оригинального решения проблем, самостоятельным поискам и анализу 
ситуаций. 

• Старайтесь формировать навыки самостоятельного решения проблем 
исследования. 

• Используйте трудные ситуации (проблемы), возникшие у детей в школе 
и дома, как область задач приложения полученных навыков в решении 
исследовательских задач. 

• Обучайте детей преимущественно не мыслям, а мышлению. Учите 
способности добывать информацию, а не проглатывать ее в готовом виде. 

• Старайтесь обучать школьников умениям анализировать, синтезировать, 
классифицировать получаемую ими информацию. 

• Помогайте детям научиться управлять процессом собственного 
исследования. 
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Памятка начинающему исследователю  

  Выбери  тему исследования ​
  Подумай, на какие вопросы по этой теме ты бы хотел найти ответы. ​
  Продумай варианты своих ответов на поставленные вопросы. ​
  Реши, где ты будешь искать ответы на поставленные вопросы. ​
  Поработай с источниками информации, найди ответы на свои вопросы. ​
  Сделай выводы. ​
  Оформи результаты своей работы. ​
  Подготовь краткое выступление по представлению своего исследования по 
плану. ​
             Почему ты начал разрабатывать этот проект? Кому он предназначен? 

�​  Было ли проведено предварительно исследование, 
интервьюирование. Что было выявлено? 

�​ Какова основная идея твоего проекта? Какие были у тебя еще 
идеи? Почему ты их отверг? 

�​ Какими требованиями к проекту ты руководствовался? 
�​ Краткая характеристика процесса выполнения проекта. Какие 

использовались материалы? Сколько времени потребовалось на 
выполнение проекта? Какое оборудование ты использовал? Кто тебе 
помогал? 

�​ Краткая характеристика производственных этапов. По каким 
этапам выполнялся проект? В чем они заключались? 

�​ Какие комментарии ты получил от пользователей или 
посторонних людей? 

�​ Как улучшить проект? Каковы направления для дальнейшего 
исследования? 
 
Чтобы произвести самооценку проектирования и результата проекта 

ответь на следующие вопросы: 
 

�​ Почему вы начали разрабатывать этот проект? 
�​ Правильно ли сформулировали задачу? 
�​ Разнообразны ли были идеи? 
�​ Соответствует ли выбранная идея первоначально выдвинутым 

требованиям? 
�​ Удачно ли спланировали и использовали время? 
�​ Что сделали бы иначе, если бы снова начали разрабатывать 

проект? 
�​ Какой вклад внес каждый участник    в общее дело? Оцените 

свою работу. 
�​ Для кого предназначен проект? Учитывались ли   местные 

условия или возрастные особенности? 



�​ Как отнесутся посторонние люди, кто будет использовать ваш 
проект? 

�​ Была ли достигнута цель, все ли задачи решены? 
�​ Как улучшить проект? Каковы направления для дальнейшего 

исследования? 
 

Памятка для подготовки публичного выступления 

1.​ Общие рекомендации 
●​ Тщательно продумайте план вашего выступления. Оно должно 

включать введение, основную часть и заключение. Укажите, чему вы научились, 
возможные пути дальнейшего изучения. 

●​ Составьте ваше выступление так, чтобы рассказ занимал по 
времени 5-7 минут. Помните, что хорошо воспринимается эмоциональное и 
короткое по времени изложение материала с использованием интересных 
примеров. 

●​ Не забывайте о том, что последовательное изложение позволяет 
слушателям лучше понять выступающего. 

●​ Употребляйте только понятные вам термины. 
●​ Хорошо воспринимается рассказ, а не чтение текста. 
●​ Подумайте и составьте возможные вопросы. 
2.​ Техника подготовки 
●​ Проведите репетицию своего выступления и доведите его до 

нужной продолжительности. 
●​ Выпишите на отдельные карточки ту часть содержания, которая 

прозвучит в выступлении, и разложите их по порядку. 
●​ Заранее продумайте детали своего рабочего места. 
●​ Приготовьте чёткий и красочный наглядный материал. 
●​ Проведите тренировочные выступления перед друзьями, 

родственниками. 
3.​ Рекомендации выступающему 
●​ Начните свое выступление с приветствия. 
●​ Огласите название вашего проекта, сформулируйте основную идею 

и причину выбора темы. 
●​ Не забывайте об уважении к слушателям в течение своего 

выступления (говорите внятно). 
●​ Поблагодарите слушателей за внимание, а руководителя – за 

помощь. 
●​ Старайтесь ответить на все вопросы. 
4.​ Вопросы оппонентов 
●​ Помните о возможности попросить о повторении вопроса.  



●​ Не обязательно торопиться с ответом, можно подумать, 
посоветоваться с соисполнителями проекта, посмотреть свои материалы.  

●​ На поставленный вопрос следует отвечать кратко.  
●​ Будьте правдивы. Хуже лукавить, чем прямо ответить на вопрос «Не 

знаю» или «Это находилось вне поля нашего исследования».  
●​ Ответ на вопрос удобно начинать так: «Как было сказано в 

докладе». 
●​  После выступления оппонентов поблагодарите их за оценку 

работы, высказанные замечания. 
●​ Согласитесь с тем, что в проекте действительно не отработано. 

Лучше открыто признать упущения в проекте. 

Памятка для родителей по организации проектной деятельности 

“Если ваш ребёнок участвует в работе над проектом, то какова ваша 
роль?” 

Участие в проектной деятельности – сложный труд и для ученика, и для 
родителя. Проект подразумевает самостоятельную деятельность ученика, 
однако задача родителя- знать суть этой проектной деятельности, её этапов, 
требований к процессу и результату выполнения, чтобы быть готовым к 
содействию своему ребёнку, если он обратится к вам за помощью. ПОМНИТЕ: 
вы играете роль источника информации наравне с прочими – такими, как 
книги, фильмы, Интернет и др. 

Право свободного выбора источника информации предоставляется 
ребёнку! 

Данная памятка разработана специально в помощь родителям, чьи дети 
включаются в проектную деятельность в школе. Вы найдёте ответы в ней на 
следующие вопросы: 

Что такое метод проектов? (очень немного теории) 

Каковы этапы выполнения проекта? 

Возможная роль родителей на каждом этапе проекта? 

Выполнение проекта предусматривает несколько последовательных 
этапов:  

●​ выбор темы проекта;  
●​ выдвижение первоначальных идей;  
●​ выбор лучшей идеи;  
●​ планирование проектной деятельности;  
●​ оценка и самооценка проекта.  



●​ презентация проекта.  

Рассмотрим, какова же роль родителей на каждом этапе выполнения 
проекта? 

На этапе выдвижения первоначальных идей и выбора лучшей из них 
возможные действия родителей:  

●​ помочь ребёнку выдвинуть как можно больше идей;  
●​ записать их на листе бумаги вразброс, чтобы не выделять 

эти идеи порядком записи в столбце.  

Пусть эти идеи будут самыми разнообразными и дерзкими. Чем больше 
идей, тем больше выбор. 

Следующий этап: выбор и формулировка темы проектной работы. 

Возможные действия родителей: помочь выбрать лучшую идею и 
обосновать выбор. 

Затем идёт формулировка задачи проекта. Возможные действия 
родителей: может потребоваться помощь в правильной формулировке задачи 
проекта. 

При разработке плана и структуры выполнения проекта возможные 
действия родителей проявляются в том, что они помогают спланировать 
работу с учётом занятости детей. Потребуется также помощь в 
корректировке плана проектной работы, определение сроков её выполнения с 
учётом особенностей личного расписания детей. Особое внимание со стороны 
родителей требует определение промежуточных сроков работы. 

На следующем этапе идёт обсуждение возможных результатов работы по 
теме проекта в соответствии с конкретными частными задачами. Здесь 
возможные действия родителей таковы: прикинуть с детьми возможные 
выходы по каждой задаче, разбить объём работы на небольшие части и 
определить срок выполнения каждой. 

Затем исполнители проекта составляют программу и календарный план 
выполнения работ. Здесь родители могут помочь скорректировать план с 
учётом личной занятости детей и помочь создать условия для выполнения 
этого плана. 

Очень важна помощь родителей на следующем этапе работы- изучение 
необходимого материала по теме проекта. Посмотрев список подобранной 
литературы, родители могут посоветовать дополнить или убрать какие-то 
источники, которые не совсем подходят к выбранной теме. Взрослые 



посодействуют ребёнку в передвижении до библиотеки, музея, выставок, 
помогут сориентироваться в книжных магазинах, поиске источников 
дополнительной информации по теме проекта. Источником информации могут 
быть опрос, наблюдение, эксперимент, интервью, беседа, а так же книги, 
периодические издания, Интернет. 

При распределении конкретных заданий и заданий между участниками 
проектной группы тоже может понадобиться вмешательство взрослых 
(ситуация несправедливого распределения обязанностей, объяснение 
обязанностей). 

На этапе подготовки выводов по результатам работы над проектом 
детям может потребоваться помощь в редакционной правке, грамматическом 
и стилистическом контроле. 

По результатам выполнения проекта готовится отчёт и публичная 
презентация. На этом этапе родители могут помочь провести последнюю 
проверку перед презентацией, прорепетировать выступление, снять волнение 
детей перед выступлением. 

И, наконец, работа по проекту заканчивается оценкой его результатов и 
самого процесса. Родители дают советы, которые помогут скорректировать 
деятельность детей в следующем проекте. Обсуждают с детьми, что уже 
можно было сделать самим, без помощи родителей. 

Таким образом, в ходе работы над проектом родители могут выступать 
одновременно в нескольких ролях. Они:  

●​ консультируют;  
●​ отслеживают выполнение плана;  
●​ решают оперативные вопросы;  
●​ помогают в предварительной оценке проекта;  
●​ участвуют в подготовке презентации;  
●​ обеспечивают наиболее подходящий режим работы, отдыха 

и питания.  

Нельзя не остановиться ещё на одном очень важном, на мой взгляд, 
положительном моменте вовлечения родителей в работу над проектом. Стало 
очевидным, что совместная работа педагога, детей и родителей является 
ценнейшим инструментом, позволяющим составить для каждого ученика свой 
воспитательный маршрут, подобрать оптимальный вариант индивидуальной 
работы. Кроме того, совместная работа взаимно обогащает знаниями 
каждого из её участников.  



●​ Работая вместе с детьми над проектом, родители больше 
времени проводят с детьми. Они становятся ближе к ним, лучше 
понимают проблемы своих детей.  

●​ Огромное значение имеет положительное общение детей (во 
время работы над проектом) из неполных и проблемных семей. Встречи, 
общение с родителями одноклассников может сделать для ребёнка 
гораздо больше, чем беседы и нравоучения.  

В результате совместной проектной деятельности дети узнают много 
нового друг о друге, восполняют дефицит общения со взрослыми, их 
родителями у них формируется навыки проектной деятельности   уважение и 
взаимопонимание. 

Памятка 

Разработка индивидуального и группового проекта 

I этап: «Погружение» в проблему (выбор и осознание проблемы)  

II этап: Сбор и обработка информации  

III этап: Разработка собственного варианта решения проблемы:  

●​ актуальность и важность данной проблемы;  
●​ анализ разнообразной информации; 
●​ программа действий; 
●​ разработка варианта реализации своей программы. 

IV этап: Реализация плана действий (проекта)  

V этап: Подготовка к защите проекта (учащиеся делятся на группы) 

●​ представляют проект на конференции  
●​ оформляют портфолио  
●​ готовят стендовую защиту 
●​ разрабатывают электронную презентацию и т.д.  

VI этап: Презентация проекта (для младших школьников применимы все 
виды представления проекта: доклад-защита, инсценировка, электронная 
презентация и т.д.)  

VII этап: Рефлексия (самоанализ и самооценка проделанной работы, свои 
впечатления).  

 



Памятка для обучающихся, решающих проблемные вопросы 
 

1 этап. Осознание проблемы, вскрытие противоречия 
 На этом этапе необходимо выполнить следующие действия: 

●​ внимательно прочитай вопрос; 
●​ найди условие и требование вопроса; 
●​ определи, что дано в условии и что требуется найти; 
●​ вспомни, что ты уже знаешь об этом объекте или явлении, какие 

причинно-следственные связи его объясняют; 
●​ сопоставь ранее полученные знания и новую информацию; 
●​ выясни сопоставление, противоречие, скрытое в вопросе. 

2этап. Формулирование гипотезы 
●​ выскажи предположение о причинах возникновения явления или объекта; 
●​ сформулируй гипотезу. 

3этап. Доказательство гипотезы 
●​ поставь новый вопрос, исходя из предположений, высказанных в 

гипотезе; 
●​  ответь на этот вопрос; 
●​ по возможности проверь этот ответ. 

4этап. Общий вывод 
●​ ответь на вопросы: 

1) какие новые знания ты получил? 
2) что ты узнал о причинно-следственных связях, объясняющих это явление или 
объект? 
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