Manual de Locamundo

Introduccion

Gracias por elegir Locamundo

Este manual esta disefado para facilitar el uso de la plataforma de Locamundo tanto para
principiantes como para usuarios experimentados.

Locamundo es la plataforma definitiva para que los usuarios con diferentes propésitos
colaboren y logren objetivos comunes. Ya sea que quiera alquilar ubicaciones para
producciones, buscar y almacenar lugares para transmitir, 0 mostrar lugares privados y de
propiedad de empresas que se pueden alquilar, Locamundo es el lugar para ti.

En este manual, encontrara consejos practicos para utilizar las caracteristicas basicas de
Locamundo, asi como secciones detalladas con descripciones mas precisas de las
caracteristicas avanzadas.

Nosotros, quienes hemos escrito el manual, agradecemos todas las criticas
constructivas y apreciamos cualquier sugerencia sobre cdmo mejorar las
instrucciones. Parte de este manual del usuario ha sido desarrollado y traducido por
Copy.ai. Si descubre alguna inexactitud o mala traduccién, por favor contactenos a
support@locamundo.com.

Estamos seguros de que Locamundo sera una excelente inversién para usted y esperamos
ver lo que puede lograr con nuestra plataforma.

Es fantastico tener hoy mas de 20,000 visitantes en Locamundo. Esto nos convierte en la
base de datos mas grande del mundo para lugares, y estamos orgullosos de ser su
plataforma para encontrar su préxima ubicacion perfecta para rodajes.
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Antes de empezar

Locamundo se divide en dos partes. Por un lado, tenemos clientes que buscan ubicaciones
para sus proyectos. Por otro lado, tenemos proveedores que almacenan ubicaciones en
Locamundo. En este manual, los llamamos "Clientes" y "Proveedores".

Los proveedores son la base del negocio de Locamundo. Sin ubicaciones, no hay base para
oportunidades de cine. Los proveedores estan representados por un grupo de exploradores
de ubicaciones que utilizan Locamundo como una herramienta administrativa para
almacenar y promocionar grandes cantidades de lugares. Los proveedores también pueden
ser personas 0 empresas que desean alquilar sus ubicaciones para filmaciones y
fotografias. Llamamos a estos lugares "Ubicaciones".

Los proveedores tienen cuatro tipos de cuenta diferentes entre los que elegir:

e BASIC crear 1 ubicacion

e BASIC + crear 100 ubicaciones/10 albumes

e PRO crear 500 ubicaciones/25 albumes

e PRO+ crear un numero ilimitado de ubicaciones/albumes.

Aquellos que buscan ubicaciones en Locamundo se llaman clientes. Para los clientes, hay 4
tipos diferentes de cuentas. La diferencia entre las cuentas radica en el periodo de validez,

2 dias.

1 semana.

Estamos seguros de que apreciara los beneficios de Locamundo y esperamos tenerlo como
un cliente satisfecho.
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Manual de usuario para clientes que buscan locaciones en
Locamundo.

Primera pagina (no iniciado sesion).

m"u"m REGISTRE SU PROPIEDAD PRIVADA  BUSQUEDA GLOBAL  ACERCA DE NOSOTROS m; -

Menus

1. Registre su propeiedad
Esto te llevara a la pagina de registro donde puedes registrar una propiedad de
propiedad privada o propiedad de una empresa. Este servicio no es utilizado por
Exploradores de Locaciones.

2. Busqueda global
Esto te llevara a una pagina de busqueda donde puedes navegar por lugares.

3. Acerca de nosotros
Aqui puedes leer una breve informacion sobre Locamundo y obtener algunos
consejos.

4. Iniciar sesién
Usado por titulares de cuenta para iniciar sesion

5. 6. ES (Espanol)
Aqui puedes cambiar el idioma de la pagina. Puedes elegir entre Inglés, Francés,
Aleman, Espafiol y Sueco.

6. Busqueda rapida



Buscar locacion

Aqui puedes escribir lo que buscas. Utilice palabras de categoria como cocina,
bosque, lago, etc. A medida que escribe una palabra, Locamundo completara
palabras de busqueda que coincidan con lo que ha escrito, si estan disponibles en la
base de datos. Espere hasta que se carguen todos los resultados de la busqueda y
luego haga clic en la palabra que coincide con su busqueda.
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Buscando un scout

Busqueda rapida

0o IEN

1. Hazclic en la pestana "Buscar buscadores".
2. El cuadro de busqueda responde a un pais o nombre parcial. Comienza a escribir, si
Locamundo completa la informacion, es una coincidencia. Haz clic en la opcion

seleccionada. Nota: No presiones la tecla "Enter" para realizar la busqueda.

Siingresaste "Suecia", el resultado puede verse asi:



Busqueda répida

u

Buscadores visibles: (&) TODOS () Solo fer

Mostrando 12 de 58 resuitados & Pagna 1 des >
Niklas Carlsund Linnea Bjérkdahl Joachim Von Rost Susanne Karpati
FIXER scout PxERsa @R scou © PO scou
Locatonfinder KarpatiLocatons
9 2659 ocaiizaciones ] 0 9 1045 localizaciones
Stocknoim, Suecla Stocknoim, Suecia Stocknolm, Suecia Stocknoim, Suecia
e a 2 susamne. Karpati@gmailcom
0046707890065 JU— 46707811181 +46 707225688
Ver ol perfi del buscador Ver ol pofi del buscador Ver ol perfi del buscador Ver ol perfl o buscador

Para ver informacién adicional sobre el scout, haz clic en "Ver er perfil del scout".

N iklas Carlsund Estimacién de un rodaje / de una sesién de

fotos

FIXER scout 2

IZACIONES ~ FUERADELINEA
2659 + 123

Info buscador
@ Visualizar localizaciones

Email: info@locationfinder.se Compania: Locationfinder
LENGUAS HABLADAS
English, German Teléfono: 0046707890065 Direccion: !E]rgt;gatan 9

Movil: 0046707890065 2277435

o Sweden
Sitio web: https://www.locationfinder.se Ciudad:  Stockholm

VIEW FULL PROFILE

1. Muestra el numero de ubicaciones que tiene este scout en su registro. También
puedes ver cuantas de estas estan fuera de linea.

2. Puedes enviar una solicitud de trabajo mas sencilla al scout haciendo clic en "Enviar
una solicitud de trabajo". En la pagina de solicitud de trabajo, también tienes la
opcién de enviar una consulta mas detallada directamente a este scout.

3. Hazclic en "Ver perfil completo" para ver el CV del scout, recomendaciones y mucho
mas.
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Pagina principal, hacer una solicitud de ubicacion

Desplacese un poco mas hacia abajo en la primera pagina y encontrara uno de nuestros
servicios populares. jLocamundo, la plataforma que lo ayuda a encontrar la ubicacion
perfecta para su pelicula! Si necesita una ubicacion para su produccion de cine pero no
tiene el tiempo para buscar en millones de imagenes usted mismo, jnuestro servicio es
perfecto para usted!

Para usar nuestro servicio y enviar una solicitud a todos nuestros cazatalentos de ubicacion
profesionales, todo lo que necesita hacer es hacer clic en "HAGA UNA PETICION DE
LOCALICAZION". Luego seréa guiado a través de un proceso simple para completar su
solicitud.

La solicitud sera enviada a los cazatalentos que coincidan con la ubicacién geografica que
ha especificado en su pagina de cuenta. Después de solo 8 horas, su solicitud también se
publicara en nuestro sitio web para que la acceda el publico, incluso si no es cliente
suscrito. jEmocionante,  verdad?
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Subir ubicaciones

Solo las personas o empresas con una cuenta BASIC, BASIC +, PRO, PRO + pueden
cargar material de ubicacién en Locamundo. Las personas o empresas con una cuenta de
busqueda o cliente no pueden cargar imagenes en sus cuentas.

RGPD

Al crear una cuenta de buscador de ubicaciones, acepta los términos y condiciones de
Locamundo y se hace responsable de seguir el RGPD (Reglamento General de Proteccion
de Datos) con respecto a su registro. Esto significa que tiene la misma responsabilidad que
cuando guarda informacion sobre sus ubicaciones en su computadora o Dropbox y
plataformas similares. GDPR regula como maneja la informacién guardada en su
computadora o Locamundo. Para una informacion mas detallada, recomendamos visitar la

siguiente pagina: Reglamento de Proteccion de Datos.

Para las productoras con produccién cinematografica continua que necesitan acceder al
material explorado con frecuencia, recomendamos guardar los trabajos en albumes.


https://www.consilium.europa.eu/es/policies/data-protection/data-protection-regulation/

El tratamiento de datos personales es complicado debido al RGPD, por lo que debe haber
un responsable del RGPD encargado de dicho registro. Ademas, segun lo dispuesto en el
RGPD, debe quedar claro qué personas (en detalle) tienen acceso al material. Esto es algo
gue muchas empresas pierden rapidamente el control.

Al guardar proyectos en albumes, esto no supone un problema. Dado que las imagenes
estan en su album, los datos personales estan en la base de datos de Locamundo. Por
tanto no violan la normativa. Si necesitan ponerse en contacto con una ubicacion
nuevamente, deben comunicarse con el explorador de ubicaciones que les proporciono la
ubicacién. Esto esta claramente indicado en el album.

Cuando un buscador de ubicaciones elimina ubicaciones porque ya no son relevantes,
desaparecen automaticamente de sus albumes.

El buscador de ubicaciones asume la responsabilidad del RGPD.
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Subir ubicaciones a Locamundo es facil.

En esta seccion, brindamos informacion detallada sobre como cargar ubicaciones en
Locamundo. Una vez que aprendas, sera lo mas facil del mundo..

Para que el proceso sea lo mas sencillo posible, tenemos algunos consejos:

e Guarde sus imagenes en carpetas en su computadora antes de comenzar la carga.
e Cada ubicacién tendra su carpeta. Una sugerencia es nombrar las carpetas después
de la direccién y la fecha. Por ejemplo, si explora tres ubicaciones en un dia: calle
grande2\ 230501, calle pequena15\ 230501 y calle estrecha4\ 230501, cada una

tendra su carpeta con el nombre correspondiente.

Por supuesto, puede nombrar sus carpetas como desee.

Si esta explorando ubicaciones con la camara de un teléfono mavil, es comun cargar
imagenes a medida que continua el proceso de exploracién (sobre la marcha). Daremos
mas informacion sobre esto mas adelante.

No es necesario comprimir las imagenes a menos que tu velocidad de subida lo requiera.
Cuando Locamundo recibe las imagenes, las imagenes se guardan en su tamafo original y
se crean automaticamente dos versiones comprimidas. Una de las copias tendra una marca
de agua. Esto sirve como una copia de seguridad personal y puede descargar sus
imagenes en su tamano original en cualquier momento. Esto ahorra tiempo ya que no
necesitas crear tus copias comprimidas con marcas de agua, ya que Locamundo lo hace
automaticamente.

Hay dos formas basicas de cargar ubicaciones:



e Subida individual.
e Subir varias.

Anadir una sola ubicacion

Aqui hay un tutorial simple sobre como subir fotos de ubicaciéon a Locamundo: (cuenta de
explorador)

LOCAMUNDO BUSQUEDA GLOBAL  ACERCADENOSOTROS  MIS LOCALZACIONES i ADMINISTRAR LOCALIZACIONES ACCOUNT Q s -

ANADIR UNA LOCALIZACION
Encontrar una Ioca“zauén Mostrando 25 de 4023 resultados Mis localizaciones sin categorizar
ANADIR VARIAS LOCALIZACIONES
MIS ALBUMES
FILTRA TU BUSQUEDA POR &=+ Buscar por distancia 9 Mostrar en el mapa Mas recientes primero 2 Pagina 1 de 155

Buscar palabra +
Pais /Ciudad +
Buscador de localizaciones +

Todos los filtros

1. Pase el cursor sobre "Mis localizaciones" en el menu en la parte superior de la
pagina llamado "Encontrar una localizacion™ Seleccione "Anadir una localizacion"
en el menu desplegable.



LOCAMUNDO
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Cargar imagenes informacién de ubicacién Categorfas Subida final

Afiadir los imagenes de localizacion

Elija archivos
Agregue archivos a la lista de subida y pulse clic en el boton de Iniciar carga

Nombre de archivo Tamafio Estado

<) Agregar archivos Iniciar carga 0b 0%
\greg: g

& Elegir de Google Drive 32 Seleccionar de Dropbox

2. En el cuadro "Elija archivos", haga clic en el botén "Agregar archivos" en la parte
inferior izquierda. Selecciona los archivos JPEG que quieras subir a Locamundo.
Aqui es una ventaja si ha almacenado sus ubicaciones en carpetas que son faciles
de ver. También es posible arrastrar archivos al cargador.

14 212324-4.jpg 30 juni 2023 09:17 1,7 MB  JPEG-bild
i 212324-5jpg 30 juni 2023 09:17 2,1MB JPEG-bild

7 212324-6.jpg
212324-7.jpg
212324-8.jpg
7 212324-9.jpg

212324-10.jpg

212324-11.jpg

212324-12.jpg

7 212324-13.jpg
> [ JPEG

3. Haga clic en "Abrir" o "Aceptar" para confirmar su eleccién de imagenes.

30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 09:17
30 juni 2023 11:42

JPEG-bild
JPEG-bild
JPEG-bild
JPEG-bild
JPEG-bild
JPEG-bild
JPEG-bild
JPEG-bild
Mapp
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Cargar imagenes informacién de ubicacién Categorias Subida final

Aiiadir los imagenes de localizacion

Elija archivos
Agregue archivos a la lista de subida y pulse clic en el botén de Iniciar carga

Nombre de archivo Tamafio Estado

IMG_U//8.)pg 1.1 mb U%

IMG_0779.jpg 1009 kb 0%

IMG_0780.jpg 980 kb 0%

IMG_0781.jpg 990 kb 0%
& Elegir de Google Drive 32 seleccionar de Dropbox

4. Ahora vera las imagenes seleccionadas en el cuadro "Elija archivos™. Haga clic en
el botén "Iniciar carga™ para comenzar a cargar las imagenes. Este proceso puede
llevar algun tiempo dependiendo de su conexion a Internet, el tamafio y la cantidad
de imagenes.



Ver todas las imagenes subidas

—  Vista previa

Imégenes de la ubicacion con la que estd trabajando.

Esconder Esconder Esconder Esconder

Asi es como se presentan las imagenes en los resultados
de bisqueda.

Arrastre y mueva las imagenes en el orden que prefiera.
Marque la casilla "Ocultar" para las imgenes que no desea
mostrar online. Serdn visibles en sus blsquedas, pero no para
las personas fuera de su cuenta.

Esconder Esconder




Cargar imagenes Informacion de ubicacion Categorias Subida final

Ver todas las imdgenes subidas

—  Vista previa

Asi es como se presentan las imagenes en los resultados
de bisqueda.

Arrastre y mueva las imagenes en el orden que prefiera
Marque la casilla "Ocultar” para las imagenes que no desea
mostrar online. Seran visibles en sus bisquedas, pero no para
las personas fuera de su cuenta.

Escander Esconder Esconder Esconder Esconder

5. Después de cargar, puede cambiar el orden de las imagenes arrastrandolas a la
posicion deseada. Si tiene imagenes que desea conservar pero no mostrar, marque
la casilla "Esconder" encima de cada imagen que desea ocultar. También puede
realizar ediciones sencillas en las imagenes haciendo clic en el icono del lapiz.
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Desactivar marcas de agua -

Quiero desactivar las marcas de agua de esta localizacion.

Subir imagenes panorédmicas de 360°

Puede cargar imagenes panoramicas 360 en formato jpg. El tamafio maximo es 4096 px
Le recomendamos que utilice una cdmara 360 para tomar fotos

CARGAR IMAGEN

6. Por defecto, tus fotos apareceran con una marca de agua de Locamundo. Si desea
eliminar la marca de agua, marque la casilla "Quiero desactivar las marcas de
agua de esta localizacion”. Cuando haya terminado, desplacese hacia abajo y
haga clic en "Siguiente".

Visualiza imagenes con una perspectiva de 360 grados.

En el registro de una localizacion, puedes incluir imagenes que tengan una funcién de 360

grados panoramica.
La mayoria de los tipos de cdmaras disponibles en el mercado que guardan imagenes en
formato JPG son compatibles.

Para guardar una imagen de 360 grados, sigue estos pasos:
1. Desplazate hacia abajo debajo de las imagenes existentes, y busca "Subir imagenes

de panoramica 360°".
2. Haz clic en "Cargar imagen".



3. Selecciona una o varias imagenes en formato panoramico que deseas importar.

4. Haz clic en "Abrir".

La(s) imagen(es) se cargara(n) y se almacenara(n) en tu registro.

Cuando hayas subido imagenes con una vista de 360 grados, estas imagenes seran
incluidas en los resultados de busqueda. Puedes identificar las localizaciones que contienen
imagenes de 360 grados por un simbolo que se muestra junto a la localizacién.

&3

Cargar imagenes informacién de ubicacién

Informacién publica/visible
Pals

Sweden =

Estado (solo EE. UU)

La ciudad mas cercana

Stockhelm 2

Datos ocultos (visibles para usted)

Nombre de la localizacién Propietario
Ciudad Cddigo postal
Direccién Direccion2

Categorias Subida final

Imdgenes de la ubicacién con la que esta trabajando.

Latitud Longitud
593333333 18.0556551
s h
X : r
o Karta  Satellit _sstmakargauan La
Armerr
YRRMALM @ e Ostermalmstorg® ”-ﬂd.;,q,
g,
KVARTERET "

&
8
]

Fox in a Box Stockholm HASTEN
Hallwylska lnuseet@

Sergels 1org$ @Gullerian a -Bems@”
a3 Tk i

Nyt

=
]

112b:

AN !

7.Ahora llegara a la pagina donde ingresa toda la informacion sobre la ubicacion y su

propietario.

Es importante tener en cuenta que solo los tres primeros campos son visibles para
aquellos que buscan lugares en Locamundo. Los campos restantes son informacion que
solo es visible para aquellos que tienen sus datos de inicio de sesién. Podras buscar todo lo
que ingreses en esta pagina. Le recomendamos encarecidamente que introduzca la

direccion exacta de la ubicacion.



Si la ubicacion no tiene una direccién, simplemente arrastre el puntero a la posicion correcta
en el mapa. Muchas otras funciones dependen de una direccioén correcta para funcionar
satisfactoriamente. Cuando haya terminado con este paso, haga clic en "Siguiente"

Elementos opcionales

Arguitecto

Estilo del edificio

Clima / Estacién

Colores

Detalles de construcciones

Cultura y religion

Formas graficas

Paisajes: Paisajes: Edificios: Edificios:

Parajes naturales Por humanos Propiedad pablica Propiedad privada
Campifa Campos de aviacion > Salas y espacios > Espacios privados
Desiertos Puentes [FoaeE Apartamentos, lofts,

Galerfas de arte

pisos

Zonas erosionadas Ciudad
o ‘ Cafeterias/Bares/Pubs estudios de arte

Campos Cementerio
Prad b P Aparcamiento, Castillos, mansiones,

Uik LEFIEE ol gasolinera, lavado, etc... palacios..
las Zonaindit il Educacién Casas
Junglas O Ocio Piscinas privadas
Edificios: Edificios:
Propiedad publica Propiedad privada

Hoteles, pensiones, palacios...

alojamiento Cacas

***%_astrellas Casa de playa

*~*-gstrellas Bungalow
i e Casita
*-estrella Casa de campo
B&B (Bed & Segunda residencia

T I e

8. En el siguiente paso, debe categorizar su ubicacion. Para que usted y sus clientes
puedan encontrar lo que buscan, necesita categorias. Puedes elegir tantas categorias como
quieras. No olvide categorizar su ubicacion segun su aspecto en el mundo del cine.
Un gran lago se puede clasificar como un océano. Los arboles en un parque de la ciudad
pueden, bajo ciertas circunstancias, funcionar como un bosque, etc. Cuando haya
terminado con la categorizacién, haga clic en "Siguiente", que es el ultimo paso en el
proceso de registro.

iCuantas mas categorias relevantes haga clic, mayores seran las posibilidades de
aciertos cuando usted o sus clientes busquen en el registro!



Haga una comprobacién final antes de guardar su localizacién.
¢Con o sin conexién?

Si quiere que otras personas puedan ver y buscar sus localizaciones online, su localizacion debe estar en el modo online. Tenga en cuenta gue ,en el modo
online, Locamundo solamente muestra imagenes y la informacién de contacto a usted. Deslice el interruptor de abajo para cambiar el estado.

Cargar imagenes
—  Vista previa

9. En la pestafa "Subida final", comprueba que toda la informacién sea correcta. En la
parte superior de la pagina hay un control para que se pueda buscar su ubicacion. Haga clic
en "Online" para que se pueda buscar. Tenga en cuenta que para que una ubicacion esté
disponible en linea, debe haber especificado la ciudad mas cercana y dado su ubicacion al
menos en una categoria.

FILTRERA DIN SOKNING G0 50k efter avstand o Visa pa karta Senast tillagd first ~  Sida 1 av 154
EFTER

Sokord +
Land /Stad +
Locationscout +

F Linnea Bj... #126177 Linnea Bj... #126171
Fixar Scout Swverige, Stockholm Fixar Scout Swverige, Stockholm



10. Después de hacer clic en "Finalizar y guardar", su ubicacion se guardara y sera
redirigido a la pagina de busqueda de su cuenta, donde su ubicacién se mostrara en la
parte superior.

Suponiendo que su ubicacion esté en linea, también estara en la parte superior de la lista
cuando haga clic en "Busqueda global™ en el menu principal.

>>>>>|<<<<<

A continuacion se explica como realizar cargas multiples de ubicaciones en
Locamundo:

Preparacion en su computadora.

e Organiza tus ubicaciones en carpetas. Una ubicacién = 1 carpeta.

e Comprima las carpetas que desea cargar en un archivo zip. El archivo zip puede
contener un numero ilimitado de carpetas.

e Para archivos zip grandes, asegurese de que su computadora no pueda entrar en
modo de hibernacion y que tenga una conexion a Internet estable. Una interrupcion
en la transferencia interrumpira toda la carga y tendras que empezar desde el
principio.

LOCAMUNDO BUSQUEDAGLOBAL  ACERCADENOSOTROS  MISLOCALIZACIONES  ADMINISTRAR LOCALIZACIONES Q s~

ANADIR UNA LOCALIZACION

Encontrar una Iocahzaqén Mostrando 25 de 4023 resultados ' ﬁms localizaciones sin categorizar

ANADIR VARIAS LOCALIZACIONES

MIS ALBUMES

FILTRA TU BUSQUEDA POR <+ Buscar por distancia 9 Mostrar en el mapa Ms recientes primero hs Péagina 12 de 155

Buscar palabra +

Pais /Ciudad +

Buscador de localizaciones +

Todos los filtros

1. Coloca el cursor sobre "Mis localizaciones" en el mendu.

Haga clic en "Anadir varias localizaciones".



Afiadir varias localizaciones
Esta herramienta ha sido disefiada para que pueda cargar varias localizaciones a la vezEn lugar de ingresar toda la informacién ahora mismo, solo cargue las imagenes y las
ubicaciones se creardn automéaticamente. A continuacién, puede completar datos adicionales cuando lo desee. Las instrucciones sobre cémo usar esta

herramienta se pueden encontrar mas abajo en esta pagina.

Esta operacion puede tardar varios minutos en realizarse. Por favor sea paciente.

= 5 ~ - [ 0 &

Paso 1: organice sus fotos. Paso 2: cree un archivo zip. Paso 3: cargue el archivo zip.
Ordene todas sus fotos por carpetas en su Seleccione todas las carpetas (;Como se Utilice la siguiente herramienta para cargar
disco duro. Una carpeta = una localizacién. hace?) el archivo zip en nuestros servidores. Cada
Puede nombrar sus carpetas como desee. carpeta del archivo zip serd <b>una</b>
localizacién fuera de linea con un nombre al
azar.
Add images

Elija archivos

Agregue archivos a Ia lista de subida y pulse clic en el boton de Iniciar carga

Nombre de archivo Tamafio Estado

l

© Agregar archivos [l# Iniciar carga 0b 0%

& Elegir de Google Drive 32 seleccionar de Dropbox

2. Haga clic en "Agregar archivos" en el cuadro "Elija archivos".

= ARLANDA 230501 10:41 -- Mapp
= Farm_230602 10:42 --  Mapp
= Wood_230701 10:43 --  Mapp
I arkiv 2.zip 10:44 214,2 MB  ZIP-arkiv

3. Seleccione el archivo zip que desea cargar y haga clic en "Abrir" o "Iniciar", segun
la plataforma que esté utilizando.

(Alternativamente, puede arrastrar y soltar el archivo zip donde dice "Arrastre el
archivo zip aqui". Tenga en cuenta que solo se puede cargar un archivo zip a la vez).



Anadir varias localizaciones

Esta herramienta ha sido disefiada para que pueda cargar varias localizaciones a la vezEn lugar de ingresar toda la informacién ahora mismo, solo cargue las imégenes y las
ubicaciones se crearan automdticamente. A continuacién, puede completar datos adicionales cuando lo desee. Las instrucciones sobre cdmo usar esta

herramienta se pueden encontrar més abajo en esta pagina

Esta operacion puede tardar varios minutos en realizarse. Por favor sea paciente.

P = 5 Rl

Paso 1: organice sus fotos. Paso 2: cree un archivo zip.
Ordene todas sus fotos por carpetas en su Seleccione todas las carpetas (;Cémo se
disco duro. Una carpeta = una localizacion. hace?)

Puede nombrar sus carpetas como desee.

Add images

Elija archivos

Agregue archivos a la lista de subida y pulse clic en el bot6n de Iniciar carga

0 - G

Paso 3: cargue el archivo zip.

Utilice la siguiente herramienta para cargar
el archivo zip en nuestros servidores. Cada
carpeta del archivo zip serd <b>una</b>
localizacién fuera de linea con un nombre al
azar.

Nombre de archivo

Arkiv (kopia).zip

S EEEE——
@Agregararchivosl 4 Iniciar carga I
S

& Elegir de Google Drive 32 Seleccionar de Dropbox

4. Haga clic en "Iniciar carga" en el cuadro "Elija archivos".

Tamafio Estado
7.3 mb 0%
ob 0%



Anadir varias localizaciones

Esta herramienta ha sido disefiada para que pueda cargar varias localizaciones a la vezEn |ugar de ingresar toda la informacién ahora mismo, solo cargue las imédgenes y las

ubicaciones se creardn automaticamente. A continuacion, puede completar datos adicionales cuando lo desee. Las instrucciones sobre cémo usar esta
herramienta se pueden encontrar mds abajo en esta pagina.

Esta operacion puede tardar varios minutos en realizarse. Por favor sea paciente.

P = 5 - 0 0= &S

Paso 1: organice sus fotos. Paso 2: cree un archivo zip. Paso 3: cargue el archivo zip.

Ordene todas sus fotos por carpetas en su Seleccione todas las carpetas ((Cémo se

Utilice la siguiente herramienta para cargar
hace?)

el archivo zip en nuestros servidores. Cada
carpeta del archivo zip serd <b>una</b>
localizacién fuera de linea con un nombre al

disco duro. Una carpeta = una localizacién
Puede nombrar sus carpetas como desee.

azar.

Add images

Elija archivos
Agregue archivos a la lista de subida y pulse clic en el botén de Iniciar carga

Nombre de archivo Tamario Estado

Arkiv (kopia).zip 7.3 mb 50%

Uploaded 0/1 files 0b 48%

& Elegir de Google Drive 32 seleccionar de Dropbox

5. Por favor, sigue el procedimiento de carga. Puedes ver el porcentaje subido en la
esquina inferior derecha.



Processing locations... please wait.

We're resizing and saving your location.
This process can take some minutes.

6. Cuando estés casi terminando de subir tus imagenes, Locamundo comenzara de
inmediato a procesarlas. En ese momento, es posible que notes que tu pantalla se
oscurece y se mostrara un mensaje informandote que el procesamiento esta en
curso. Durante esta etapa, tus carpetas comprimidas se descomprimiran y se
colocaran sin problemas en tu registro. Es importante tener en cuenta que,
dependiendo del tamario y la cantidad de tu material comprimido, este proceso
puede llevar algun tiempo. Asi que, siéntate comodo y deja que Locamundo haga su
trabajo. jNo pasara mucho tiempo hasta que tus imagenes estén listas para utilizar!

iIMPORTANTE! Mientras importas el archivo comprimido, no podras realizar
otras tareas en Locamundo.
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Buscar palabra + - FUERA DE LINEA I
Pais /Ciudad +
Buscador de localizaciones +

Todos los filtro:

9 Linnea Bj... #126601 s Linnea Bj... P
4 Fixer Scout Suecia, Stockholm 3 Fixer Scout

7\ Four s 3

7. Una vez que haya completado la carga de sus imagenes, sera redirigido a la seccién
llamada "Encontrar una localizacion", donde podra ver todas las ubicaciones que ha
cargado. Todas las ubicaciones cargadas tendran un texto en la esquina superior
derecha que indica que la ubicacion esta fuera de linea. Esto se debe a varias
razones:

e No queremos que publiques accidentalmente nada en linea antes de revisar los
sitios.

e Ademas, una ubicacién en linea debe tener informacion sobre su posicion y
categoria para poder buscarse. Cuando una ubicacion esta sin conexién, solo es
visible desde tu cuenta.




<++<» Buscar por distancia 9 Mostrar en el mapa

FUERA DE LINEA

Linnea B;j... #126601
] Fixer Scout Suecia, Stockholm

8. Para hacer una ubicacion en linea, haga clic en los tres puntos debajo de esa
ubicacién. Haga clic en "Editar" y luego siga las instrucciones de la descripcion de
"Anadir una sola ubicacion", Paso 5.

>S>>>>|<<<<<

Importe ubicaciones desde servicios en la nube.

Ayuda gratuita con la transferencia de ubicaciones

Para cargar ubicaciones desde servicios en la nube, como Dropbox y Google Drive,
Locamundo ofrece asistencia gratuita para la importacién. Puede comunicarse con el
soporte de Locamundo para grandes transferencias de registros existentes a Locamundo.

Para subir tus ubicaciones desde Google Drive y Dropbox a Locamundo, sigue estos
sencillos pasos:

Importaciéon de Google Drive

Carga individual:



1. Vaya a la "Aiadir una sola ubicacion” y siga las instrucciones hasta el paso 2.

2. Haga clic en: "Elegir de Google Drive"

3. Se abrira un cuadro de didlogo en una nueva pestana donde puede elegir
qué cuenta de Google desea usar para recuperar sus imagenes.

4. Puede haber un mensaje de advertencia acerca de que Google no verifica la
carpeta. Haga clic en "Avanzado". (Esto solo sucede la primera vez).

5. Haga clic en "Abrir \[nombre de su cuenta de Google]".

6. Esto lo llevara a una pagina donde Locamundo solicita acceso a su cuenta
de Google. Haga clic en "Continuar".

Recuperaciéon de imagenes de ubicacion:

1. Se abrird una nueva ventana que contiene sus archivos de Google Drive. Seleccione
las imagenes que desea cargar y haga clic en "Seleccionar".

2. Tus imagenes ahora estaran cargadas en tu cuenta de Locamundo y podras seguir
trabajando en ellas desde el punto 5 en "Afiadir una sola ubicacion".

Si desea cargar varias ubicaciones a la vez con la funcion de carga multiple, debe tomar un
pequeno desvio porque Google Drive no le permite crear archivos zip directamente en su
cuenta de Google. Por lo tanto, siga los pasos a continuacion:

Carga multiple:

1. Selecciona las carpetas que contienen las imagenes que quieres subir a
Locamundo.

2. Descargue estas carpetas a su disco duro.

Google descargara sus carpetas como un archivo comprimido.

4. A continuacion, utilice el cargador multiple de Locamundo como de costumbre para
cargar estos archivos comprimidos.

g

Tenga en cuenta que si ya cargo y guardo archivos zip en su cuenta de Google Drive que
contienen carpetas comprimidas, puede recuperarlos directamente con Multi-Uploader. La
diferencia es que la descarga comienza inmediatamente cuando selecciona "Seleccionar"
en Google Drive.

Importacion de Dropbox

Carga individual:

Siga las instrucciones en Carga unica hasta el paso 2.

Clic en "Seleccionar de Dropbox".

Se abrira una nueva pestafa donde puede iniciar sesion en su cuenta de Dropbox.
Ingrese a su cuenta.

honh =

Recuperacion de imagenes de ubicacion:

1. Elija las imagenes que desea cargar seleccionandolas y luego haga clic en "Elegir".

2. Tus imagenes ahora se cargaran en tu cuenta de Locamundo.

3. Puedes continuar trabajando en tus imagenes desde el punto 5 en "Afadir una sola
ubicacion”.



Carga multiple:

Si desea cargar varias ubicaciones a la vez utilizando la funcion de carga mudltiple, siga
estos pasos:

1. Para crear un archivo zip desde su cuenta de Dropbox, debemos tomar un pequefio
desvio de la misma manera que para Google Drive.

2. Selecciona las carpetas que contienen las imagenes que quieres transferir a

Locamundo.

Descarga estas carpetas a tu disco duro.

4. Dropbox ahora descargara las carpetas seleccionadas como un archivo comprimido
en su disco duro.

5. Utilice el cargador multiple de Locamundo como de costumbre para cargar estos
archivos comprimidos.

w

Tenga en cuenta que si ya cargo y guardo archivos zip en su Dropbox que contienen
carpetas, puede recuperarlos directamente con Multi-Uploader en el Paso 2. La diferencia
es que la descarga comienza inmediatamente cuando selecciona "Elegir" en Dropbox.

>S>>>>|<<<<<

Busqueda de ubicacidn iniciada sesiéon como cliente

Ve a la busqueda global
https://www.locamundo.com/es/global-location

Para buscar ubicaciones en Locamundo, puedes usar las opciones de filtro ubicadas en el
lado izquierdo de la pagina bajo el encabezado "Filtrar tu busqueda por". Aqui estan las
categorias disponibles:

e Buscar Palabra
e Pais/ ciudad
e Buscador de localizaciones


https://www.locamundo.com/es/global-location
https://www.locamundo.com/es/global-location
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Buscar palabra +

Pais /Ciudad +

Buscador de localizaciones +

Niklas... #126167 Niklas... #126166
~ Fixer Scout Suecia, Stockholm Fixer Scout Italia, Aighero

Bajo estas tres categorias, hay un encabezado llamado "Todos los filtros". Si haces clic en
él, apareceran categorias adicionales:

Paisaje: parajes naturales
Paisaje: por humanos
Edificios: propiedad publica
Edificios: propiedad privada
Elementos opcionales

Si quieres restablecer la busqueda o eliminar categorias, hay dos opciones segun si has
hecho clic en el botén "Mostrando xxxx resultados" o no (si has realizado una busqueda o
no).

Si aun no has realizado una busqueda, simplemente desplazate hacia arriba y anula la
seleccion para las opciones que ya no son validas.
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FILTRATU BﬂSQUEDA POR Mas recientes primero - Pagina 1 de 482

Edificios: Propiedad publica +

Edificios: Propiedad privada  —

Mostrar Toda La Categoria

> Espacios Privados
Apartamentos, Lolts, Pisos...
Art Studios

Castillos, Mansiones, Palacios...

Casas

Casa De Playa

Bungalow

Casita

Casa De Campo Niklas... #126167 Niklas... #126166
Segunda Residencia Eixer Scout Suecia, Stockholm Fixer Scout Italia, Alghero

Casa Adosada e
Casa Particular

Casa En 1* Linea De Mar

Q Mostrando 355 resultados

Si has realizado una busqueda, desplazate hacia arriba y elimina las opciones que no
deben incluirse en tu busqueda.
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FILTRA TU BUSQUEDA POR IMds recientes primero - Pagina 1 de 14

Edificios.Pri: Casas x

Edificios.Pri: Casita x

Eliminar todo X

Buscar palabra +
Pais /Ciudad +
Buscador de localizaciones +
Paisajes: Parajes naturales +
Paisajes: Por humanos " @;\ﬁ Persona privada o... e gli:;:g (\?;:i Persona privada o... .5 ﬂiﬁ;?ﬁ

Edificios: Propiedad publica +

Cuando estés satisfecho con tu filtrado, haz clic en el botén naranja con el texto "Mostrando
Xxxx resultados".

Aqui hay algunos consejos faciles de seguir al buscar una ubicacion:

Usa la busqueda por palabra clave si estas buscando una ubicacién especifica.
Selecciona multiples categorias y ajusta el filtrado hasta obtener los resultados
deseados.

e Sino encuentras lo que estas buscando, prueba diferentes combinaciones de
busqueda.

e Cuando un locationscout solo ha marcado una ubicacién como un término general
(por ejemplo, "CASA"), intenta buscar ese término y experimentar con diferentes
combinaciones de busqueda.

Cuando seleccionas una categoria, se mostrara el numero de resultados coincidentes para
esa categoria en el botdn naranja. Si seleccionas mas categorias, se mostraran menos
coincidencias y algunas categorias pueden desaparecer.

Intente diferentes combinaciones de busqueda al buscar una ubicacién especifica ya que
cdmo se ingresa una ubicacion depende del locationscout. La casa que buscas puede que
no tenga todas las categorias que deseas o puede que haya casas que no coincidan por
completo con tu busqueda. Si no encuentras lo que estas buscando, puede que valga la
pena volver a la busqueda inicial y probar diferentes combinaciones nuevamente.



>S>>>>|<<<<<

Busqueda de ubicacidn iniciada con una cuenta BASIC, BASIC +, PRO
o PRO +.

Esto puede variar dependiendo de la cuenta que tenga y de las caracteristicas disponibles.
Si una funcién no esta disponible, se mostrara un mensaje emergente para informarle.

La busqueda global de ubicaciones que no ha registrado se realiza de la misma manera que
se describe en la seccion "Busqueda de ubicaciones ingresando como cliente".

Haga clic en "ADMINISTRAR LOCALIZACIONES" en la barra de menu de la pagina
Encontrar una localizacion.

La busqueda de ubicaciones en su propio registro funciona de manera similar a la busqueda
global de ubicaciones, pero hay algunas diferencias importantes.

1. Lupa: Puede ingresar un nimero de ubicacién o buscar libremente con texto.
Locamundo comparara su texto con toda la informacion que haya ingresado al
registrar una ubicacion. Puede incluir niumeros de teléfono, nombres u otros detalles
que haya completado.

2. Buscar por distancia: Esto permite la busqueda en funcién de direcciones
especificas que ingreses. Consulte la seccion dedicada a este servicio para obtener
mas informacion sobre como funciona.

3. Mostrar en el mapa: Locamundo proporciona una funcién conveniente que le permite
ver todas las ubicaciones que ha registrado en un mapa de Google. Esto es
increiblemente util para visualizar sus ubicaciones. Consulte la seccion dedicada a
este servicio para obtener mas informacién al respecto.

>S>>>>|<<<<<

Buscar por distancia

Hay dos formas de usar esta funcién de manera efectiva:

Si necesita encontrar una ubicacion cerca de una direccion especifica. Por ejemplo, si una
produccién quiere filmar dos locaciones el mismo dia, puede ordenar los resultados de la
busqueda para mostrar las locaciones segun la direccion seleccionada.

También puede ingresar una direccion sin realizar una busqueda. En este caso, se
mostraran todas las ubicaciones de su registro en funcién de la direccion seleccionada.

1. Por ejemplo, si busca casas, es posible que vea un resultado que se vea asi.
2. Haga clic en "Buscar por distancia" para continuar.
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Edificios.Pri: Casas X

Eliminar todo X

Buscar palabra +
Pais /Ciudad +
Buscador de localizaciones +
Paisajes: Parajes naturales +
Paisajes: Por humanos +

Linnea Bj... #123999 Linnea Bj... #123998
Fixer Scout Suecia, Stockhalm Fixer Scout Suecia, Stackholm

Edificios: Propiedad piblica +

Edificios: Propiedad privada  —

Mostrar Toda La Categoria
> Espacios Privados
Apartamentos, Lofts, Pisos...
Art Studios

Castillos, Mansiones, Palacios...

Casas

A continuacién, se le presentara un mapa.

1. Ingrese la direccién que desea utilizar como punto de referencia para reordenar la
lista.

Especifique el rango de busqueda deseado.

Elija si desea trabajar con kilémetros o millas.

4. Haga clic en "Reordenar" para continuar.

wnN
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Edificios: Propiedad privada  —

Mostrar Toda La Categoria

> Espacios Privados
Apartamentos, Lofts, Pisos...
Art Studios

Castillos, Mansiones, Palacios...

@ casas

Linnea Bj... #123999 Linnea Bj... #123998
9 Fixer Scout Suecia, Stockholm Fixer Scout Suecia, Stockhalm

Después de que se complete el proceso de reordenamiento, notara que el mapa se poblado
con marcadores. Cada marcador se le asigna un numero que indica el orden de las
ubicaciones a partir del punto de referencia seleccionado. Tenga en cuenta que la distancia
se calcula en linea recta. Si hace clic en un marcador, obtendra mas informacioén sobre la
ubicacion seleccionada.
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Encontrar una localizacion

FILTRA TU BUSQUEDA POR

Edificios.Pri: Casas x

Eliminar todo X

Buscar palabra +
Pais /Ciudad +
Buscador de localizaciones +
Paisajes: Parajes naturales +
Paisajes: Por humanos +

Edificios: Propiedad publica +

Edificios: Propiedad privada -

Mostrar Toda La Categoria

> Espacios Privados
Apartamentos, Lofts, Pisos...
Art Studios

Castillos, Mansiones, Palacios...

Casas
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Linnea Bj... #123695 Linnea Bj... #123999
Eixer Scout Suecia, Stockholm Fixer Scout Suecia, Stockholm
Distancia: 0.44 km Indicaciones de viaje was Distancia: 2.08 km Indicaciones de viaje

Las imagenes ahora se han reordenado en funcion de los resultados de busqueda. Puede
navegar por ellas en el orden especificado. Ademas, encontrara un enlace cliqueable
titulado "Indicaciones de viaje". Al hacer clic en este enlace, recibira una descripcion
detallada de como llegar a la ubicacion seleccionada, cortesia de Google Maps.



Mostrar en el mapa
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Buscar palabra +

Pais /Ciudad +

Buscador de localizaciones +

Linnea Bj... #125790 Linnea Bj... #125788
: Fixer Scoul Suecia, Stockholm Fixer Scout Suecia, Stockholm

Si haces clic en "Mostrar en el mapa", las ubicaciones que has registrado en tu cuenta con
una direccion de ubicacién se mostraran en un mapa. Por favor, ten en cuenta que solo
puedes ver los lugares que has registrado, y lo mismo aplica para los usuarios con otras
cuentas. No pueden ver las posiciones geograficas de tus ubicaciones.
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El Mapa de Google te ofrece la opcion de Vista Callejera, un mapa de pantalla completa, y
cuando haces clic en cualquiera de los marcadores, te mostrara qué ubicacion esta oculta
en ese lugar.

Esta caracteristica es util cuando, por ejemplo, sabes en qué area estabas explorando, pero
no puedes recordar como la categorizaste. O si alguien te pregunta, " Qué ubicaciones
tienes cerca de...?"

>S>>>>|<<<<<

Informacion sobre una ubicacion

Para acceder a informacion sobre una ubicacion, debes iniciar sesidon con una cuenta.

Haz clic en los tres puntos debajo de la ubicacion sobre la que deseas obtener mas
informacion.

Ahora puedes hacer las siguientes opciones:

e \er mas informacién



e Seleccionar album (no disponible en todos los tipos de cuenta)

Ver mas informacién (ubicacién de otra persona)

La imagen de abajo muestra como se ve si observas la ubicacion de otra persona.

1. Volver a la pagina anterior.

2. Iniciar un visor de imagenes.

3. Descargar las imagenes en formato zip, a tu Dropbox o a tu Google Drive.

4. Mostrar las categorias seleccionadas al subir esta ubicacion.

5. Informacion de contacto de la persona que subi6 la ubicacion.

6. Agregar la ubicacion a un album (no disponible en todos los tipos de cuenta).
LocAMUNm BUSQUEDAGLOBAL  ACERCADENOSOTROS  MIS LOCALIZACIONES Q s -

1)

< Volver

¢ Esta interesado en esta localizaciéon?

Contacte con el buscador de esta localizacion o guarde la localizacion en un
album nuevo o ya existente.

Salvar

(6]

Seleccionar album: =

Contactos

Nombre: Joachim von Rost
Mévil: +46-707-811181
Email: info@swedenlocation.se

Descargar B A

©

Ver mas informacion (Tu ubicacion)

Si haces clic en los tres puntos debajo de una ubicacion que has subido tu mismo, se
presentan 4 opciones.

e Seleccionar album. Puedes agregar esta ubicacién a un album. Ver la seccion "Crear
album" (no disponible en todos los tipos de cuentas).
e Ver mas informacién.



e Editar informacion. (Ver seccion Editar ubicacion)
e Eliminar ubicacion.

Si seleccionas Ver mas informacion, se muestra la siguiente imagen.

LOCAMUNDO BUSQUEDA GLOBAL  ACERCA DENOSOTROS WIS LOCALIZACIONES Q s -
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Esta ubicacion proviene de tu archivo.

Pongase en contacto con el propietario de esta ubicacién o guarde esta
ubicacion en un album existente o en uno nuevo.

Salvar

Seleccionar album: -

informacién del propietario (solo visible para usted)

Owner Name: The Sparrow
Direccion: Birger Jarlsgatan 24
Ciudad: Stockholm

Descargar £3=> 2NN CATEGORIAS 6
@ 4 # Editar Localizacién Il Borrar Localizacién

1. Regresar a la pagina anterior.

2. Iniciar un visor de imagenes.

3. Descargar las imagenes como un archivo zip, a tu Dropbox o a tu Google Drive.

4. Muestra qué categorias se seleccionaron al cargar esta ubicacion.

5. Agregar esta ubicacion a un album. Ver la seccién "Crear album" (no disponible en
todos los tipos de cuentas).

6. Editar ubicaciones. Ver la seccién "Editar ubicacién".

7. Eliminar ubicacion.
>S>S>S>>|<<<<<

Mis Albumes (Parte 1)

Locamundo ofrece una funcion util llamada "Albumes" que puede ayudar a los usuarios a
organizar y gestionar ubicaciones de manera efectiva. Ten en cuenta que esta funcién
puede no estar disponible en todos los tipos de cuenta.



La funcién de Albumes se puede utilizar por parte de los clientes que buscan ubicaciones
durante la preproduccién. Los usuarios pueden crear facilmente albumes seleccionando las
ubicaciones de interés. Dado que las ubicaciones estan representadas solo por imagenes,
puedes crear un album sin tener que contactar a los exploradores de ubicaciones o solicitar
permiso. Dentro del album, los usuarios pueden comentar y calificar las ubicaciones,
facilitando asi la retroalimentacién y la colaboracién cuando el album se utiliza como una
herramienta de trabajo dentro de un grupo.

Gracias a los Albumes, también tienes la opcion de generar impresiones en PDF, lo cual es
conveniente para las reuniones y para compartir informacién facilmente con los clientes.

Los buscadores de ubicaciones también pueden enviar albumes a los clientes que buscan
ubicaciones. Aqui hay algunos beneficios clave de utilizar los Albumes:

e Enviar albumes en lugar de imagenes individuales. Los albumes estan protegidos
con contrasenas y tienen una fecha de vencimiento.
Buscar y reutilizar facilmente albumes creados para clientes anteriores.
Crear albumes de plantilla basados en solicitudes comunes y personalizarlos segun
las necesidades del cliente.

e Colaborar con otros exploradores al incluir ubicaciones de los albumes de otros
exploradores.

Es posible crear albumes a partir de varias paginas y funciones en Locamundo. No importa
donde te encuentres en Locamundo, tendras dos opciones:

e Nuevo album
e Seleccionar album

Mis albumes (arriba de la pagina)



MIS ALBUMES

Afiadir location a Nuevo album

Client company name Valido hasta

Descripcion:

Info buscador

Seleccionar escena hd

VOLVER A ENCONTRAR LOCALIZACION VOLVER AL ALBUM

Nombre nuevo del album:
Asigna a tu album un nombre unico.

Nombre de la compania del cliente:
Escribe el nombre de la compaifiia.

Valido hasta:
Especifica una fecha. Después de la fecha de vencimiento, no sera posible entrar al album.

Descripcion:
Aqui, puedes escribir una descripcién del proyecto. Esta informacién es solo para ti y no se
mostrara en el album.

Contrasena:
Recomendamos que le des al album una contrasefa unica.

Info buscador / seleccion escena

Un album en Locamundo se puede dividir facilmente en diferentes escenas para organizar
tus proyectos de manera estructurada. Por ejemplo, si estas trabajando en un proyecto
pequeio con solo algunas escenas, puedes nombrarlas con los nombres de las ubicaciones
en el proyecto, como "APARTAMENTOQ", "ESTACIONAMIENTO", y "PIZZERIA."



En proyectos mas grandes, las escenas pueden tener diferentes nombres, desde numeros
de escena en el guion hasta nombres unicos para cada ubicacién en el guion. Puedes
experimentar y elegir lo que mejor funcione para ti, haciendo que sea facil comprender y
organizar tus proyectos.

Para crear una nueva escena, haz clic en "Seleccionar escena" y selecciona la opcion
"Nueva escena".

Nombre de la escena:
Ingresa una sugerencia, por ejemplo, "APARTAMENTO."

Fecha de la rodaje:
Elige una fecha (no es obligatorio).

Tipo de rodaje:
(No es obligatorio.)

Hora:
(No es obligatorio.)

Descripcion:

Cuando trabajes con escenas en Locamundo, puedes agregar una descripcion de lo que
implica la escena o si hay requisitos o condiciones especificas para la ubicacion. Esta
informaciéon se mostrara en el album, lo que facilitara a los miembros del equipo entender
qué se requiere y se espera sin tener que contactarte para obtener informacion adicional.

Comentarios:
Una vez seleccionada y agregada una ubicacién al album, tendras la oportunidad de
agregar un comentario especifico para esa ubicacioén.

Luego, desplazate hacia abajo en la pagina para ver las imagenes que agregaras al
album.



SELECCHOMAR TODAS LA IMASENES CANCELAR LA SELECCION DE TODAS LAS IMAGENES

Mostrar esta imagen en el album Mostrar esta imagen en el dlbum Mostrar esta imagen en el dlbum
O Hacer de esta imagen la primera del Hacer de esta imagen la primera del Hacer de esta imagen la primera del
album album dlbum
Comentarios Comentarios Comentarios:
Dt ryms 10 personer runt bordet Detta ir tredje viningen

Mostrar esta imagen en el album Mostrar esta imagen en el dlbum Mostrar esta imagen en el lbum
Hacer de esta imagen la primera del Hacer de esta imagen la primera del Hacer de esta imagen |la primera de!
Album album album

Comentarios Comentarios Comentarios

VOLVER A ENCONTRAR LOCALITACIGN WOLVER AL ALEUM

Hay dos opciones rapidas en la parte superior derecha, justo encima de las imagenes.

Seleccionar todas las imagenes
Esta opcidn selecciona todas las imagenes para mostrarlas.

Cancelar la seleccion todas las imagenes
Deselecciona todas las imagenes, ninguna imagen esta seleccionada para mostrarlas.

También hay algunas otras cosas que puedes hacer antes de guardar la ubicacion en el
album.



Para cada imagen, hay las siguientes opciones:
Mostrar esta imagen en el album.
Marca la casilla si quieres incluir la imagen en el album.

Hacer de esta imagen la primera del album.

Solo una imagen puede ser la primera imagen del dlbum. Marca la imagen que deseas que
represente esta ubicacién especifica.

Comentarios

Puedes agregar comentarios sobre cada imagen individual, los cuales se mostraran en el

album.

Cuando estés satisfecho/a, guarda tus elecciones haciendo clic en "Guardar" ubicado
después de la ultima imagen y al final de la seccion anterior.

Album de Mina (parte 2)

Una vez guardado, seras dirigido/a a la pagina "Mis albumes".
Esta pagina esta dividida en dos secciones.

Mitad superior de la pagina:
En esta seccidn, podras gestionar los detalles generales de tu album.

Mitad inferior de la pagina:
Aqui podras gestionar tus escenas.



Mitad superior de la pagina

LOCAMUNDO BUSQUEDAGLOBAL  ACERCADENDSOTROS  MIS LOCALIZACIONES 5 -

MIS ALBUMES

SUPER TACOS, TACO DINNER SPECIAL i

taco2b

[0l Copiar URLy contrasefia
/ Editar dlbum I:I—| Copiar dlbum ‘ j Borrar dlbum ‘
Volver a la lista de localizaciones

Export Album

B

Aqui tienes las caracteristicas disponibles (de arriba a abajo):
"SUPER TACOS, TACO DINNER SPECIAL"

El nombre del cliente y el album con el que estas trabajando. Si tienes varios albumes y
quieres cambiar, simplemente haz clic aqui y elige otro album.

Correo electrénico: Puedes enviar un enlace y una contrasefa a través de tu cliente de
correo electronico, y Locamundo generara un correo electrénico en tu programa de correo

electrénico.

Copiar URL y Contrasefna: Esto te permite copiar la URL y la contrasefia en tu portapapeles,
facilitando pegarlas donde necesites compartir el enlace.

Editar Album: Te permite editar la informacién basica del album.
Copiar Album: Si deseas utilizar un album existente para otro cliente, pero también
mantener el album original, puedes copiarlo aqui. Deberas darle un nombre al nuevo album,

que sera una copia del original.

Borrar Album: Elimina todo el album. (Nota: esto no se puede deshacer).



Volver a la Lista de Localizaciones: Te lleva de vuelta al lugar donde seleccionaste las
Ultimas ubicaciones para este album.

Exportar Album: Puedes exportar todo el album a Dropbox o Google Drive. Ten en cuenta
que debes tener los derechos de las cuentas a las que deseas exportar.

Ten en cuenta que, dependiendo del ancho de banda y el tamaiio del album, esto puede
llevar algo de tiempo.

Mitad inferior de la pagina.

Estd visualizando la secuencia
Apartamento

Estacionamiento
Restaurante

& EDITAR SECUENCIA T ELIMINAR SECUENCIA

cripcién El restaurante que estamos buscando debe ser abierto y luminoso
Necesitamos reservar por un minimo de tres dias

2026-04-22
interior
Hora night
‘ @ Ves detalles ‘ Comentarios:
Madrid centro
() informacin del propietario ‘
]j; Eliminar del dlbum ‘
puntuacién de los clientes 126166-1

® i

Las funciones disponibles son (de arriba a abajo)

Estas viendo una secuencia:
Si has agregado multiples escenas, puedes ver otras escenas haciendo clic en una escena
diferente. jAsi de sencillo!

Editar secuencia:
Para editar una escena, simplemente haz clic en "editar secuencia" y actualiza la

informacioén de la escena seleccionada.

Eliminar secuencia:



Si deseas eliminar una escena, haz clic en "Eliminar secuencia". Ten en cuenta que esto
eliminara la escena y cualquier ubicacion seleccionada del album. Sin embargo, las
ubicaciones no se eliminaran de tu registro.

Ves detalles:
Si necesitas mas detalles sobre una ubicacién en este album, haz clic en "Ver detalles" para
abrir la pagina donde puedes actualizar la informacion de la ubicacion.

Informacion del propietario:
Para obtener una vista rapida de la informacién de contacto de una ubicacién, puedes hacer
clic en "Informacion del propietario”.

Eliminar del album:
Para eliminar una ubicacion del album, utiliza la opcién "Quitar del album™.

Puntuacion de los clientes:
Puedes ver lo que piensan tus clientes sobre una ubicacidn consultando la seccién de
Calificaciones de los clientes.

El candado:
El icono de candado te permite bloquear una ubicacion, lo que indica que esta ubicacion
esta aprobada. Puedes obtener mas informacion sobre esto en la seccién de Candado.

Si necesitas generar un PDF para una ubicacion especifica, puedes utilizar la funcion de
"generador de PDF". Esto creara un PDF de la ubicacion seleccionada.
>>>>>|<<<<<

Para agregar ubicaciones adicionales a un album existente

Simplemente sigue estos sencillos pasos:

Haz clic en los tres puntos (...) debajo de una ubicacién seleccionada.
Luego selecciona el album al que deseas agregar esta ubicacion.
En la informacion de exploracion, haz clic en "seleccionar escena”.
Elige una escena existente o crea una nueva.

>S>S>S>>|<<<<<

Enviar y mostrar aloum para el cliente

En los apartados anteriores, hemos repasado detenidamente el proceso de creacién y envio
de un album. En esta seccién, nos centraremos en el album en si y en las diversas
funciones que tendra a su disposicion como receptor del mismo.
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Esta visualizando la secuencia RESTAURANTE W DEPARTAMENTO @ :G)

125246
Comentario: Solna

Las caracteristicas que se encuentran en la primera pagina del alboum son:

1. Secuencias: Si tu album contiene mas de ocho escenas, Locamundo mostrara un
menu desplegable que te facilitara la seleccion de la escena que deseas explorar.
Campo de comentarios: (consulta la seccién de comentarios de revision).

Haz clic aqui, y todas las imagenes se mostraran en un visor de imagenes.
Sistema de calificacion: (consulta la revision del sistema de calificacion).
Reordenar las calificaciones.

Crear un PDF de la ubicacién mostrada: (consulta el resumen en PDF).

oA WM

El campo de comentarios.



e viuatzando asecuenci. || Cualquier persona con acceso al album
puede hacer comentarios.

Cai .-»'Esa::\l:leap;‘:ar:cckezere\:ecn:-? | 2 Escribe tu Comentario-
TR O 3. Haz clic en la marca de verificacion
blanca en el campo naranja.
4. Los comentarios pueden ser
eliminados.
(1) 3
& Julia
@ & si.nohayproblema

Si marco la casilla de notificaciones en las paginas de su cuenta, recibira una notificacion
por correo electrénico tan pronto como alguien haga un comentario.

Calificacion de ubicaciones

En Locamundo contamos con un sistema sencillo y util de calificacion que te ayuda a
evaluar lugares de interés.

Cuando cargues una ubicacién en un album, veras cuatro emoticonos sobre cada imagen.
Puedes usarlos para clasificar qué tan interesante es una ubicacion.

Dentro del album, es facil ponerse de acuerdo en quién es responsable de la calificacion y
qué significa cada emoticono.

Nuestra recomendacion sobre cémo usar los emoticonos es la siguiente:

No nos gusta esta ubicacion. Eliminala del album.
Todavia no hemos decidido sobre esta ubicacion.

Nos gusta este lugar y nos encantaria ver mas de este.

Aqui queremos grabar. Por favor, bloquea esta ubicacién y procedamos a finalizar el
acuerdo.

Si has marcado la casilla de notificaciones en las paginas de tu cuenta, recibiras una
notificacion por correo electrénico en cuanto alguien haga cambios en las calificaciones.

También puedes ver la calificacién actual desde la pagina en la que creas los albumes.



>S>>>>|<<<<<

PDF. Cree archivos PDF desde ubicaciones individuales

Crear y personalizar tus archivos PDF de manera facil y rapida para satisfacer tus
necesidades. Existen muchas variables diferentes que pueden afectar tus archivos PDF, por
lo que te recomendamos experimentar para obtener los mejores resultados posibles.

Aqui te presentamos algunas de las caracteristicas clave que puedes utilizar al crear y
personalizar tus archivos PDF:

e Imagenes por fila: Puedes especificar el nUmero de imagenes que deseas mostrar
en cada fila del archivo PDF.

e Incluir una zona de texto en la parte superior: En esta area de texto, puedes
escribir tus propias notas sobre la ubicacion.

e Mostrar el nombre de la empresa: Si habilitas esta funcion, se imprimira el nombre
de la empresa del cliente en cada pagina del archivo PDF.

e Mostrar el nombre del proyecto: Esta funcion imprimira el nombre del proyecto en
cada pagina del archivo PDF.

e Mostrar el nombre de la persona encargada de buscar la ubicacién/empresa y
su numero de teléfono del buscador de ubicaciones: Al utilizar esta funcion,
puedes realizar un seguimiento facil de la persona "duefna" de una ubicacién
especifica mediante la muestra del nombre y niumero de teléfono del buscador de la
ubicacion.

e Mostrar la fecha actual: Al crear el archivo PDF, se mostrara automaticamente la
fecha actual.

e Anadir logotipo del cliente: Puedes cargar y presentar el logo del cliente o
producto en el archivo PDF.

e Agregar el logotipo de ubicacion scout: Si eres un buscador de ubicaciones,
puedes cargar tu logo para que se muestre en el archivo PDF. Ten en cuenta que
esta funcion solo esta disponible para ciertas cuentas de buscadores donde se ha
subido el logo en "Mis paginas".

e Mostrar el nimero de la localizacién: El numero de ubicacion se mostrara debajo
de cada imagen en el archivo PDF para facilitar la identificacion durante las
discusiones con los buscadores de ubicacion.

e Mostrar el cédigo de la ubicacién: Al habilitar esta funcion, se imprimira el nombre
de la ubicacion en la parte superior de cada pagina del archivo PDF.

e Borde alrededor de las imagenes: Al seleccionar esta funcién, se mostraran las
imagenes con un marco en el archivo PDF.

e Numeros de pagina: Esta funcion imprimira el nUmero de pagina en la esquina
inferior izquierda de cada pagina del archivo PDF.

e Guardar los ajustes y/o el texto de esta sesion tras la exportaciéon: Si marcas
esta opcioén, Locamundo recordara tus configuraciones para la proxima vez que
crees un archivo PDF.

e Previsualizacion: Puedes elegir mostrar u ocultar una vista previa del archivo PDF
que estas creando actualmente.



e Orden de imagenes (arrastrar y soltar): Puedes cambiar facilmente el orden de las
imagenes arrastrandolas y soltandolas en la posicién deseada.

Al utilizar estas caracteristicas, puedes crear y personalizar eficientemente tus archivos PDF
para satisfacer mejor las necesidades de tus clientes.

Orden de las imagenes (arrastrar y soltar)

Puedes cambiar el orden de las imagenes arrastrandolas hacia la posicion deseada en el
Previsualizacién PDF.

Si no deseas mostrar todas las imagenes, puedes desactivar las imagenes que no deseas
mostrar haciendo clic en el simbolo del ojo. Una imagen desactivada se ubicara al final de la
lista. Puedes volver a activar la imagen haciendo clic nuevamente en el icono del ojo.

En la parte inferior de la pagina, encontraras un botén naranja con el texto "Crear PDF". Al
hacer clic en el botdn, se descargara un archivo PDF de la ubicacion seleccionada en tu
disco duro.

S>>>>|<<<<<



El candado. Bloquear una localizacion.

Esta visualizando la secuencia.:
Departamento

Estacionamiento
Restaurante

& EDITAR SECUENCIA T ELIMINAR SECUENCIA

Comentarios:
Stockholm

puntuacién de los -:Iert«:s

El simbolo de bloqueo es una funcién importante en Locamundo que permite a los buscador
de ubicaciones de marcar una ubicacién como aprobada mediante un icono de bloqueo.
Para usar el simbolo de bloqueo, el buscador de ubicacion debe cumplir ciertos requisitos,
como verificar la disponibilidad de la ubicacion durante la filmacién y asegurarse de que la
ubicacién esté aprobada financieramente y aprobada por el equipo de produccion. Si se
cumplen estos criterios y todas las luces en la sala de control estan verdes, el buscador de
ubicacién puede hacer clic facilmente en el simbolo de bloqueo. Al hacer esto, aparece un
icono de bloqueo en el album junto con un texto que indica que la ubicacién ha sido
aprobada. Es importante tener en cuenta que la clasificacién de esta ubicacion esta
bloqueada para siempre y aparecera en la parte superior de la lista, y no se puede cambiar.

Para los solicitantes de lugares que han registrado lugares en su registro, pueden elegir si el
nombre, numero de teléfono y direccion de estos lugares deben ser visibles en el album.

Si la informacién de la ubicacion pertenece a otro buscador de ubicaciones, aparecera una
ventana emergente notificando que se enviara un mensaje al buscador de ubicaciones que
registrod la ubicacion. Este correo electronico contiene enlaces en los que se puede hacer
clic donde el buscador de ubicaciones puede dar su consentimiento para compartir la
informacion. Es importante que todo esté claro entre los buscadores de ubicaciones antes



de que esto se haga, especialmente cuando se trata de requisitos financieros en forma de
una tarifa de ubicacién acordada previamente.

Bloquea tu ubicacién

Cuando hace clic en el candado, primero se abre una ventana emergente que le advierte
que si esta no es su ubicacién, se enviara un correo electrénico al propietario de la
ubicacién seleccionada para informarle que desea usar su ubicacion en una produccion.

'“Bloguear la localizacion seleccionada? Si NO se trata de una de sus localizaciones registradas,
Locamundo enviara automaticamente una peticion al buscador que dispone de la informacion de

la ubicacion

Dado que planea bloquear su ubicacion, haga clic en "Aceptar".

Ahora veras que el candado ha cambiado de color y se ha vuelto dorado, lo que indica que
la ubicacion esta cerrada. En el lado derecho, han aparecido dos casillas de seleccién.

Puede optar por mostrar la informacion de contacto en el album.

Direccioén: La direccion de la ubicacion aparecera en el album.
Informacion de contacto: los datos de contacto del propietario apareceran en el album.
Una vez que haya hecho sus selecciones, haga clic en "Guardar".

Bloquear las ubicaciones de otras personas (buscadores)

Para bloquear la ubicacién de otra persona, siga el mismo procedimiento que cuando
bloqued su ubicacion. Aparecera una ventana emergente y cuando haga clic en Aceptar, se
enviara un correo electrénico a la persona que registré la ubicacién con la misma pregunta
que recibio en el ejemplo anterior.

Antes de hacer clic en Aceptar, le recomendamos encarecidamente que se ponga en
contacto con la persona que registré la ubicacion para informarle que se enviara dicho
correo electronico. También debe tener un acuerdo sobre la posible compensacion por esta
ubicacion antes de que el propietario envie informacion confidencial al album.

Ubicacion bloqueada en un album

Vaya a un album donde bloqued una ubicacién.
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Comentario:

Localizacién aprobada [
Direccidn: ==

Contacto:

(01:00 01/01)

Cuando vaya a un album en el que haya bloqueado una ubicacién, vera el texto
"Localizacién aprobada".
Ahora no es posible reordenar la lista de lugares.

A la izquierda, ha aparecido la informacién de contacto.

La direccion esta directamente vinculada a Google Maps, lo que le permite crear mapas y
obtener direcciones.

>S>>>>| k<<

Otras Funciones

Mis viejos lugares

Puede ser extremadamente frustrante para los clientes buscar en el registro y descubrir que
un lugar de su interés ya no esta disponible, aunque estuviera listado en su registro en linea
de Locamundo.



Es importante reconocer que las personas se mudan, renuevan, se separan e incluso
fallecen. Simplemente no es factible tener un control completo sobre todos los lugares
listados en el registro.

Aqui es donde entra en juego la funcion "Mis viejos lugares".

Después de 5 afios de registrar un lugar, recibira un mensaje que indica que se considera
un lugar "antiguo" y que debe ser revisado.

Para alertar tanto a usted como a sus clientes sobre el estado de estos lugares, se afiadira
una banderola que indicara que podrian estar desactualizados.

Si considera que un lugar sigue siendo relevante, tiene la opcién de eliminar facilmente la
banderola.

Sin embargo, tenga en cuenta que la banderola reaparecera cada dos afilos como
recordatorio.

Gestion de sus Lugares Antiguos:

Para gestionar sus lugares antiguos, simplemente haga clic en la opcién "Mis viejos
lugares".

Sus lugares se ordenaran y se mostraran solo aquellos que han estado listados durante
mas de cinco afos.



UBICACION ANTIGUA

Linnea Bj... #112965 Linnea Bj... #112964
] Fixer Scout Suecia b Fixer Scout Suecia

sse oo

Seleccionar album: v

UBICACION ANTIGUA

Ver mas detalles

Editar localizacién

Borrar

Para realizar cambios en una localizacion, siga estos pasos:

Haga clic en los tres puntos junto a la localizacién que desea modificar. Esto abrira un menu
con cuatro opciones:

Seleccionar album: Agregue la localizacion antigua a un album.
Ver mas detalles: Administre los detalles de la localizacion como se describe en la
seccion "Ver mas detalles” del capitulo "Tu propia ubicacion”.

e Editar localizacion: Edite una localizacion antigua de manera similar al proceso
descrito en el capitulo "Carga individual Paso 5".

e Borrar localizacion: Si la localizacion ya no es relevante, eliminela faciimente junto
con toda la informacién asociada de su registro.

Ver mas informacion

Lo nuevo en esta pagina cuando hace clic en los tres puntos para una de sus localizaciones
antiguas es la adicion de un botén llamado "Renovar localizacion”.

Haga clic en "Renovar localizaciéon" si desea extender la lista para esta localizacién por
otros dos afos.
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< Volver

Esta ubicacion proviene de tu archivo.
Salvar

Seleccionar album: -

Descargar BB

Editar localizacion

Al editar una ubicacion antigua, se te permite actualizar los detalles de contacto o agregar
nuevas imagenes. Al editar una ubicacién, el banner "Ubicacién antigua" se eliminara y ya
no sera visible si has filtrado tus ubicaciones para mostrar solo las mas antiguas. Ten en
cuenta que después de editar, debes establecer manualmente esta ubicacion para que esté
en linea.

Borrar

Si te das cuenta de que una localizacién ya no es relevante, tienes la opcion de eliminarla.
Esto eliminara la localizacion y toda la informacién asociada de tu registros.

>S>>>>|<<<<<

Mis localizaciones sin categorizar

Puede haber varias razones por las cuales algunas de tus localizaciones no tienen
categoria. La razon mas comun es que los exploradores puedan no tener suficiente tiempo
para categorizarlas durante la exploracién. Con el tiempo, es posible que hayas acumulado
una coleccion de localizaciones sin categorizar en tu registro, o que hayas olvidado que
algunas ubicaciones siguen sin categoria desde hace unos afios.

Las localizaciones sin categorizar no pueden ser visibles en linea, y puedes encontrar dificil
localizarlas en tu registro. Es esencial categorizar tus localizaciones para aumentar tus
posibilidades de alquilarlas.



Ten en cuenta que algunas ocasiones pueden requerir que tus localizaciones estén fuera de
linea, incluso si estan categorizadas.

Para ver tus localizaciones sin categorizar, haz clic en "Mis localizaciones sin categoria".

Tus localizaciones seran clasificadas, y solo las localizaciones categorizadas seran visibles.

Mis viejos lugares Mis localizaciones sin categorizar

Mostrando 25 de 1040 resultados
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Ver mas detalles

Editar localizacién

Borrar

Para editar una localizacién, haz clic en los tres puntos y elige "Editar Localizacion".

Asegurate de seguir los cuatro pasos a continuacion:



1. Edita las imagenes, asegurandote de que estén en el orden correcto. Considera
editar cualquier imagen que esté torcida o que contenga informacion sensible.

2. Anade informacion de la localizacion.

3. Categoriza la localizacion.

4. Guarda la localizacion. Recuerda marcarla como online antes de guardarla.

Para obtener instrucciones mas detalladas sobre estas funciones, consulta la seccién
"Subida Individual", especificamente el Paso 5.
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