
 

Manual de Locamundo 
Introducción 

Gracias por elegir Locamundo 

Este manual está diseñado para facilitar el uso de la plataforma de Locamundo tanto para 
principiantes como para usuarios experimentados. 

Locamundo es la plataforma definitiva para que los usuarios con diferentes propósitos 
colaboren y logren objetivos comunes. Ya sea que quiera alquilar ubicaciones para 
producciones, buscar y almacenar lugares para transmitir, o mostrar lugares privados y de 
propiedad de empresas que se pueden alquilar, Locamundo es el lugar para ti. 

En este manual, encontrará consejos prácticos para utilizar las características básicas de 
Locamundo, así como secciones detalladas con descripciones más precisas de las 
características avanzadas. 

Nosotros, quienes hemos escrito el manual, agradecemos todas las críticas 
constructivas y apreciamos cualquier sugerencia sobre cómo mejorar las 
instrucciones. Parte de este manual del usuario ha sido desarrollado y traducido por 
Copy.ai. Si descubre alguna inexactitud o mala traducción, por favor contáctenos a 
support@locamundo.com. 

Estamos seguros de que Locamundo será una excelente inversión para usted y esperamos 
ver lo que puede lograr con nuestra plataforma. 

Es fantástico tener hoy más de 20,000 visitantes en Locamundo. Esto nos convierte en la 
base de datos más grande del mundo para lugares, y estamos orgullosos de ser su 
plataforma para encontrar su próxima ubicación perfecta para rodajes. 
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Antes de empezar 

Locamundo se divide en dos partes. Por un lado, tenemos clientes que buscan ubicaciones 
para sus proyectos. Por otro lado, tenemos proveedores que almacenan ubicaciones en 
Locamundo. En este manual, los llamamos "Clientes" y "Proveedores". 

Los proveedores son la base del negocio de Locamundo. Sin ubicaciones, no hay base para 
oportunidades de cine. Los proveedores están representados por un grupo de exploradores 
de ubicaciones que utilizan Locamundo como una herramienta administrativa para 
almacenar y promocionar grandes cantidades de lugares. Los proveedores también pueden 
ser personas o empresas que desean alquilar sus ubicaciones para filmaciones y 
fotografías. Llamamos a estos lugares "Ubicaciones". 

Los proveedores tienen cuatro tipos de cuenta diferentes entre los que elegir: 

●​ BASIC​​ crear 1 ubicación 
●​ BASIC + ​ crear 100 ubicaciones/10 álbumes 
●​ PRO       ​ crear 500 ubicaciones/25 álbumes 
●​ PRO + ​ crear un número ilimitado de ubicaciones/álbumes. 

Aquellos que buscan ubicaciones en Locamundo se llaman clientes. Para los clientes, hay 4 
tipos diferentes de cuentas. La diferencia entre las cuentas radica en el período de validez, 
 
2 días. 
 
1 semana. 
 
1 mes. 
 
1 año. 

 

 

 

Estamos seguros de que apreciará los beneficios de Locamundo y esperamos tenerlo como 
un cliente satisfecho. 
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Manual de usuario para clientes que buscan locaciones en 
Locamundo. 

Primera página (no iniciado sesión). 

 

 

 

Menús 

1.​ Registre su propeiedad​
Esto te llevará a la página de registro donde puedes registrar una propiedad de 
propiedad privada o propiedad de una empresa. Este servicio no es utilizado por 
Exploradores de Locaciones. 

2.​ Búsqueda global​
Esto te llevará a una página de búsqueda donde puedes navegar por lugares. 

3.​ Acerca de nosotros​
Aquí puedes leer una breve información sobre Locamundo y obtener algunos 
consejos. 

 

4.​ Iniciar sesión​
Usado por titulares de cuenta para iniciar sesión 

5.​ 6. ES (Español)​
Aquí puedes cambiar el idioma de la página. Puedes elegir entre Inglés, Francés, 
Alemán, Español y Sueco. 

6.​ Búsqueda rápida 

 



Buscar locación​
Aquí puedes escribir lo que buscas. Utilice palabras de categoría como cocina, 
bosque, lago, etc. A medida que escribe una palabra, Locamundo completará 
palabras de búsqueda que coincidan con lo que ha escrito, si están disponibles en la 
base de datos. Espere hasta que se carguen todos los resultados de la búsqueda y 
luego haga clic en la palabra que coincide con su búsqueda. 

 

>>>>>I<<<<< 

Buscando un scout 

 
 
 
 

1.​ Haz clic en la pestaña "Buscar buscadores". 
 

2.​ El cuadro de búsqueda responde a un país o nombre parcial. Comienza a escribir, si 
Locamundo completa la información, es una coincidencia. Haz clic en la opción 
seleccionada. Nota: No presiones la tecla "Enter" para realizar la búsqueda. 

 
Si ingresaste "Suecia", el resultado puede verse así: 

 



 
 
 
 
Para ver información adicional sobre el scout, haz clic en "Ver er perfil del scout". 

 
 
 
 

1.​ Muestra el número de ubicaciones que tiene este scout en su registro. También 
puedes ver cuántas de estas están fuera de línea. 

2.​ Puedes enviar una solicitud de trabajo más sencilla al scout haciendo clic en "Enviar 
una solicitud de trabajo". En la página de solicitud de trabajo, también tienes la 
opción de enviar una consulta más detallada directamente a este scout. 

3.​ Haz clic en "Ver perfil completo" para ver el CV del scout, recomendaciones y mucho 
más. 
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Página principal, hacer una solicitud de ubicación 

Desplácese un poco más hacia abajo en la primera página y encontrará uno de nuestros 
servicios populares. ¡Locamundo, la plataforma que lo ayuda a encontrar la ubicación 
perfecta para su película! Si necesita una ubicación para su producción de cine pero no 
tiene el tiempo para buscar en millones de imágenes usted mismo, ¡nuestro servicio es 
perfecto para usted! 

Para usar nuestro servicio y enviar una solicitud a todos nuestros cazatalentos de ubicación 
profesionales, todo lo que necesita hacer es hacer clic en "HAGA UNA PETICIÓN DE 
LOCALICAZIÓN". Luego será guiado a través de un proceso simple para completar su 
solicitud. 

La solicitud será enviada a los cazatalentos que coincidan con la ubicación geográfica que 
ha especificado en su página de cuenta. Después de solo 8 horas, su solicitud también se 
publicará en nuestro sitio web para que la acceda el público, incluso si no es cliente 
suscrito. ¡Emocionante, ¿verdad? 

>>>>>I<<<<< 

 

Subir ubicaciones 
 
Solo las personas o empresas con una cuenta BASIC, BASIC +, PRO, PRO + pueden 
cargar material de ubicación en Locamundo. Las personas o empresas con una cuenta de 
búsqueda o cliente no pueden cargar imágenes en sus cuentas. 
 

RGPD 
 
Al crear una cuenta de buscador de ubicaciones, acepta los términos y condiciones de 
Locamundo y se hace responsable de seguir el RGPD (Reglamento General de Protección 
de Datos) con respecto a su registro. Esto significa que tiene la misma responsabilidad que 
cuando guarda información sobre sus ubicaciones en su computadora o Dropbox y 
plataformas similares. GDPR regula cómo maneja la información guardada en su 
computadora o Locamundo. Para una información más detallada, recomendamos visitar la 
siguiente página: Reglamento de Protección de Datos. 
 
Para las productoras con producción cinematográfica continua que necesitan acceder al 
material explorado con frecuencia, recomendamos guardar los trabajos en álbumes. 
 

 

https://www.consilium.europa.eu/es/policies/data-protection/data-protection-regulation/


El tratamiento de datos personales es complicado debido al RGPD, por lo que debe haber 
un responsable del RGPD encargado de dicho registro. Además, según lo dispuesto en el 
RGPD, debe quedar claro qué personas (en detalle) tienen acceso al material. Esto es algo 
que muchas empresas pierden rápidamente el control. 
 
Al guardar proyectos en álbumes, esto no supone un problema. Dado que las imágenes 
están en su álbum, los datos personales están en la base de datos de Locamundo. Por 
tanto no violan la normativa. Si necesitan ponerse en contacto con una ubicación 
nuevamente, deben comunicarse con el explorador de ubicaciones que les proporcionó la 
ubicación. Esto está claramente indicado en el álbum. 
 
Cuando un buscador de ubicaciones elimina ubicaciones porque ya no son relevantes, 
desaparecen automáticamente de sus álbumes. 
 
El buscador de ubicaciones asume la responsabilidad del RGPD. 
 

>>>>>I<<<<< 
 

Subir ubicaciones a Locamundo es fácil. 
 
En esta sección, brindamos información detallada sobre cómo cargar ubicaciones en 
Locamundo. Una vez que aprendas, será lo más fácil del mundo.. 
 
Para que el proceso sea lo más sencillo posible, tenemos algunos consejos: 
 

●​ Guarde sus imágenes en carpetas en su computadora antes de comenzar la carga. 
●​ Cada ubicación tendrá su carpeta. Una sugerencia es nombrar las carpetas después 

de la dirección y la fecha. Por ejemplo, si explora tres ubicaciones en un día: calle 
grande2\_230501, calle pequeña15\_230501 y calle estrecha4\_230501, cada una 
tendrá su carpeta con el nombre correspondiente. 

 
Por supuesto, puede nombrar sus carpetas como desee. 
 
Si está explorando ubicaciones con la cámara de un teléfono móvil, es común cargar 
imágenes a medida que continúa el proceso de exploración (sobre la marcha). Daremos 
más información sobre esto más adelante. 
 
No es necesario comprimir las imágenes a menos que tu velocidad de subida lo requiera. 
Cuando Locamundo recibe las imágenes, las imágenes se guardan en su tamaño original y 
se crean automáticamente dos versiones comprimidas. Una de las copias tendrá una marca 
de agua. Esto sirve como una copia de seguridad personal y puede descargar sus 
imágenes en su tamaño original en cualquier momento. Esto ahorra tiempo ya que no 
necesitas crear tus copias comprimidas con marcas de agua, ya que Locamundo lo hace 
automáticamente. 
 
Hay dos formas básicas de cargar ubicaciones: 

 



 
●​ Subida individual. 
●​ Subir varias. 

 
 

Añadir una sola ubicación 

Aquí hay un tutorial simple sobre cómo subir fotos de ubicación a Locamundo: (cuenta de 
explorador) 

 
 
 

1.​ Pase el cursor sobre "Mis localizaciones" en el menú en la parte superior de la 
página llamado "Encontrar una localización" Seleccione "Añadir una localización" 
en el menú desplegable. 

 



 
 
 

2.​ En el cuadro "Elija archivos", haga clic en el botón "Agregar archivos" en la parte 
inferior izquierda. Selecciona los archivos JPEG que quieras subir a Locamundo. 
Aquí es una ventaja si ha almacenado sus ubicaciones en carpetas que son fáciles 
de ver. También es posible arrastrar archivos al cargador. 

 

 

3.​ Haga clic en "Abrir" o "Aceptar" para confirmar su elección de imágenes. 

 

 



 
 
 

4.​ Ahora verá las imágenes seleccionadas en el cuadro "Elija archivos". Haga clic en 
el botón "Iniciar carga" para comenzar a cargar las imágenes. Este proceso puede 
llevar algún tiempo dependiendo de su conexión a Internet, el tamaño y la cantidad 
de imágenes. 

 
 

 



 
 

 



 

5.​ Después de cargar, puede cambiar el orden de las imágenes arrastrándolas a la 
posición deseada. Si tiene imágenes que desea conservar pero no mostrar, marque 
la casilla "Esconder" encima de cada imagen que desea ocultar. También puede 
realizar ediciones sencillas en las imágenes haciendo clic en el icono del lápiz. 

 

 



 

6.​ Por defecto, tus fotos aparecerán con una marca de agua de Locamundo. Si desea 
eliminar la marca de agua, marque la casilla "Quiero desactivar las marcas de 
agua de esta localización". Cuando haya terminado, desplácese hacia abajo y 
haga clic en "Siguiente". 

 

Visualiza imágenes con una perspectiva de 360 grados. 

En el registro de una localización, puedes incluir imágenes que tengan una función de 360 
grados panorámica. 
La mayoría de los tipos de cámaras disponibles en el mercado que guardan imágenes en 
formato JPG son compatibles. 
 
Para guardar una imagen de 360 grados, sigue estos pasos: 
 

1.​ Desplázate hacia abajo debajo de las imágenes existentes, y busca "Subir imágenes 
de panorámica 360°". 

2.​ Haz clic en "Cargar imagen". 

 



3.​ Selecciona una o varias imágenes en formato panorámico que deseas importar. 
4.​ Haz clic en "Abrir". 

 
La(s) imagen(es) se cargará(n) y se almacenará(n) en tu registro. 
 
Cuando hayas subido imágenes con una vista de 360 grados, estas imágenes serán 
incluidas en los resultados de búsqueda. Puedes identificar las localizaciones que contienen 
imágenes de 360 grados por un símbolo que se muestra junto a la localización. 
 

 
 

 

7.Ahora llegará a la página donde ingresa toda la información sobre la ubicación y su 
propietario. 

Es importante tener en cuenta que solo los tres primeros campos son visibles para 
aquellos que buscan lugares en Locamundo. Los campos restantes son información que 
solo es visible para aquellos que tienen sus datos de inicio de sesión. Podrás buscar todo lo 
que ingreses en esta página. Le recomendamos encarecidamente que introduzca la 
dirección exacta de la ubicación. 

 



Si la ubicación no tiene una dirección, simplemente arrastre el puntero a la posición correcta 
en el mapa. Muchas otras funciones dependen de una dirección correcta para funcionar 
satisfactoriamente. Cuando haya terminado con este paso, haga clic en "Siguiente" 

 

 

8. En el siguiente paso, debe categorizar su ubicación. Para que usted y sus clientes 
puedan encontrar lo que buscan, necesita categorías. Puedes elegir tantas categorías como 
quieras. No olvide categorizar su ubicación según su aspecto en el mundo del cine. 
Un gran lago se puede clasificar como un océano. Los árboles en un parque de la ciudad 
pueden, bajo ciertas circunstancias, funcionar como un bosque, etc. Cuando haya 
terminado con la categorización, haga clic en "Siguiente", que es el último paso en el 
proceso de registro. 

¡Cuantas más categorías relevantes haga clic, mayores serán las posibilidades de 
aciertos cuando usted o sus clientes busquen en el registro! 

 

 



9. En la pestaña "Subida final", comprueba que toda la información sea correcta. En la 
parte superior de la página hay un control para que se pueda buscar su ubicación. Haga clic 
en "Online" para que se pueda buscar. Tenga en cuenta que para que una ubicación esté 
disponible en línea, debe haber especificado la ciudad más cercana y dado su ubicación al 
menos en una categoría. 

 

 



10. Después de hacer clic en "Finalizar y guardar", su ubicación se guardará y será 
redirigido a la página de búsqueda de su cuenta, donde su ubicación se mostrará en la 
parte superior. 

Suponiendo que su ubicación esté en línea, también estará en la parte superior de la lista 
cuando haga clic en "Búsqueda global" en el menú principal. 

>>>>>I<<<<< 

 

A continuación se explica cómo realizar cargas múltiples de ubicaciones en 
Locamundo: 

 
Preparación en su computadora. 

 
●​ Organiza tus ubicaciones en carpetas. Una ubicación = 1 carpeta. 
●​ Comprima las carpetas que desea cargar en un archivo zip. El archivo zip puede 

contener un número ilimitado de carpetas. 
●​ Para archivos zip grandes, asegúrese de que su computadora no pueda entrar en 

modo de hibernación y que tenga una conexión a Internet estable. Una interrupción 
en la transferencia interrumpirá toda la carga y tendrás que empezar desde el 
principio. 
 

 

1.​ Coloca el cursor sobre "Mis localizaciones" en el menú. 

Haga clic en "Añadir varias localizaciones". 

 



 

2.​ Haga clic en "Agregar archivos" en el cuadro "Elija archivos". 

 

3.​ Seleccione el archivo zip que desea cargar y haga clic en "Abrir" o "Iniciar", según 
la plataforma que esté utilizando. 

(Alternativamente, puede arrastrar y soltar el archivo zip donde dice "Arrastre el 
archivo zip aquí". Tenga en cuenta que solo se puede cargar un archivo zip a la vez). 

 

 

 



 

4.​ Haga clic en "Iniciar carga" en el cuadro "Elija archivos". 

 



 

5.​ Por favor, sigue el procedimiento de carga. Puedes ver el porcentaje subido en la 
esquina inferior derecha. 

 



 

6.​ Cuando estés casi terminando de subir tus imágenes, Locamundo comenzará de 
inmediato a procesarlas. En ese momento, es posible que notes que tu pantalla se 
oscurece y se mostrará un mensaje informándote que el procesamiento está en 
curso. Durante esta etapa, tus carpetas comprimidas se descomprimirán y se 
colocarán sin problemas en tu registro. Es importante tener en cuenta que, 
dependiendo del tamaño y la cantidad de tu material comprimido, este proceso 
puede llevar algún tiempo. Así que, siéntate cómodo y deja que Locamundo haga su 
trabajo. ¡No pasará mucho tiempo hasta que tus imágenes estén listas para utilizar! 

¡IMPORTANTE! Mientras importas el archivo comprimido, no podrás realizar 
otras tareas en Locamundo. 

 

 



 

7.​ Una vez que haya completado la carga de sus imágenes, será redirigido a la sección 
llamada "Encontrar una localización", donde podrá ver todas las ubicaciones que ha 
cargado. Todas las ubicaciones cargadas tendrán un texto en la esquina superior 
derecha que indica que la ubicación está fuera de línea. Esto se debe a varias 
razones: 

●​ No queremos que publiques accidentalmente nada en línea antes de revisar los 
sitios. 

●​ Además, una ubicación en línea debe tener información sobre su posición y 
categoría para poder buscarse. Cuando una ubicación está sin conexión, solo es 
visible desde tu cuenta. 

 

 



 

8.​ Para hacer una ubicación en línea, haga clic en los tres puntos debajo de esa 
ubicación. Haga clic en "Editar" y luego siga las instrucciones de la descripción de 
"Añadir una sola ubicación", Paso 5. 

>>>>>I<<<<< 

 

Importe ubicaciones desde servicios en la nube. 

Ayuda gratuita con la transferencia de ubicaciones 

Para cargar ubicaciones desde servicios en la nube, como Dropbox y Google Drive, 
Locamundo ofrece asistencia gratuita para la importación. Puede comunicarse con el 
soporte de Locamundo para grandes transferencias de registros existentes a Locamundo. 

Para subir tus ubicaciones desde Google Drive y Dropbox a Locamundo, sigue estos 
sencillos pasos: 

Importación de Google Drive 
Carga individual: 

 

 



1.​ Vaya a la "Añadir una sola ubicación" y siga las instrucciones hasta el paso 2. 
2.​ Haga clic en: "Elegir de Google Drive" 
3.​ Se abrirá un cuadro de diálogo en una nueva pestaña donde puede elegir 

qué cuenta de Google desea usar para recuperar sus imágenes. 
4.​ Puede haber un mensaje de advertencia acerca de que Google no verifica la 

carpeta. Haga clic en "Avanzado". (Esto solo sucede la primera vez). 
5.​ Haga clic en "Abrir \[nombre de su cuenta de Google]". 
6.​ Esto lo llevará a una página donde Locamundo solicita acceso a su cuenta 

de Google. Haga clic en "Continuar". 

Recuperación de imágenes de ubicación: 

1.​ Se abrirá una nueva ventana que contiene sus archivos de Google Drive. Seleccione 
las imágenes que desea cargar y haga clic en "Seleccionar". 

2.​ Tus imágenes ahora estarán cargadas en tu cuenta de Locamundo y podrás seguir 
trabajando en ellas desde el punto 5 en "Añadir una sola ubicación". 

Si desea cargar varias ubicaciones a la vez con la función de carga múltiple, debe tomar un 
pequeño desvío porque Google Drive no le permite crear archivos zip directamente en su 
cuenta de Google. Por lo tanto, siga los pasos a continuación: 

Carga múltiple: 

1.​ Selecciona las carpetas que contienen las imágenes que quieres subir a 
Locamundo. 

2.​ Descargue estas carpetas a su disco duro. 
3.​ Google descargará sus carpetas como un archivo comprimido. 
4.​ A continuación, utilice el cargador múltiple de Locamundo como de costumbre para 

cargar estos archivos comprimidos. 

Tenga en cuenta que si ya cargó y guardó archivos zip en su cuenta de Google Drive que 
contienen carpetas comprimidas, puede recuperarlos directamente con Multi-Uploader. La 
diferencia es que la descarga comienza inmediatamente cuando selecciona "Seleccionar" 
en Google Drive. 

Importación de Dropbox 
Carga individual: 
 

1.​ Siga las instrucciones en Carga única hasta el paso 2. 
2.​ Clic en "Seleccionar de Dropbox". 
3.​ Se abrirá una nueva pestaña donde puede iniciar sesión en su cuenta de Dropbox. 
4.​ Ingrese a su cuenta. 

Recuperación de imágenes de ubicación: 

1.​ Elija las imágenes que desea cargar seleccionándolas y luego haga clic en "Elegir". 
2.​ Tus imágenes ahora se cargarán en tu cuenta de Locamundo. 
3.​ Puedes continuar trabajando en tus imágenes desde el punto 5 en "Añadir una sola 

ubicación". 

 



Carga múltiple: 

Si desea cargar varias ubicaciones a la vez utilizando la función de carga múltiple, siga 
estos pasos: 

1.​ Para crear un archivo zip desde su cuenta de Dropbox, debemos tomar un pequeño 
desvío de la misma manera que para Google Drive. 

2.​ Selecciona las carpetas que contienen las imágenes que quieres transferir a 
Locamundo. 

3.​ Descarga estas carpetas a tu disco duro. 
4.​ Dropbox ahora descargará las carpetas seleccionadas como un archivo comprimido 

en su disco duro. 
5.​ Utilice el cargador múltiple de Locamundo como de costumbre para cargar estos 

archivos comprimidos. 

Tenga en cuenta que si ya cargó y guardó archivos zip en su Dropbox que contienen 
carpetas, puede recuperarlos directamente con Multi-Uploader en el Paso 2. La diferencia 
es que la descarga comienza inmediatamente cuando selecciona "Elegir" en Dropbox. 

>>>>>I<<<<< 

 

Búsqueda de ubicación iniciada sesión como cliente 

Ve a la búsqueda global  
https://www.locamundo.com/es/global-location 

Para buscar ubicaciones en Locamundo, puedes usar las opciones de filtro ubicadas en el 
lado izquierdo de la página bajo el encabezado "Filtrar tu búsqueda por". Aquí están las 
categorías disponibles: 

●​ Buscar Palabra 
●​ País / ciudad 
●​ Buscador de localizaciones 

 

https://www.locamundo.com/es/global-location
https://www.locamundo.com/es/global-location


 

Bajo estas tres categorías, hay un encabezado llamado "Todos los filtros". Si haces clic en 
él, aparecerán categorías adicionales: 

●​ Paisaje: parajes naturales 
●​ Paisaje: por humanos 
●​ Edificios: propiedad pública 
●​ Edificios: propiedad privada 
●​ Elementos opcionales 

Si quieres restablecer la búsqueda o eliminar categorías, hay dos opciones según si has 
hecho clic en el botón "Mostrando xxxx resultados" o no (si has realizado una búsqueda o 
no). 

Si aún no has realizado una búsqueda, simplemente desplázate hacia arriba y anula la 
selección para las opciones que ya no son válidas. 

 



 

Si has realizado una búsqueda, desplázate hacia arriba y elimina las opciones que no 
deben incluirse en tu búsqueda. 

 



 

Cuando estés satisfecho con tu filtrado, haz clic en el botón naranja con el texto "Mostrando 
xxxx resultados". 

Aquí hay algunos consejos fáciles de seguir al buscar una ubicación: 

●​ Usa la búsqueda por palabra clave si estás buscando una ubicación específica. 
●​ Selecciona múltiples categorías y ajusta el filtrado hasta obtener los resultados 

deseados. 
●​ Si no encuentras lo que estás buscando, prueba diferentes combinaciones de 

búsqueda. 
●​ Cuando un locationscout solo ha marcado una ubicación como un término general 

(por ejemplo, "CASA"), intenta buscar ese término y experimentar con diferentes 
combinaciones de búsqueda. 

Cuando seleccionas una categoría, se mostrará el número de resultados coincidentes para 
esa categoría en el botón naranja. Si seleccionas más categorías, se mostrarán menos 
coincidencias y algunas categorías pueden desaparecer.​
Intente diferentes combinaciones de búsqueda al buscar una ubicación específica ya que 
cómo se ingresa una ubicación depende del locationscout. La casa que buscas puede que 
no tenga todas las categorías que deseas o puede que haya casas que no coincidan por 
completo con tu búsqueda. Si no encuentras lo que estás buscando, puede que valga la 
pena volver a la búsqueda inicial y probar diferentes combinaciones nuevamente. 

 



>>>>>I<<<<< 

Búsqueda de ubicación iniciada con una cuenta BASIC, BASIC +, PRO 
o PRO +. 

Esto puede variar dependiendo de la cuenta que tenga y de las características disponibles. 
Si una función no está disponible, se mostrará un mensaje emergente para informarle. 

La búsqueda global de ubicaciones que no ha registrado se realiza de la misma manera que 
se describe en la sección "Búsqueda de ubicaciones ingresando como cliente". 

Haga clic en "ADMINISTRAR LOCALIZACIONES" en la barra de menú de la página 
Encontrar una localización. 

La búsqueda de ubicaciones en su propio registro funciona de manera similar a la búsqueda 
global de ubicaciones, pero hay algunas diferencias importantes. 

1.​ Lupa: Puede ingresar un número de ubicación o buscar libremente con texto. 
Locamundo comparará su texto con toda la información que haya ingresado al 
registrar una ubicación. Puede incluir números de teléfono, nombres u otros detalles 
que haya completado. 

2.​ Buscar por distancia: Esto permite la búsqueda en función de direcciones 
específicas que ingreses. Consulte la sección dedicada a este servicio para obtener 
más información sobre cómo funciona. 

3.​ Mostrar en el mapa: Locamundo proporciona una función conveniente que le permite 
ver todas las ubicaciones que ha registrado en un mapa de Google. Esto es 
increíblemente útil para visualizar sus ubicaciones. Consulte la sección dedicada a 
este servicio para obtener más información al respecto. 

>>>>>I<<<<< 

 

Buscar por distancia 

Hay dos formas de usar esta función de manera efectiva: 

Si necesita encontrar una ubicación cerca de una dirección específica. Por ejemplo, si una 
producción quiere filmar dos locaciones el mismo día, puede ordenar los resultados de la 
búsqueda para mostrar las locaciones según la dirección seleccionada. 

También puede ingresar una dirección sin realizar una búsqueda. En este caso, se 
mostrarán todas las ubicaciones de su registro en función de la dirección seleccionada. 

1.​ Por ejemplo, si busca casas, es posible que vea un resultado que se vea así.  
2.​ Haga clic en "Buscar por distancia" para continuar. 

 



 

A continuación, se le presentará un mapa.  

1.​ Ingrese la dirección que desea utilizar como punto de referencia para reordenar la 
lista.  

2.​ Especifique el rango de búsqueda deseado. 
3.​ Elija si desea trabajar con kilómetros o millas.  
4.​ Haga clic en "Reordenar" para continuar. 

 



 

Después de que se complete el proceso de reordenamiento, notará que el mapa se poblado 
con marcadores. Cada marcador se le asigna un número que indica el orden de las 
ubicaciones a partir del punto de referencia seleccionado. Tenga en cuenta que la distancia 
se calcula en línea recta. Si hace clic en un marcador, obtendrá más información sobre la 
ubicación seleccionada. 

 



 

>>>>>I<<<<< 
 

Las imágenes ahora se han reordenado en función de los resultados de búsqueda. Puede 
navegar por ellas en el orden especificado. Además, encontrará un enlace cliqueable 
titulado "Indicaciones de viaje". Al hacer clic en este enlace, recibirá una descripción 
detallada de cómo llegar a la ubicación seleccionada, cortesía de Google Maps. 

 



Mostrar en el mapa 

 

Si haces clic en "Mostrar en el mapa", las ubicaciones que has registrado en tu cuenta con 
una dirección de ubicación se mostrarán en un mapa. Por favor, ten en cuenta que solo 
puedes ver los lugares que has registrado, y lo mismo aplica para los usuarios con otras 
cuentas. No pueden ver las posiciones geográficas de tus ubicaciones. 

 



 

El Mapa de Google te ofrece la opción de Vista Callejera, un mapa de pantalla completa, y 
cuando haces clic en cualquiera de los marcadores, te mostrará qué ubicación está oculta 
en ese lugar. 

Esta característica es útil cuando, por ejemplo, sabes en qué área estabas explorando, pero 
no puedes recordar cómo la categorizaste. O si alguien te pregunta, "¿Qué ubicaciones 
tienes cerca de...?" 

>>>>>I<<<<< 

 

Información sobre una ubicación 

Para acceder a información sobre una ubicación, debes iniciar sesión con una cuenta. 
 
Haz clic en los tres puntos debajo de la ubicación sobre la que deseas obtener más 
información. 
 
Ahora puedes hacer las siguientes opciones: 
 

●​ Ver más información 

 



●​ Seleccionar álbum (no disponible en todos los tipos de cuenta) 
 

Ver más información (ubicación de otra persona) 
 
La imagen de abajo muestra cómo se ve si observas la ubicación de otra persona. 
 

1.​ Volver a la página anterior. 
2.​ Iniciar un visor de imágenes. 
3.​ Descargar las imágenes en formato zip, a tu Dropbox o a tu Google Drive. 
4.​ Mostrar las categorías seleccionadas al subir esta ubicación. 
5.​ Información de contacto de la persona que subió la ubicación. 
6.​ Agregar la ubicación a un álbum (no disponible en todos los tipos de cuenta). 

 
 

 

 
 
 

Ver más información (Tu ubicación) 
Si haces clic en los tres puntos debajo de una ubicación que has subido tú mismo, se 
presentan 4 opciones. 
 

●​ Seleccionar álbum. Puedes agregar esta ubicación a un álbum. Ver la sección "Crear 
álbum" (no disponible en todos los tipos de cuentas). 

●​ Ver más información. 

 



●​ Editar información. (Ver sección Editar ubicación) 
●​ Eliminar ubicación. 

 
Si seleccionas Ver más información, se muestra la siguiente imagen. 
 

 
 

1.​ Regresar a la página anterior. 
2.​ Iniciar un visor de imágenes. 
3.​ Descargar las imágenes como un archivo zip, a tu Dropbox o a tu Google Drive. 
4.​ Muestra qué categorías se seleccionaron al cargar esta ubicación. 
5.​ Agregar esta ubicación a un álbum. Ver la sección "Crear álbum" (no disponible en 

todos los tipos de cuentas). 
6.​ Editar ubicaciones. Ver la sección "Editar ubicación". 
7.​ Eliminar ubicación. 

>>>>>I<<<<< 
 

Mis Álbumes (Parte 1) 
 
Locamundo ofrece una función útil llamada "Álbumes" que puede ayudar a los usuarios a 
organizar y gestionar ubicaciones de manera efectiva. Ten en cuenta que esta función 
puede no estar disponible en todos los tipos de cuenta. 
 

 



La función de Álbumes se puede utilizar por parte de los clientes que buscan ubicaciones 
durante la preproducción. Los usuarios pueden crear fácilmente álbumes seleccionando las 
ubicaciones de interés. Dado que las ubicaciones están representadas solo por imágenes, 
puedes crear un álbum sin tener que contactar a los exploradores de ubicaciones o solicitar 
permiso. Dentro del álbum, los usuarios pueden comentar y calificar las ubicaciones, 
facilitando así la retroalimentación y la colaboración cuando el álbum se utiliza como una 
herramienta de trabajo dentro de un grupo. 
 
Gracias a los Álbumes, también tienes la opción de generar impresiones en PDF, lo cual es 
conveniente para las reuniones y para compartir información fácilmente con los clientes. 
 
Los buscadores de ubicaciones también pueden enviar álbumes a los clientes que buscan 
ubicaciones. Aquí hay algunos beneficios clave de utilizar los Álbumes: 
 

●​ Enviar álbumes en lugar de imágenes individuales. Los álbumes están protegidos 
con contraseñas y tienen una fecha de vencimiento. 

●​ Buscar y reutilizar fácilmente álbumes creados para clientes anteriores. 
●​ Crear álbumes de plantilla basados en solicitudes comunes y personalizarlos según 

las necesidades del cliente. 
●​ Colaborar con otros exploradores al incluir ubicaciones de los álbumes de otros 

exploradores. 
 
Es posible crear álbumes a partir de varias páginas y funciones en Locamundo. No importa 
donde te encuentres en Locamundo, tendrás dos opciones: 
 

●​ Nuevo álbum 
●​ Seleccionar álbum 

 

Mis álbumes (arriba de la página) 
 

 



 
 
Nombre nuevo del álbum: 
Asigna a tu álbum un nombre único. 
 
Nombre de la compañía del cliente: 
Escribe el nombre de la compañía. 
 
Válido hasta: 
Especifica una fecha. Después de la fecha de vencimiento, no será posible entrar al álbum. 
 
Descripción: 
Aquí, puedes escribir una descripción del proyecto. Esta información es solo para ti y no se 
mostrará en el álbum. 
 
Contraseña: 
Recomendamos que le des al álbum una contraseña única. 
 
Info buscador / selección escena 
Un álbum en Locamundo se puede dividir fácilmente en diferentes escenas para organizar 
tus proyectos de manera estructurada. Por ejemplo, si estás trabajando en un proyecto 
pequeño con solo algunas escenas, puedes nombrarlas con los nombres de las ubicaciones 
en el proyecto, como "APARTAMENTO", "ESTACIONAMIENTO", y "PIZZERÍA." 
 

 



En proyectos más grandes, las escenas pueden tener diferentes nombres, desde números 
de escena en el guion hasta nombres únicos para cada ubicación en el guion. Puedes 
experimentar y elegir lo que mejor funcione para ti, haciendo que sea fácil comprender y 
organizar tus proyectos. 
 
Para crear una nueva escena, haz clic en "Seleccionar escena" y selecciona la opción 
"Nueva escena". 
 
Nombre de la escena: 
Ingresa una sugerencia, por ejemplo, "APARTAMENTO." 
 
Fecha de la rodaje: 
Elige una fecha (no es obligatorio). 
 
Tipo de rodaje: 
(No es obligatorio.) 
 
Hora: 
(No es obligatorio.) 
 
Descripción: 
Cuando trabajes con escenas en Locamundo, puedes agregar una descripción de lo que 
implica la escena o si hay requisitos o condiciones específicas para la ubicación. Esta 
información se mostrará en el álbum, lo que facilitará a los miembros del equipo entender 
qué se requiere y se espera sin tener que contactarte para obtener información adicional. 
 
Comentarios: 
Una vez seleccionada y agregada una ubicación al álbum, tendrás la oportunidad de 
agregar un comentario específico para esa ubicación. 
 
Luego, desplázate hacia abajo en la página para ver las imágenes que agregarás al 
álbum. 

 



 

 
Hay dos opciones rápidas en la parte superior derecha, justo encima de las imágenes. 
 
Seleccionar todas las imágenes 
Esta opción selecciona todas las imágenes para mostrarlas. 
 
Cancelar la selección todas las imágenes 
Deselecciona todas las imágenes, ninguna imagen está seleccionada para mostrarlas. 
 
También hay algunas otras cosas que puedes hacer antes de guardar la ubicación en el 
álbum. 

 



Para cada imagen, hay las siguientes opciones: 
Mostrar esta imagen en el álbum. 
Marca la casilla si quieres incluir la imagen en el álbum. 
 
Hacer de esta imagen la primera del álbum. 
Solo una imagen puede ser la primera imagen del álbum. Marca la imagen que deseas que 
represente esta ubicación específica. 
 
Comentarios 
Puedes agregar comentarios sobre cada imagen individual, los cuales se mostrarán en el 
álbum. 
 
Cuando estés satisfecho/a, guarda tus elecciones haciendo clic en "Guardar" ubicado 
después de la última imagen y al final de la sección anterior. 
 
 
 
 

Álbum de Mina (parte 2) 
 
Una vez guardado, serás dirigido/a a la página "Mis álbumes". 
 
Esta página está dividida en dos secciones. 
 
Mitad superior de la página: 
En esta sección, podrás gestionar los detalles generales de tu álbum. 
 
Mitad inferior de la página: 
Aquí podrás gestionar tus escenas. 
 
 

 



Mitad superior de la página 

 
 
Aquí tienes las características disponibles (de arriba a abajo): 
 
"SUPER TACOS, TACO DINNER SPECIAL" 
 
El nombre del cliente y el álbum con el que estás trabajando. Si tienes varios álbumes y 
quieres cambiar, simplemente haz clic aquí y elige otro álbum. 
 
Correo electrónico: Puedes enviar un enlace y una contraseña a través de tu cliente de 
correo electrónico, y Locamundo generará un correo electrónico en tu programa de correo 
electrónico. 
 
Copiar URL y Contraseña: Esto te permite copiar la URL y la contraseña en tu portapapeles, 
facilitando pegarlas donde necesites compartir el enlace. 
 
Editar Álbum: Te permite editar la información básica del álbum. 
 
Copiar Álbum: Si deseas utilizar un álbum existente para otro cliente, pero también 
mantener el álbum original, puedes copiarlo aquí. Deberás darle un nombre al nuevo álbum, 
que será una copia del original. 
 
Borrar Álbum: Elimina todo el álbum. (Nota: esto no se puede deshacer). 

 



 
Volver a la Lista de Localizaciones: Te lleva de vuelta al lugar donde seleccionaste las 
últimas ubicaciones para este álbum. 
 
Exportar Álbum: Puedes exportar todo el álbum a Dropbox o Google Drive. Ten en cuenta 
que debes tener los derechos de las cuentas a las que deseas exportar. 
Ten en cuenta que, dependiendo del ancho de banda y el tamaño del álbum, esto puede 
llevar algo de tiempo. 
 
  

Mitad inferior de la página. 

 
Las funciones disponibles son (de arriba a abajo) 
 
Estás viendo una secuencia: 
Si has agregado múltiples escenas, puedes ver otras escenas haciendo clic en una escena 
diferente. ¡Así de sencillo! 
 
Editar secuencia: 
Para editar una escena, simplemente haz clic en "editar secuencia" y actualiza la 
información de la escena seleccionada. 
 
Eliminar secuencia: 

 



Si deseas eliminar una escena, haz clic en "Eliminar secuencia". Ten en cuenta que esto 
eliminará la escena y cualquier ubicación seleccionada del álbum. Sin embargo, las 
ubicaciones no se eliminarán de tu registro. 
 
Ves detalles: 
Si necesitas más detalles sobre una ubicación en este álbum, haz clic en "Ver detalles" para 
abrir la página donde puedes actualizar la información de la ubicación. 
 
Información del propietario: 
Para obtener una vista rápida de la información de contacto de una ubicación, puedes hacer 
clic en "Información del propietario". 
 
Eliminar del álbum: 
Para eliminar una ubicación del álbum, utiliza la opción "Quitar del álbum". 
 
Puntuación de los clientes: 
Puedes ver lo que piensan tus clientes sobre una ubicación consultando la sección de 
Calificaciones de los clientes. 
 
El candado: 
El ícono de candado te permite bloquear una ubicación, lo que indica que esta ubicación 
está aprobada. Puedes obtener más información sobre esto en la sección de Candado. 
 
Si necesitas generar un PDF para una ubicación específica, puedes utilizar la función de 
"generador de PDF". Esto creará un PDF de la ubicación seleccionada. 

>>>>>I<<<<< 
 

Para agregar ubicaciones adicionales a un álbum existente 
Simplemente sigue estos sencillos pasos: 
 
Haz clic en los tres puntos (...) debajo de una ubicación seleccionada. 
Luego selecciona el álbum al que deseas agregar esta ubicación. 
En la información de exploración, haz clic en "seleccionar escena". 
Elige una escena existente o crea una nueva. 

>>>>>I<<<<< 

Enviar y mostrar álbum para el cliente 
 
En los apartados anteriores, hemos repasado detenidamente el proceso de creación y envío 
de un álbum. En esta sección, nos centraremos en el álbum en sí y en las diversas 
funciones que tendrá a su disposición como receptor del mismo. 
 

 



 
 
Las características que se encuentran en la primera página del álbum son: 

 
1.​ Secuencias: Si tu álbum contiene más de ocho escenas, Locamundo mostrará un 

menú desplegable que te facilitará la selección de la escena que deseas explorar. 
2.​ Campo de comentarios: (consulta la sección de comentarios de revisión). 
3.​ Haz clic aquí, y todas las imágenes se mostrarán en un visor de imágenes. 
4.​ Sistema de calificación: (consulta la revisión del sistema de calificación). 
5.​ Reordenar las calificaciones. 
6.​ Crear un PDF de la ubicación mostrada: (consulta el resumen en PDF). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El campo de comentarios. 

 



 

Cualquier persona con acceso al álbum 
puede hacer comentarios. 
 

1.​ Ingresa tu nombre o alias. 
2.​ Escribe tu comentario. 
3.​ Haz clic en la marca de verificación 

blanca en el campo naranja. 
4.​ Los comentarios pueden ser 

eliminados. 
 

 
Si marcó la casilla de notificaciones en las páginas de su cuenta, recibirá una notificación 
por correo electrónico tan pronto como alguien haga un comentario. 
 

Calificación de ubicaciones 
 
En Locamundo contamos con un sistema sencillo y útil de calificación que te ayuda a 
evaluar lugares de interés. 
 
Cuando cargues una ubicación en un álbum, verás cuatro emoticonos sobre cada imagen. 
Puedes usarlos para clasificar qué tan interesante es una ubicación. 
 
Dentro del álbum, es fácil ponerse de acuerdo en quién es responsable de la calificación y 
qué significa cada emoticono. 
 
Nuestra recomendación sobre cómo usar los emoticonos es la siguiente: 
 
 

 ​ No nos gusta esta ubicación. Elimínala del álbum. 

​ Todavía no hemos decidido sobre esta ubicación. 

​ Nos gusta este lugar y nos encantaría ver más de este. 

​ Aquí queremos grabar. Por favor, bloquea esta ubicación y procedamos a finalizar el 
acuerdo. 
 
Si has marcado la casilla de notificaciones en las páginas de tu cuenta, recibirás una 
notificación por correo electrónico en cuanto alguien haga cambios en las calificaciones. 
 
También puedes ver la calificación actual desde la página en la que creas los álbumes. 
 

 



>>>>>I<<<<< 
 

PDF. Cree archivos PDF desde ubicaciones individuales 
 
Crear y personalizar tus archivos PDF de manera fácil y rápida para satisfacer tus 
necesidades. Existen muchas variables diferentes que pueden afectar tus archivos PDF, por 
lo que te recomendamos experimentar para obtener los mejores resultados posibles. 

Aquí te presentamos algunas de las características clave que puedes utilizar al crear y 
personalizar tus archivos PDF: 

●​ Imágenes por fila: Puedes especificar el número de imágenes que deseas mostrar 
en cada fila del archivo PDF. 

●​ Incluir una zona de texto en la parte superior: En esta área de texto, puedes 
escribir tus propias notas sobre la ubicación. 

●​ Mostrar el nombre de la empresa: Si habilitas esta función, se imprimirá el nombre 
de la empresa del cliente en cada página del archivo PDF. 

●​ Mostrar el nombre del proyecto: Esta función imprimirá el nombre del proyecto en 
cada página del archivo PDF. 

●​ Mostrar el nombre de la persona encargada de buscar la ubicación/empresa y 
su número de teléfono del buscador de ubicaciones: Al utilizar esta función, 
puedes realizar un seguimiento fácil de la persona "dueña" de una ubicación 
específica mediante la muestra del nombre y número de teléfono del buscador de la 
ubicación. 

●​ Mostrar la fecha actual: Al crear el archivo PDF, se mostrará automáticamente la 
fecha actual. 

●​ Añadir logotipo del cliente: Puedes cargar y presentar el logo del cliente o 
producto en el archivo PDF.  

●​ Agregar el logotipo de ubicación scout: Si eres un buscador de ubicaciones, 
puedes cargar tu logo para que se muestre en el archivo PDF. Ten en cuenta que 
esta función solo está disponible para ciertas cuentas de buscadores donde se ha 
subido el logo en "Mis páginas". 

●​ Mostrar el número de la localización: El número de ubicación se mostrará debajo 
de cada imagen en el archivo PDF para facilitar la identificación durante las 
discusiones con los buscadores de ubicación. 

●​ Mostrar el código de la ubicación: Al habilitar esta función, se imprimirá el nombre 
de la ubicación en la parte superior de cada página del archivo PDF. 

●​ Borde alrededor de las imágenes: Al seleccionar esta función, se mostrarán las 
imágenes con un marco en el archivo PDF. 

●​ Números de página: Esta función imprimirá el número de página en la esquina 
inferior izquierda de cada página del archivo PDF. 

●​ Guardar los ajustes y/o el texto de esta sesión tras la exportación: Si marcas 
esta opción, Locamundo recordará tus configuraciones para la próxima vez que 
crees un archivo PDF. 

●​ Previsualización: Puedes elegir mostrar u ocultar una vista previa del archivo PDF 
que estás creando actualmente. 

 



●​ Orden de imágenes (arrastrar y soltar): Puedes cambiar fácilmente el orden de las 
imágenes arrastrándolas y soltándolas en la posición deseada. 

 

Al utilizar estas características, puedes crear y personalizar eficientemente tus archivos PDF 
para satisfacer mejor las necesidades de tus clientes.   

 

 
 

Puedes cambiar el orden de las imágenes arrastrándolas hacia la posición deseada en el 
Previsualización PDF. 

Si no deseas mostrar todas las imágenes, puedes desactivar las imágenes que no deseas 
mostrar haciendo clic en el símbolo del ojo. Una imagen desactivada se ubicará al final de la 
lista. Puedes volver a activar la imagen haciendo clic nuevamente en el icono del ojo. 

En la parte inferior de la página, encontrarás un botón naranja con el texto "Crear PDF". Al 
hacer clic en el botón, se descargará un archivo PDF de la ubicación seleccionada en tu 
disco duro. 

>>>>>I<<<<< 

 



El candado. Bloquear una localización. 

 
El símbolo de bloqueo es una función importante en Locamundo que permite a los buscador 
de ubicaciónes de marcar una ubicación como aprobada mediante un icono de bloqueo. 
Para usar el símbolo de bloqueo, el buscador de ubicación debe cumplir ciertos requisitos, 
como verificar la disponibilidad de la ubicación durante la filmación y asegurarse de que la 
ubicación esté aprobada financieramente y aprobada por el equipo de producción. Si se 
cumplen estos criterios y todas las luces en la sala de control están verdes, el buscador de 
ubicación puede hacer clic fácilmente en el símbolo de bloqueo. Al hacer esto, aparece un 
icono de bloqueo en el álbum junto con un texto que indica que la ubicación ha sido 
aprobada. Es importante tener en cuenta que la clasificación de esta ubicación está 
bloqueada para siempre y aparecerá en la parte superior de la lista, y no se puede cambiar. 
 
Para los solicitantes de lugares que han registrado lugares en su registro, pueden elegir si el 
nombre, número de teléfono y dirección de estos lugares deben ser visibles en el álbum. 
 
Si la información de la ubicación pertenece a otro buscador de ubicaciones, aparecerá una 
ventana emergente notificando que se enviará un mensaje al buscador de ubicaciones que 
registró la ubicación. Este correo electrónico contiene enlaces en los que se puede hacer 
clic donde el buscador de ubicaciones puede dar su consentimiento para compartir la 
información. Es importante que todo esté claro entre los buscadores de ubicaciones antes 

 



de que esto se haga, especialmente cuando se trata de requisitos financieros en forma de 
una tarifa de ubicación acordada previamente. 
 
 

Bloquea tu ubicación 
Cuando hace clic en el candado, primero se abre una ventana emergente que le advierte 
que si esta no es su ubicación, se enviará un correo electrónico al propietario de la 
ubicación seleccionada para informarle que desea usar su ubicación en una producción. 

 
Dado que planea bloquear su ubicación, haga clic en "Aceptar". 
 
Ahora verás que el candado ha cambiado de color y se ha vuelto dorado, lo que indica que 
la ubicación está cerrada. En el lado derecho, han aparecido dos casillas de selección. 
 
Puede optar por mostrar la información de contacto en el álbum. 
 
Dirección: La dirección de la ubicación aparecerá en el álbum. 
Información de contacto: los datos de contacto del propietario aparecerán en el álbum. 
Una vez que haya hecho sus selecciones, haga clic en "Guardar". 
 

Bloquear las ubicaciones de otras personas (buscadores) 
Para bloquear la ubicación de otra persona, siga el mismo procedimiento que cuando 
bloqueó su ubicación. Aparecerá una ventana emergente y cuando haga clic en Aceptar, se 
enviará un correo electrónico a la persona que registró la ubicación con la misma pregunta 
que recibió en el ejemplo anterior. 
 
Antes de hacer clic en Aceptar, le recomendamos encarecidamente que se ponga en 
contacto con la persona que registró la ubicación para informarle que se enviará dicho 
correo electrónico. También debe tener un acuerdo sobre la posible compensación por esta 
ubicación antes de que el propietario envíe información confidencial al álbum. 
 

Ubicación bloqueada en un álbum 
Vaya a un álbum donde bloqueó una ubicación. 
 

 



 
 
Cuando vaya a un álbum en el que haya bloqueado una ubicación, verá el texto 
"Localización aprobada". 
Ahora no es posible reordenar la lista de lugares. 
 
A la izquierda, ha aparecido la información de contacto. 
 
La dirección está directamente vinculada a Google Maps, lo que le permite crear mapas y 
obtener direcciones. 
 

>>>>>I<<<<< 
 

Otras Funciones 
 

Mis viejos lugares 
 
  
Puede ser extremadamente frustrante para los clientes buscar en el registro y descubrir que 
un lugar de su interés ya no está disponible, aunque estuviera listado en su registro en línea 
de Locamundo. 

 



Es importante reconocer que las personas se mudan, renuevan, se separan e incluso 
fallecen. Simplemente no es factible tener un control completo sobre todos los lugares 
listados en el registro. 
 
Aquí es donde entra en juego la función "Mis viejos lugares". 
Después de 5 años de registrar un lugar, recibirá un mensaje que indica que se considera 
un lugar "antiguo" y que debe ser revisado. 
Para alertar tanto a usted como a sus clientes sobre el estado de estos lugares, se añadirá 
una banderola que indicará que podrían estar desactualizados. 
 
Si considera que un lugar sigue siendo relevante, tiene la opción de eliminar fácilmente la 
banderola. 
 
Sin embargo, tenga en cuenta que la banderola reaparecerá cada dos años como 
recordatorio. 
 

Gestión de sus Lugares Antiguos: 
 
Para gestionar sus lugares antiguos, simplemente haga clic en la opción "Mis viejos 
lugares". 
Sus lugares se ordenarán y se mostrarán solo aquellos que han estado listados durante 
más de cinco años. 
 

 



 
 
Para realizar cambios en una localización, siga estos pasos: 
 
Haga clic en los tres puntos junto a la localización que desea modificar. Esto abrirá un menú 
con cuatro opciones: 
 

●​ Seleccionar álbum: Agregue la localización antigua a un álbum. 
●​ Ver más detalles: Administre los detalles de la localización como se describe en la 

sección "Ver más detalles" del capítulo "Tu propia ubicación". 
●​ Editar localización: Edite una localización antigua de manera similar al proceso 

descrito en el capítulo "Carga individual Paso 5". 
●​ Borrar localización: Si la localización ya no es relevante, elimínela fácilmente junto 

con toda la información asociada de su registro. 
 
Ver más información 
 
Lo nuevo en esta página cuando hace clic en los tres puntos para una de sus localizaciónes 
antiguas es la adición de un botón llamado "Renovar localización". 
Haga clic en "Renovar localización" si desea extender la lista para esta localización por 
otros dos años. 

 



 

 
Editar localización 
 
Al editar una ubicación antigua, se te permite actualizar los detalles de contacto o agregar 
nuevas imágenes. Al editar una ubicación, el banner "Ubicación antigua" se eliminará y ya 
no será visible si has filtrado tus ubicaciones para mostrar solo las más antiguas. Ten en 
cuenta que después de editar, debes establecer manualmente esta ubicación para que esté 
en línea. 
 
Borrar 

Si te das cuenta de que una localización ya no es relevante, tienes la opción de eliminarla. 
Esto eliminará la localización y toda la información asociada de tu registros. 

>>>>>I<<<<< 

Mis localizaciones sin categorizar 
Puede haber varias razones por las cuales algunas de tus localizaciones no tienen 
categoría. La razón más común es que los exploradores puedan no tener suficiente tiempo 
para categorizarlas durante la exploración. Con el tiempo, es posible que hayas acumulado 
una colección de localizaciones sin categorizar en tu registro, o que hayas olvidado que 
algunas ubicaciones siguen sin categoría desde hace unos años. 
 
Las localizaciones sin categorizar no pueden ser visibles en línea, y puedes encontrar difícil 
localizarlas en tu registro. Es esencial categorizar tus localizaciones para aumentar tus 
posibilidades de alquilarlas. 

 



 
Ten en cuenta que algunas ocasiones pueden requerir que tus localizaciones estén fuera de 
línea, incluso si están categorizadas. 
 
Para ver tus localizaciones sin categorizar, haz clic en "Mis localizaciones sin categoría". 
 
Tus localizaciones serán clasificadas, y solo las localizaciones categorizadas serán visibles. 

 
 
Para editar una localización, haz clic en los tres puntos y elige "Editar Localización". 
 
Asegúrate de seguir los cuatro pasos a continuación: 
 

 



1.​ Edita las imágenes, asegurándote de que estén en el orden correcto. Considera 
editar cualquier imagen que esté torcida o que contenga información sensible. 

2.​ Añade información de la localización. 
3.​ Categoriza la localización. 
4.​ Guarda la localización. Recuerda marcarla como online antes de guardarla. 

 
Para obtener instrucciones más detalladas sobre estas funciones, consulta la sección 
"Subida Individual", específicamente el Paso 5. 
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