
 
 Проверка орфографии. Поиск и замена в тексте 

 
Поиск  и замена в тексте: 
Вкладка Главная - раздел Редактирование - команда Найти (Заменить)//Расширенный поиск 

●​ в появившемся окне устанавливаем необходимые параметры поиска 
●​ для замены в открытом диалоговом окне выбираем вкладку Заменить и заполняем 

необходимые строки 
 
Подбор синонимов и антонимов: 
Вкладка Рецензирование → раздел Правописание → команда Тезаурус (или с помощью контекстного 
меню) 
 
 
Расстановка переносов 
Вкладка Разметка страницы  (или Макет)  → раздел Параметры страницы → команда 
Расстановка переносов (уст. галочку возле слова Автоматически  (или Авто)) 
 
 


