Mau 03¢/KTGS

” _ DPE CUONG CHI TIET
KIEM TRA VE HOAT PONG CUA PON VI SU NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.... /OP-TLD ngay ...... Jwocoi ... clia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam)

I. PAC PIEM, TINH HiNH
1. Pic diém, tinh hinh

a) Thuan loi

b) Kho khan

2. Co ciu td chire, bd may quan 1y diéu hanh, so can b, vién chirc hién cé dén thoi
diem 31/12/.....

- Co ché tién luong

- Thu nhap binh quan cua can bd vién chuc, ngudi lao dong/thang.
3. Loai hinh don vi

4. Can ctr phap ly hoat dong va cac van ban don vi ban hanh

- Quy dinh cua Nha nudc;

- Quy dinh cua Tong Lién doan, cic quy dinh vé phan cip quan 1y, nhiém vu, ndi dung
hoat dong d6i véi don vi su nghi€p cua Téng Lién doan, quy dinh cua don vi dugc Tong
Lién doan ty quyén hodc phan cip quan Iy truc tiép don vi.

- Quy ché t6 chuc, quan 1y tai chinh, quy ché tién luong...

- Noi quy, quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy dinh khac 6 lién quan don vi dang thuc
hién.

II. KET QUA THU, CHI PON VI SU NGHIEP
1. Viéc 1ap du toan, xay dung ké hoach hoat déng nim

- Viéc lap du toan thu, chi: Can ctr vao chirc ndng nhi¢m vu ctia don vi dugc cap c6 tham
quyén giao nhiém vu ctia nam ké hoach va tinh hinh thuc hién thu, chi nam trudc lién ke,



du kién cac yéu tb bién dong dot xuat khong thudng xuyén trong nim ké hoach dé don vi
xdy dung du toan.

- Quy dinh cua Nha nudc va Tong Lién doan vé quyén tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé
thuc hi€n nhiém vy, t6 chirc bo may, bién ché va tai chinh doi vdi don vi sy nghiép.

2. Viéc thuce hién du toan thu, chi

2.1. Thuc hién dy todn thu

a) Nguon thu tir ngdn sach nha nwéce cap.
b) Nguén thu ciia don vi:

- Thu phi, 1¢ phi, thu tir hoat dong kinh doanh dich vu; nguén thu tir vién trg, tai trg, qua
bi¢u, qua tang.v.v.

- Thu tir tai chinh cong doan.
- Thu nhép khac.

- X4c dinh s phai thu, sé da thu, s6 con phai thu (cé biéu phu luc 6 liéu kém theo) giai
trinh 10 nguyén nhan.

- Viéc hach toan ké toan cac ngudn thu theo ché do quy dinh ctia Nha nudc.

2.2. Két qud thuc hién dw todn chi

* Ngi dung chi thwong xuyén

a) Cdc khoan chi cho con ngwoi gom: Tién luong, tién cong, cac khoan phu cép luong,
chi tra tien lam thém gio, tién thudng, phuc loi tap the va cac khoan thanh toan khéc cho
ca nhan theo quy dinh, gom:

- S6 lugng can b, vién chirc cia don vi duge cap co tham quyén phé duyét.

- Tong quy luong, thu nhép.

- Viéc trich 1ap tong quy lwong, thu nhap, xac dinh sd quy tién lvong, phan phbi tién
luong. ..

- Céac khoan trich ndp, thanh toan khac cho cé nhan.

b) Cac khoan chi cho hoat dong nghiép vu chuyén mon



Chi thanh toan dich vu cong cong, vat tu vin phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac,
cong tac phi, phuong tién van tai... theo ché d6 quy dinh ctia Nha nudc va Tong Lién
doan.

* Noi dung chi khong thwong xuyén

a) Chi mua sam trang thiét bi, swra chira lon, swa chira nho

b) Kinh phi nghién ciru khoa hoc (néu c6)

- Két qua thanh quyét toan cta timg dé tai, du an; s kinh phi thuc t& d3 giai ngan, thanh
quyet toan; tong hop tinh hinh giai ngan kinh phi, thanh quyét toan dé tai, du an.

- Tong hop sb dé tai, du an hoan thanh da duoc 4p dung trong thuc té, sé chua 4p dung
trong thuc té, xac dinh nguyén nhan.

¢) Kinh phi thuc hién chirong trinh dao tao, boi dwéng
- Két qua thyc hién chi tiéu dao tao thuc té véi chi tiéu giao kinh phi dao tao.

- Két qua thanh quyét toan so vdi tiéu chuan, dinh mire, chi tiét du toan do don vi thuc
hién.

d) Kinh phi thic hién chwong trinh muc tiéu quéc gia (néu c6)
- No1 dung, muc ti€u, chuong trinh don vi dugc giao.

- Ngudn kinh phi chuong trinh muyc tiéu, tong du toan va du toan cong viéc, thoi gian
thuc hién.

- Sb kinh phi chuong trinh muc tiéu don vi da nhan.

- Tinh hinh giai ngan ngudn kinh phi theo tién d6 thyc hién va theo cic muc tiéu ciia du
an, chuong trinh dat ra.

- Két qua thuc hién quyét toan kinh phi chuong trinh, muc tiéu.
d) Cac khoan chi khac

3. Thué va cac khoan phai ngp NSNN

4. Viéc sir dung ngudn kinh phi tiét kiém (néu co)

5. Viéc phan phdi, sir dung cac quy (néu co)



6. Quan ly dat dai, TSCD

7. Pau tw xay dung co ban (néu co)

8. Cong tac ké toan

8.1. Viéc chip hanh ché dp ké todn theo quy dinh ciia Nha nwéc va Tong Lién doan
8.2. Chirng tir ké todn

- Viéc ghi chép, phan anh, hach toan, quan 1y, luu trit ching tir ké toan phat sinh.

- Viéc quan ly hoéa don tai chinh linh vyc hoat dong kinh doanh dich vu cua don vi (néu
co).

8.3. Viéc mé ghi sé ké toan (hé thong so ké todn)
8.4. H¢ théng bdo cdo tai chinh

Viéce 1ap du toan, 1ap bao céo quyét toan tai chinh hang ndm: Thoi gian ndp, mau biéu,
thong bdo phé duyét cua cap trén truc ti€p quan 1y.

9. Viéc chip hanh thye hién cac két luén, kién nghi, thong bso kiém tra, giam sat
cuia cong doan cap trén tryec tiép quan ly, cia cac co’ quan thanh tra, kiém toan (néu
cd) tr nam ........... den nay.

- Bao c4o két qua thuc hién két luan, kién nghi, thong béo kiém tra, giam sat....

- Ho so khic phuc kém theo (néu co).

I11. KIEN NGHI, PE XUAT CUA PON VI PUQC KIEM TRA

1. P6i véi LDLD tinh, thanh phé, CPN trung wong va twong dwong.......

2. P6i véi Tong Lién doan.............

3. Péi v6i Nha nudrc.........

* PE NGHI PON VI PUQC KIEM TRA

- Pon vi dugc kiém tra chuan bi bao cdo bang vian ban ky, dong dau giri Poan kiém tra

(c6 s0 li€u cua nién dg kiém tra, tu danh gia cac ndi dung theo dé cuong néu trén); dong
thot giri ban mém qua dia chiemail: ....................... trudce it nhat 05 ngay lam viéc.



- Pon vi duoc kiém tra chuén bj day du hd so, bao céo du toan, quyet toan, chung tur, s6
ké toan; bién ban, két luan thanh tra, kiém toan cia cic co quan co tham quyén lién quan
dén cong tac quan 1y sir dung tai chinh, tai san cua don vi dé cung cip cho Poan kiém tra.

- BGi1 véi céc tai ligu, van ban Doan kiém tra yéu cau y sao ban chinh dé nghi don vi ky
va dong dau cung cap cho doan kiém tra.



