
ТЕМА: Інформація, повідомлення, дані, інформаційні процеси 

МЕТА: навчитися ідентифікувати інформаційні процеси у програмі MS Word та 
браузері, розвивати вміння добирати адекватні методи та технічні засоби для 
збирання, зберігання, опрацювання та передавання даних. 

ЗАВДАННЯ:  

Створити та заповнити таблицю виконання інформаційних процесів у програмі 
MS Word та браузері. Зразок одного процесу записаний у таблиці. Обов'язково 
здійснювати перевірку інформаційного процесу у відповідному застосунку 

 

ІНФОРМАЦІЙНІ ПРОЦЕСИ 

№з/п Назва процесу Спосіб виконання 
Браузер 

1 Копіювання тексту Виділити текст — права клавіша миші 
(ПКМ) — Копіювати (Ctrl+C) 

2 Копіювання зображення  
3 Збереження зображення  
4 Пошук інформації  
5 Передача інформації  

Програма MS Word 
6 Копіювання тексту   
7 Видалення тексту зліва 

від курсору 
 

8 Видалення тексту справа 
від курсору 

 

9 Вирізання тексту  
10 Вставлення інформації  
11 Вставлення зображення 

в документ 
 

12 Виділення інформації  
13 Збереження файлу  

 

 

 


