
 

Прізвище, ім’я учня (учениці) _______________________________________ 

✔​Електронна таблиця – це __________________________________________​
_______________________________________________________________ 

✔​Табличний процесор – це _________________________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Файл Excel 2010 за замовчуванням називається ______________ і має 
розширення _________. 

✔​Щоб виконати первинне збереження файлу, створеного у табличному 
процесорі, на зовнішньому носії, потрібно____________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Щоб виконати поточне збереження файлу, створеного у табличному 
процесорі, на зовнішньому носії, потрібно ___________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Електронна таблиця складається з таких елементів: ____________________​
________________________________________________________________ 

✔​Адреса клітинки складається з ______________________________________​
_______________________________________. Наприклад, ______________ 

✔​Діапазон клітинок – це ____________________________________​
_____________________________________. Наприклад, ________________ 

✔​У клітинки електронної таблиці можна вводити дані наступних типів: 
________________________________________________________________ 

✔​У Рядку формул відображається: ___________________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Щоб ввести потрібні дані в клітинку, потрібно: _______________________​
________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

✔​Способи редагування вмісту клітинки: _______________________________​
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

✔​Для переміщення по клітинках електронної таблиці використовують 
клавіші _________________________________________________________ 

✔​Яке призначення сполучення клавіш Ctrl + → _________________________​
________________________________________________________________ 
 



 
✔​Яке призначення сполучення клавіш Ctrl + ↓ _________________________​

________________________________________________________________ 
 

✔​Щоб змінити ширину стовпчика електронної таблиці, потрібно __________​
________________________________________________________________ 

✔​Щоб змінити висоту рядка електронної таблиці, потрібно __________​
________________________________________________________________ 

✔​Щоб вставити стовпчик в електронну таблицю, потрібно _______________​
________________________________________________________________​
________________________________________________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Щоб видалити рядок з електронної таблиці, потрібно __________________​
________________________________________________________________​
________________________________________________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Щоб об’єднати декілька клітинок електронної таблиці в одну, потрібно ​
________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

✔​Яка клітинка називається активною? ________________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Табличний курсор має вигляд ______________________________________ 
✔​Курсор миші набуває вигляду “товстого плюса”, якщо 

________________________________________________________________, 
а “товстої стрілки”, якщо __________________________________________​
________________________________________________________________ 

✔​Редагування електронної таблиці передбачає: _________________________​
________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

✔​ Чим електронна таблиця відрізняється від звичайної таблиці ​
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 

✔​Фахівці яких професій використовують табличний процесор у своїй 
діяльності? 

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
Максимальна оцінка – 11 балів. 

 


