
แบบฟอร์มขออนุญาตออกนอกสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 ในเวลาราชการ (ไม่เกิน 3 ช่ัวโมง) 

 

เขียนท่ี สถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 

วันท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. ............ 

เร่ือง    ขออนุญาตออกนอกสถานท่ีในเวลาราชการ 

เรียน    ผู้อำนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) .......................................................................................................  

ตำแหน่ง ........................................................................ฝ่าย/กลุ่มงาน ................................................................... 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ .................................................................................... 

มีความประสงค์ขออนุญาตออกนอกบริเวณสถาบันฯ เพ่ือไป :​
          [  ] ทำธุระส่วนตัว เร่ือง ...............................................................................................................................​
          [  ] เหตุผลอ่ืน ๆ .......................................................................................................................................... 

โดยกำหนดการออกเดินทาง :​
วันท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. ............ ต้ังแต่เวลา ........................ น. ถึงเวลา ........................ น. 

(รวมระยะเวลาประมาณ ................... ช่ัวโมง) 

การมอบหมายงานในหน้าท่ี (กรณีมีภารกิจด่วน)​
           จึงได้มอบหมายให้ (ช่ือ-นามสกุล)....................................................................... ปฏิบัติหน้าท่ีแทน / 

รับผิดชอบแทน เรียบร้อยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

(ลงช่ือ).................................................. ผู้ขออนุญาต​
       (....................................................)​
            ........../…….........../.......... 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สำหรับผู้บังคับบัญชา / หัวหน้ากลุ่มงาน  / ผู้บริหารพิจารณาอนุญาต 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน / หัวหน้าฝ่าย / รองผู้อำนวยการฝ่าย​
          [  ] เห็นควรอนุญาต​
          [  ] อ่ืน ๆ .................................................................................... 

(ลงช่ือ)....................................................​
       (.....................................................)​
            ........../…….........../.......... 

คำส่ัง / การพิจารณา​
[  ] อนุญาต​
[  ] ไม่อนุญาต เน่ืองจาก .................................................................................... 

(ลงช่ือ)................................................... ผู้อำนวยการสถาบัน /  



                                                รักษาราชการแทน​
      (.......................................................)​
             ........../…….........../.......... 

 


