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1. INTRODUCAO

A padronizagao de trabalhos académicos, desde ha muito tempo, é
motivo de atencdo de muitas instituicbes de ensino superior e de suas
bibliotecas, tanto no Brasil quanto no Exterior. Atualmente, a padronizacdo de
textos académicos tem o objetivo de facilitar a inser¢cao e a recuperagao desta
producao em sistemas de informacgao, bibliotecas e repositérios digitais, cada
vez mais relevantes para compartilhar e dar acesso ao conhecimento gerado
para além das fronteiras institucionais. Outro aspecto que merece destaque, é
a importancia da padronizagdo para demonstrar o nivel de organizacéo e
aderéncia académica a identidade institucional.

Assim como no mundo empresarial, as marcas levam a imagem da
empresa ao publico consumidor, os trabalhos académicos padronizados e
aderentes as normas nacionais apresentam a instituicdo de forma organizada,
comprometida com a qualidade do conhecimento produzido, favorecendo sua
identificacao e utilizagao pela comunidade cientifica e pela sociedade em geral.

Os itens de padronizagdo foram baseados nas diferentes normas de
documentagdo da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) que
tratam da apresentacdo de trabalhos académicos, artigo em publicagao
periodica, referéncias, citagdes, sumario, resumos, numeracdo de secoes,
indice, entre outras.

E importante ressaltar, que este Manual ndo substitui a consulta as
normas, mas procura facilitar o entendimento e a aplicagdo das mesmas em
situagoes reais de elaboracdo de um trabalho académico.

Por basear-se nas normas brasileiras de documentagao, o conteudo do
Manual esta sujeito as mudancgas, decorrentes da atualizagdo das proprias
normas. Por outro lado, o uso pela comunidade académica € uma importante

fonte para que acréscimos, detalhamentos e ajustes possam ser efetuados.

2. DEFINICOES

Seguem as definigdes de trabalhos académicos segundo a ABNT (NBR
14724/2011 Informacdo e documentagdo - Trabalhos académicos -

Apresentacgao).



Monografia: trabalho que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, e originado de curso de
graduacédo ou pos-graduagao lato Manual para apresentacdo de trabalhos
académicos. E elaborado sob a supervisdo de um orientador para obtencdo do
titulo de bacharel ou licenciado (graduacéo) e especialista (pos-graduagéao lato

sensu).

Dissertagao: Documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico
e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente
sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenagdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de

mestre;

Tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico de tema unico e bem
delimitado. E elaborado com base em investigacéo original, constituindo-se em
real contribuicdo para a especialidade em questdo. E elaborado sob a

supervisdo de um orientador e visa a obtengao do titulo de doutor.

Trabalho de conclusao de curso de graduacao, trabalho de
graduacao interdisciplinar, trabalho de conclusao de curso de
especializacao e/ou aperfeicoamento: documento que apresenta o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve
ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente,
curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagao de um

orientador.

Artigo Cientifico: documento com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados de estudo realizado

em uma determinada area do conhecimento.

Curso: termo utilizado para designar atividades académicas de

graduacéao e pos-graduagao lato sensu.



Programa: termo utilizado para designar as atividades académicas de

pods-graduacéo stricto sensu.

Projeto de Pesquisa: documento onde consta o planejamento da
pesquisa, antes que ela seja executada. Visa informar o que se pretende
estudar, as hipdteses basicas que deverdo orientar a investigagdo, a
metodologia escolhida, a natureza das informagdes a serem coletadas, as
fontes de consulta disponiveis ou pesquisa de campo que terdo de ser
desenvolvidas, as pessoas que participaram do trabalho, o cronograma de
execugao previsto e a estimativa de recursos necessarios. (MUNHOZ, 1989, p.
66).

3. CRITERIOS A SEREM OBSERVADOS NA REDACAO
CIENTIFICA

“Escrever é facil. Vocé comeg¢a com uma maiuscula e termina com um
ponto final. No meio, coloca ideias”.
Pablo Neruda

a. Estrutura: conjunto articulado das partes, determinando a fungao do todo.

b. Conteudo: depende da leitura de bons artigos cientificos e livros
relacionados ao tema.

c. Forma: significa expressar-se bem, requerendo muita leitura.

- Simplicidade: uso de termos simples. A simplicidade significa clareza
de pensamento.

- Clareza: regra basica, pois o autor escreve para os outros. Informar, explicar
e descrever determinado assunto de forma interessante e atraente.

- Precisdo: emprego de palavras ou expressdes adequadas, usando termos
apropriados, que definam com rigor as ideias. Evitar termos de sentido dubio.

- Concisao: refere-se a exposigcao das ideias em poucas palavras. O autor
precisa ser objetivo e nao prolixo. Precisdo, brevidade e exatiddo séo
caracteristicas de um trabalho conciso.

- Imparcialidade: o julgamento do autor deve ser exato e justo. Pressupostos e

generalizagdes devem basear-se em evidéncias suficientes.



- Originalidade: na forma da exposi¢cdo do trabalho e também no conteudo.
Ideias diferentes das ja conhecidas. Carater proprio, individual, ou seja, inédito.
- Objetividade: aborda o que é valido, pratico, estritamente adequado as
circunstancias, evitando divagacgoes.

- Ordem: a informacéao e as ideias devem ser compreensiveis e apresentadas
em ordem ldgica.

- Harmonia: significa disposi¢do bem coordenada entre as partes de um todo.

- Acuidade: refere-se a capacidade de discriminacado. Implica observagdes
cuidadosas, medidas e verificadas.

- Equilibrio: apresentando senso de proporgoes.

- Coeréncia: ajustamento no emprego dos termos.

- Controle: obediéncia e rigor na organizagao.

- Interesse: despertando a atengao e o agrado.

- Persuasao: visando convencer sobre o assunto exposto.

- Unidade: uniformidade na disposi¢ao do assunto.

d. Adequacéo: correspondéncia ao tema proposto.

4. ETAPAS DA PESQUISA CIENTIFICA

A pesquisa cientifica envolve um procedimento critico e reflexivo para
investigacao de respostas para problemas. O planejamento e a execucgao de
uma pesquisa fazem parte de um processo sistematizado que compreende as
seguintes etapas (GIL, 1999; LAKATOS e MARCONI, 2000; CERVO et al.,
2007):

1) escolha do tema: O que vou pesquisar? Deve ser uma linha de
pesquisa, uma area de interesse, assunto que se deseja testar ou desenvolver.
Necessita verificar se a originalidade nao € um pré-requisito. Deve-se levar em
conta sua atualidade e relevancia, seu conhecimento a respeito, sua

preferéncia e aptidao pessoal;

2) revisdo de literatura: Quem ja pesquisou algo semelhante?
Refere-se a pesquisa bibliografica ou levantamento bibliografico para busca
de trabalhos semelhantes ou idénticos, pesquisas e publicacbes na area, ou

ainda para verificar se ha lacunas sobre o tema. Esta é uma etapa



fundamental, pois fornecera elementos para se evitar a duplicacido de
pesquisas sobre o mesmo enfoque do tema. Favorecera ainda definicado de

contornos mais precisos do problema a ser estudado;

3) justificativa: Por que estudar esse tema? O tema é relevante? Se
sim, por qué? Quais vantagens e beneficios vocé pressupde que sua pesquisa
ira proporcionar? A justificativa devera convencer o leitor com relagdo a

importancia e a relevancia da pesquisa proposta;

4) formulacdo do problema: Que perguntas estou disposto a
responder? E necessario definir claramente o problema de pesquisa e
delimita-lo em termo de tempo e espaco. Necessita discernimento para
refletir se € realmente um problema e se vale a pena tentar encontrar uma
solucdo para ele. Neste sentido, uma boa pesquisa cientifica depende da
formulacdo adequada do problema, em virtude desta etapa proporcionar

clareza ao pesquisador com relacao as ferramentas para buscar sua solugao;

5) definicdo dos objetivos: Onde vocé quer chegar? Deve ser
sintetizado aqui o que se pretende alcancar com a pesquisa. Os objetivos
devem estar coerentes com a justificativa e o problema proposto. O objetivo
geral sera a sintese do que se pretende alcangar, e os objetivos especificos
explicitarao os detalhes e serdo um desdobramento do objetivo geral. Em
pesquisas quantitativas os objetivos especificos serdo os testes de hipoteses.
Os enunciados devem comecgar com um verbo no infinitivo e este verbo deve

indicar uma agao passivel de mensuracao.
Alguns exemplos:

- de conhecimento: apontar, arrolar, definir, enunciar, inscrever,

reqgistrar, relatar, repetir, nomear;

- de compreensio: descrever, discutir, esclarecer, examinar, explicar,

expressar, identificar, localizar, traduzir, transcrever;

- de aplicagédo: aplicar, demonstrar, empregar, ilustrar, interpretar,

inventariar, manipular, praticar, tracar, usar;



- de andlise: analisar, classificar, comparar, constatar, criticar, debater,

diferenciar, distinguir, examinar, provar, investigar, experimentar;

- de sintese: reunir, articular, compor, constituir, organizar,

esquematizar;

- de avaliagao: avaliar, estimar, apreciar, eliminar, escolher, selecionar,

validar;

6) metodologia: etapa fundamental em que sera definida como sera
realizada a pesquisa: o tipo de pesquisa e de estudo, a populagao (universo da
pesquisa), a amostragem, os instrumentos de coleta de dados e a forma de
analise dos dados. Precisa definir com clareza as seguintes questdes: Como?

Quem? Quando? e Onde?

7) coleta de dados: refere-se a pesquisa de campo propriamente dita.
Para obter sucesso, duas qualidades sdo essenciais: persisténcia e paciéncia!
Nesta etapa precisa definir. como sera o processo de coleta de dados? Por
quem? Quando? e Onde? A maioria destas questdes ja foi definida na

metodologia.

8) tabulacdo de dados: quais recursos serao utilizados para organizar
os dados obtidos na pesquisa? Discussao qualitativa, estatistica descritiva,

analitica, indices, tabelas, quadros, graficos, etc.

9) anadlise e discussao dos resultados: como os dados coletados seréao
analisados e discutidos comparativamente? A analise deve ser feita para
atender aos objetivos definidos e para comparar e confrontar os dados
encontrados para confirmar ou rejeitar a(s) hipétese(s) ou os pressupostos da

pesquisa.

10) conclusdo da analise dos resultados: etapa para sintetizar os
resultados obtidos com a pesquisa e explicitar se os objetivos foram
atingidos, se a(s) hipotese(s) ou os pressupostos foram confirmados ou
rejeitados. Devera também ressaltar a contribuicdo da sua pesquisa para o

meio académico, indicar limitagbes e as reconsideragoes.



11) redacgéo e apresentagao da pesquisa cientifica: fase final em que se
deve redigir relatério de pesquisa (monografia, dissertacdo, tese ou artigo

cientifico) segundo normas pré-estabelecidas.

5. PESQUISA BIBLIOGRAFICA

A pesquisa bibliografica € uma etapa essencial para todo trabalho
cientifico. Esta etapa influenciara todas as outras etapas da pesquisa cientifica,
a medida em que produzir o embasamento tedrico para o trabalho cientifico. A
pesquisa bibliografica consiste no levantamento, selecdo e arquivamento de
informacdes relacionadas a pesquisa. E imprescindivel, portanto, antes de todo
e qualquer trabalho cientifico, fazer uma pesquisa bibliografica exaustiva sobre
o tema em questdo, e nunca iniciar a coleta dos dados antes de realizar a

revisdo de literatura.

Ela possui os seguintes objetivos: 1) Fazer um histérico sobre o tema;
2) Atualizar-se sobre o tema escolhido; 3) Encontrar respostas aos problemas
formulados; 4) Levantar contradi¢des sobre o tema; 5) Evitar repeticao de
trabalhos ja realizados; e 6) Comparar os resultados de sua pesquisa com
outras ja realizadas (LAKATOS e MARCONI, 2000; CERVO et al.,2007).

A pesquisa bibliografica ou levantamento bibliografico consiste
basicamente em uma pesquisa no acervo de bibliotecas virtuais ou diferentes
bases de dados de fontes bibliografias sobre um determinado assunto ou
autor, segundo as especificagbes definidas pelo proprio solicitante
(palavras-chave, idiomas, tipo de material, ano de publicagado, etc). O
levantamento bibliografico é, portanto, uma importante etapa da investigacao
cientifica (ANDRADE, 2006; CERVO et al., 2007).

1. SITES PARA PESQUISA BIBLIOGRAFICA

- Scielo: <www.scielo.br>. Acesso em: 31 jan. 2014. (269 periddicos em
setembro/2011).

- Scielo Org: <www.scielo.org>. Acesso em: 31 jan.

2014. (888 periodicos em setembro/2011).



- Bireme (Biblioteca Virtual em Saude): <www.bireme. br>. Acesso em: 31
jan.2014.

- Portal CAPES: <www.periodicos.capes.gov.br>. Acesso em: 31 jan. 2014.
(mais de 29 mil periédicos em setembro/2011)

- Pubmed: <www.pubmed.gov> (mais de 20 milhdes de registros em
setembro/2011). Acesso em: 31 jan. 2014.

- Google académico: https://scholar.google.com.br/

6. ARTIGO OU MONOGRAFIA: QUAL A DIFERENCA?

Em primeiro lugar € importante esclarecer que tanto Artigo como
Monografia sdo TRABALHOS MONOGRAFICOS. O que muda entdo? Quando
usar um ou outro termo? Essas sao perguntas frequentes entre os académicos.

TRABALHO MONOGRAFICO, aceito simplesmente com o nome de
MONOGRAFIA, nada mais € que um documento escrito (graphein, gr.) que
apresenta resultados de uma pesquisa sistematica e completa que versa de
forma bastante limitada sobre um unico tema (monos, gr.), um recorte da
realidade global, uma delimitagdo de campo.

TIPOS DE MONOGRAFIA
O TABALHO MONOGRAFICO, conforme os objetivos a que se destina,
recebe determinados nomes e formatos:
e TCC para conclusédo de cursos de graduacgéo,
o MONOGRAFIA para cursos de especializagdo em pds-graduacgéo /ato
sensu,
e DISSERTACAO para cursos de pds graduacdo stricto sensu em
mestrado.
e TESE para cursos de pés-graduacgao stricto sensu de doutoramento.

Em todos esses casos, o objetivo basico é a apresentacdo dos
resultados para uma banca examinadora ou julgadora, na maioria das vezes
para aprovacao ou conclusao de um curso académico.

ARTIGO
Mas o TRABALHO MONOGRAFICO também pode ser apresentado de

forma sintética e objetiva no formato de ARTIGO, que normalmente deve se


https://scholar.google.com.br/

destinar a publicagcdo em dérgéos ou revistas especializadas em determinado
assunto, independentemente do grau académico envolvido, e até mesmo de
ser o resultado de um desenvolvimento académico. Pode ser, por exemplo, o
resultado de uma pesquisa independente.

Percebe-se facilmente que ARTIGO é um TRABALHO MONOGRAFICO
com caracteristicas e objetivos proprios. Enquanto o TRABALHO
MONOGRAFICO amplo obedece a critérios normalmente amparados na ABNT
(no Brasil), no ARTIGO é importante saber quais os critérios de formatacao
aceitos pelo 6rgao de divulgagéo ao qual se destina.

Engana-se quem acha que desenvolver um ARTIGO é mais facil que
desenvolver uma MONOGRAFIA. Ambos dao o mesmo trabalho. Julgo mesmo
que o ARTIGO ¢é até mais trabalhoso, pois que sua conclusdo parte
praticamente de uma monografia até chegar no formato ideal para um
ARTIGO.

7. ORIENTACOES BASICAS NA ELABORACAO DO ARTIGO
CIENTIFICO

1. CONCEITUACAO E CARACTERISTICAS

O artigo € a apresentagao sintética, em forma de relatério escrito, dos
resultados de investigagcdes ou estudos realizados a respeito de uma questéo.
O objetivo fundamental de um artigo € o de ser um meio rapido e sucinto de
divulgar e tornar conhecidos, através de sua publicacdo em periddicos
especializados, a duvida investigada, o referencial tedrico utilizado (as teorias
que serviam de base para orientar a pesquisa), a metodologia empregada, os
resultados alcancados e as principais dificuldades encontradas no processo de
investigacdo ou na analise de uma questdo. Assim, os problemas abordados
nos artigos podem ser os mais diversos: podem fazer parte quer de questdes
que historicamente sao polemizadas, quer de problemas tedricos ou praticos

Nnovos.



2. ESTRUTURA DO ARTIGO

O artigo possui a seguinte estrutura:

1.Titulo

2. Autor (es)

3. Epigrafe (facultativa)

4. Resumo e Abstract

5. Palavras-chave;

6. Conteudo (Introdugéo, desenvolvimento textual e conclus&o),

7. Referéncias.

1- TiTULO

Deve compreender os conceitos-chave que o tema encerra.

2- AUTOR (ES):

O autor do artigo deve vir indicado do centro para a margem direita.
Caso haja mais de um autor, os mesmos deverao vir em ordem alfabética, ou
se houver titulagdes diferentes deverdo seguir a ordem da maior para a menor
titulacdo. Os dados da titulacdo de cada um serado indicados em nota de rodapé

através de numeracao ordinal.

3- EPIGRAFE

E um elemento facultativo, que expressa um pensamento referente ao

conteudo central do artigo.

4- RESUMO e ABSTRACT

Texto, com uma quantidade predeterminada de palavras, onde se expde
0 objetivo do artigo, a metodologia utilizada para solucionar o problema e os
resultados alcangados. O Abstract é o resumo traduzido para o inglés, sendo

que alguns periddicos aceitam a tradugao em outra lingua.



5- PALAVRAS-CHAVE:

Sao palavras caracteristicas do tema que servem para indexar o artigo,

até 6 palavras.

6- CORPO DO ARTIGO:

INTRODUGAO:

O objetivo da Introducdo é situar o leitor no contexto do tema
pesquisado, oferecendo uma visao global do estudo realizado, esclarecendo as
delimitagbes estabelecidas na abordagem do assunto, os objetivos e as
justificativas que levaram o autor a tal investigagao para, em seguida, apontar
as questdes de pesquisa para as quais buscara as respostas. Deve-se, ainda,
destacar a Metodologia utilizada no trabalho. Em suma: apresenta e delimita a
duvida investigada (problema de estudo - 0 qué), os objetivos (para que serviu

o estudo) e a metodologia utilizada no estudo (como).

DESENVOLVIMENTO E DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS:

Nesta parte do artigo, o autor deve fazer uma exposicdo e uma
discussdo das teorias que foram utilizadas para entender e esclarecer o
problema, apresentando-as e relacionando-as com a duvida investigada;
apresentar as demonstragdes dos argumentos teoricos e/ ou de resultados que

as sustentam com base dos dados coletados.

Neste aspecto, ao constar uma Revisdo de Literatura, o objetivo € de
desenvolver a respeito das contribuicbes teodricas a respeito do assunto

abordado.

O corpo do artigo pode ser dividido em itens necessarios que possam
desenvolver a pesquisa. E importante expor os argumentos de forma
explicativa ou demonstrativa, através de proposi¢cdes desenvolvidas na
pesquisa, onde o autor demonstra, assim, ter conhecimento da literatura

basica, do assunto, onde & necessario analisar as informagdes publicadas



sobre o tema até o momento da redacao final do trabalho, demonstrando
teoricamente o objeto de seu estudo e a necessidade ou oportunidade da

pesquisa que realizou.

Quando o artigo inclui a pesquisa descritiva apresentam-se o0s
resultados desenvolvidos na coleta dos dados através das entrevistas,

observagdes, questionarios, entre outras técnicas.

CONCLUSAO

Apds a andlise e discussdes dos resultados, sdo apresentadas as
conclusdes e as descobertas do texto, evidenciando com clareza e objetividade
as dedugbes extraidas dos resultados obtidos ou apontadas ao longo da
discussdo do assunto. Neste momento sdo relacionadas as diversas ideias
desenvolvidas ao longo do trabalho, num processo de sintese dos principais
resultados, com os comentarios do autor e as contribui¢des trazidas pela
pesquisa.

Cabe, ainda, lembrar que a conclusdao é um fechamento do trabalho
estudado, respondendo as hipoteses enunciadas e aos objetivos do estudo,
apresentados na Introdugdo, onde n&o se permite que nesta se¢do sejam

incluidos dados novos, que ja ndo tenham sido apresentados anteriormente.

7- REFERENCIAS:

Referéncias sdo um conjunto de elementos que permitem a
identificacdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou registrados
em diferentes tipos de materiais. As publicacbes devem ter sido mencionadas
no texto do trabalho e devem obedecer as Normas da ABNT 6023/2000.
Trata-se de uma listagem dos livros, artigos e outros elementos de autores

efetivamente utilizados e referenciados ao longo do artigo.



3. LINGUAGEM DO ARTIGO:

Tendo em vista que o artigo se caracteriza por ser um trabalho
extremamente sucinto, exige-se que tenha algumas qualidades: linguagem
correta e precisa, coeréncia na argumentacgao, clareza na exposi¢ao das ideias,
objetividade, concisdo e fidelidade as fontes citadas. Para que essas
qualidades se manifestem é necessario, principalmente, que o autor tenha um

certo conhecimento a respeito do que esta escrevendo.

Quanto a linguagem cientifica € importante que sejam analisados os

seguintes procedimentos no artigo cientifico:

- Impessoalidade: redigir o trabalho na 32 pessoa do singular;

- Objetividade: a linguagem objetiva deve afastar as expressdes: “eu penso’,
“‘eu acho”, “parece-me” que dao margem a interpretagdes simplorias e sem

valor cientifico;

- Estilo cientifico: a linguagem cientifica é informativa, de ordem racional,
firmada em dados concretos, onde pode-se apresentar argumentos de ordem

subjetiva, porém dentro de um ponto de vista cientifico;

- Vocabulario técnico: a linguagem cientifica serve-se do vocabulario comum,
utiizado com clareza e precisdo, mas cada ramo da ciéncia possui uma

terminologia técnica propria que deve ser observada;

- A corregcdo gramatical é indispensavel, onde se deve procurar relatar a
pesquisa com frases curtas, evitando muitas oracbes subordinadas,
intercaladas com parénteses, num unico periodo. O uso de paragrafos deve ser
dosado na medida necessaria para articular o raciocinio: toda vez que se da
um passo a mais no desenvolvimento do raciocinio, muda-se o paragrafo.

- Os recursos ilustrativos como graficos estatisticos, desenhos, tabelas séo

considerados como figuras e devem ser criteriosamente distribuidos no texto,

tendo suas fontes citadas em notas de rodapé. (PADUA, 1996, p. 82).



Para a redacdo ser bem concisa e clara, ndo se deve seguir o ritmo
comum do nosso pensamento, que geralmente se baseia na associagao livre
de ideias e imagens. Assim, ao explanar as ideias de modo coerente, se fazem
necessarios cortes e adicdes de palavras ou frases. A estrutura da redagcao
assemelha-se a um esqueleto, constituido de vértebras interligadas entre si. O
paragrafo é a unidade que se desenvolve uma ideia central que se encontra
ligada as ideias secundarias devido ao mesmo sentido. Deste modo, quando

se muda de assunto, muda-se de paragrafo.

Um paragrafo segue a mesma circularidade légica de toda a redagao:
introducédo, desenvolvimento e conclusdo. Convém iniciar cada paragrafo
através do tépico frasal (oracdo principal), onde se expressa a ideia
predominante. Por sua vez, esta é desdobrada pelas ideias secundarias;
todavia, no final, ela deve aparecer mais uma vez. Assim, o que caracteriza um
paragrafo é a unidade (uma sé ideia principal), a coeréncia (articulagao entre
as ideias) e a énfase (volta a ideia principal).

A condigao primeira e indispensavel de uma boa redagéao cientifica € a
clareza e a precisao das ideias. Saber-se-a como expressar adequadamente
um pensamento, se for claro o que se desejar manifestar. O autor, antes de
iniciar a redacgdo, precisa ter assimilado o assunto em todas as suas
dimensdes, no seu todo como em cada uma de suas partes, pois ela € sempre

uma etapa posterior ao processo criador de ideias.

4, NORMAS DE APRESENTACAO GRAFICA DO ARTIGO

PAPEL, FORMATO E IMPRESSAO
De acordo com a ABNT “o projeto grafico é de responsabilidade do
autor do trabalho”. (ABNT, 2002, p. 5, grifo nosso).

Segundo a NBR 14724, o texto deve ser digitado no anverso da folha,
utilizando-se papel de boa qualidade, formato A4, formato A4 (210 x 297 mm),

e impresso na cor preta, com excecao das ilustragcdes.

Utiliza-se a fonte tamanho 12 para o texto; e menor para as citacdes

longas, notas de rodapé, paginagao e legendas das ilustragdes e tabelas. Nao



se deve usar, para efeito de alinhamento, barras ou outros sinais, na margem

lateral do texto.

MARGENS

As margens sao formadas pela distribuicdo do proéprio texto, no modo
justificado, dentro dos limites padronizados, de modo que a margem direita
fique reta no sentido vertical, com as seguintes medidas:

Superior: 3,0 cm. da borda superior da folha
Esquerda: 3,0 cm da borda esquerda da folha.
Direita: 2,0 cm. da borda direita da folha;

Inferior: 2,0 cm. da borda inferior da folha.

PAGINACAO

A numeracéao deve ser colocada no canto superior direito, a 2 cm. da
borda do papel com algarismos arabicos e tamanho da fonte menor, sendo que

na primeira pagina nao leva numero, mas € contada.

ESPACAMENTO

O espacamento entre as linhas € de 1,5 cm. As notas de rodapé, o resumo, as
referéncias, as legendas de ilustragdes e tabelas, as citacdes textuais de mais

de trés linhas devem ser digitadas em espaco simples de entrelinhas.

As referéncias listadas no final do trabalho devem ser separadas entre si
por um espaco duplo. Contudo, a nota explicativa apresentada na folha de
rosto, na folha de aprovacéao, sobre a natureza, o objetivo, nome da instituicao
a que é submetido e a area de concentragao do trabalho deve ser alinhada do
meio da margem para a direita.

DIVISAO DO TEXTO

Na numeragao das se¢des devem ser utilizados algarismos arabicos. O

indicativo de uma secdo secundaria € constituido pelo indicativo da secao



primaria a que pertence, seguido do numero que lhe foi atribuido na sequéncia

do assunto, com um ponto de separagao: 1.1; 1.2...

Aos Titulos das secdes primarias recomenda-se:

a) seus titulos sejam grafados em caixa alta, com fonte 12, precedido do
indicativo numérico correspondente;

b) nas se¢des secundarias, os titulos sejam grafados em caixa alta e em
negrito, com fonte 12, precedido do indicativo numérico correspondente;

c) nas secOes terciarias e quaternarias, utilizar somente a inicial maiuscula do
titulo, com fonte 12, precedido do indicativo numérico correspondente.

Recomenda-se, pois que todos os titulos destas secgbes sejam
destacados em NEGRITO.

E importante lembrar que é necessario limitar-se o nimero de segdo ou
capitulo em, no maximo até cinco vezes; se houver necessidade de mais
subdivisbes, estas devem ser feitas por meio de alineas.

Os termos em outros idiomas devem constar em italico, sem aspas.
Exemplos: a priori, on-line, savoir-faires, know-how, apud, et alii, idem, ibidem,
op. cit. Para dar destaque a termos ou expressdes deve ser utilizado o italico.

Evitar o uso excessivo de aspas que “poluem” visualmente o texto;

ALINEAS

De acordo com Miller, Cornelsen (2003, p. 21), as alineas sao utilizadas

no texto quando necessario, obedecendo a seguinte disposigéo:

a) no trecho final da sessao correspondente, anterior as alineas, termina por

dois pontos;

b) as alineas sdo ordenadas por letras minusculas seguidas de parénteses;

c) a matéria da alinea comega por letra minuscula e termina por ponto e
virgula; e na ultima alinea, termina por ponto;

d) a segunda linha e as seguintes da matéria da alinea comegam sob a

primeira linha do texto da prépria alinea.



ILUSTRAGOES E TABELAS

As ilustragdes compreendem quadros, graficos, desenhos, mapas e
fotografias, laminas, quadros, plantas, retratos, organogramas, fluxogramas,
esquemas ou outros elementos autbnomos e demonstrativos de sintese
necessarias a complementacdo e melhor visualizacdo do texto. Devem
aparecer sempre que possivel na prépria folna onde esta inserido o texto,
porém, caso nao seja possivel, apresentar a ilustracdo na prépria pagina.

Quanto as tabelas, elas constituem uma forma adequada para
apresentar dados numeéricos, principalmente quando compreendem valores

comparativos.

Consequentemente, devem ser preparadas de maneira que o leitor
possa entendé-las sem que seja necessaria a recorréncia no texto, da mesma

forma que o texto deve prescindir das tabelas para sua compreenséo.
Recomenda-se, pois, seguir, as normas do IBGE:

a) a tabela possui seu numero independente e consecutivo;

b) o titulo da tabela deve ser o mais completo possivel dando indicagdes claras

e precisas a respeito do conteudo;

c) o titulo deve figurar acima da tabela, precedido da palavra Tabela e de seu

numero de ordem no texto, em algarismo arabicos;

d) devem ser inseridas mais proximas possivel ao texto onde foram

mencionadas;

e) a indicagado da fonte, responsavel pelo fornecimento de dados utilizados na

construcao de uma tabela, deve ser sempre indicada no rodapé da mesma,

precedida da palavra Fonte: apoés o fio de fechamento;

f) notas eventuais e referentes aos dados da tabela devem ser colocadas

também no rodapé da mesma, apos o fio do fechamento;

g) fios horizontais e verticais devem ser utilizados para separar os titulos das
colunas nos cabecgalhos das tabelas, em fios horizontais para fecha-las na
parte inferior. Nenhum tipo e fio devem ser utilizados para separar as colunas

ou as linhas;

h) no caso de tabelas grandes e que ndo caibam em um so6 folha, deve-se dar

continuidade a mesma na folha seguinte; nesse caso, o fio horizontal de



fechamento deve ser colocado apenas no final da tabela, ou seja, na folha

seguinte. Nesta folha também s&o repetidos os titulos e o cabegalho da tabela.

CITAGOES
Citacao Direta

As citacbes podem ser feitas na forma direta ou na indireta. Na forma
direta devem ser transcritas entre aspas, quando ocuparem até trés linhas
impressas, onde devem constar o autor, a data e a pagina, conforme o
exemplo: “A ciéncia, enquanto conteudo de conhecimentos, s6 se processa

como resultado da articulagdo do légico com o real, da teoria com a
realidade”.(SEVERINO, 2002, p. 30).

As citagbes de mais de um autor serdo feitas com a indicagdo do
sobrenome dos dois autores separados pelo simbolo &, conforme o exemplo:
Siqueland & Delucia (1990, p. 30) afirmam que “o método da solugéo dos
problemas na avaliagdo ensino- aprendizagem apontam para um

desenvolvimento cognitivo na crianga”.

Quando a citagdo ultrapassar trés linhas, deve ser separada com um

recuo de paragrafo de 4,0 cm, em espaco simples no texto, com fonte menor:

Severino (2002, p. 185) entende que:

A argumentagdo, ou seja, a operagdo com argumentos,
apresentados com objetivo de comprovar uma tese, funda-se
na evidéncia racional e na evidéncia dos fatos. A evidéncia
racional, por sua vez, justifica-se pelos principios da légica.
Nao se podem buscar fundamentos mais primitivos. A
evidéncia é a certeza manifesta imposta pela forca dos modos
de atuacao da propria razao.

No caso da citacdo direta, deve-se comentar o texto do autor citado, e

nunca concluir uma parte do texto com uma citagéo.

No momento da citagao, transcreve-se fielmente o texto tal como ele se
apresenta, e quando for usado o negrito para uma palavra ou frase para
chamar atencao na parte citada usar a expressdao em entre parénteses (grifo
nosso). Caso o destaque ja faga parte do texto citado usar a expresséo entre

parénteses: (grifo do autor).



Citacao Indireta

A citagao indireta, denominada de conceitual, reproduz ideias da fonte
consultada, sem, no entanto, transcrever o texto. E “uma transcricao livre do
texto do autor consultado” (ABNT, 2001, p. 2). Esse tipo de citagdo pode ser
apresentado por meio de parafrase quando alguém expressa a ideia de um
dado autor ou de uma determinada fonte A parafrase, quando fiel a fonte, é
geralmente preferivel a uma longa citagao textual, mas deve, porém, ser feita

de forma que fique bem clara a autoria.

Citacao de citacao
A citacdo de citagdo deve ser indicada pelo sobrenome do autor
seguido da expressao latina apud (junto a) e do sobrenome da obra

consultada, em minusculas, conforme o exemplo Freire apud Saviani (1998, p.
30).

Notas de Rodapé

As notas de rodapé destinam-se a prestar esclarecimentos, tecer
consideragdes, que ndo devem ser incluidas no texto, para ndo interromper a
sequéncia logica da leitura. Referem-se aos comentarios e/ou observagdes
pessoais do autor e sdo utilizadas para indicar dados relativos a comunicacéao

pessoal.

As notas sao reduzidas ao minimo e situar em local tdo proximo quanto
possivel ao texto. Para fazer a chamada das notas de rodapé, usam-se o0s
algarismos arabicos, na entrelinha superior sem parénteses, com numeragao
progressiva nas folhas. Sado digitadas em espacgo simples em tamanho 10.
Exemplo de uma nota explicativa: A hipétese, também, ndo deve se basear em
valores morais. Algumas hipéteses langam adjetivos duvidosos, como bom,

mau, prejudicial, maior, menor, os quais ndo sustentam sua base cientifica.

' Contudo nem todos os tipos de investigagio necessitam da elaboragdo de hipoteses, que podem ser substituidas
pelas “questbes a investigar”.



5. TIPOS DE ARTIGO CIENTIFICO

Artigo

O artigo cientifico consiste na apresentagao sintética dos resultados de
pesquisas ou estudos realizados a respeito de uma questao; contém ideias
novas ou abordagens que complementam estudos ja feitos, observando a sua
apresentacao em tamanho reduzido, o que o limita de se constituir em matéria

para dissertagao, tese ou livro.

Os artigos sao publicados em revistas ou em periddicos especializados e
formam a secdo principal deles. O periddico é considerado a fonte primaria
mais relevante para a comunidade cientifica. Por intermédio do periédico
cientifico, a pesquisa & formalizada, o conhecimento torna-se publico e

promovemos a comunicacao entre os cientistas.

Comparado ao livro, € um canal agil, rapido na disseminagao de novos
conhecimentos. Concluido um trabalho de pesquisa — documental, bibliografico
ou de campo —, para que os resultados sejam conhecidos, faz-se necessaria a
sua publicacdo. Esse tipo de trabalho proporciona ndo s6é a ampliagcao de
conhecimentos, como também a compreensao de certas questdes. Os artigos
cientificos, por serem completos, permitem ao leitor, mediante a descricdo da
metodologia empregada, do processamento utilizado e dos resultados obtidos,
repetir a experiéncia.

Segundo a NBR 6022 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2003), que estabelece as regras para artigo em publicagdo
periddica impressa, artigo cientifico € a parte de uma publicagdo com autoria
declarada, que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e

resultados nas diversas areas do conhecimento.

A norma reconhece dois tipos de artigos: artigo original, também
chamado de cientifico, € aquele que apresenta temas ou abordagens proprias,
geralmente relatando resultados de pesquisa; e artigo de revisdo, em geral,
resultado de pesquisa bibliografica, caracteriza-se por analisar e discutir
informacgdes ja publicadas.

Durante ou no final de curso de graduacdo e das disciplinas de

pos-graduacéo, podemos exigir um artigo como produto final; ja no processo de



elaboracao da dissertacdo ou da tese, sdo elaborados artigos no momento em

que se estao escrevendo os capitulos destas.

Tais artigos, dependendo da apreciagdo do orientador, poderao ser
encaminhados para avaliagdo em publicacées periddicas. Antes de escrever e
submeter um artigo a apreciagdo, o autor deve conhecer as normas de
editoracdo de cada periddico ou revista. Quando ndo houver mengao sobre
normas especificas, € necessario seguir as recomendagdes constantes nas
normas da ABNT.

O objetivo principal de um artigo € o de ser uma maneira rapida e
sucinta de divulgar, em revistas especializadas, a duvida investigada, o
referencial tedrico utilizado (as teorias que serviram de base para orientar a
pesquisa), a metodologia empregada, os resultados alcangados e as principais

dificuldades encontradas no processo de pesquisa ou analise de uma questao.

Koche (2007, p. 148-149) sugere a seguinte estrutura para redigir um
artigo cientifico:

- identificacdo: contém o titulo do artigo; o nome do autor e sua
qualificagdo (profissional e académica: o que faz, local de trabalho e sua

titulagdo académica mais elevada);

- resumo e abstract: deve ser autoexplicativo, usando terceira pessoa do
singular e dando preferéncia ao verbo na voz ativa, redigido em um unico
paragrafo formado de uma sequéncia coerente de frases concisas e nao de
uma enumeragao de topicos. A primeira frase deve ser significativa para
explicar o tema do artigo. Para publicagdes em periddicos, o resumo deve ser
apresentado também em idioma estrangeiro de grande divulgagéo, geralmente

em inglés - abstract;

- palavras-chave: termos (palavras ou frases curtas) que indicam o

conteudo do artigo em portugués e em idioma estrangeiro;

- artigo (corpo): contém as trés partes redacionais de um trabalho

cientifico: introducao, desenvolvimento e conclusao.

A introducdo apresenta e delimita o tema ou o problema em estudo (o
que), os objetivos (para que serviu o estudo), a metodologia usada no estudo
(como) e que autores, obras ou teorias serviram de base tedrica para construir

a analise do problema.



No desenvolvimento (demonstragcdo dos resultados), devemos fazer uma
exposicao e uma discussao das teorias que foram utilizadas para entender e
esclarecer o problema, apresentando-as e relacionando-as com a duvida
investigada. Devemos, também, apresentar as conclusdes alcangadas com as
respectivas demonstragdes dos argumentos teoricos e/ou resultados de provas

experimentais que sustentam tais teorias.

A conclusdo contém os comentarios finais, avaliando o alcance e os
limites do estudo desenvolvido. O corpo do artigo pode ser dividido em quantos

itens forem necessarios, de acordo com a natureza do trabalho elaborado.

- referéncias: listamos as referéncias pertinentes a todas as citagdes
feitas, de acordo com as normas atuais da ABNT, - apéndices: materiais

ilustrativos elaborados pelo préprio autor do artigo;
- anexos: materiais ilustrativos nao elaborados pelo autor do artigo;

- data do artigo: se o artigo consistir numa comunicagéo apresentada em
algum simpdésio, congresso ou encontro, devem ser especificados o local e o

nome do evento.

Tendo em vista que o artigo se caracteriza por ser um trabalho cientifico
extremamente sucinto, é exigido, também, que tenha as qualidades: linguagem
correta e precisa, coeréncia na argumentacéao, clareza na exposi¢ao das ideias,

objetividade, concisédo e fidelidade as fontes citadas.

O titulo igualmente merece atengao: precisa corresponder, de maneira
adequada, ao conteudo. Para que essas qualidades se manifestem, é
necessario, principalmente, que o autor tenha um elevado conhecimento a

respeito do que esta escrevendo.

E importante destacar que o artigo tem a estrutura comum ao trabalho
cientifico em geral, mas, quando relacionado aos resultados de uma pesquisa,
deve destacar os objetivos, a fundamentacao tedrica e a metodologia utilizada,
seguindo-se a analise dos dados envolvidos e as conclusdes a que chegamos,
completando com o registro das referéncias/ fontes bibliograficas e

documentais.

Quanto a formatacdo técnica do texto, as revistas e os periddicos

costumam estabelecer normas especificas para a publicagdo dos artigos,



cabendo ao autor obter informacdes sobre elas antes de enviar seu trabalho a

editoria.

Paper

O paper, position paper ou posicionamento pessoal € um pequeno texto
(2 a 5 paginas) sobre um tema predeterminado. Paper consiste em um
pequeno artigo cientifico ou texto elaborado para comunicagdo em congressos
sobre determinado tema ou sobre os resultados de um projeto de pesquisa.

Deve possuir a mesma estrutura formal de um artigo.

Paper € um documento que se baseia em pesquisa bibliografica e em
descobertas pessoais. Se o autor apenas compilou informagdes, sem fazer
avaliagdes ou interpretagdes sobre elas, o produto de seu trabalho sera um
relatorio. No paper, a elaboragdo consiste na discussdo de um trabalho,
relatorio de pesquisa, artigos etc. Visa a incentivar o exercicio da analise, da

linguagem cientifica e o desenvolvimento da capacidade critica e analitica.

Esse tipo de trabalho objetiva avaliar a capacidade do autor de
expressar o entendimento do tema em discussao. Para a elaboracido do paper,
€ preciso considerar critérios relacionados ao conteudo e a forma. Os aspectos
a serem considerados quanto ao conteudo abrangem: leitura e exploragao de
materiais relacionados ao tema, tais como textos, artigos, registros ou
anotagdes de palestras, filmes etc., a partir dos quais sera desenvolvido o

paper, € a elaboracao de um roteiro ou esquema com as ideias principais.

O documento deve conter apresentacdo do assunto e propdsitos do
paper, destaque e discussao dos pontos mais relevantes, argumentacgéo, ideias

comuns ou contrarias de outros autores e sintese conclusiva.

Como todo trabalho académico, o paper pode (ou mesmo deve) conter
citagbes diretas e/ou indiretas que sustentem os argumentos do autor em
relacdo ao tema em discussdo. Além disso, deve apresentar em sua estrutura,
de forma articulada, as etapas de introdugao, desenvolvimento e concluséo.
Isso significa que o texto é redigido sem divisbes em subtitulos, deixando claro,
entretanto, o encadeamento entre as ideias iniciais, a analise do assunto e as
conclusdes do seu autor. As referéncias utilizadas no trabalho devem ser

apresentadas separadamente, ao final do texto, em tépico especifico.



O paper difere de um relatério, sobretudo, porque esperamos de quem o
escreve uma avaliagao ou interpretacao de fatos ou das informagdes que foram
recolhidas. Num paper, € esperado o desenvolvimento de um ponto de vista
acerca de um tema, uma tomada de posi¢cao definida e a expressao dos

pensamentos de forma original.

O paper é: uma sintese de suas descobertas sobre um tema e seu
julgamento, sua avaliacao, interpretacdo sobre essas descobertas; um trabalho
que deve apresentar originalidade quanto as ideias; um trabalho que deve
reconhecer as fontes que foram utilizadas; um trabalho que mostra que o

pesquisador € parte da comunidade académica.

O paper ndo é: um resumo de um artigo ou livro (ou outra fonte); ideias
de outras pessoas, repetidas nao criticamente; uma série de citagdes, nao
importa se habilmente postas juntas; opinidao pessoal nao evidenciada, nao
demonstrada; cépia do trabalho de outra pessoa sem reconhecé-la, quer o

trabalho seja ou ndo publicado, profissional ou amador: isso é plagio.

Para redigir um paper, escolha um assunto, estabelega limites precisos
para ele (delimitando o tema), eleja uma perspectiva sob a qual vocé tratara o
tema. Em seguida, apresente o problema que resolvera e construa uma
hipotese de trabalho (antecipagcdo de uma resposta para o problema). Diga o
objetivo de seu paper e desenvolva suas ideias apoiando-se em fontes dignas

de crédito.

Apo6s defender seu ponto de vista, demonstra-lo e apresentar provas,

conclua o paper. Uma bibliografia deve acompanhar o trabalho.

Ensaio

z

O trabalho cientifico pode ainda assumir a forma de ensaio. E uma
exposicao metodica dos estudos realizados e das conclusdes originais a que
chegamos apds apurado exame de um assunto. Em nossos meios, esse tipo
de trabalho é concebido como um estudo bem desenvolvido, formal, discursivo
e concludente, consistindo em exposicao légica e reflexiva e em argumentacao

rigorosa com alto nivel de interpretacéo e julgamento pessoal.



No ensaio ha maior liberdade por parte do autor, no sentido de defender
determinada posigdo, sem que tenha de se apoiar no rigoroso e objetivo

aparato de documentagao empirica e bibliografica.

O ensaio nao dispensa o rigor logico e a coeréncia de argumentagao e,
por isso mesmo, exige grande informacdo cultural e muita maturidade
intelectual. Além disso, o ensaio € problematizador, antidogmatico e nele
devem sobressair o espirito critico do autor e a originalidade. Dai muitos dos
grandes pensadores preferirem essa forma de trabalho para expor suas ideias

cientificas ou filosoficas.

Comunicagdes cientificas

A comunicacao cientifica € uma informacao limitada pela sua extensao
de acordo com as normas estabelecidas pelo local onde € apresentada
(congressos, jornadas, sociedade cientifica, seminarios, semanas de estudos e
outros eventos cientificos), na qual sdo expostos os resultados de uma
pesquisa original, inédita e criativa, a ser posteriormente publicada em anais ou

revistas cientificas.

A comunicagao cientifica deve trazer informacdes cientificas novas e
atualizadas de um tema ou problema ou conter reviséo critica dos estudos
realizados, mas nao permite, devido a sua redagdo, que os leitores possam

verificar tais informacgdes: as notas simplesmente informam.

A comunicacao é considerada um trabalho informativo devido ao tempo
limitado do relato da informacdo em eventos cientificos e também aos
resultados da pesquisa que, muitas vezes, ainda estda em andamento. A
comunicacao deve trazer informacgodes cientificas novas, com certa frequéncia,
ser limitada em sua extensao, isto €, nao ser longa. Em congressos, simpdsios,
encontros, semanas etc., geralmente é estipulado o tempo para o participante
expor seu trabalho: de 10 a 20 minutos, depende da organizagéo do evento.

Embora apresentada oralmente, a comunicagao cientifica deve ser

escrita, principalmente se o autor tiver em mente sua publicacdo. Mas néao

podemos prescindir de um plano.

Ao apresentar a comunicagdo, o pesquisador devera enfatizar o que

esta estudando, os procedimentos metodolégicos, formulando, de forma



precisa, clara e simples, o tema investigado e a sintese completa das principais
informagdes e/ou argumentos ao publico para o qual faz a apresentagéo. Tendo
em vista os principios da comunicagao, esta nao precisa se deter muito em
desenvolvimento analitico, o importante € apresentar a ideia, a teoria ou o

experimento realizados de maneira bem-fundamentada.

Embora a comunicagdo cientifica seja predominantemente uma
apresentacao oral, pode o pesquisador pretender publica-la sobre a forma
escrita. Para tal, deve cuidar da linguagem, da forma e da estrutura de sua
apresentacao, exigindo um rigor metodoldgico e aparato técnico comuns a todo

tipo de trabalho cientifico.

Conforme Lakatos e Marconi (2007), a comunicacao cientifica deve levar
em conta os aspectos: - finalidade: comunicar a outras pessoas os frutos de

seu saber, de seu aprendizado, de sua atividade.

Levar as pessoas a pensarem, fazendo-as perceber as coisas familiares
de forma diferente, valendo-se de argumento para influenciar as mentes dos

ouvintes;

- informagdes: apresentar determinados temas ou problemas originais,
criativos, inéditos, a leitores ou ouvintes em geral, ou especializados; divulgar
os ultimos resultados das pesquisas cientificas e/ou do desenvolvimento das
ciéncias; € importante saber o que queremos comunicar, para quem, quando e

onde;

- estrutura: disposicdo do informe de acordo com os padrdes
internacionais estabelecidos para trabalhos cientificos. Os assuntos podem
divergir quanto ao conteudo, ao material, mas n&o em relagdo ao aspecto

formal;

- linguagem: a comunicagdo, como outro qualquer trabalho cientifico,
exige rigor no uso da linguagem, obedecendo as normas basicas de conduta
da redagdo. O significado das palavras empregadas no texto deve ser claro,

preciso, ndo deixando margem a duvidas.

As divergéncias relativas a palavras ou expressdes com significados
diferentes, com algumas teorias ou areas cientificas, devem ser esclarecidas, a
fim de evitar erros de interpretacdo. E, pois, de suma importancia a definicdo

de alguns termos, dando a eles seu exato significado.



O processo de comunicagao so sera eficaz a medida que ajudar o leitor
ou ouvinte a entender o que leu ou viu, a compreender aquilo que desejamos

transmitir.

Destacamos alguns requisitos basicos proprios da divulgagao cientifica:
- exatidao; - clareza; - simplicidade; - correcdo gramatical; - linguagem objetiva
e estilo direto; - equilibrio na disposi¢cao e no tamanho das partes; - emprego da
linguagem técnica necessaria, evitando o preciosismo e a pretenséo;
apresentacao dos recursos técnicos da redacdo, para que a apresentacao

atinja melhor seu fim.

A estrutura da comunicagao abrange trés partes organicamente unidas
(LAKATOS; MARCONI, 2007), conforme descritas a seguir.

- Introducdo: formulagdo clara e simples do tema da pesquisa.
Apresentacdo do problema e ligeira referéncia a trabalhos anteriores,
relacionados com ele. Inclui: justificativa, objetivos, delimitacdo, angulo de
abordagem e exposigao precisa da ideia central. Tem por objetivo situar o leitor

na questao e deixa-lo a par da importancia e do método de abordagem.

- Desenvolvimento: texto ou corpo do trabalho. Apresentacdo das
informagbes e dos argumentos de forma detalhada. Consiste na
fundamentacgéo légica do trabalho e tem por objetivo expor e demonstrar as
principais ideias. A subdivisdo do corpo da comunicagdo em itens e subitens
permite ao leitor ou ouvinte melhor compreenséo. E importante observar certo
equilibrio entre as frases, ou seja, longas intercaladas com curtas, para evitar o

cansaco e favorecer a assimilacao.

- Conclusao: constitui a parte final do processo. Apresenta uma sintese
completa dos resultados da pesquisa, o resumo das principais informagdes ou

dos argumentos.

Poster

Nesse tipo de apresentacdo, o assunto estudado ou pesquisado €&
estruturado na forma de um cartaz para determinadas sessdes cientificas. A
sua apresentacdo € menos formal que a oral, usamos mais o meio visual e,
consequentemente, para muitos € menos intimidatoria. Além disso, o autor

utiliza o tempo para o contato pessoal, com uso eficiente do recurso disponivel.



O espaco para afixagdo do trabalho ¢é preestabelecido pelos
organizadores do evento. Ao identificar o evento de interesse do pesquisador, é

enviado resumo cientifico correspondente ao tema pesquisado.

Se aprovado, as exigéncias normativas para sua confec¢gdo devem ser
observadas, bem como o estilo e o tipo preferencial, conforme as seguintes
especificagdes: - resuma o trabalho em frases/paragrafos que especifiquem
objetivos, amostra, procedimentos metodoldgicos e conclusdes; - inclua figuras,
fotografias, tabelas, graficos pertinentes; - o titulo deve ser escrito em letras
maiores (3cm) e que sejam legiveis a uma distancia de 1,20m. - os nhomes dos
autores devem estar préximos do titulo e com letras menores; - disponha o
material escrito e o visual de forma sequencial, porém de maneira agradavel,
completa e concisa; - se necessario, recorra aos servicos de um especialista
em artes graficas para disposi¢ao das partes; de um especialista para a versao
do que foi escrito na lingua estrangeira exigida (Qquando necessario); lembre-se
de que isso acarretara um custo maior para vocé; - utilize cores variadas,
porém sem exagero; - avalie o seu pdster quanto as exigéncias do evento, no
que se refere ao tamanho e a disposigédo das partes (geralmente ele deve ser
preparado como ‘“retrato” e ndo paisagem); - idealize a forma correta para o
transporte. Existem a venda pecas adequadas (do tipo canudo) para o
transporte, se ele for inteiro e ndo dividido para cada parte do trabalho; - caso
viaje, ndo coloque seu material em bagagem a ser despachada; seu poster
somente deve ser levado como bagagem de mao; - leve também material
adequado para fixa-lo e em quantidade além da necessaria, a fim de suprir

eventualidades.

O poster pode ser confeccionado nas seguintes especificagdes técnicas:
artesanal e banner. Na forma artesanal, o trabalho é elaborado com o recurso
de programas domésticos de informatica, com o uso da impressao doméstica
no formato paisagem, observando as especificacbes mencionadas
anteriormente. Para impressao, convém utilizar papel A4 linho ou couché
(150/1809g). A quantidade de folhas varia de acordo com as medidas fornecidas

pelos organizadores do evento, por exemplo: 1 m2 = 12 folhas de papel A4.

Nas formas de banner ou péster, as medidas também s&o determinadas

por quem organiza o evento e, em geral, giram em torno de 0,9m de altura por



0,6m de largura; ou 1,00m x 1,20m, ou 0,90m x 1,20m, ou 1,20m x 1,50m,
conforme especificacbes técnicas. Sdo impressos com o0 uso de impressora
especial do tipo plotter e quase sempre utilizam recursos graficos, objetivando

agucar o interesse do publico-alvo.

Nesse caso, sdo confeccionados por profissionais autbnomos de design
e artes graficas ou por meio de empresas especializadas. Sao diversos os
materiais utilizados na sua confec¢ao, variando desde plastificados até papéis
especiais e laminados. Isso permite uma organizagao estética e criativa, que
produz, no espectador, um impacto visual positivo. Sdo transportados em
embalagem especial (canudo plastico), encontrado com facilidade no mercado
e, em muitos casos, a empresa ou o profissional que fez a montagem grafica

do trabalho ja entrega o material (banner) acondicionado para o transporte.

No evento, basta pendura-lo no local disponibilizado para exposi¢cao e
comunicacdo da pesquisa. A apresentacdo pode ser informal (exposi¢cdo do
conteudo) ou dialogada (arguicdo da pesquisa), na forma de perguntas

proferidas pela comissao avaliadora.

O dominio do assunto esta, quase sempre, relacionado ao recebimento
ou ndo do certificado de participagdo. Em alguns eventos, os melhores
pdsteres ou banners, com suas respectivas apresentacdes, sdo selecionados
e, em muitos casos, premiados de diversas formas, inclusive em numerario.

Quando isso nao acontece, sao distribuidos diplomas equivalentes.

A proposta de premiacdo ocorre da mesma forma para a comunicagao
oral. Nesse caso, a comissado avaliadora assiste a exposi¢cao da pesquisa e
acompanha o debate entre o expositor e o publico presente. Durante a
realizagdo do evento, convém verificar o dia e a hora definidos para montagem,
apresentacado e desmontagem do péster. A avaliagdo deste pode ser verificada
por meio do interesse dos frequentadores da sessédo, do didlogo estabelecido
com alguns interessados e, principalmente, pela disponibilidade do autor em

informar e discutir o tema e a metodologia utilizada.

Informe cientifico

Caracteriza-se como relato escrito que divulga os resultados parciais ou

totais de pesquisa. E o mais breve dos trabalhos cientificos, pois se restringe a



descricdo dos resultados alcancados pela pesquisa ou os primeiros resultados
de uma investigacdo em curso. E o mais sucinto dos trabalhos cientificos e
limita-se a descricdo de resultados obtidos através da pesquisa de campo, de

laboratorio ou documental.

O informe consiste, pois, no relato das atividades de pesquisa
desenvolvida e é imprescindivel que seja compreendido e aproveitado. Deve
estar redigido de maneira que possibilite a comprovagéo dos procedimentos,
das técnicas e dos resultados obtidos, ou seja, para que a experiéncia
realizada possa ser repetida pelo principiante que se interesse pela

investigacao.

8. ESTRUTURA DO TRABALHO MONOGRAFICO

De acordo com a NBR 14724 a estrutura de tese, dissertacdo ou de um

trabalho académico compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e

elementos pos-textuais.

Estrutura Elemento

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacgao (obrigatorio)
Dedicatéria(s) (opcional)
Agradecimento(s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatoério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Pré-textuais




Introdugao

Textuais Desenvolvimento

Conclusao

Referéncias (obrigatorio)
oy _ Glossario (opcional)
Os-textuals Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

indice(s) (opcional)

Quadro 5 — Disposi¢ao de elementos da monografia.

1. TIPOS DE MONOGRAFIA

Ha varios tipos de monografia, entre as quais, podem-se citar:

* Monografias escolares - trabalhos de carater didatico, apresentados ao final
de um curso especifico, elaboradas por alunos iniciantes na auténtica
monografia ou de “iniciagdo a pesquisa e como preparagdo de seminarios”
(Salvador, 1980, p. 32).

» Trabalho de conclusdo de curso de graduacéo - ao final da graduagao, alguns
cursos exigem a apresentagcdo de um trabalho baseado, geralmente em fontes
bibliograficas. Ndo é necessario ser muito extenso nem muito especifico, mas
deve ter clareza e encadeamento légico.

* Monografia de especializagao

* Monografia cientifica - trabalho cientifico apresentado ao final do curso de
mestrado.

Estrutura da monografia



Os trabalhos cientificos, em geral, apresentam a mesma estrutura: Introdugao,
desenvolvimento e concluséo.

Fonte: Bello, 2005, p. 35.

Elementos pré-textuais

» Capa ou falsa folha de rosto - elemento obrigatério em que constam o nome
da universidade (opcional), nome do autor, titulo, subtitulo (se houver), numero
de volumes (se houver mais de um), local (cidade) e ano do depésito; E
importante ressaltar que a ABNT nao determina a disposi¢céo destes dados na
folha. Esta distribuicdo deve ser definida pelo professor ou pela Instituigao,
para uniformizag¢ao de seus trabalhos académicos.

* Folha de Rosto - elemento obrigatorio, em que devem aparecer as mesmas
informagdes contidas na Capa, ou seja, as informagdes essenciais da origem
do trabalho.

* Folha de aprovacéo - obrigatorio, deve conter o nome do autor, titulo (e
subtitulo, se houver) do trabalho, natureza, objetivos, nome da instituicao, area
de concentragdo, data da aprovacdo, nome, titulacdo, assinatura dos
componentes da banca e as instituigdes a que fazem parte.

* Dedicatéria - opcional, devendo ser breve e colocada a margem direita inferior
da folha.

» Agradecimentos - elemento opcional em que o autor agradece a todas as
pessoas que contribuiram na elaboracao do trabalho.

» Epigrafe - opcional; citagdo direta escolhida pelo autor para destacar o
trabalho. A localizacao fica a critério da estética do autor do trabalho. Deve vir
acompanhada do nome do autor da frase. Podem estar localizadas também

nas folhas de abertura das se¢des primarias.



* Resumo em lingua vernacula - elemento obrigatério em lingua vernacula e em
lingua estrangeira (inglés, espanhol ou francés). Texto (e ndo topicos) que
represente um resumo conciso do trabalho. Nao deve ultrapassar 500 palavras.
* Lista(s) (figuras, tabelas, siglas, simbolos e abreviatura) - item opcional que
deve ser apresentado na ordem em que aparece no trabalho, com o0 nome da
ilustracdo e a pagina onde se encontra. Caso haja mais de um tipo pode ser
apresentado separadamente (fotografias, graficos, tabelas etc.).
« Sumario - item obrigatério, consiste na enumeragédo das principais divisdes,
secOes e outras partes de um documento, na mesma ordem em que a matéria
nele se sucede.

O titulo de cada secdo deve ser datilografado com o mesmo tipo de
letra em que aparece no corpo do texto. A indicagdo das paginas localiza-se a
direita de cada secéo.
Elementos textuais
* Introdugéo - formulagao clara e simples do tema investigado, a apresentagao
sintética da questdo, justificativa, objeto e objetivos, importancia da
metodologia utilizada e rapida referéncia a trabalhos anteriores realizados
sobre o0 mesmo assunto.
* Desenvolvimento - fundamentacdo légica do trabalho de pesquisa, cuja
finalidade é expor e demonstrar as idéias principais. E a parte onde toda a
pesquisa é apresentada e desenvolvida. O texto deve expor um raciocinio
l6gico, ser bem estruturado, com o uso de uma linguagem simples, clara e
objetiva. No desenvolvimento devem constar:
* Explicagcdo - apresentar o sentido de uma nogado, analisar e compreender,

procurando suprimir o ambiguo ou obscuro.



+ Discussdo - exame, argumentacdo, fundamentacdo e enunciagdo das
proposicdes.
* Demonstragcdo - é a deducgéo légica do trabalho, implica o exercicio de
raciocinio e sequéncia logica.
» Concluséao - resumo completo, mas sintetizado, da argumentagédo dos dados
e dos exemplos constantes das duas primeiras partes do trabalho. O autor
avalia os resultados obtidos e propondo solucdes e aplicacdes praticas.
Elementos pés-textuais
* Referéncias - item obrigatorio, devendo ser organizadas segundo a norma
NBR 6023 da ABNT. Representam o conjunto de indicagdes que possibilitam a
identificacdo de documentos, publicagdes, no todo ou em parte.
* Anexos (se achar necessario) - compreendem o material elaborado por
terceiros, que devem ser identificado por letras maiusculas consecutivas,
travessao e respectivos titulos.
* Apéndices - materiais suplementares elaborados pelo autor.
» Glossario - item opcional que consiste na explicagdo dos termos técnicos,
verbetes ou expressdes que constam do texto.
« indice(s) - elemento opcional que contém a relacéo detalhada dos assuntos,
nomes, pessoas etc. observando a ordem alfabética acompanhados das
paginas em que sdo comentados dentro do trabalho.
Normas para indicagao de referéncia

Por referéncia entende-se “o conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacao

individual” (NBR 6023, p. 2), determinada por meio de normatizagao.



O principal padrao internacional que orienta a elaboragao de
documentos € a Norma 1SO-690. A partir da International Standardization
Organization (ISO) outros paises criaram seus préprios 6rgaos normativos.

No Brasil, a Associagado Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é a
responsavel por adaptar, criar e comercializar as normas nacionais. Fundada
em 1940, além de representante da ISO e da Associacdo Mercosul de
Normalizacdo - AMN, a ABNT esta organizada em Comités Brasileiros e
Organismos de Normalizagao Setorial, sendo que estes Comités e Organismos
sdo orientados para atender ao desenvolvimento da tecnologia e a participagao
efetiva na normalizacao internacional e regional. As normas de documentagao
sdo estabelecidas pelo Comité Brasileiro da area de Bancos, Técnico da ABNT
(CB -14 Bancos, Seguros e Documentagédo) e servem como ferramentas de
apoio e padroniza¢ao na elaboracio de trabalhos académicos.

A NBR-10520, de acordo com a ABNT, trata especificamente da
elaboracao de citagcbes bibliograficas e a ultima revisdo aconteceu em agosto
de 2002.

A Associacdo reformulou a NBR-10520, e ela € a norma regida
atualmente para padronizacao dos trabalhos académicos e técnico-cientificos.
A partir dai, diversas publicacbes que abordam a metodologia do trabalho
cientifico foram revisadas e algumas ainda permanecem com a normalizada
antiga da ABNT.

O texto académico deve ser apresentado em papel branco, formato A4
(21,0 cm x 29,7 cm); Somente o anverso da folha deve ser utilizado. A fonte
deve ter o tamanho 12 para o texto e 10 para as citagbes longas, resumo e
notas de rodapé.

Para uma apresentagédo estética do trabalho, as margens devem ser
respeitadas: esquerda e superior de 3,0 cm e direita e inferior de 2,0 cm; o
espagamento de 1,5 de entrelinhas, exceto citacbes e notas de rodapé. As
citagdes que ultrapassam trés linhas s&o escritas em outro paragrafo, em fonte
menor.

Os titulos das se¢des devem ser separados do texto que os precedem

ou que os sucedem com um espaco duplo ou dois espacos simples. Fonte Arial



12, em negrito. O texto deve ser digitado com 1,5 de entrelinhas. Fonte Arial
12, espacamento “antes 6pt e depois 6 pt”.

As notas de rodapé sao indicagdes ao pé das paginas, podendo ser de
referéncia ou de conteudo. Devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por um filete de 3,0
cm, a partir da margem.

Indicativos de secéo

O numero da secao deve estar antes do titulo e a esquerda, separado
por um espacgo de caractere, obedecendo a ordem crescente. Os titulos, sem
indicativos numéricos, devem ser apenas centralizados, como lista de

ilustragdes, resumo, referéncias e outros.

Citacoes

Citacao é a mencéo, no texto, de uma informagao obtida em outra fonte.
De acordo com a ABNT (NBR 10520), as formas de citagdes mais conhecidas
séo:

« Citagao direta - literais ou textuais: transcricdo textual de parte da obra
do autor consultado;

« Citacao indireta - texto baseado na obra do autor consultado;

» Citacao de citacao - citagao direta ou indireta de um texto em que nao
se teve acesso ao original,

* Notas de referéncia - indicam fontes consultadas ou remetem a outras
partes onde o assunto foi abordado;

* Notas de rodapé - indicagdes, observagdes ou aditamentos ao texto
feitos pelo, tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda
ou direita da mancha gréfica;

* Notas explicativas - notas usadas para comentarios, esclarecimentos
ou explanagdes, que nao podem ser incluidos no texto.

As citagbes podem aparecer no préprio texto ou nas notas de rodapé. As
citagbes sado mencionadas no texto com a finalidade de esclarecer ou
completar as ideias do autor, ilustrando e sustentando afirmag¢des. Toda
documentagao consultada deve ser obrigatoriamente citada em decorréncia

aos direitos autorais. Vejamos algumas:



* A citacdo direta curta, isto €, com menos de 3 linhas, deve ser feita na
continuagao do texto, entre aspas.

» Se a citagao for longa (com 3 linhas ou mais), as margens devem ser
recuadas a direita em 4 cm, em espago um (1), com a letra menor que a
utilizada no texto e sem aspas.

* As supressoes [...], interpolacdes, acréscimos ou comentarios [ ],
énfase ou destaque (grifo, negrito ou italico) devem ser indicadas.

» Se os dados forem obtidos por informacao verbal (palestras, debates,
comunicacgoes etc.), deve-se indicar entre parénteses a expresséo (informagao
verbal), mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

No caso da citagao feita por outro pesquisador, cita-se o nome do autor
do documento ndo consultado, seguido das expressdes apud ou “citado por”,
‘conforme”, “segundo” e, em seguida, o sobrenome do autor do documento
consultado, seguido da data de publicagao.

Nas citagdes indiretas, o texto € baseado na obra do autor consultado,
podendo ser usada a parafrase.

A citagdo pode vir logo apds o texto, no rodapé da pagina onde aparece
a citacdo ou no final de cada parte ou capitulo. Se vier em rodapé, coloca-se
um numero ou um asterisco sobrescrito que devera ser repetido no rodapé da
pagina. As citacbes colocadas em forma de notas no final do capitulo devem
ser numeradas em ordem crescente. Todas as citagdes aparecem no final do
trabalho listadas em ordem numérica crescente, no todo ou por capitulo.
Referéncias

Por referéncia entende-se um conjunto de elementos que permitem a
representacdo e identificacdo dos documentos citados no trabalho ou,
conforme a NBR 6023, p. 2, € o “o conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacao
individual”’, determinada por meio de normatizacao.

As referéncias possuem elementos essenciais (indispensaveis a
identificacdo do documento) e complementares (permitem melhor
caracterizagao dos documentos). As informagdes essenciais a identificagdo das
fontes consultadas e utilizadas em pesquisas e elaboragdo de trabalhos

académicos devem ser retiradas da folha de rosto ou da ficha catalografica e



agrupadas de maneira padronizada. Sdo essenciais AUTORIA, titulo: subtitulo
(se houver). Edigao. Local: Editora, ano.

Os elementos complementares sao: AUTORIA, titulo: subtitulo (se
houver). Organizagao. Traducdo. Edicdo. Local: Editora, ano. Total de paginas.
Tradugao de: Titulo original. ISBN.

* Toda referéncia deve ser datada com algarismos arabicos.

» O alinhamento deve ser feito a margem esquerda do texto e de forma a
identificar cada documento.

* Materiais consultados e sem autoria, cujo elemento de entrada é o
préprio titulo, devem ser destacados pelo uso de letras maiusculas na primeira
palavra (com excecéao de artigos).

A seguir, sdo apresentados alguns procedimentos para referenciar livros
e artigos publicados em periodicos:

a) Livro de um unico autor

b) Livros até com trés autores

c¢) Livros com mais de trés autores

d) Livros com varios autores com um organizador

e) Tese ou dissertagao

f) Artigo ou revista assinado

RUDIO, F. V. Introducédo ao Projeto de Pesquisa Cientifica. Ed. Vozes. Sao
Paulo, 1996.

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino. Metodologia cientifica. 5.ed.
Sao Paulo, SP: Pearson Pretice Hall, 2002.

FERNANDES, Florestan (Org.) Comunidade e sociedade no Brasil: leituras
basicas de introdu¢do ao estudo macro e sociolégico no Brasil. Sdo Paulo:
Nacional/Edusp, 1972.

NASCIMENTO, Eloy Lago; MOURA, Gercinaldo; AZEVEDO, Sérgio L. M. de.
et. all.LManual de Normalizacdo e Normas Técnicas da FASETE. Paulo
Afonso-BA: 2005.

RIBEIRO, Maria das Gragas Carvalho. Uma abordagem semantico-discursiva
de estruturas nominais em -mente em discursos orais dialogados, Tese
(Doutorado em Linguistica) - Pds-Graduagdo em Letras e Linguistica.
Recife-PE: UFPE. 2003.

DEMO, Pedro. A sociologia critica e a educacéao: contribuicbes das ciéncias
sociais para a educacao. Rev. Em Aberto, Brasilia: ano 9, n. 46. 1990



MOURA, Gevilasio A. C. de. Citacdes e referéncias de documentos eletrénicos
(on line). Recife: jun. 1996. Disponivel em [3 mar 1997].

9. CONSIDERACOES FINAIS

Pretendeu-se neste trabalho proporcionar, de forma muito sintética, mas
objetiva e estruturante, uma familiarizagdo com os principais cuidados a ter na
escrita de um trabalho cientifico. Para satisfazer este objetivo, optou-se por
uma descricdo sequencial dos componentes tipicos de um documento desta
natureza. O resultado obtido satisfaz os requisitos de objetividade e pequena
dimensao que pretendia atingir. Ele também constituira um auxiliar util, de
referéncia frequente para que o leitor pretenda construir a sua competéncia na
escrita de artigos cientificos. Faz-se notar, todavia, que ninguém se pode
considerar perfeito neste tipo de tarefa, pois a arte de escrever artigos

cientificos constréi-se no dia-a-dia, através da experiéncia e da cultura.
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