
การตรวจสอบพสัดปุระจำปี 
​ 1.​กอ่นวนัที ่ 30 กนัยายน ของทกุปีใหห้วัหนา้สว่นราชการออก
คำสัง่แตง่ตัง้เจา้หนา้ทีค่นหนึง่หรอืหลายคนตามความจำเป็น ซึง่มใิชเ่ป็น
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ เพือ่ทำการตรวจสอบการรับจา่ยพัสดงุวดตัง้แตว่นัที ่ 1 
ตลุาคมปีกอ่น   จนถงึวนัที ่ 30 กนัยายน  ปีปัจจบุนั และตรวจนับพัสดุ
ประเภททีค่งเหลอือยูเ่พยีงวนัสิน้งวดนัน้ ตามระเบยีบฯ ขอ้ 155 
​ 2.​เมือ่คณะกรรมการตรวจสอบพัสดปุระจำปีทีไ่ดรั้บแตง่ตัง้  จะตอ้ง
ดำเนนิการตรวจสอบพัสดโุดยเริม่ตัง้แตว่นัทำการแรกของเดอืนตลุาคม
เป็นตน้ไป วา่การรับจา่ยถกูตอ้งหรอืไม ่ พัสดคุงเหลอืมตีวัอยูต่รงตามบญัชี
หรอืทะเบยีนหรอืไม ่ มพัีสดใุดชำรดุ เสือ่มคณุภาพ หรอืสญูไป เพราะเหตุ
ใด หรอืพัสดใุดไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้นราชการตอ่ไป   แลว้ใหเ้สนอรายงานผล
การตรวจสอบตอ่ผูแ้ตง่ตัง้ภายใน 30 วนัทำการนับแตว่นัเริม่ดำเนนิการตรวจ
สอบพัสด ุ โดยรายงานผลการตรวจสอบพัสดทุัง้วสัดแุละครภุณัฑใ์หห้วัหนา้
สว่นราชการ  และหวัหนา้งานพัสด ุ ทราบตอ่ไป 
​ 3.​เมือ่ผูแ้ตง่ตัง้ไดรั้บรายงานผลการตรวจสอบพัสดปุระจำปี   ใหส้ง่
รายงานไปยงัสำนักงานตรวจเงนิแผน่ดนิสว่นภมูภิาค จำนวน 1 ชดุ    โดย
จัดสง่ไปเฉพาะคำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดปุระจำปีและ
รายงานผลการตรวจสอบพัสด ุ สำหรับรายการพัสดทุีช่ำรดุ เสือ่มสภาพหรอื
สญูไปใหเ้กบ็ไวร้อการตรวจสอบทีห่น่วยงาน 
​ 4.​เมือ่หวัหนา้สว่นราชการ ไดรั้บรายงานดงักลา่วและปรากฏวา่มี
พัสดชุำรดุ เสือ่มสภาพ หรอืสญูไปหรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้นราชการตอ่ไป ก็
ใหแ้ตง่ตัง้คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ  เวน้แตก่รณีทีเ่ห็นไดว้า่เป็นการ
เสือ่มสภาพเนือ่งมาจากการใชง้านตามปกต ิ หรอืสญูไปตามธรรมชาต ิ ให ้
หวัหนา้สว่นราชการพจิารณาสัง่การใหด้ำเนนิการจำหน่ายตอ่ไปกไ็ด ้   
​ 5.​เมือ่หวัหนา้สว่นราชการไดรั้บรายงานผลการสอบหาขอ้เท็จจรงิ
จากคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ ปรากฏวา่พัสดใุดหมดความจำเป็น
หรอืหากใชใ้นการปฏบิตัริาชการตอ่ไปจะสิน้เปลอืงคา่ใชจ้า่ยมากให ้
เจา้หนา้ทีพั่สดเุสนอรายงานตอ่หวัหนา้สว่นราชการ เพือ่พจิารณาสัง่การให ้
ดำเนนิการจำหน่ายตามวธิทีีร่ะเบยีบพัสด ุ ขอ้  157   กำหนดไว ้ดงันี ้

 ​​ ​ ​ 5.1​​ ขายใหด้ำเนนิการขายโดยวธิทีอดตลาดกอ่น   เวน้แตก่าร
ขายพัสดคุรัง้หนึง่ซึง่มรีาคาซือ้หรอืไดม้ารวมกนัไมเ่กนิ 100,000.- บาท จะ
ขายโดยวธิตีกลงราคาโดยไมต่อ้งทอดตลาดกอ่นกไ็ด ้ 



​ ​ ​ ​ ​ 5.2​​ แลกเปลีย่น  กบัสว่นราชการ รัฐวสิาหกจิ องคก์ารปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ 

​ ​ ​ 5.3​​ โอน ใหส้ว่นราชการอืน่  รัฐวสิาหกจิ องคก์ารปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ 
​ ​ 5.4​​ แปรสภาพหรอืทำลาย  การแปรสภาพ เชน่ เกา้อีนั้กเรยีน
ชำรดุ จำนวน 10 ตวั กน็ำขาและพนักพงิมาแปรสภาพจัดทำเป็นเกา้อีต้วั
ใหม ่ หรอืนำเครือ่งพมิพด์ดีทีช่ำรดุใชง้านไมไ่ดม้าแปรสภาพเป็นวสัดฝึุก  
​ เงนิทีไ่ดจ้ากการจำหน่ายพัสด ุ ใหถ้อืปฏบิตัติามกฎหมายวา่ดว้ย
วธิกีารงบประมาณ หรอืขอ้ตกลงในสว่นทีใ่ชเ้งนิกูห้รอืเงนิชว่ยเหลอื แลว้แต่
กรณี ตามระเบยีบฯ ขอ้ 158  โดยปกตจิะนำเงนิจากการจำหน่ายพัสด ุ สง่
แผน่ดนิซึง่ถอืเป็นรายไดแ้ผน่ดนิ  แตห่ากวา่พัสดนัุน้จะซือ้มาดว้ยเงนิรายได ้
ของสถานศกึษา หรอืเงนิบรจิาค  กใ็หเ้ป็นรายไดข้องสถานศกึษา 
​ การจำหน่ายพัสดเุป็นสญู   ในกรณีทีพั่สดสุญูไปโดยไมป่รากฏตวัผู ้
รับผดิหรอืมตีวัผูรั้บผดิแตไ่มส่ามารถชดใชต้ามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่
ดว้ยความรับผดิทางแพง่ของเจา้หนา้ทีส่ว่นราชการ  หรอืมตีวัพัสดแุตไ่ม่
สามารถดำเนนิการจำหน่ายตามวธิตีามขอ้ 1.1-1.4  ได ้ กใ็หจ้ำหน่ายเป็น
สญู       ถา้พัสดนัุน้มรีาคาซือ้หรอืไดม้ารวมกนัไมเ่กนิ  500,000  บาท ให ้
หวัหนา้สว่นราชการเป็นผูพ้จิารณาอนุมตัไิดเ้ลย ถา้พัสดมุรีาคาซือ้รวมกนั
เกนิ  500,000  บาท  ใหอ้ยูใ่นอำนาจของกระทรวงการคลงัหรอืสว่น
ราชการทีก่ระทรวงการคลงัมอบหมายเป็นผูพ้จิารณาอนุมตั ิ ตามระเบยีบฯ 
ขอ้ 159 
​ 6.​การลงจา่ยออกจากบญัชหีรอืทะเบยีน หลงัจากทีไ่ดด้ำเนนิการ
จำหน่ายแลว้ ใหเ้จา้หนา้ทีพั่สดลุงจา่ยพัสดอุอกจากบญัชหีรอืทะเบยีนทนัท ี 
แลว้แจง้ใหก้ระทรวงการคลงั และสำนักงานตรวจเงนิแผน่ดนิภมูภิาค ทราบ
ภายใน 30 วนันับแตว่นัลงจา่ยพัสด ุ

 
รายการเอกสารหลกัฐานการจำหนา่ยพสัดปุระจำปี  ทีจ่ะตอ้งแจง้ให้

กระทรวงการคลงัและสำนกังาน 
ตรวจเงนิแผน่ดนิ  ทราบ  ใหส้ง่สำเนาเอกสาร ดงันี ้  (สง่อยา่งละ 1  

ชดุ) 
​ 1.​คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดปุระจำ 
​ 2.​รายงานผลการตรวจสอบพัสดปุระจำปี 
​ 3.​คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ 
​ 4.​รายงานผลการสอบหาขอ้เท็จจรงิ 



​ 5.​รายงานขออนุมตัจิำหน่าย พรอ้มวธิกีารจำหน่ายและคำสัง่อนุมตัิ
ใหจ้ำหน่าย 
​ 6.​คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการจำหน่ายพัสด ุ 
​ 7.​รายงานผลการจำหน่ายพัสด ุ
​ 8.​สำเนาใบเสร็จรับเงนิทีแ่สดงการนำเงนิสง่เป็นรายไดแ้ผน่ดนิ 

 
หนา้ทีค่วามรบัผดิชอบของผูท้ ีเ่ก ีย่วขอ้งกบัการตรวจสอบและการ

จำหนา่ยพสัดปุระจำปี 

1.  หนา้ทีข่องหวัหนา้สว่นราชการ หรอื ผูท้ ีไ่ดร้บัมอบอำนาจ 
​ 1.1​ แตง่ตัง้เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ หรอืคณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดปุระจำปี ตามระเบยีบพัสดฯุ ขอ้ 155  (หา้มแตง่ตัง้เจา้หนา้ทีพั่สดเุป็น
กรรมการตรวจสอบพัสดปุระจำปี) 
​ 1.2​ พจิารณารายงานผลการตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีผู่ต้รวจ
สอบพัสดปุระจำปี 
​ 1.3​ กรณีมพัีสดชุำรดุเสือ่มสภาพ และเห็นไดอ้ยา่งชดัเจน
วา่เป็นการเสือ่มสภาพ เนือ่งจากการใชง้านตามปกต ิ หรอืสญูหายไปตาม
ธรรมชาต ิ ใหห้วัหนา้สว่นราชการพจิารณาสัง่การใหด้ำเนนิการจำหน่ายตอ่
ไปไดโ้ดยไมต่อ้งแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ 
​ 1.4​ กรณีทีเ่ห็นไดช้ดัเจนวา่มพัีสดชุำรดุ  เสือ่มสภาพเนือ่งมา
จากการใชง้านตามปกต ิ หรอืสญูไปตามธรรมชาตหิรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้น
ราชการตอ่ไป  หวัหนา้สว่นราชการพจิารณาสัง่การใหด้ำเนนิการจำหน่ายตอ่
ไป 
  ​ 1.5​ แตง่ตัง้กรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ (ตามระเบยีบฯ ขอ้ 
156) 
​ 1.6​ พจิารณารายงานผลการสอบหาขอ้เท็จจรงิ จากกรรมการฯ 
​ ​ -​กรณีไมต่อ้งหาตวัผูรั้บผดิทางแพง่  สัง่การใหเ้จา้หนา้ทีพั่สด ุ 
ตรวจสอบสภาพพัสดแุละเสนอวธิกีารจำหน่าย  แลว้พจิารณาอนุมตัใิห ้
จำหน่าย  แจง้ใหก้ระทรวงการคลงัและสำนักงานตรวจเงนิแผน่ดนิภมูภิาค
ทราบตอ่ไป  

​ ​ ​ -​กรณีตอ้งหาตวัผูรั้บผดิทางแพง่  ใหแ้ตง่ตัง้คณะกรรมการ
สอบสวนหาผูรั้บผดิทางแพง่ 

2.  หนา้ทีข่องเจา้หนา้ทีพ่สัด ุ



​ 2.1​ จัดเตรยีมรายการทะเบยีนครภุณัฑข์องหน่วยงาน และ
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งใหค้รบถว้นเพือ่การตรวจสอบของคณะกรรมการตรวจ
สอบพัสดปุระจำปี 
​ 2.2​ อำนวยความสะดวกใหก้บัคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจำปี ในการตรวจสอบพัสด ุ
​ 2.3​ เสนอความเห็นเกีย่วกบัวธิกีารจำหน่ายพัสด ุ ชำรดุเสือ่ม
สภาพ  เพือ่ใหห้วัหนา้สว่นราชการพจิารณาสัง่การ 
​ 2.4​ เสนอแตง่ตัง้คณะกรรมการจำหน่ายพัสด ุชำรดุเสือ่มสภาพ 
ตอ่หวัหนา้สว่นราชการ 
​ 2.5​ ลงจา่ยพัสดฯุ  ตามทีไ่ดรั้บการอนุมตัใิหจ้ำหน่ายออกจาก
บญัชหีรอืทะเบยีน 
​ 2.6​ รวบรวมเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง กบัการตรวจสอบพัสดปุระจำปี 
รายงานให ้กระทรวงการคลงัและสำนักงานตรวจเงนิแผน่ดนิทราบ   

3.  หนา้ทีก่รรมการตรวจสอบพสัด ุ
​ ​ ​ 3.1​ตรวจการรับการจา่ยของพัสด ุ ของงวดตัง้แตว่นัที ่ 1  ตลุาคม  
ปีกอ่น ถงึ  30  กนัยายน  ปีปัจจบุนั วา่ถกูตอ้งหรอืไม ่ 
​ ​ ​ 3.2​ตรวจนับจำนวนวสัดคุงเหลอื  ณ  วนัที ่ 30  กนัยายน  เฉพาะ
วสัดทุีย่งัไมเ่บกิไปใชว้า่คงเหลอืตางตามบญัชวีสัดหุรอืไม ่ (วสัดทุีย่งัไมไ่ด ้
นำไปใช)้ 
​ ​ ​ 3.3​ตรวจนับจำนวนครภุณัฑท์ีม่อียูท่ัง้ในหน่วยงาน  ณ วนัที ่ 30  
กนัยายน  วา่มคีรภุณัฑค์งเหลอืและมคีวามถกูตอ้งตามทะเบยีนครภุณัฑท์ี่
ไดบ้นัทกึไวห้รอืไม ่ และตรวจสภาพของครภุณัฑท์ีม่อียูท่ัง้หมดในหน่วย
งานวา่มคีวามชำรดุ เสือ่มสภาพ  หรอืสญูไป  เพราะเหตใุด  หรอืพัสดใุดไม่
จำเป็นตอ้งใชใ้นราชการ 
​ ​ ​ 3.4​จัดทำรายงานผลการตรวจสอบพัสดปุระจำปี   ตอ่ผูแ้ตง่ตัง้  
ภายใน 30  วนัทำการ  โดยนับตัง้แตว่นัเริม่ดำเนนิการตรวจสอบพัสด ุ

4.  หนา้ทีข่องคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ 
​ ​ ​ 4.1​ตรวจสอบสภาพพัสด ุ ทีช่ำรดุ เสือ่มสภาพ  สญูไป หรอืไม่
จำเป็นตอ้งใชใ้นราชการ  ตามทีค่ณะกรรมการตรวจสอบพัสด ุเสนอหรอืไม ่

​ ​ ​ ​ 4.2​พจิารณาวา่พัสดแุตล่ะรายการทีช่ำรดุ  เสือ่มสภาพ  หรอืสญูไป 
นัน้  เพราะสาเหตใุด  และตอ้งมผีูรั้บผดิทางแพง่หรอืไม ่ โดยสอบถามจาก
บคุคลทีเ่กีย่วขอ้งกบัการใชพั้สดนัุน้  และจะตอ้งตรวจสอบหลกัฐานที่
เกีย่วขอ้ง  เชน่  การซอ่มแซม  บำรงุรักษาพัสดนัุน้ 



 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    บวัสอน  กลิน่ลัน่ทม 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ นักวชิารพัสด ุชำนาญการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
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ตวัอยา่งแบบฟอรม์การ
ตรวจสอบพัสดปุระจำปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

​ ​ ​ บนัทกึขอ้ความ​​  



 
สว่นราชการ   โรงเรยีน 
............................................................................................... 
ที.่....................วนัที ่ 
……………………………………………………………………………
………… 
เรือ่ง   การตรวจสอบพัสดปุระจำปี   พ.ศ. ................... 
..........................................................................................................
............................................................................. 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
...................................................................... 

​ ​ ดว้ย  โรงเรยีน ..........................................  ไดด้ำเนนิการ
บรหิารงบประมาณประจำปี ……………….  โดยมกีารเบกิจา่ยพัสดตุัง้แต่
วนัที ่ 1  ตลุาคม  พ.ศ.............– 30  กนัยายน  พ.ศ.................   ซึง่ตาม
ระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุ พ.ศ. 2535  และแกไ้ขเพิม่เตมิ
ทกุฉบบั   ขอ้ 155    ตอ้งดำเนนิการตรวจสอบความถกูตอ้งในการ รับ – 
จา่ยพัสด ุ

​ ​ จงึเห็นควรแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จา่ยพัสดุ
ประจำปีงบประมาณ  ……………….. 
ตามคำสัง่ทีแ่นบมาพรอ้มนี ้

​ ​ เพือ่โปรดลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

คำสัง่โรงเรยีน .................................................................. 
     ที ่……….…./ ……………… 

เรือ่ง  แตง่ตัง้เจา้หนา้ทีต่รวจสอบการรับ – จา่ย  พัสดปุระจำปีงบประมาณ  
..................... 

………………………………………………..    

​ ​ อาศยัอำนาจตามความนัยขอ้ 155  แหง่ระเบยีบสำนัก
นายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุ พ.ศ. 2535 และแกไ้ขเพิม่เตมิทกุฉบบั  และ
คำสัง่สำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน  ที ่22 / 2546   สัง่ ณ  
วนัที ่ 8  กรกฎาคม  2546   เรือ่ง  มอบอำนาจเกีย่วกบัการพัสด ุ จงึแตง่ตัง้
บคุคลตอ่ไปนีเ้ป็นเจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบการ รับ – จา่ย พัสดปุระจำ
ปีงบประมาณ  .........................  คอื  

​ 1.  ...................................................................
ตำแหน่ง........................​ .........​ หวัหนา้เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบ 
​ 2.  ...................................................................
ตำแหน่ง........................​ .........    เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบ 
​ 3.  ...................................................................
ตำแหน่ง........................​ .........    เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบ 



​ 4.  ...................................................................
ตำแหน่ง........................​ .........    เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบ 

​  ทัง้นี ้ ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบพัสด ุดำเนนิการตรวจสอบการรับ – จา่ย 
พัสดปุระจำปีงบประมาณ ........ ใหเ้สร็จเรยีบรอ้ย  แลว้ใหร้ายงานผลการ
ตรวจสอบภายใน  30  วนัทำการ  นับแตว่นัเปิดทำการแรกของเดอืนตลุาคม
ในปีงบประมาณ  ...................   เป็นตน้ไป  

​ ​         ​​ สัง่   ณ   วนัที ่       เดอืน  กนัยายน   พ.ศ. 
.................... 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
​ ​ ​  
​  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

สว่นราชการ​ โรงเรยีน 
............................................................................. 
ที​่ ​ วนัที ่ .................................................................................. 
เรือ่ง   รายงานผลการตรวจสอบการรับ – จา่ยพัสด ุ  ประจำปีงบประมาณ  
………………………. 
……………………………………………………………………………
……..……………………………………………………………………… 
เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน........................................................ 

​ ​ ตามคำสัง่โรงเรยีน .............................................    ที ่
........../.............   สัง่  ณ  วนัที ่..................................................   ได ้
แตง่ตัง้เจา้หนา้ทีต่รวจสอบพัสด ุ ประจำปีงบประมาณ  ……………..  นัน้   
เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบไดท้ำการตรวจสอบ  เมือ่วนัที ่ 
................................... จนสิน้สดุเมือ่วนัที ่...........................   ผลการ
ตรวจสอบปรากฏ     ดงันี ้  
​ ​ 1.   การตรวจสอบการรับ – จา่ยพัสด ุ  ไดต้รวจสอบเอกสารฝ่าย
รับและฝ่ายจา่ยกบับญัชวีสัด ุ
และทะเบยีนคมุทรัพยส์นิ   ปรากฏวา่​ ถกูตอ้ง 
​ ​ 2.   การตรวจสอบวสัดคุงเหลอื   ณ   วนัที ่..........................  
ปรากฏวา่มวีสัดคุงเหลอืตรงตามบญัช ี  และครภุณัฑท์ีม่อียูต่รงตามทะเบยีน 
​ ​ 3.   การตรวจสอบพัสดแุลว้ปรากฏวา่  มพัีสดทุีช่ำรดุ/เสือ่ม
คณุภาพ ม/ีไมม่ ี(รายละเอยีดแนบทา้ย) 
​ ​ 4.   พัสดทุีไ่มจ่ำเป็นทีจ่ะใชใ้นราชการตอ่ไป   ( รายละเอยีด
แนบทา้ย )  

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและดำเนนิการตอ่ไป 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ )​ ​ ​         หวัหนา้
เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบ 
​ ​ ​ ​ ​ ​          (…………………………………)  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ )​ ​ ​          เจา้หนา้ทีผู่ ้
ตรวจสอบ 
​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………………….………… )  

 



​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ )​ ​ ​           เจา้หนา้ที่
ผูต้รวจสอบ 
​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………………….………… )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ )​ ​ ​           เจา้หนา้ที่
ผูต้รวจสอบ 
​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………………….………… )  

 
 
 
 
 
 

 
 

                             
 

สว่นราชการ​ โรงเรยีน 
.................................................................................................. 
ที​่ ​ วนัที ่ 
……………………………………………………………………………
…………….. 
เรือ่ง   การตรวจสอบพัสดปุระจำปี  ........................   
……………………………………………………………………………
……………………………………………..…………………… 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน .............................................................. 

​ ​ ตามที ่ โรงเรยีน .............................   ไดม้คีำสัง่แตง่ตัง้คณะ
กรรมการตรวจสอบพัสดปุระจำปี  ..........  บดันีค้ณะกรรมการไดด้ำเนนิการ
ตรวจสอบเสร็จเรยีบรอ้ยแลว้  ซึง่มคีรภุณัฑท์ีช่ำรดุ  เสือ่มสภาพ  และไม่
จำเป็นตอ้งใชจ้ำนวน .................. รายการ  (ดงัรายละเอยีดแนบทา้ย )  นัน้ 



​ ​ เนือ่งจากครภุณัฑท์ีข่อจำหน่าย  เป็นการชำรดุอนัเนือ่งมาจาก
การใชง้านตามปกต ิ  จงึเป็นไปตามระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการ
พัสด ุพ.ศ.2535 และแกไ้ขเพิม่เตมิทกุฉบบั ขอ้ 156   จงึเห็นควรจำหน่าย
ตามระเบยีบขอ้ 157(1)  เนือ่งจากราคาทนุทีไ่ดม้าไมเ่กนิ 100,000.-บาท  

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
คำสัง่โรงเรยีน .................................................... 

ที ่……… /……………   
เรือ่ง   แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ 

……………………………………………………………………………
……………….………………………………… 

​ ​ ดว้ยเจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบพัสดปุระจำปีงบประมาณ ..............   
รายงานวา่มพัีสดทุีช่ำรดุ  เสือ่มคณุภาพ   ใชก้ารไมไ่ด ้   หรอืไมจ่ำเป็นทีจ่ะ
ใชใ้นราชการตอ่ไป    จำนวน …………….. รายการ​  
เป็นเงนิ​ ………………………...- บาท 
​ ​ อาศยัอำนาจตามคำสัง่สำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้
พืน้ฐาน  ที ่22 / 2546   ลงวนัที ่ 8 
กรกฎาคม  2546     เรือ่ง  การมอบอำนาจเกีย่วกบัการพัสด ุ   จงึแตง่ตัง้
กรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ  ดงัตอ่ไปนี ้
​ 1.  ……………………………………………………….     ตำแหน่ง 
.............................................    ประธานกรรมการ 
​ 2.  ...............................................................     ตำแหน่ง 
..............................................   กรรมการ 
​ 3.  ...............................................................     ตำแหน่ง 
.............................................    กรรมการ ​   
 

​ ​ ใหค้ณะกรรมการทีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้ตามคำสัง่นี ้  ดำเนนิการสอบ
หาขอ้เท็จจรงิใหแ้ลว้เสร็จโดยดว่น   แลว้รายงานใหท้ราบ   

 

​ ​ ทัง้นี ้    ตัง้แตบ่ดันีเ้ป็นตน้ไป   
 

​ ​ ​ สัง่   ณ   วนัที ่           เดอืน                       พ.ศ.   
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 

บนัทกึขอ้ความ 
 
 
สว่นราชการ​ ​
โรงเรยีน..............................................................................................
.................. 
ที​่ ​ ​ วนัที ่
……………………………………………………………………………
………………………….   
เรือ่ง     รายงานผลการสอบหาขอ้เท็จจรงิรายการพัสดชุำรดุ  เสือ่มคณุภาพ  
หรอืสญูไป  หรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใช ้
             ในราชการตอ่ไป  
……………………………………………………………………………

…………………………………… 
เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน ................................................................. 

 

​ ​ ตามทีโ่รงเรยีน ............................................................    ไดม้ี
คำสัง่    แตง่ตัง้คณะกรรมการ 
สอบสวนหาขอ้เท็จจรงิ    กรณีมพัีสดชุำรดุ   เสือ่มคณุภาพ   หรอืสญูไป  
หรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้นราชการตอ่ไป   
ดงัรายละเอยีดในคำสัง่ โรงเรยีน ............................................  ที ่
………/………… สัง่  ณ วนัที ่......................   นัน้   ประธานคณะกรรมการ
ไดรั้บทราบคำสัง่เมือ่วนัที ่……………………………………..และไดเ้ริม่



ทำการสอบสวนหาขอ้เท็จจรงิเมือ่วนัที ่..................................................
แลว้เสร็จเมือ่วนัที ่...................................................................            
​ ​ ผลการสอบสวนหาขอ้เท็จจรงิ   ปรากฏวา่บญัชรีายการพัสดชุำรดุ  
เสือ่มคณุภาพ  หรอืสญูไป 
หรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้นราชการตอ่ไป    จนครบทกุรายการทีต่รวจสอบ  
หรอืทีต่อ้งการขออนุญาตจำหน่ายพัสดนัุน้  
คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ   พจิารณาแลว้เห็นวา่ เห็นควรอนุญาตให ้
จำหน่ายตามขอ้เท็จจรงิ 
 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่ทราบและพจิารณาสัง่การ  พรอ้มบนัทกึนีไ้ดแ้นบ
เอกสารหลกัฐานการสอบสวนหาขอ้เท็จจรงิ     จำนวน ................ แผน่     
มาดว้ยแลว้ 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ )​ ​ ​         ประธาน
กรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………….……………….. )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ )​ ​ ​          กรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………….……………….. )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ )​ ​ ​           กรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………….……………….. )  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
​ ​  
 
 
 
 
 
 
 



บนัทกึถอ้ยคำของบคุคลในการสอบหาขอ้เท็จจรงิ 
 
สอบสวนที ่   โรงเรยีน 
........................................................................................................ 
วนัที ่
..........................................................................................................
...........................                
กรรมการผูน่ั้งสอบสวน 
1.   ........................................................................   ​​ ​
ประธานกรรมการ 
2.   ………………………………………………………………​ ​
​ กรรมการ 
3.   ………………………………………………………………​ ​
​ กรรมการ 

ขา้พเจา้ไดรั้บทราบคำสัง่  โรงเรยีน 
.................................................   ที ่……../………..    ลงวนัที ่  
………………………………………    เรือ่งแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบหา
ขอ้เท็จจรงิ  กรณีพัสดชุำรดุ    จงึขอใหถ้อ้ยคำตอ่ 
คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิตามความสตัยจ์รงิ   ตอ่ไปนี ้ 
​ ขา้พเจา้ชือ่……………………………….………อาย…ุ……ปี     
สญัชาต ิ ไทย       ศาสนา   พทุธ 
อาชพี…………………………..อยูบ่า้นเลขที ่……..หมูท่ี…่….. ตรอก/
ซอย…………….ถนน………………… 
ตำบล……………………..อำเภอ​ …………………………..จังหวดั
…………………………….. 
​ พัสดรุายการที ่…………………ทีช่ำรดุและใชก้ารไมไ่ด ้  เกดิจาก  
การใชง้านมานาน  และเสือ่มสภาพ 

​ ​ ​ อา่นแลว้รับรองวา่ถกูตอ้งจงึไดล้งลายมอืชือ่ไวเ้ป็น
หลกัฐาน 

 
 
  (ลงชือ่)​ ​ ​  ผูใ้หถ้อ้ยคำ 

( …………………………………..) 
 
 



 

(ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ประธานกรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ (......................................... ) 

 (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ กรรมการ​  
​ ​ ​ ​ ​ (......................................... ) 
 

(ลงชือ่)​ ​ ​ ​ กรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ (.........................................) 
 
 
 
 
 
 

 

 

                บนัทกึขอ้ความ 
 
สว่นราชการ​ ​ โรงเรยีน 
............................................................................................... 
ที​่ ​ ​ วนัที ่
……………………………………………………………………………
……………. 
เรือ่ง     แตง่ตัง้คณะกรรมการประเมนิราคากลาง 
……………………………………………………………………………

…………………………………… 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
........................................................................ 

 



​ ​ ตามที ่ คณะกรรมการตรวจสอบพัสดปุระจำปีงบประมาณ  
……………….   ไดร้ายงานผลการตรวจสอบการรับ – จา่ยพัสด ุ  และพบ
วา่มรีายการพัสดทุีช่ำรดุ   เสือ่มคณุภาพ  ทีจ่ะตอ้งอนุญาตใหจ้ำหน่ายโดย
วธิกีาร  ขาย   ซึง่ไดพ้จิารณาสัง่การ / เห็นชอบแลว้นัน้  
​ ​ เพือ่ใหก้ารดำเนนิการขาย ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบฯ  ถกูตอ้งและ
เป็นประโยชนต์อ่ทางราชการ     จงึเห็นควรแตง่ตัง้บคุคลตอ่ไปนีเ้ป็นคณะ
กรรมการประเมนิราคากลาง  ดงันี.้- 
​ ​ 1. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 
​ ​ 2. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 
​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  
............................        กรรมการ 
 
 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาสัง่การ / ลงนามในคำสัง่แตง่ตัง้ 
 
 
  

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​                            
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( 
………………………………………..) 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
คำสัง่โรงเรยีน 

...................................................................... 
ที ่ ………./……… 

                    เรือ่ง   แตง่ตัง้คณะกรรมการประเมนิราคากลาง 
……………………………………………………..…………… 

​ ​ ดว้ย  โรงเรยีน ....................................................  
อำเภอ..........................จังหวดั.........................    ขออนุญาตจำหน่ายพัสดุ
ทีช่ำรดุ  หรอืเสือ่มคณุภาพ  หรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้นราชการตอ่ไป  จำนวน 
............ รายการ 
ซึง่คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิรายงานวา่พัสดดุงักลา่ว  ชำรดุหรอืเสือ่ม
คณุภาพ  หรอืสญูไป  หรอืไมจ่ำเป็น 
ตอ้งใชใ้นราชการตอ่ไป  เพราะหมดอายกุารใชง้านใชก้ารมานาน   หากนำมา
ซอ่มแซมกไ็มคุ่ม้คา่   งบประมาณ 
ในการดำเนนิการไมเ่พยีงพอ  อาจสิน้เปลอืงมากขึน้   และคณะกรรมการสอบ
หาขอ้เท็จจรงิสอบสวนแลว้  เห็นวา่ 
ไมค่วรซอ่มแซม    เห็นควร  จำหน่ายโดยการขาย  ตอ่ไป 
​ ​ ฉะนัน้   เพือ่ใหก้ารขายครัง้นีเ้ป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย  ถกูตอ้ง
ตามระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุ พ.ศ. 2535   และทีแ่กไ้ข
เพิม่เตมิทกุฉบบั    และตามหนังสอืสำนักนายกรัฐมนตร ี  ที ่  
นร  1204/5692    ลงวนัที ่ 9  มถินุายน  2537     และตามคำสัง่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน   
ที ่22/2546    ลงวนัที ่  8   กรกฎาคม   2546     เรือ่ง  การมอบอำนาจ
เกีย่วกบัการพัสด ุ  จงึแตง่ตัง้บคุคลตอ่ไปนีเ้ป็นคณะกรรมการประเมนิราคา
กลาง     ดงัตอ่ไปนี ้
 



​ ​ 1. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 
​ ​ 2. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 
​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  
............................        กรรมการ 
 

​ ​ ใหค้ณะกรรมการประเมนิราคากลางพัสดทุีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้ตาม
คำสัง่นี ้  พจิารณาประเมนิราคากลางพัสดโุดยละเอยีด   ผลประการใด
รายงานใหท้ราบดว้ย   

 

​ ​ ทัง้นี ้    ตัง้แตบ่ดันีเ้ป็นตน้ไป   และใหแ้ลว้เสร็จภายใน  7  วนั  
นับแตว่นัรับทราบคำสัง่ 
 

​ ​ ​ สัง่   ณ    วนัที ่............. เดอืน ..............................  พ.
ศ. ……………… 
 

​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) 
 
 
 
 
 
 

 

บนัทกึขอ้ความ  

 

 
สว่นราชการ​
โรงเรยีน............................................................................................ 
ที​่ ​ วนัที ่
................................................................................................  



เรือ่ง     รายงานผลการประเมนิราคากลางพัสด ุ
……………………………………………………………………………
…………………………………… 
เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
.................................................................................. 

 

​ ​ ตามทีไ่ดโ้ปรดพจิารณาใหค้วามเห็นชอบ / สัง่การ / อนุญาตให ้
จำหน่ายพัสด ุ(ครภุณัฑ ์) ตามคำสัง่โรงเรยีน 
.................................................. ที ่.....................ลงวนัที ่
..........................................................เรือ่ง  แตง่ตัง้คณะกรรมการ
ประเมนิราคากลางพัสดทุีข่ออนุญาตจำหน่าย   โดยวธิกีารขาย  แลว้นัน้  
​ ​ บดันีค้ณะกรรมการไดพ้จิารณาประเมนิราคากลางพัสด ุ จำนวน 
..........  รายการ  เสร็จเรยีบรอ้ยแลว้  (ตามรายละเอยีดรายการพัสดทุีข่อ
อนุญาตจำหน่ายแนบทา้ยบนัทกึนี ้) 
​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาสัง่การใหด้ำเนนิการวธิใีดวธิหีนึง่  
ดงันี.้- 

​​ ขาย  โดยวธิขีายทอดตลาด 
​​ ขาย  โดยนำวธิกีารซือ้มาใชโ้ดยอนุโลม  คอืโดยวธิตีกลง

ราคา (ซึง่ราคาซือ้หรอืไดม้ารวมกนัไมเ่กนิ 100,000.-บาท 
) 

​ ​ เห็นควร.-   ใหบ้คุคลตอ่ไปนีเ้ป็นคณะกรรมการขายโดยวธิทีอด
ตลาด  ประกอบดว้ย .- 
​ ​ 1. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 
​ ​ 2. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 
​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  
............................        กรรมการ 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาสัง่การ / ลงนาม 
 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​  เจา้หนา้ทีพั่สด ุ
​ ​ ​ ​ ​ ​         (………………………….) 
 
คำสัง่ 



………………………… 
………………………… 
………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการพัสดชุำรดุ    เสือ่มสภาพ   สญูหาย   หรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใช ้ 
ปีงบประมาณ …………… 

 

ที ่ รายการ 
ร
หั
ส 

รายการเสยีหายหรอื
ไมใ่ชใ้นราชการ 

รายการรับ 
ราค
าตอ่
หน่ว
ย 

รวม
เงนิ 

หมายเหต ุ
ชำ
รุ
ด 

เ
สื่
อ
ม 

สู
ญ 

ไ
ม่
ใ
ช ้

สาเห
ต ุ

อยา่ง 
ไร 

วนั/
เดื
อน/
ปี 

เงนิ 

                           
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            



                            
                            
                            
                            
                  รวม      

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
คำสัง่โรงเรยีน .................................................................. 

ที ่…..…./……..…. 
เรือ่ง   แตง่ตัง้คณะกรรมการขายพัสดโุดยวธิขีายทอดตลาด 

……………………………………………………..…………… 
​ ​ ดว้ย  ปรากฏวา่มพัีสดขุองโรงเรยีน ..................................   
ชำรดุ  เสือ่มคณุภาพหรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้นราชการตอ่ไป   จำนวน 
............... รายการ    โดยใหด้ำเนนิการขายโดยวธิขีายทอดตลาด    

 



​ ​ ฉะนัน้   อาศยัอำนาจตามความนัยขอ้  157 (1)  แหง่ระเบยีบ
สำนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุ พ.ศ.  2535  และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิทกุ
ฉบบั  จงึแตง่ตัง้คณะกรรมการดำเนนิการขายโดยวธิขีายทอดตลาด 
ประกอบดว้ยบคุคลดงัตอ่ไปนี.้- 
 

​ ​ 1. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 
​ ​ 2. ……………………………………………………………
ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 
​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  
............................        กรรมการ 
 

​ ​ ทัง้นีใ้หค้ณะกรรมการทีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้ดงักลา่ว  ทำการขาย
โดยวธิขีายทอดตลาด    ในวนัที ่
…………………………………………. ตัง้แตเ่วลา  10.00 น.    เป็นตน้
ไป    ณ   ……………………………………………………… 

 

​ ​ ​ สัง่   ณ     วนัที ่.............. เดอืน ................................พ.
ศ. ………………..​  
 
 

​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่ ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บนัทกึขอ้ความ  

 

 
สว่นราชการ​ โรงเรยีน 
..........................................................................................................
... 
ที​่ ​ วนัที ่ 
……………………………………………………………………………
………………………. 
เรือ่ง     การขายพัสดโุดยวธิขีายทอดตลาด 
……………………………………………………………………………
…………………………………… 
เรยีน   ผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีน........................................................................... 

 

​ ​ ตามคำสัง่โรงเรยีน ....................................................  ที ่..
……./……….ลงวนัที ่ ……..………………………ไดแ้ตง่ตัง้คณะกรรมการ
ขายพัสดทุีอ่นุญาตใหจ้ำหน่าย      ดำเนนิการขายโดย วธิขีายทอดตลาด   
จำนวน…………….รายการ    ในวนัที ่..................................... เวลา  
10.00 น.   ณ  ..............................................................     ความละเอยีด
แจง้แลว้นัน้    

 

​ ​ ขอเรยีนวา่    วนัทีเ่วลา  14.00 น.   คณะกรรมการทีไ่ดรั้บการ
แตง่ตัง้ไดด้ำเนนิการขายพัสดจุำนวนดงักลา่ว   เสร็จเรยีบรอ้ยแลว้   ปรากฏ
ผลดงันี.้-             

1.​พัสดรุายการที ่1.  ถงึ  รายการที ่…….. มผีูย้ืน่ซองเสนอราคา
ซือ้  จำนวน………….ราย คอื 
1.1​ ……………………………………………..เสนอราคา
รวมทัง้สิน้……………….บาท 

1.2​ ……………………………………………. เสนอราคา
รวมทัง้สิน้……………….บาท 



1.3​ ……………………………………………. เสนอราคา
รวมทัง้สิน้……………….บาท 

ราคากลางทีค่ณะกรรมการกำหนดไวท้ัง้ส ิน้…………….บาท 
(……………………………….) 

ผูเ้สนอราคาสงูสดุไดแ้ก ่……………………………………………..เสนอ
ราคารวมทัง้สิน้………………..บาท 
คณะกรรมการฯ       พจิารณาแลว้เห็นวา่ราคาทีเ่สนอนีส้งูกวา่ราคากลาง        
และเป็นประโยชนแ์กท่างราชการ    
จงึเห็นสมควรขาย    ใหแ้ก…่………………………….……….
…………..ในวงเงนิทัง้ส ิน้…….…………บาท 
​ ​ คณะกรรมการขายโดยวธิขีายทอดตลาด    จงึพรอ้มกนัยตุกิาร
ดำเนนิการขายพัสดทุัง้หมด 
 
 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ประธาน
กรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ………………………………… 
)  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ กรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ....................................... ) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ กรรมการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( .....................................  ) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

ประกาศโรงเรยีน ................................................................................. 
เร ือ่ง    ขายพสัดโุดยวธิขีายทอดตลาด 

………………………………………………………………………………
……………………… 

 

​ ​ ดว้ย โรงเรยีน ..........................................................      มคี
วามประสงคท์ีจ่ะขายพัสด ุทีช่ำรดุ เสือ่มคณุภาพ หรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใชใ้น
ราชการตอ่ไป โดยวธิขีายทอดตลาด จำนวน  ………. รายการ   (ตามราย
ละเอยีดแนบทา้ยประกาศ) 
 

​ ​ ราคากลางในการขายทอดตลาดครัง้นี ้เป็นเงนิ 
……………………...- บาท 
 

​ ​ กำหนดยืน่ซองขายทอดตลาดในวนัที ่………………………. 
ระหวา่งเวลา 10.00 น. – 12.00 น.        
 ณ .....................................................................  และเปิดซองในวนั
เดยีวกนั         
 

ผูส้นใจตดิตอ่ขอทราบรายละเอยีดไดท้ี ่
....................................................... หรอืสอบถามรายละเอยีดทางโทร
ศพัท ์หมายเลข ………………………………… ตอ่  ในวนัและเวลาราชการ 
 

​ ​ ประกาศ ณ วนัที ่...........  เดอืน ................................... พ.ศ.  
……………….​   
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
​ ​ ​  
 
 
 
 
 
​ ​ ​ ​  
 
 
 

 
 

 
 

สว่นราชการ​ โรงเรยีน 
....................................................................................................... 
ที​่ ​ วนัที ่ 
..........................................................................................................
.  
เรือ่ง     การขายพัสดโุดยวธิขีายทอดตลาด   พัสดทุีอ่นุญาตใหจ้ำหน่าย 
……………………………………………………………………………

…………………………………… 
เรยีน   คณะกรรมการขายโดยวธิขีายทอดตลาด 

 



​ ​ บนัทกึฉบบันี ้   เพือ่แสดงวา่วนัที ่ ………………………..เวลา  
……………… น.      ขา้พเจา้    
………………………………………………อยูบ่า้นเลขที…่……..หมู่
………ตำบล…………………………... 
อำเภอ ………………………จังหวดั ………………      เป็นผูเ้สนอราคาซือ้
พัสดทุีอ่นุญาตใหจ้ำหน่าย    จำนวน 
……………..รายการ     ตามประกาศขายโดยวธิ ีขายทอดตลาด   ลงวนัที ่ 
…………….  ของ โรงเรยีน ................................................................ 
​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่  หากทางราชการตกลงขายพัสดตุามรายการ   
จำนวนและวงเงนิทีก่ำหนด 
ไวข้า้งตน้   ใหแ้กข่า้พเจา้แลว้     ขา้พเจา้ยนิยอมรับซือ้พัสดดุงักลา่วจำนวน
ทัง้หมด         โดยจะจา่ยเงนิคา่พัสดเุป็นเงนิสด   จำนวน   ……………...-.
บาท   ใหแ้ก ่โรงเรยีน   ทนัท ี และจะนำพัสด ุ/ ขนยา้ยพัสดทุัง้หมดทีซ่ือ้แลว้   
ออกไปจาก โรงเรยีน ............................................................................   
ภายใน  3  วนั    
 
​ ​ จงึลงลายมอืชือ่ไวเ้ป็นหลกัฐานสำคญัตอ่หนา้พยาน 
 
 
(ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ผูข้าย​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​
​ ผูซ้ือ้ 
​ (​ ​ ​ )​ ​ ​ ​ (​ ​ ​ ) 
 
(ลงชือ่)​ ​ ​ ​ พยาน​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​
​ พยาน 
​ (​ ​ ​ )​ ​ ​ ​ (​ ​ ​ ) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



บญัชรีายการพัสดทุีต่รวจสอบวา่เหลอืไมต่รงตามบญัชหีรอืทะเบยีน 
ของ   โรงเรยีน ........................................................................ 

เล
ขที ่

รายการ จำนวนพัสดคุงเหลอืตาม
บญัชหีรอืทะเบยีน 

จำนวนพัสดทุี่
ตรวจสอบ 

เหตทุีพั่สดคุงเหลอืไมต่รงตาม
บญัชหีรอืทะเบยีน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

(ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ​ หวัหนา้เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบ 
            ( …………………………………………….. ) 

(ลงชือ่)​ ​ ​ ​ เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ เจา้หนา้ทีผู่ ้
ตรวจสอบ 



​ ( ………………………………...)​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(…………………………………..) 
 
 
 
 
 
​ ​ ​ ​  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


