
​              บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก................................................................................... 

ท่ี......................................................................​ วันท่ี.................เดือน................................พ.ศ....................... 

เร่ือง ขออนุมัติยืมเงินจัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุ 

เรียน รองอธิการบดีฯ/ผู้อำนวยการฯ 

ตามหนังสือ ท่ี...................................................................ลงวันท่ี........................................สำนัก/

สาขา/งาน...............................................................................................ประสงค์รายงานความต้องการจัดซ้ือ/จัดจ้า

งพัสดุ จำนวนเงิน................................บาท (.........................................................................................................) 

เพ่ือใช้ในงาน/โครงการ................................................................................................................................................

แต่เน่ืองจากการจัดซ้ือ/จัดจ้างคร้ังน้ีไม่สามารถจัดซ้ือ/จัดจ้างจากร้านค้าท่ีให้เงินเช่ือแก่มหาวิทยาลัยได้ ดังเอกสาร

แนบ 

​ ​ ในการน้ี สำนัก/สาขา/งาน...............................................................................................ขออนุมัติ

ยืมเงินเพ่ือจัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุดังกล่าว จากร้านค้า/บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด ............................................................

จำนวนเงิน...............................................บาท (.........................................................................................................) 

โดยมอบหมายให้..............................................................................................เป็นผู้ยืมเงิน 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

​ ​ ​ ​ ​     ​ ลงช่ือ.................................................. 

      (..................................................) 

​ ​ ​ ​ ​       ตำแหน่ง.................................................... 

เรียน รองอธิการบดีฯ/ผู้อำนวยการฯ 

      ​ ​ ​ ​        เพ่ือโปรดพิจารณา □ อนุมัติ □ ไม่อนุมัติ 

        ................................................................................ 

ลงช่ือ................................................. 

      (..................................................) 

               คณบดีฯ/หัวหน้างาน 

             ........../..................../............... 

เรียน รองอธิการบดีฯ/ผู้อำนวยการฯ​ ​ ​ เรียน รองอธิการบดีฯ/ผู้อำนวยการฯ 

      เพ่ือโปรดพิจารณา □ อนุมัติ □ ไม่อนุมัติ​ ​       เพ่ือโปรดพิจารณา □ อนุมัติ □ ไม่อนุมัติ  

................................................................................            ................................................................................ 

ลงช่ือ.................................................                           ลงช่ือ................................................. 

      (..................................................)                               (..................................................) 

                      หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ                                          หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีการเงิน 

​        ........../..................../...............​              ​      ........../..................../............... 



□ อนุมัติ □ ไม่อนุมัติ 

................................................................................ 

                                 ลงช่ือ................................................. 

(..................................................) 

รองอธิการบดีฯ/ผู้อำนวยการฯ 

………./………………../…………… 


