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Vé viéc khen thuéng cho ¢ nhan *........cevvveennnnnens

GIAM DOC CONG TY

Can cir dua theo:
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- Quy ché thiong sé *...... ban hanh ngay ... thing ... nam ... cua cong ty

ceny

- Can cvr két qua lam viéc cia Ong/Ba” ... ..........cc..cc. ..}

- Xét theo dé nghi ctia ®................c..c......,

QUYET PINH:

7

Piéu 1. Quyét dinh xét khen thuong d6i véi Ong/Ba Sinh ngay: .../.../...
Hién dang lam viéc tai:

Ly do: ®

! Pién tén ciia Cong ty.

2 Pién s6 hiéu cia Quyét dinh khen thuéng.

3 Pién ho va tén cia nguoi lao dong dieoc khen thuéng. Trieong hop cong ty ding mau nay dé khen
thuong cho tdp thé (Phong/Ban/Nhém,v.v) thi cong ty ghi “Vé viéc khen thuong cho
Phong/Ban/Nhom,v.v).

! Pién s6 hiéu, ngdy ban hanh Quy ché thuéng ciia Cong ty.

S Pién can cir thuéng cho nguoi lao ddng.

5 Pién ho va tén ciia nguoi dé nghi khen thuéng theo quy dinh ciia cong ty (Vi du: Truong Phong Kinh
doanh dé nghi khen thuéng cho nhdn vién xudt siac Phong Kinh doanh).

7 Pién ho va tén nguoi lao dong dwoc khen thuong (Trieong hop cong ty dung mau nay dé khen thLm’ng
cho tdp thé, thi ghi “Khen thuéng doi véi Phong/Ban/Nhém, v.v, cu thé bao gom cdc cd nhin sau ddy:”,
roi liét ké nhitng cd nhan dwoc khen thurong).

8 Ghi ré Iy do khen thuéng (Vi du: Pat két qud ban hang vieot 150% ké hoach thang).



Piéu 2. Mirc thudng 1a: °

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Truong phong Ké toan, Truong phong

Nhan sy va Ong/Ba *........oovviin. c6 trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.
Noi nhdn: GIAM bOC
- Nhur Piéu 3;

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Luu: VP,

g Ghi ro mirc thuong cho nguoi lao dong theo quy dinh cua cong ty (Vi du: Mirc thuong la 10 triéu
dong/Murc thuong la 01 laptop).
9 Dién ho va tén ciia nguoi lao dong dwoc khen thudng.



