Procedura adaptacji materiatéw dydaktycznych do

réznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
na Uczelni Wyzszej Szkoty Kadr Menedzerskich

w Koninie

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest zapewnienie dostepnosci materiatdw dydaktycznych dla

studentdw w szczegdlnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami. Procedura obejmuje
wszystkie etapy adaptacji materiatéw dydaktycznych, od analizy potrzeb, poprzez

przygotowanie i weryfikacje, az po dystrybucje.

2. Etapy adaptacji materiatéw dydaktycznych

2.1. Analiza potrzeb studenta
e Zidentyfikowanie rodzaju niepetnosprawnosci studenta (np.
wzrokowa, stuchowa, ruchowa lub sensoryczna itd.).
e Konsultacja z Koordynatorem ds. dostepnosci.
e Okreslenie wymagan w zakresie adaptacji materiatéw
dydaktycznych, takich jak format, tres¢, czy sposdb prezentacji

informacji.

2.2. Wybdr formatu i metody adaptacji
Na podstawie analizy potrzeb wybierany jest odpowiedni format materiatéw
dydaktycznych, w tym:

e Materiaty dla osé6b niewidomych i niedowidzacych:
o Druk w alfabecie Braille'a.

o Format elektroniczny dostosowany do czytnikdw ekranowych (np.

pliki w formacie DOC, PDF z warstwa tekstowa, EPUB).



o Powiekszony druk.

e Materiaty dla oséb niestyszacych i niedostyszacych:
o Transkrypcje audio i wideo.

o Napisy do filmdéw edukacyjnych.
o Ttumaczenie najezyk migowy.

e Materiaty dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowa:
o Materiaty w formacie elektronicznym kompatybilne z urzadzeniami

wspomagajgcymi (np. klawiatury alternatywne, wskazniki

gtosowe).



2.3. Przygotowanie materiatow

Adaptacja tresci w oparciu o ustalone wymagania.

Wykorzystanie odpowiednich narzedzi i technologii (np. oprogramowania
do konwersji tekstu na mowe, programéw do tworzenia napiséw).
Weryfikacja zgodnosci z zasadami uniwersalnego projektowania

i standardami WCAG (Web Content Accessibility Guidelines) w przypadku

materiatéw cyfrowych.

2.4. Weryfikacja jakosci i dostosowania

Przeglad adaptowanych materiatéw przez Koordynatora ds.
dostepnosci lub wskazane przez niego osoby.

Testowanie materiatéw przez docelowego uzytkownika lub
grupe docelowa.

Wprowadzenie ewentualnych poprawek na podstawie uzyskanych opinii.

2.5. Dystrybucja materiatéw

Udostepnienie materiatéw w formacie wybranym przez studenta (np.
na nosniku USB, w chmurze, w formie wydruku).

Zapewnienie instrukcji uzytkowania materiatdw, jesli jest to konieczne.

3. Obowiazki i odpowiedzialnos¢

Prowadzacy zajecia: Zgtaszanie potrzeb studentédw do Koordynatora ds.
dostepnosci oraz udziat w procesie adaptac;ji.

Koordynator ds. dostepnosci: Koordynacja procesu adaptacji, wspdtpraca
ze specjalistami i zapewnienie wsparcia technicznego.

Specjalisci ds. dostepnosci: Wykonanie adaptacji materiatéw zgodnie

z ustaleniami i potrzebami studentdw.

Studenci: Zgtaszanie swoich potrzeb i opinii na temat

jakosci adaptowanych materiatow.

4. Monitorowanie i aktualizacja procedury

e Regularne monitorowanie skutecznosci adaptacji poprzez zbieranie



opinii od studentdw i prowadacych zajecia.



e Aktualizacja procedury co najmniej raz na dwa lata lub w odpowiedzi

na zmiany technologiczne, prawne lub organizacyjne.

5. Zalaczniki

e Formularz analizy potrzeb studenta.

e Lista rekomendowanych narzedzii technologii wspierajacych.

e Opracowanie wytycznych i rekomendacji informacyjno-komunikacyjnych.



Formularz analizy potrzeb studenta

z niepetnosprawnosciami

1. Dane osobowe studenta

e Imieinazwisko:

e Numer indeksu:

e Wydziat/kierunek studdéw:

e Rok studdw:

e Telefon kontaktowy:

e Adres e-mail:

2. Rodzaj niepetnosprawnosci

(Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola i w razie potrzeby dopisac szczegédty):

3. Opis trudnosci w procesie ksztatcenia

e (zyistnieje potrzeba dostosowania materiatéw
dydaktycznych? [ ] Tak [ ] Nie
o Jeslitak, to w jaki sposdb? (np. format elektroniczny, powiekszony druk,

Braille):

e (zyistnieje potrzeba wsparcia w trakcie zajec¢?
[ ] Tak [ ] Nie
o Jedlitak, to jaki rodzaj wsparcia? (np. ttumaczenie na jezyk migowy,

asystent edukacyjny):

e (zyistnieje potrzeba dostosowania egzamindw i



zaliczen? [ ] Tak [ ] Nie

o Jedlitak, to wjaki sposéb? (np. dodatkowy czas, zmiana formy egzaminu):

® Inne potrzeby zwigzane z procesem ksztatcenia:




4. Preferowany format materiatéw dydaktycznych

5. Sprzet i technologie wspierajace

e (zystudent korzysta z urzadzen
wspierajgcych? [ ] Tak [ ] Nie
o Jedlitak, to z jakich? (np. czytnik ekranowy, laska elektroniczna,

urzadzenia do komunikacji):

e (zyistnieje potrzeba zapewnienia dodatkowego sprzetu lub oprogramowania?
[ ] Tak [ ] Nie

o Jedlitak, to jakiego?

6. Dodatkowe uwagi lub sugestie studenta

7. Wypetnia osoba odpowiedzialna za analize potrzeb

e Data wypetnienia formularza:

Imie i nazwisko osoby wypetniajacej:

Stanowisko:

Podpis:
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