
Fecha: [Día] de [Mes] de [Año] 
 
Ciudad: [Ciudad donde se presenta la solicitud] 
 
Nombre del solicitante: [Nombres y apellidos completos] 
 
Identificación: [Número de cédula de ciudadanía o pasaporte] 
 
Dirección: [Dirección de residencia actual] 
 
Teléfono: [Número de teléfono fijo o celular] 
 
Correo electrónico: [Dirección de correo electrónico] 
 
Entidad a la que se dirige: [Nombre completo de la entidad] 
 
Asunto: Solicitud de Habeas Data 
 
1. Hechos: 
 
En este espacio, describa de manera clara y concisa los hechos que motivan su 
solicitud de Habeas Data. Explique qué información personal suya está siendo 
tratada por la entidad, cómo la obtuvo y por qué considera que se está vulnerando 
alguno de sus derechos fundamentales. 
 
2. Derechos que se invocan: 
 
Indique los derechos fundamentales que considera vulnerados por el tratamiento 
de sus datos personales. Puede mencionar, entre otros: 
 
Derecho de acceso: Conocer la información personal que se encuentra en bases 
de datos y la forma en que está siendo utilizada. 
Derecho de rectificación: Solicitar la corrección de datos personales que sean 
inexactos, incompletos o desactualizados. 
Derecho de supresión: Solicitar la eliminación de datos personales cuando no 
sean necesarios para los fines para los cuales fueron recolectados o cuando su 
tratamiento sea contrario a la ley. 
Derecho de oposición: Solicitar que se suspenda el tratamiento de sus datos 
personales para determinadas finalidades. 
Derecho de portabilidad: Solicitar que sus datos personales sean entregados a 
otro responsable del tratamiento. 
Derecho a no ser objeto de decisiones automatizadas: No ser objeto de decisiones 
basadas únicamente en el tratamiento automatizado de sus datos personales, 
incluida la elaboración de perfiles. 
 
3. Peticiones: 
 
En este espacio, formule las peticiones concretas que desea realizar a la entidad 
en relación con el tratamiento de sus datos personales. Por ejemplo, puede 
solicitar: 
 
Que se le otorgue acceso a la información personal que se encuentra en poder de 
la entidad. 
Que se rectifiquen, actualicen o supriman datos personales inexactos, incompletos 
o desactualizados. 
Que se suspenda el tratamiento de sus datos personales para determinadas 
finalidades. 
Que se le expidan copias de sus datos personales. 
Que se eliminen sus datos personales de las bases de datos de la entidad. 



Que se adopten las medidas necesarias para garantizar la seguridad de sus datos 
personales. 
 
4. Fundamentos de derecho: 
 
Explique brevemente las normas legales que sustentan sus peticiones. Puede 
mencionar, entre otras: 
 
Constitución Política de Colombia, Artículo 23 
Ley 1266 de 2008 (Ley de Habeas Data) 
Decreto 1377 de 2013 
Sentencias de la Corte Constitucional relacionadas con el derecho al Habeas Data 
5. Anexos: 
 
Relacione los documentos que acompañan a su solicitud, como: 
 
Copia de la cédula de ciudadanía o pasaporte 
Pruebas de la vulneración de sus derechos fundamentales 
Cualquier otro documento que considere relevante 
6. Declaración: 
 
Yo, [Nombres y apellidos completos], declaro bajo la gravedad de juramento que la 
información contenida en esta solicitud es veraz y completa. 
 
7. Firma: 
 
[Firma del solicitante] 
 
8. Nombre y firma del apoderado (si aplica): 
 
[Nombre y firma del apoderado] 


