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ลำดับ การดำเนินการ / การปฎิบัติ ผลการปฎิบัติ 

1  ธุรการและสารบรรณท่ัวไป 

 1.1  จัดทำคำส่ังมอบหมายหน้าท่ี และจัดแบ่งกลุ่มการปกครองบังคับบัญชา 

       กำกับดูแลความประพฤติ กวดขันระเบียบวินัยข้าราชการตำรวจ 

5 

1.2  การจัดพิธีการของสถานีตำรวจและการร่วมงานกับส่วนราชการต่างๆ 

ได้แก่  งานพิธีศาสนพิธี พระราชพิธี รัฐพิธี เป็นต้น 

2 

1.3  การรับการตรวจเย่ียมจากผู้บังคับบัญชา 1 

2.การขออนุญาต 

 ๒.๑  การขออนุญาตสถานบริการ 0 

๒.๒  ขออนุญาตใช้เคร่ืองขยายเสียง 2 

๒.๓  การขออนุญาตจำหน่ายสุราในเวลาห้ามจำหน่าย 0 

๒.๔  งานตรวจสอบประวัติผู้สมัครงาน เป็นกรณีหน่วยงานราชการหรือภาค

เอกชน  ขอความร่วมมือเพ่ือตรวจสอบประวัติของบุคคลในพ้ืนท่ี 

0 

๓. งานทะเบียนคนต่างด้าว 

 ๓.๑  การออกใบสำคัญประจำตัว 0 

๓.๒  การออกใบทดแทนใบสำคัญ กรณีชำรุด สูญหาย 0 

๓.๓  การต่ออายุใบสำคัญ มี ๒ ชนิด คือ ๑) ปีต่อปี (ค่าธรรมเนียม ๒๐๐ 

บาท) ๒)  แบบ ๕ ปี ต่อคร้ัง (ค่าธรรมเนียม ๘๐๐ บาท) 

0 



๓.๔  การแจ้งย้ายภูมิลำเนา 0 

๓.๕  การตายของคนต่างด้าว 0 

๔. งานพัฒนาข้าราชการตำรวจและครอบครัว 

 ๔.๑ การพัฒนาคุณธรรมและจริยธรรม การพัฒนาบุคลิกภาพข้าราชการ

ตำรวจ 

1 

๔.๒ มาตรการป้องกันข้าราชการตำรวจฆ่าตัวตาย   ออกคำส่ังมอบหมายให้ 

      ผู้บังคับบัญชาดูแลผู้ใต้บังคับบัญชา และดำเนินการตามมาตรการท่ี ตร.

กำหนด   โดยนำแนวทางตามคำส่ัง ตร. ท่ี ๑๒๑๒/๒๕๓๗ ลง ๑ ต.ค.๒๕๓๗ 

0 

๔.๓ การทดสอบสมรรถภาพร่างกาย การกีฬา 0 

๔.๔ การตรวจสุขภาพประจำปี 0 

๔.๕ การแข่งขันกีฬาภายในสถานีตำรวจ หรือระหว่างหน่วยอ่ืน 0 

๔.๖ งานการศึกษา ฝึกอบรม สัมมนา ดูงานตลอดจนงานเผยแพร่ความรู้ 2 

๕. งานประชาสัมพันธ์ของสถานีตำรวจ 

 1. การประชาสัมพันธ์สร้างการรับรู้ภายในสถานีตำรวจ 1 

2  การประชาสัมพันธ์สร้างการรับรู้กับบุคคลภายนอกสถานีตำรวจ 2 
 


