
(cidade)-RN, (dia) de (mês) de 202x. 
 
 
Assunto: Solicitação de Diária  
 

Sr.(a) Pró-Reitor(a), 
 

Solicitamos a Vossa Senhoria, a Concessão da(s) Diária(s) especificada(s) a seguir: 
 

DADOS PESSOAIS DO(A)(S) BENEFICIÁRIO(A)(S) 

Nº NOME MAT. DATA 
NASCIM. 

CARGO/FUNÇÃ
O/ 

LOTAÇÃO 
PORTARIA​
(Anexar doc.) CPF 

DOMICÍLIO BANCÁRIO 

BANCO AGÊNCIA C/C 

1          
2          

 
INFORMAÇÕES SOBRE A VIAGEM 

Nº 
DESTINO 

(Locais: Saída / Destino / 
Retorno) 

RESUMO DA ATIVIDADE DATA DE 
SAÍDA 

HORÁRIO 
DE SAÍDA 

DATA DE 
RETORNO 

HORÁRIO 
DE CHEGADA 

(Previsão) 

QUANTIDADE 
DE DIÁRIAS 

1        
2        

 

INFORMAÇÕES PARA CONTATO 
Nº NOME TELEFONE / WHATSAPP E-MAIL 
1    
2    

 

FONTE PAGADORA DA DESPESA: 
(Fonte 0.500, Orçamento Participativo, Fonte 0.501 - 

Recursos Próprios, Convênio, outros) 
 

 

OBSERVAÇÃO: 
(Justificar Viagem iniciando em feriado ou final de 

semana, pedido fora do prazo, outros, etc.) 
 

 

 
Atenciosamente, 

 
 

(Assinatura digital da chefia imediata / secretário(a) da unidade) 


