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1. MUC PiCH

Thii tyc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién va duy tri dé huéng dan viéc:

- Thuc hién ché do Tro cap x4 hoi cho sinh vién theo Quyét dinh s6 1121/1997/QP -TTg,
ngdy 23/12/1997 cua Tha tuéng Chinh pha va Thong tu Lién tich s
53/1998/TT-LT/BGD&DT-BTC-BLDTB&XH ngay 28/8/1998, Quy dinh va huong dan thyc
hién ché do hoc bong va trg cip xa hoi dbi voi hoc sinh, sinh vién cac truong dio tao cong lap;
Quyét dinh sb 194/2001/Qb-TTg ngay 21/12/2001 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée diéu
chinh mtrc hoc bong chinh sach va tro cip xa hoi ddi véi hoc sinh, sinh vién 1a nguoi dan toc
thiéu sd hoc tai cac truong dao tao cong lap quy dinh tai Quyét dinh sé 1121/1997/QD-TTg,
ngay 23/12/1997 cta Thu tuéng Chinh phu.

- Thuc hién ché d6 HJ tro chi phi hoc tap cho sinh vién theo Thong tu lién tich )
35/2014/TTLT-BGDDT-BTC ngay 15 thang 10 nam 2014 cua Lién bg Gido duc va dao tao-Bo
Tai chinh; Hudng dan thyc hién Quyét dinh sb 66/2013/QD-TTg ngay 11 thang 11 nam 2013
cua Thu tudng chinh phu Quy dinh chinh sach hd tro chi phi hoc tap dbi véi sinh vién 1a ngudi
dan toc thiéu sd hoc tai cac co s gido duc dai hoc;

2. PHAM VI AP DUNG
Thu tuc quy trinh nay duoc ap dung d6i véi sinh vién toan truong thudc cac dbi tuong:
*) V6i ché do Tro cap X4 hoi
- HSSV 1a nguoi déan toc thiéu s6 ¢ ving cao tir 03 nam trg 1én
- HSSV mb cdi ca cha 14n me khong noi nwong twa
- HSSV 1a nguoi tan tat gap khé khan vé kinh té;
- HSSV ¢6 hoan canh dic biét kho khan vé kinh té, vuot khé hoc tap, gia dinh thudc dién
x6a doi gidm ngheo.
*) Vi ché do HO tro chi phi hoc tap: Sinh vién 13 ngudi dan toc thiéu sé thude ho nghéo,
can ngheo theo quy dinh cua Thu tuong Chinh pha phé duyét tirng thoi ky.
3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3.1. Dinh nghia:
*) Ché do Tro cap X4 hoi

Ché d6 tro cip xa hoi trong Thu tuc quy trinh nay la ché d¢ sinh vién dugc hudng tién tro
cap xa hoi bang 140.000 dong/ngucn/thang d6i vai nhimg HSSV 1a nguoi dan toc thiéu s6 &
ving cao tir 03 nam trd 1én; 100.000 ddng/ngudi/thang ddi véi nhimg HSSV md cdi ca cha lan
me khong noi nuong tua, 1a nguoi tan tat gap kho khan vé kinh té, c¢6 hoan canh dic biét kho
khan vé kinh té, vugt khé hoc tap, gia dinh thudc dién x6a doéi gidm ngheo.

*) Ché d6 HJ tro chi phi hoc tap
Ché d6 Hb trg chi phi hoc tip cho sinh vién trong Thil tyc quy trinh ndy 13 ché d6 sinh
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vién dugc hudng tién Hd tro chi phi hoc tap bang 60% muc lvong t6i thiéu chung, 4p dung 10
thang/nam.

3.2. Viét tit:

CDCS: Ché do chinh sach

SV: Sinh vién

QDb: Quyét dinh

PT: Pdi tugng

4.NOI DUNG QUY TRINH
4.1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc
- Sinh vién thudc DT tro ca”ip xa hoi, ho trg chi phi hoc tap (di guri hd so vé
Phong CTSV trudce ngay 15/10 (dbi voi hoc ky I) va trude ngay 30/3 hang
nam (dbi voi hoc ky 1I)
4.2 | Thanh phén hd so Ban chinh | Ban sao
*) V6i ché d6 Tro cdp Xa hoi
- Gidy to minh ching vé noi cu tra déi voi SV & %

vung cao tr 03 nam tr¢ lén

- Ban phé t6 cong ching Gidy chung tir ciia bd, me.

Gidy khai sinh d6i voi nhitng SV md ¢6i cha me

- Ban pho t6 cong ching Gidy chtng nhan cua co

quan y té vé tinh trang bi khuyét tat, tan tat d6i vai

nhirg SV khuyét tat, tan tat

- Ban pho t6 cong ching s6 ho ngheo hodc hd can

nghéo do6i voi nhitng SV ¢6 hoan canh dac bi¢t kho

khan , N X
*) Vo1 ché do Ho tro chi phi hoc tap X

- Ban pho t6 cong chung Giay khai sinh

- Ban pho t6 cong chung s6 hg ngheéo hodc ho can X

nghéo

4.3 | S6 lwong ho so

*) Vi ché do Tro cap Xa hoi: 01 b

*) Vo1 ché do Ho tro chi phi hoc tap: 01 bo.

4.4 | Thoi gian xir li

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di thi tuc ho so hop 1é ciia sinh vién cudi
cung.

4.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong CTSV L

Noi tra két qua: Phong CTSV, dong thoi gui trén phan mém QLVB.
4.6 | Lé phi
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Khong.
4.7 | Quy trinh xir li cong viéc
Trach ‘e <X x
hié Thoi Biéu mau/
; nhié .
TT Trinh tw : gian Két qua
m
SV nop hd so tai B6 phan
tiép nhan/tra ho so.
- Néu Ho so dat yéu cau thi Theo muc 4.2
chuyén buéc 2. M 01.03.01
a1l Néu chua du ho so thi lap | Chuyén . M 01.03.02
phiéu bd sung va SV thyc g;gv Gio HC M 01.03.03
hién lam ho so bo sung M 01.03.04
- Néu ho so khong dat yéu M 01.03.05
cau thi 1ap phiéu tir chdi tiép
nhan hd so
Tham dinh hd so ) MO01.03.06
2 , Chuyén
(1) Tong hop danh sach SV vién MO01.03.07
gy [ruong che do; CTSV | 2ngay|  MO01.03.08
M01.03.09
(2) Du thao Qb SV hudng Chuyén vién
che do CTSV
(1) Kiém tra Ban dy thao QD va
Bang tong hop Danh sach SV
dugc huong ché do
- Néu khong ddng v thi ghi phiéu ﬁgi 8;83
chuyén lai Budc 2. Léanh dao o
S Y o CTSV MO01.03.08
- Néu dong y, tiép tuc thuc hién
B3 nh cia bude 3 4 nei MO01.03.09
quy trinh cua buoc 3. Lanh dao gay
CTSV, Cac
(2) Gui Ban Dy thao Danh sach Khoa
SV duoc ché dd toi cac Khoa dé
SV ra soat lai
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(3) Sinh vién truc tiép ra soat
lai thong tin cua ban than
trong bang Ché do chinh sach,
phan hoi lai cho Khoa, Khoa
phén haéi lai cho Phong CTSV
(1) Nhan phan hoi tir cac Khoa
. M01.03.06
(2) Cap nhat, diéu chinh ban du Chuyén M01.03.07
B4 |thao QD va Danh sach SV duge [vien CTSV | 2 ngay
) X 2n a1 1x M01.03.08
huong ché dg, trinh 1anh dao
Phong M01.03.09
(1) Soan thao Qb SV duoc
huong ché d6 Mién giam hoc phi MO1.03.06
va phiéu trinh. M01.03.07
Lanh dao \ e
B5 , CTSV 3 ngay MO01.03.08
(2) Gtri Phong Ké hoach - Ta‘li’ MO01.03.09
chinh xéc nhéln va ky vao phiéu MO01.03.10
trinh
Nhan y kién phan hoi tir Phong
Ké hoach — Tai chinh
- Néu khong nhét tri thi quay| | 3nh dao
¢ 5 M01.03.10
B6 lai Buse 5 cTsy | 118dy
- Néu nhat tri thi Trinh lanh
dao truong
= _, M01.03.06
Kiém tra Phiéu trinh MO01.03.07
- Néu khong ddng v thi ghi phiéu T
A1 Lanh dao . M01.03.08
B7 |chuyén lai Budce 5. . 2 ngay
PO . Truong M01.03.09
- Néu dong y, Ky duyét Qb M01.03.10
hudng ché do cho SV S
M01.03.06
Thong bao cong khai Qb MO01.03.07
trén Cong thong tin dién tir Chuyén .
B8 cua Truong, trén trang Web vién CTSV I ngdy MO1.03.08
ctia Phong CTSV M01.03.09
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B9 Vao sO theo ddi thyc hién Chuyén ﬁgi 8; g
ché do chinh sach cho SV vién CTSV MO1 '03' 13

4.8 | Co sé phap li

*) V6i ché do Tro cap X4 hoi

- Vin ban hop nhét s6 05/VBHN-BGDDT ngay 30/8/2021 vé hoc bong va trg
cap xa hoi do1 vai hoc sinh, sinh vién céc truong dao tao cong 1ap;

- Quyét dinh s6 1121/1997/QP -TTg, ngay 23/12/1997 ctia Thi tuéng Chinh

pht va Thong tu Lién tich s6 53/1998/TT-LT/BGD&PT-BTC-BLDTB& XH

ngay 28/8/1998, Quy dinh va huéng dan thyc hién ché d6 hoc bong va trg cap

x4 hoi ddi v6i hoc sinh, sinh vién cac truong dao tao cong lap;

- Quyét dinh s6 194/2001/QD-TTg ngay 21/12/2001 ctia Thi tuéng Chinh phij

vé viéc diéu chinh muc hoc bdng chinh sach va trg cip xa hoi d6i véi hoc

sinh, sinh vién 1a ngudi dan toc thiéu sd hoc tai cac truong dao tao cong lap

quy dinh tai Quyét dinh s6 1121/1997/QD-TTg, ngay 23/12/1997 cta Thu

tudng Chinh phu.

*) V6i ché do hd tro chi phi hoc tap
- Thong tu lién tich s6 35/2014/TTLT-BGDBDT-BTC ngay 15 thang 10 nim
2014 cua Lién b Giao duc va dao tao-Bo Tai chinh;
- Huéng dan thyc hién Quyét dinh s6 66/2013/QD-TTg ngay 11 thang 11 nim
2013 cua Tha tuéng chinh phu Quy dinh chinh sach hd tro chi phi hoc tap ddi
v6i sinh vién 13 nguoi dan toc thiéu s6 hoc tai cic co so gido duc dai hoc;

5. BIEU MAU
TT Mai hiéu Tén biéu miu
1 | M01.03.01 Pon xin dugc huong ché d6 Tro cép xa hoi
2 [ M01.03.02 Pon xin dugc huong ché d6 HO tro chi phi hoc tap
3 | M01.03.03 Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
4 | M01.03.04 Phiéu huéng dan bd sung, hoan thién ho so
5 [ M01.03.05 Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so
6 | M01.03.06 Danh sach SV huéng ché d6 Tro cap xa hoi
7 | M01.03.07 Quyét dinh SV huong ché do Tro cap xa hoi
8 | M01.03.08 Danh sach SV huong ché d6 Hd tro chi phi hoc tap
9 | M01.03.09 Quyét dinh SV huéng ché do Hb tro chi phi hoc tap
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10 | M01.03.10 Phiéu trinh
11 | M01.03.11 Phiéu theo ddi giai quyét cong viéc
12 | M01.03.12 S6 theo ddi két qua giai Ché do tro cap X4 hoi
13 | M01.03.13 S6 theo ddi két qua giai Ché do Hb tro chi phi hoc tip
6. HO SOLUU
TT Tén tai liéu Noi luu Thoi gian luu
1 | Cac tai liéu theo muc 4.2 Phong CTSV 04 nam
2 Quyét dinh SV dugc hudéng ché do Tro Phong CTSV 04 nam

cap x4 hoi; Quyét dinh SV duoc hudng
ché 6 HO trg Chi phi hoc tap
3 | Danh sach SV duoc huong ché d6 Tro Phong CTSV 04 nam
cap x4 hoi; Danh sach SV dugc hudng
ché @ HJ trg Chi phi hoc tip

4 | Sb theo ddi ché do Tro cép x4 hoi; S6 Phong CTSV 04 nam
theo doi ché do Ho tro chi phi hoc tap.
5 | Phiéu trinh Phong CTSV 04 nam

Hb so duoc luu tai Phong CTSV, thoi gian luu 04 nam.
Sau khi hét han, ho so dugc chuyén dén bd phan luu trir ctia Trudng.
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