
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ โรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร 

ท่ี ……………………………………………..                                    วันท่ี   ...................................................................... 
เร่ือง    ​ ขออนุมัติ  □ จัดซ้ือ  □  จัดจ้าง  ดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ   

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร 

​ ด้วยกลุ่มบริหาร/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้....................................................................................มีความประสงค์จะขอ

ดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้าง : □ วัสดุ   □ ครุภัณฑ์   □ ปรับปรุง/ซ่อมแซม   □ อ่ืนๆ........................................................................ 

กรณีซ้ือน้ำมัน : □ รถยนต์ ทะเบียน......................... : □ รถตู้ ทะเบียน........................... : □ จักรยานยนต์ ทะเบียน......................​
เพ่ือ....................................................................................................จัดกิจกรรมในวันท่ี.........เดือน ............................ พ.ศ. ...................​
โดยใช้เงินจากโครงการ .................................................................. ซ่ึงเป็น □ โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา..............       

□ โครงการใหม่  จากงบประมาณโรงเรียนประเภท □ เงินบริจาค □ เงินรายได้ฯ □ เงินอุดหนุน ประเภท ...................................      

โครงการฯ ได้รับอนุมัติงบประมาณ จำนวน..........................................................บาท  ใช้ไป

แล้ว.......................................................................................บาท 

คร้ังน้ีขออนุมัติใช้ .............................................................................. บาท จะคงเหลือ...............................................................บาท 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ① 
 

ลงช่ือ........................................... ผู้รับผิดชอบกิจกรรม      

         (.......................................)​          

        ........./...................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ ตรวจสอบแล้ว                               ⑤ 

         มีในแผนปฏิบัติงาน          ไม่มีในแผนปฏิบัติงาน 
 

ลงช่ือ............................................... หัวหน้างานนโยบายและ     

            (นายธัชธรรม์ ขัติยศ)       แผนงาน 

      ........./................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ② 
 

ลงช่ือ........................................ ผู้รับผิดชอบโครงการ   

         (.......................................)​          

        ........./...................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                          ⑥ 

        เห็นควรอนุมัติ          อ่ืน ๆระบุ......................................... 
 

ลงช่ือ..............................................   หัวหน้า 

        (นายสติวณิตย์  เชยชัยภูมิ)    ฝ่ายบริหารงบประมาณ 

       ........./................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ③ 

        เห็นควรอนุมัติ          อ่ืนๆ ระบุ............................... 
                                         

ลงช่ือ........................................ หัวหน้า ฝ่ายฯ 

      (.......................................)​          

       ........./...................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                          ⑦ 

        เห็นควรอนุมัติ          อ่ืน ๆระบุ......................................... 
 

ลงช่ือ..............................................รองผู้อำนวยการ 

           (นางฐษา  จันทรังษี) 

       ........./................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ④ 

(   ) จัดซ้ือ/จัดจ้าง    (   ) ไม่จัดซื้อ/ไม่จัดจ้าง 

 

ลงช่ือ............................................... หัวหน้างานพัสดุ 

         (.......................................)​          

        ........./...................../...25....... 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน                                  ⑧ 

        อนุมัติ         อ่ืน ๆระบุ......................................... 
 

ลงช่ือ..............................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 

        (นายเขษมชาติ อารีมิตร)  

       ........./................../...25.......​  
 



    ​ ​ ​ ​ ​          



รายละเอียดแนบท้ายบันทึก 
 

ลำดับท่ี รายการ จำนวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 ราคารวม  

 ภาษีมูลค่าเพิ่ม  

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  

 


	เรื่อง    ​ขออนุมัติ  □ จัดซื้อ  □  จัดจ้าง  ดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ   
	เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร 

