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(Lién giri ra ngoai phai dong dau)
Ghi chi: Tuy theo déic diém hoat ddng san xudt kinh doanh va yéu cau quan 1y ciia don
vi minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiet ké biéu mau chung tir ke toan.



PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Muc dich: Nhim x4c dinh cac khoan tién mit, ngoai t& thuc té xuét quy va lam can ctr
deé thu quy xuat quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s6 ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi
Goc trén bén trai ciia chung tir ghi o tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai déng thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi s6 quyén va s6 cuia ting
Phiéu chi. S5 phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Timg Phiéu chi phai ghi rd
ngdy, thang, nam lap phiéu, ngay, thang, nam chi tién.

- Ghi 10 ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.
- Dong “Ly do chi” ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “Sb tién”: Ghi bang s6 hodc bang chir s6 tién xut quy, ghi rd don vi tinh 12 déng
VN, hay USD ...

- Dong tiép theo ghi s6 luong chimg tir gbc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi duoc 14p thanh 3 1ién va chi sau khi ¢6 du chit ky (Ky theo timg lién) ctia ngudi
1ap phi€u, ké toan truéng, giam doc, thu quy méi dugce xuat quy. Sau khi nhan du soé tien
nguoi nhan tién phai ghi so6 tién da nhan bang chir, ky tén va ghi 10 ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 luu 6 noi lap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung véi chimg tir gbc dé vao
s6 ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhan tién (Trudong hop phiéu chi lap bang ban ctng).

Chu y:

+ Néu 1 chi ngoai té phai ghi 5 ty gi, don gia tai thoi diém xut quy dé tinh ra tong s6
tién theo don vi dong tién ghi so.

+ Lién phiéu chi giri ra ngoai doanh nghiép phai dong dau.



