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Esse manual tem como objetivo instruir os usuarios a criar ordens de venda:

Realizar Processo da Ordem de Venda (PEDIDO):
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Considerando que existem varios tipos de ordem de venda conforme relagdo abaixo,
vamos usar como exemplo o tipo ORB (Venda normal) e conforme necessario vamos
acrescentando e esclarecendo as telas correspondentes aos demais tipos.

Venda Material Estocdvel: ORB

Venda Consignacao: KEB

Venda de material ndo estocavel: YORB
Venda Comércio Exterior: YEXP
Remessa de Consignacao: KBB

Simples Remessa: YREM
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Criar ordem de cliente: 1° tela

[ Criar com reteréncia |2 venaa |[2 Sintese ae tens |2 Emissor o peaido |
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Preencher os campos de acordo com o tipo de cliente e canal de distribuicdo.
A organizacdo de vendas, sempre sera_1000.
Para localizar o cédigo do canal de distribuicdo e setor de atividade, utilizar o icone o

matchCode , ele vai direciona-lo a uma pesquisa. Para dar continuidade no processo,
pressionar a tecla ENTER.

STEY® s Dlcoiio- sl

2 5 [ mEEEE EEEE gy
Om=g =l

cor Editar
2 cores

Cor
1

=
Documento de vendas Processar Ir para(G) Suplemenlos Ambiente(U) Sistema Ajuda
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criar Ordem standard BR: Sintese

@ alalels)

Ordem standard BR Valorliguido | 0,00 |
Emissor da ordem ;@D
Recet mercad
W venca B v ( ( Recutamento , Expedicio  Motvo de recusa
Dafa desejrem._[0] [20.09.2010 Centrofomec
DOlFormeccompieto Pesowal [ g |
o lvoume 9| Goos] |
BowDocEant o |DFapreo 120.05.2910]
Cartio de pgto. | Valido até |
CédverifCartio |
Cond.pgto. | Incoterms [ ~
| Todos os tens.
[ [tm__[watenal [Cuantcsde da orcem [v[p_| =7 TN materialdo ciente [ctal [Per_[nsup.
[
=
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1. Nome do cliente. No termo de pesquisa determine o nome do cliente seguido de *.
Quando vocé ndo souber se existe alguma palavra antes do nome que vocé vai usar na
procura, digite o * também antes do nome. Ex.: *toste*
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2. Preencher com o numero do pedido do cliente ou distribuidor;

3. Preencher com a data do pedido.

4. Se houver endereco de entrega diferente do faturamento, deve-se determinar no
campo Recebedor da mercadoria.

Sils [ G (e = 7] ~— T TS e
Data desejrem. 0| (2060 2619 Centro fornec.
[JFomec completa Peso total D.EBB'_:
Elog remessa | Volume | 0,000 |
BlogDocFatmts. 2| DiFbPreco 20.09.2016]
Catiodepglo. | | | viigo até | ]
CégveritCar3o
Cond pgto. 2C55| Padcela Gnica pl 90 4 Incolerms [CIF|1on ] 5 8
Motivo da ordern | [ =

1. [Inserir Codigo (caso necessario, pesquisar da mesma maneira que o cliente)
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2. Inserir quantidade do item

O prego vira automaticamente da tabela cadastrada e o valor total do pedido fica no canto

direito superior.
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A condigdo de pagamento e a forma de pagamento sdo amarradas no cadastro do cliente,
porém, é um dado que pode ser alterado. Para alterar a condi¢do de pagamento, deve-se

clicar no matchCode e buscar a condicdo desejada.

Blel = o @lE] 7 =] T
Para alterar a forma de pagamento, clicar no cabecalho .. e abrir a aba

CONTABILIDADE e alterar o campo FRM PGTO. Escolher a opcao desejada através do no

matchCode
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Para cobranca do frete, deve-se dar um duplo clique no 12 item do pedido e na aba

CONDICOES, pressionar oicone .. (que fica no canto inferior esquerdo), apds,

adicionar a sigla KFOQ na coluna TPC e o valor do frete na coluna Valor Condigdo.

Liuido 495 87 |BRL |
imposto | (K]

I_[TpC. [Denominacic Montante M UM |Valor candicho ]

BIDG -rummr Hon-Statistic 0,60
L] 1268

Na aba EXPEDICAO, deve-se preencher PESO LIQUIDO — PESO BRUTO - DEPOSITO

(Eipedicio

Pto.descarga | @.reoehlmemo I

| Dspartamanta———— e

Centro (1000 @

MW ==Y T

Mtinerdrio | Max forns.parc. '9|

Grp.frete mat. | Agrupamento O

Tpveictransp. [ ] Tpexped. [ }

Meio transp. [ ] Proc.especial [ |

[ Relevante pICRR

Peso —-—-\ Tolerdncia de remessa

250 liquido [ 1]K6 Ifomecexcessivo | %

‘ Peso bruto 1 }I,I‘omrmo.lncomnl. [ %
M Toler limitaca =]

Para colocar observagao no pedido, entre no cabegalho (.. ) e va na tela Texto, no canto
direito opte pela opcdo TEXTO CABECALHO DE FORMULARIO.
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Ao salvar, caso o pedido ndo esteja completo, o sistema automaticamente vai informar:

=

0 documento ainda estd incompleto

Gravar o documento incompleto ou processar os dados?

| Gravar | Processar I |3€ Cancelar |

Para verificar se o documento estd completo ir a PROCESSAR — LOG DE DADOS

INCOMPLETOS.
e |
Ble]= o @8] v L T e

Caso o documento esteja incompleto, o sistema vai fornecer os itens que estdo faltando,
vocé deve selecionar os itens faltantes e clicar em completar dados, dessa forma o sistema

vai abrir as telas e destacar os campos a ser preenchidos.

criar Ordem standard BR: log de dados incompletos
(B[ Compietar o5 sasos |

criar Ordem standard BR: log de dados incompletos

Emissor da ordem 0000200006 AGNALDO RAIOL GONCALVES DE LIMA

Seguintes dados ainda devem ser completados

ItemlDescriQﬁo breve| Dados faltando
10 Peso bruto
10 Peso liquido
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Quando o documento estiver devidamente preenchido, salvar a ordem clicando no
disquete e o nUmero da mesma aparecera no canto esquerdo inferior da tela.

Criar Processo da Ordem de Venda com referencia:

Para criar uma ordem de venda (pedido) com base a uma cotagao, vocé deve ir a transacdo de
ordem de pedido (VAO1), preencher o tipo de ordem e clicar em criar com referencia:

el )
-

e | = el | @ D | e T —

Em seguida vai aparecer uma tela solicitando o numero da cotagdo, apds o preenchimento
clicar em transferir.
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Apds essa tela, o procedimento se torna o mesmo da emissao de uma ordem.

Realizar Ordem de Venda de Ativo (material ndo estocavel):

Emitir ordem de venda usando o tipo de ordem YORB.
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Criar ordem de cliente: 12 tela
& D90 e SHE BDo
Criar ordem de cliente: 1% tela

|1 Criar com referéncia || 2 Venda || 2 Sintese de itens || & Emissor do pedido |

Tipo de ordem YORE

Dados organizacionais
Organizacio vendas 1000
10|

Canal distribuicio

Setor de atividade 10|
Escritdrio de vendas —|
Equipe de vendas

Na aba Expedicdo, deve-se preencher:

Receb.mercad. MARCOS CONRADO SINGUI / AVENIDA BRIGADEIRO LIMA E SIL\
Expedicio
Pto.descarga |_ | Pto.recebimento
De ento Pigs
entro ECEE { Depésito G
\, Local expedicio [1a0a] E:.'.T.‘,,w kit -
ario Max forns.parc. 9
Grp.frete mat. Agrupamento (|
Tp.veictransp. :l Tp exped :|
Meio transp. Proc.especial “

[ Relevante p/CRR

Pe: g ~—==Iglerdncia de remessa

Peszo liquido 5 ‘KE | Tol forjec.excessivo =
Peag bruto 5 Mmm incompl [ =
Wolume :-ﬁ Toler.ilimitada O

Na aba condig¢Oes, acrescentar o valor a ser vendido:
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Pressionar o icone inserir linha (- .. - que fica no canto inferior esquerdo), apds,

adicionar a sigla PROQ na coluna TPC e o valor do produto na coluna Valor Condi¢3o:

Quantidade 18]un | Liguide | 27.548,21 [BRL |
Imposto | 0,00 |
Elem.preco T
| {TpC. |[penominacio Montante |Muedalpur |UNﬂ\faIUr condicdo ) |MuedaISIatus|Nan |UMEI|Dn

_Zero’“‘* 9,08 BRL 1UN | m———"" 0,08 BAL BUN
" |1 PrOE Preco BRL 1UN 0,08 BRL 1UN
" | @ PROE Preco BRL 1UN 8,08 BRL 1UN
| ~ PrRoE Preco 0 Ao BRl 10 25 000,00 BRL 1UN
G ==l 2.500,00 [BRL 1UN 25.600,00 BRL 1UN
|| A RAG1 % do bruto T 6,00 BRL ]
" | A RABD % do liquido % 0,00 BRL 0
n A RCOE Desconto por gtd. BRL TUN 0,86 BRL TUN
|| A RB8E Desconto absoluto BRL 9,80 BRL B
N 2.500,00 [BRL 1UN 25.000,00 BRL 1UN
|| & DGTX General Taxability 100,600 % 10,00 [BRL o
|| & pICH Devido IS 100,600 % 18,08 |BRL ]
|| A DIPI BR: Devido IPI 100,000 % 10,00 |BRL ]
| | & bcoF corins Due 100,000 % 10,08 |BRL ]
|| & BCO1 COFINS Rate 7,600 % 8,76 BRL ]
|| A BC02 COFINS Base 100,000 % 10,00 |BRL ]
| | & pPIs PIs Due 100,000 % 10,08 |BRL ]
| & BPT1 PIS Rate 1,650 % 8,17 BRL ]
|| & BPI2 |PIS Base 100,000 % 10,00 |BRL ]
|| 1SS New 2004 @,00 BRL 1UN 0,08 BRL 1UN

Apds, salvar o pedido.
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Realizar Ordem de Venda de Simples Remessa:

Esse tipo de ordem devera ser utilizado para fazer pedidos de brinde, doa¢do, comodato,
amostra, bonificacdo, entre outros.

O processo é o mesmo em todos os tipos de natureza, devemos efetuar a ordem utilizando
o tipo de ordem YREM:

Criar ordem de cliente: 1% tela

| Criar com referéncia | |£% Venda ||Ag Sintese de itens ‘ |ﬁ‘l Emissor do pedido

Tipo de ordem YREM[c#)0Ord stand S Rem BR
e

Dados organizacionais
Organizacdo vendas 1000, SIM - Implantes Odon
Canal distribuicio [ ]

Setor de atividade
Escritorio de vendas —|
Equipe de vendas

O Unico diferencial dessa ordem é a escolha do CFO, ela de ser feita na Aba PAIS (que é
encontrada, dando duplo clique na linha do item):

(Caso o pedido tenha mais de 01 item, devemos alterar todos os itens)

B 30 , D d @Cﬂﬂgﬁe.s'aassicagﬁocmﬁhi'

Ciidigo imposta m‘ I 30: ICMS - Dirfisc. ICHS IC4||sento ou ndo sujeito a
(DFDF' \ ,—@nda produciod Dirfiscal IPI 'IP1] Isento ou niio sujeito a
S Leilss m

Lei COFINS cot| Operacio Tributdvel (be
LeiPIS Pt | Operac3o Tributivel (bz

A escolha se faz através do matchCode

/" Expedigio | Documento de faturamento PR Condigbes Zo contdbil | Divisdes | Parcgiro
IE? 5]
>6aiga imposto Ingust m
FOP
=
il [EmmE e
CFOP | Vers__ | Descrigao
100101 01 Entradas de mercad.elou aguis serv.do Estado [«]
100088 02 Entradas ou aquisiges de senigos do Estado =]
11001 01 ComprapAndustrial, comertial. ou prestsendso L]
11004 02 Compras pfind. comerc. ou prest. de senigas
110144 02 Compra para industrializagio
1102/AA 02 Compra para comercializagio
11101 01 Entrada de mercadorias para industrializagdo
111184 02 Compra piind. merc. rec. anter. consig. indust
119244 02 Compra p/ Comerc. Merc. rc. anter. consig. merc.
1196/ 02 Compra p/ind. orig. encom. p/ receD. future
111744 02 Compra p/ comerc. orig. encom. pl receb. futuro
1118/4A 02 Comp.mer.com.adq.orig.entrvend.rem destvda.ord
11201 01 Entrada de mercadorias para comercializagio
1120/AA 02 Compra pfind. vda. ord. rec. vend. remetente
112188 02 Compra pf comerc. vda. ord. receb. vend. remetente
112284 02 Comp. plind.merc.rem. fom. ind. trans. est. adq.
11244 02 Industrializagio efetuada por outra empresa
112544 02 Ind.eftemp.mer.rem.utl prind frans.est adq.mer.
1126/AA 02 Compra para utilizagio na prestagio de senico
11301 01 Industrializag3o efetuada por outra empresa I
11401 01 Compra piutilizagio na prestagio de servigo (2]
9508 02 Tranet nfind ramere nu nrestarin de sen =]
Existem mais de 500 entradas possiveis [ Z|
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Para uma busca mais rdpido, dentro das op¢des do matchCode, podemos fazer um filtro:

Clicando na seta indicado para baixo, vocé vai encontrar uma segunda busca:

=
T —
FEE B e

Na linha, descrigdo, colocar *parte da descricdo do CFOP* e clicar no icone OK:

I=

N2da wersdo CFOP
NMaxOcorrs. 500
v [l [E|

O sistema vai te mostrar as opgdes que contém a descrigdo citada, depois, é s6 escolher a que
melhor atende sua necessidade e confirmar:

=

BT = E R

CFOP | vers |Descrigio

1910/A4 02 Entrada de bonificacio, doacio ou brinde
2910/A4 02 Entrada de bonificagdo, doacio ou brinde
5910/A4 02 Remessa em bonificacio, doacio ou brinde
6910/A4 02 Remessa em bonificacio, doacio ou brinde

Apds escolhido o CFOP, o pedido esta finalizado, podendo ser salvo.

No caso da ordem de venda ser COMODATO, deveremos alterar mais campos na aba PAIS:

Vendas A '| VendasB |, Expedicdo | Mmmdeﬂnmmm

Cddigo imposto : Industrializacio: ICMS - Dirfisc. ICMS 1. | Isento ou ndo suje
CFOP 2. Venda producdo d  Dirfiscal: IPI 4, | Isento ou ndo Suje
Lei 138
Lei COFINS 5. Dperagao Tributav
B Pl e = e
Lei PIS of, (& eracao Tributaw

D

01. Cddigo do Imposto: Sempre sera 10

02. CFO: Escolher de acordo com a cidade

Elaborado por Larissa Favalli
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03. Sempre sera IC4
04. Sempre sera IP1
05. Sempre sera CO8

06. Sempre sera PO8

Depois é s6 salvar e fazer o procedimento normal.

% Alterar Pedido — VA02

% Visualizar Pedido — VA 03

Para impressao do pedido:
0 Quando o pedido ndo esta liberado pelo financeiro:

Visualizando o pedido na VAO2 -> Suprimentos — Mensagens — Cabecalho — Processar —
Tipo (BAOO) — Idioma (PT) — Dar enter —Duplo clique na linha — Destino Légico (LOCL) —
Saida Imediata — n2 mensagens (01) — Salvar.

Apds ir 4 pagina inicial da VAO2 e ir a documentos de vendas — Editar — Imprimir:

0 Quando o pedido esta liberado pelo financeiro:

Visualizando o pedido na VA0O2 -> Documento de Vendas — Editar - Imprimir

Elaborado por Larissa Favalli
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Abaixo segue tabela indicativa dos tipos de ordem de acordo com o processo realizado:

Tipo

Processos Tipo Ordem Catg Forneciment Tipo Doc
de Venda Item ° Faturamento
Realizar Cotagdo YCO TBN
Realizar Proces. da ordem do cliente: venda ORB TBN/YRE |[LF F2B
material estocdvel \Y
Realizar Proces. da ordem do cliente: venda KEB KENB LF FC
consignagao
Realizar Proces. da ordem do cliente: venda YORB YTBN F2B
material ndo estocavel
Realizar Processamento de exportagdo de comércio | YEXP YEXP LF F2B
exterior
Realizar Processamento de ordem de devolu¢do (NF | ROB RBN/KEN | LR/LF(Consig) |REB/YF2(Consig)
Prépria) YROB(Consig
)
Realizar Processamento de ordem de devolugdo (NF | REB RBN/KEN | LR/LF(Consig) |REB/YF2(Consig)
do Cliente) YREB(Consig)
Realizar Processamento de remessa consignagao KBB KBNB LF FCR
Realizar Processamento de simples remessa YREM YREM LF F2B
Realizar Processamento de retorno de consignagdo | KR KRN RE
Devolugdo sem referéncia RE REN LR RE
Realizar Processamento da nota de debito DRB L2N L2B
Realizar Processamento da nota de crédito CRB G2B G2B
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