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INSTRUCTIVO PARA LA CREACION MANUAL DEL TIPO DE MATERIAL NLAG  

 
 
1.-​ OBJETIVO 

 
Establecer las actividades a realizar para la creación manual del tipo de 
material NLAG (Material no Inventariable). 

 
2.-​ ALCANCE 

 
Aplica a todo el personal involucrado en la creación del tipo de material NLAG 
en SAP R/3. 
 

3.-​ RESPONSABILIDADES 
 

NIVELES DE RESPONSABILIDAD RESPONSABLES 
Responsable de Implementar y 
mantener: Asegurar el desarrollo del 
presente instructivo brindando los 
recursos necesarios. 

1.- Supervisor de PCI 

Responsable de Verificación: Supervisar  
el cumplimiento de las actividades 
descritas en el presente instructivo. 

1.- Supervisor de PCI 

Responsable de Ejecutar: Realizar las 
actividades descritas en el presente 
instructivo. 

1.- Analista de PCI 

 
 
4.- ​ DOCUMENTOS 
 

4.1​ Documentos de referencia 
Sistema de Gestión de Calidad ISO 9001:2008. 

 
4.2​ Documentos de consulta 

Procedimiento para Creación y Mantenimiento de Materiales en SAP 
R/3. 
 

5.-​ DEFINICIONES 
​  

MAESTRO DE MATERIALES.- El maestro de materiales contiene  
información sobre todos los materiales que la empresa suministra o fabrica, 
almacena y vende. Es la fuente principal de datos específicos de los 
materiales para la empresa. Esta información se almacena en registros 
maestros de materiales individuales. 
 



 
​ ​ ​  
 

​CENTRO.- Es una unidad organizativa logística que subdivide la empresa 
agrupando almacenes de distribución, almacenes de ventas, al crear centros 
se pude usar la función de copiar centros de uno ya creados. Un centro se 
identifica con una clave alfanumérica de 4 caracteres que es única por 
mandante. 
 
​ALMACEN.- Es una agrupación lógica y física de materiales, para un mismo 
centro pueden existir varios almacenes. 
 
TIPO DE MATERIAL.- Clave que establece determinadas propiedades del 
material y desempeña importantes funciones de control, por ejemplo si estará 
disponible para venta, o si será Inventariable el material, etc. 
 
GRUPO DE ARTICULOS.-  Clave con la que se pueden agrupar varios 
materiales con las mismas propiedades y un determinado grupo de artículos. 
Por ejemplo el grupo de artículos “rodamientos” agrupará a todos los 
materiales que son rodamientos. 
 
MATERIAL NLAG.-  Materiales de consumo o uso inmediato. Estos 
materiales no almacenables no están sujetos a un stock porque se consumen 
inmediatamente al momento de contabilizar el ingreso del material. 

 
6.-​ DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 
 

 
CREAR MATERIAL  

 
6.1.1 .- Ingrese al menú principal y digite la transacción “MM01” en el campo de 

comando. 
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6.1.2 .- Clic en la opción desplegable “Ramo”  
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6.1.3 .- Desplegar y seleccionar la opción “Ingeniería industrial” 

 

 
 

 
6.1.5 .- Desplegar y clic en   

6.1.6 .- Seleccionar la opción , las vistas da seleccionar. 
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Vista  1: Data base 1 
Vista  2: Datos org.ventas 1 
Vista  3: Datos org.ventas 2 
Vista  4: Datos centro/gral.  
Vista  5: Compras 
Vista  6: Texto de compras 
Vista  7: Contabilidad 1 

 
 

6.1.7 .- Seleccionar la opción “Niveles organización”  
 
 

 
 
 

6.1.8 .- Ingresamos la data a los siguientes campos: 
Centro: 2100 



 
​ ​ ​  
 

Organiz.ventas: 1000 
Canal distrib: 10​  

6.1.9 .- Continuamos, clic en  
 
 
 
 
 

 
 
6.1.8 .- Ingresamos la descripción. 

 
Descripción del Material: “Material no almacenable” 

 
 

6.1.11 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
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6.1.26 .- Doble clic en  
 
 
 

 
 

6.1.24 .- Ingresar campo grupo de artículos   

6.1.26 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
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6.1.26 .- Doble clic en  
 
 
 
 

 
 

6.1.24 .- Ingresar sector  

6.1.26 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
 
 
 
 
 



 
​ ​ ​  
 

 
 

 

6.1.26 .- Doble clic en  
 
 
 
 

 
 

6.1.19 .- Ingresar “Jquía.productos”, clic en  
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6.1.20 .- Seleccionar Otros productos  

6.1.21 .- Clic en  
 

 
 
 
 
 
 

 
 

6.1.23 .- Seleccionar Otros productos, clic en  
 

 
 

 
 

6.1.24 .- Clic en  
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6.1.25 .- Seleccionar Otros productos, clic en  

 
 
 

 
 

6.1.26 .- Haga clic en Seleccionar  
 
 



 
​ ​ ​  
 

 
 

6.1.27 .- Haga clic en “Org.ventas 1” en  
 
 

 
 

6.1.28 .- Haga clic “Clasificación fiscal / PE” 



 
​ ​ ​  
 

 
 
 
 

 
 

6.1.29 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
 
 

 
 
 

6.1.30 .- Doble clic en  
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6.1.27 .- Haga clic en “Org.ventas 2” en  
 
 
 
 

 
 
6.1.24 .- Ingresar  “Gr.estadística mat.” 

6.1.26 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
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6.1.26 .- Doble clic en  
 
 

 
 
6.1.35 .- Ingresar  “Gpo.tipos pos.gral.” 

Ejemplo 
Gpo.tipos pos.gral: NLAG 

6.1.36 .- Haga clic en “Org.ventas 2” en  
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6.1.37.- Desplegamos la data de grupos, clic en “GrTransp.” 
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6.1.38 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
 
 
 

 
 
 
 

6.1.39 .- Doble clic en  
 
 



 
​ ​ ​  
 

 
 
6.1.40 .- Ingresar  “GrupoCarga” 

 
 
 

 
 

6.1.41 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  



 
​ ​ ​  
 

 
 
 

 
 

 

6.1.42 .- Doble clic en  
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6.1.43 .- Ingresar  “CeBe ” 

 
 
 

 
 

6.1.44 .- Ingresar CeBe (2010501) 
6.1.46 .- Desplegamos la data de vistas, clic en  
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6.1.47 .- Pasamos a la vista “Compras”, clic en   
 

 
 
6.1.47 .- Ingresar  “Grupo de compras” 

 
 
 



 
​ ​ ​  
 

 
 

6.1.26 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  

 
 

6.1.49 .- Doble clic en  
 



 
​ ​ ​  
 

 
 
6.1.49 .- Ingresar  “Ident.impuest.mat.” 

 

6.1.50 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
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6.1.53.- Seleccionar (Ind ped.autom)   

6.1.24.- Ingresar  “Utiliz.regul.cuotas” grupos, clic en  

 
 
 

6.1.56 .- Doble clic en  
 
 



 
​ ​ ​  
 

 
 
6.1.57 .- Pasamos a la pestaña “Texto pedido compras “, clic en 
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6.1.58 .- Ingresar  texto de compras, Descripción complementaria 

6.1.59 .- Pasamos a la pestaña “Contabilidad 1“, clic en  

 
 
 

 
6.1.60 .- Ingresar los siguientes campos. 

Ejemplo  
Categoría valoración: 8200 
Control de precios (desplegamos campo de comando) 
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6.1.61 .- Desplegamos la data de grupos, clic en  
 

 
 

 

6.1.62 .- Doble clic en  
6.1.63 .- Grabar 

 
 
 
 
 
 
7.-​ SEGURIDAD 



 
​ ​ ​  
 

​ No aplica 
 
8.-​ MEDIO AMBIENTE 
​ No aplica 

 
9.-​ OBSERVACIONES 

No aplica 
 

10.-​ ANEXOS 
No aplica 
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