
 

ОХТИРСЬКА МІСЬКА РАДА 
РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

МІСЬКОГО  ГОЛОВИ 
11.10.2021           ​                            м. Охтирка​ ​ ​        № 256-ОД 
 
Про створення міського 
карткового бюро та 
контрольно-облікового бюро 
 

Відповідно  до  наказу  Міністерства  економіки  України  від  13.07.2009  
№ 713-дск «Про затвердження Порядку підготовки карткових і 
контрольно-облікових бюро до нормованого забезпечення населення в 
особливий період», листа Сумської обласної державної адміністрації від 
15.09.2021 № 01-40/11492, з метою організації планування і підготовки до 
нормованого забезпечення населення в особливий період, керуючись пунктом 
20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 
ЗОБОВ’ЯЗУЮ: 

1. Створити та затвердити склад Охтирського міського карткового бюро у 
кількості 10 чоловік згідно з додатком  1. 

2. Створити та затвердити склад Охтирського міського 
контрольно-облікового бюро у кількості 10 чоловік згідно з додатком  2. 

3. Члени КБ та КОБ входять до його складу за посадами.  
4. Перехід на організаційно-штатну структуру КБ та КОБ, виконання 

функцій та повноважень здійснюється з моменту запровадження нормованого 
забезпечення населення.   

5. КБ та КОБ в особливий період діють у межах затвердженої штатної 
чисельності на правах самостійних структурних підрозділів системи 
нормованого забезпечення населення, на які покладаються відповідні завдання 
та функції.  

6. Оплата праці працівникам КБ та КОБ установлюється згідно з чинним 
законодавством на рівні окладів, що діяли на момент настання особливого 
періоду. 

7. Місце роботи КБ та КОБ визначити в приміщенні адміністративного 
будинку виконавчого комітету Охтирської міської ради (вул. Незалежності, 11). 

8. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.   
 
Міський голова                                                                    Павло КУЗЬМЕНКО 
 
 



 
                                                                         Додаток 1 

до розпорядження міського голови 
                                                                             11.10.2021 № 256-ОД 

 
 

С К Л А Д 

Охтирського міського карткового бюро 

 

Посада Кількість штатних  
одиниць 

Структурні підрозділи міської 
ради, які забезпечують діяльність 

КБ 
Начальник КБ 1 керуючий справами 

виконавчого комітету 
міської ради 

Заступник 
начальника КБ 

1 начальник організаційно-кадрової 
роботи та контролю апарату 
міської ради та її виконавчого 
комітету 

Головний спеціаліст 
КБ 

4 управління фінансів та економіки 
міської ради 

Головний спеціаліст 
КБ 

3 управління соціального захисту 
населення міської ради 

Головний спеціаліст 
– бухгалтер КБ 

1 відділ бухгалтерського обліку та 
звітності, головний бухгалтер          
апарату міської ради та її 
виконавчого комітету 

РАЗОМ: 10  
 

 
Керуючий справами 
виконавчого комітету                                                    Володимир ГУЦЬ 
 

 
Начальник відділу з питань взаємодії 
з правоохоронними органами та 
надзвичайних ситуацій виконавчого 
комітету міської ради                                                    Валерій ШУЛЬЖЕНКО 
                                                                           
                                                                          
 



 
 
 
 
                                                                         Додаток 2 

до розпорядження міського голови 
                                                                             11.10.2021 № 256-ОД 

 
 

 

С К Л А Д 

Охтирського міського контрольно-облікового бюро 

 

Посада Кількість штатних  
одиниць 

Структурні підрозділи міської 
ради, які забезпечують діяльність 

КОБ 
Начальник КОБ 1 заступник міського голови 
Заступник 
начальника КОБ 

1 заступник начальника управління 
соціального захисту населення 
міської ради 

Головний спеціаліст 
КОБ 

4 управління фінансів та економіки 
міської ради 

Головний спеціаліст 
КОБ 

3 управління соціального захисту 
населення міської ради 

Головний спеціаліст 
– бухгалтер КОБ 

1 управління праці та соціального 
захисту населення міської ради 

РАЗОМ: 10  
 
 
Керуючий справами 
виконавчого комітету                                                    Володимир ГУЦЬ 
 

 
Начальник відділу з питань взаємодії 
з правоохоронними органами та 
надзвичайних ситуацій виконавчого 
комітету міської ради                                                    Валерій ШУЛЬЖЕНКО 
                                                                                                                              

 
 



 


