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Apresentação 

  

                    ​ O grupo composto por cinco alunos da disciplina de Diplomática e 

Tipologia documental do segundo semestre de 2018, composto por Jefferson Alves, 

Mark Morrison, Merlim Coppe, Guilherme Gomes e Paulo Borges escolheu a 

exportação de cacau como tema para trabalhar as atividades da disciplina. Foi feito um 

ato de criação da empresa de Exportação de Cacau, dando assim, início ao seu fundo 

documental, o qual será apresentado neste trabalho final. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

Análise do que foi desenvolvido 

  

  

Durante esse semestre fizemos parte de um grupo de alunos do curso de 

Arquivologia que cursou a disciplina Diplomática e Tipologia Documental com o 

Professor Doutor André Lopez. A disciplina foi desenvolvida por meio de trabalhos 

individuais e em grupo, todos apresentados por meio de um blog pessoal do grupo, 

tendo como tema o chocolate. Todos os grupos formados no início do semestre tiveram 

um subtema específico relacionado a chocolate. A nós foi incumbida a missão de criar 

uma empresa que atuasse no ramo de venda de cacau. Criamos então a Cacau Expo 

LTDA, um grupo que trabalha com o plantio, colheita e preparação de cacau de 

excelência, destinada à exportação para toda a América Latina. E desde o início, 

começamos a construir o nosso próprio arquivo. 

  

​ Focamos nossas atividades na preparação e organização do nosso 

acervo documental, criando instrumentos para mapeá-lo e organizá-lo. Essas 

atividades que nos exigiam conhecer sobre características diplomáticas (forma, 

formato, suporte, etc.) eram aplicadas semanalmente para que nos acostumarmos a 

exercer essa atividade analítica. E dentre essas atividades, algumas mais específicas 

ao nosso grupo eram também desenvolvidas, todas voltadas para a formação de um 

fundo Arquivístico. Construímos alguns planos de classificação, sempre 

complementando com novos documentos que eram inseridos no contexto do nosso 

trabalho. 

  

​ Trabalhamos com atividades que necessitavam a identificação de 

características diplomáticas e tipológicas, como por exemplo, identificar e falar sobre a 

autenticidade e veracidade de documentos que outros grupos apresentaram. 

  



​ Entramos então, na preparação para a oficina da disciplina. Escolhemos, 

a pedido do professor, uma série documental que seria trabalhada pelo nosso grupo 

durante a oficina. Escolhemos então, a série de “Pedidos de Mercadoria”, que julgamos 

ser a melhor série documental a representar nossa atividade finalística. Juntamente 

com a oficina que foi apresentada no ICC, desenvolvemos também uma Oficina Virtual, 

que traz todos os aspectos trabalhados na oficina original adaptados para o ambiente 

virtual. 

  

  

  

Principais produtos disponibilizados pelo grupo 

  

  

        ​ Todas as atividades da disciplina estão relacionadas a seguir, com os 

respectivos documentos que foram produzidos. Todas as atividades também podem ser 

acessadas pelo Blog no endereço eletrônico https://cacauexpo.blogspot.com/. 

  

Ata de Criação e Carta Proposta 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/08/documento-de-formacao-do-grupo-caca

u.html 

  

Plano de Classificação Cacau Expo Ltda. 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/08/plano-de-classificacao-cacau-expo-ltda.

html 

  

        ​ Análise Diplomática 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/08/analise-diplomatica.html 

  

        ​ Análise Diplomática Técnica 
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https://cacauexpo.blogspot.com/2018/09/atividade-1-analise-diplomatica-tecnica.

html 

  

        ​ Plano Tipológico 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/09/atividade-2-plano-tipologico.html 

  

Plano de Classificação 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/09/atividade-3-plano-de-classificacao.html 

  

                    ​ Plano Tipológico 

        ​ https://cacauexpo.blogspot.com/2018/09/atividade-1-plano-tipologico_14.html 

  

                    ​ Atividade 1 - Fundo MCE byte 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/09/atividade-de-sala.html 

  

Atividade 2 - 21/09 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/09/atividade-2-2109.html 

  

        ​ Fundo Fotográfico Cacau Expo Ltda. 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/09/atividade-em-grupo-fotografia-2809.htm

l 

        ​ Análise Diplomática - Cayetano y Cataluña 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/10/atividade-03.html 

  

Roteiro de Atividades 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/10/atividade-1910-roteiro.html 

  

        ​ Plano de Classificação Cacau Expo Ltda (26/10) 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/10/atividade-2610.html 
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        ​ Diplomática Tipologia e Série Documental 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/11/atividade-em-grupo-para-o-dia-0211.ht

ml 

  

  

        ​ Proposta de questões para a prova 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/11/atividade-0911.html 

  

        ​ Flyer da Apresentação 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/12/14-atividades-do-dia-30-de-novembro-d

e.html 

  

        ​ Banner da Apresentação 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/12/34-atividades-do-dia-30-de-novembro-d

e.html 

        ​  

Gincana da Apresentação 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/12/34-atividades-do-dia-30-de-novembro-d

e.html 

  

Agradecimentos 

https://cacauexpo.blogspot.com/2018/12/44-atividades-do-dia-30-de-novembro-d

e.html 

        ​  

  

  

Também é possível acessar nossa atividade virtual no endereço eletrônico a 

seguir: https://cacauexpo.blogspot.com/2018/12/oficina-virtual.html. Na qual são feitas 
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uma série de perguntas para os participantes, contemplando os principais conteúdos 

em sala de aula como os conceitos de arquivologia, diplomática e tipologia documental 

e também as principais ferramentas de gestão documental. 

  

  

  

Contribuição dos produtos do grupo 

  

  

        ​     É possível, agora no final do semestre, observarmos os aspectos da 

diplomática e tipologia documental em todos os tipos de documentos com que temos 

contato. Como a relevância da análise tipológica e a análise documental permitem a 

melhor racionalização na produção documental. A importância de apresentar essas 

informações, não só para estudantes de arquivologia, mas também para o público 

geral, que assim como nós quando ingressamos nessa disciplina não possuíamos 

conhecimento, aos que são totalmente leigos a esse assunto. 

  

Desse modo, o Blog da Cacau Expo permanecerá como plataforma de pesquisa, 

consulta e difusão de informação para os variados públicos que buscarem pelos 

assuntos de Diplomática e Tipologia Documental.  Podemos dizer que essa 

contribuição acontece, em especial, pelo próprio canal de informação que é o Blog.   

  

  

  

 

 

 

 

 



  

Conclusão 

  

  

Ao trabalharmos os elementos intrínsecos e extrínsecos dos documentos 

produzidos em ambiente organizacional, onde as atividades realizadas geraram 

documentos que registram as tarefas do grupo, pudemos perceber a importância 

fundamental desse conhecimento dentro das organizações, principalmente no tocante 

a forma de se pensar o documento produzido de maneira prática. 

        ​  

Este conhecimento este que nos permite enquanto estudantes de arquivologia 

compreender os processos que resultam na criação de documentos pelas 

organizações e nas características que devem fazer parte destes documentos e 

também adquirir conhecimento teórico para poder ponderar sobre estas características 

no momento da produção desses documentos. 

  

Concluímos, portanto, que as atividades práticas, em conjunto com as aulas 

teóricas, são capazes de fortalecer o ambiente de aprendizagem de forma a amplificar 

o alcance dos efeitos e resultados positivos no decorrer dos estudos.   
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