
 

Benutzerhandbuch für Locamundo. 
 
EINLEITUNG 
Vielen Dank, dass Sie sich für Locamundo entschieden haben! 

Bevor Sie beginnen 
INDEX 

Benutzerhandbuch für Kunden, die nach Standorten auf Locamundo suchen. 
Erste Seite (nicht angemeldet). 
Suche nach einem Scout. 
Startseite, Eine Standortanfrage stellen 
Standorte hochladen 

DSGVO 
Das Hochladen von Standorten auf Locamundo ist einfach. 
Einzelnen Standort hinzufügen 
Betrachten Sie Bilder aus einer 360-Grad-Perspektive. 
So können Sie mehrere Standorte auf Locamundo hochladen: 

Importieren Sie Standorte aus Cloud-Diensten. 
Locamundo bietet kostenlose Hilfe bei der Standortübertragung 
Google Drive-Import 
Dropbox-Import 



Standortsuche als Kunde angemeldet 
Hier sind einige leicht zu befolgende Tipps zur Standortsuche: 

Standortsuche angemeldet mit einem BASIC, BASIC PLUS, PROFESSIONAL oder 
PROFESSIONAL PLUS Konto. 
Nach Entfernung suchen 
Auf Karte anzeigen 
1. Informationen zu einem Standort 

Mehr Informationen anzeigen (andere Standorte) 
Mehr Informationen anzeigen (Ihr Standort) 

Meine Alben (Teil 1) 
Meine Alben (oben auf der Seite) 
Meine Alben (am unteren Rand der Seite) 

Meine Alben (Teil 2) 
Obere Hälfte der Seite. 
Untere Hälfte der Seite. 

Um einem bestehenden Album zusätzliche Standorte hinzuzufügen 
Album für Kunden senden und ansehen 

Das Kommentarfeld 
Benotung von Standorte 

PDF. Erstellen Sie PDF-Dateien von einzelnen Standorten aus 
Das Vorhängeschloss. Sperren Sie einen Standort 

Sperren Sie Ihren Standort 
Blockieren Sie die von anderen Personen (Scouts) hochgeladenen Standorte. 
Gesperrter Ort in einem Album 

Andere Funktionen 
Meine alte Standorte 
Verwaltung Ihrer alten Orte: 
Um Änderungen an einem Ort vorzunehmen, befolgen Sie diese Schritte: 
Klicken Sie auf die drei Punkte neben dem Ort, den Sie ändern möchten. Dadurch 
wird ein Menü mit vier Optionen geöffnet: 
● Album auswählen. Fügen Sie den alten Ort zu einem Album hinzu.Weitere. 
● Weitere Details. Verwalten Sie die Ortsdetails wie in der Sektion "Weitere 
Informationen anzeigen" des Kapitels "Ihr eigener Ort" beschrieben, Ort bearbeiten. 
● Location bearbeiten. Sie einen alten Ort ähnlich dem Prozess, der in Kapitel 
"Einzelupload Schritt 5" beschrieben ist. 
● Location löschen. Wenn der Ort nicht mehr relevant ist, entfernen Sie ihn 
zusammen mit allen zugehörigen Informationen aus Ihrem Register. 
Weitere Informationen anzeigen 
Was neu auf dieser Seite ist, wenn Sie auf die drei Punkte klicken, ist die 
Hinzufügung einer Schaltfläche namens "Location erneuern". 
Klicken Sie auf "Location erneuern", wenn Sie die Auflistung für diesen Ort um 
weitere zwei Jahre verlängern möchten. 

Meine nicht kategorisierten Locations 
 



EINLEITUNG 

Vielen Dank, dass Sie sich für Locamundo entschieden haben! 

Dieses Handbuch wurde entwickelt, um es sowohl Anfängern als auch erfahrenen 
Benutzern einfach zu machen, die Plattform von Locamundo zu nutzen. 

Locamundo ist die ultimative Plattform für Benutzer mit unterschiedlichen Zwecken, um 
zusammenzuarbeiten und gemeinsame Ziele zu erreichen. Egal, ob Sie Standorte für 
Produktionen mieten, Orte suchen und speichern möchten oder private und firmeneigene 
Orte präsentieren möchten, die gemietet werden können, Locamundo ist der richtige Ort für 
Sie. 

In diesem Handbuch finden Sie praktische Tipps zur Verwendung der Grundfunktionen von 
Locamundo sowie detaillierte Abschnitte mit ausführlicheren Beschreibungen der erweiterten 
Funktionen. 

Wir, die das Handbuch geschrieben haben, begrüßen jegliche konstruktive Kritik und 
schätzen alle Vorschläge, wie die Anweisungen verbessert werden können. Ein Teil dieses 
Benutzerhandbuchs wurde von Copy.ai entwickelt und übersetzt. Wenn Sie Unstimmigkeiten 
oder schlechte Übersetzungen entdecken, wenden Sie sich bitte an 
support@locamundo.com. 

Wir sind zuversichtlich, dass Locamundo eine ausgezeichnete Investition für Sie sein wird, 
und freuen uns darauf, zu sehen, was Sie mit unserer Plattform erreichen können. 

Es ist fantastisch, heute mehr als 20.000 Besucher auf Locamundo zu haben. Dies macht 
uns zur weltweit größten Datenbank für Standorte, und wir sind stolz darauf, Ihre Plattform 
zu sein, um Ihren nächsten perfekten Drehort zu finden. 

Bevor Sie beginnen 

Locamundo ist in zwei Teile unterteilt. Auf der einen Seite haben wir Kunden, die nach 
Standorten für ihre Projekte suchen. Auf der anderen Seite haben wir Lieferanten, die 
Standorte auf Locamundo speichern. In diesem Handbuch nennen wir sie "Kunden" und 
"Lieferanten". 

Lieferanten sind das Fundament von Locamundos Geschäft. Ohne Standorte gibt es keine 
Grundlage für Aufnahmemöglichkeiten. Lieferanten werden von einer Gruppe von 
Standort-Scouts repräsentiert, die Locamundo als Verwaltungstool verwenden, um eine 
große Anzahl von Orten zu speichern und zu vermarkten. Lieferanten können auch 
Einzelpersonen oder Unternehmen sein, die ihre Standorte vermieten möchten, um zu 
filmen und fotografieren. Wir nennen solche Orte "Standorte". 

Lieferanten haben vier verschiedene Kontotypen zur Auswahl: 

●​ BASIC: erstellen Sie 1 Standort 
●​ BASIC PLUS: erstellen Sie 10 Standorte/ 10 Alben 
●​ PROFESSIONAL: erstellen Sie 500 Standorte/100 Alben 



●​ PROFESSIONAL PLUS: erstellen Sie eine unbegrenzte Anzahl von 
Standorten/Alben 

Wenn Sie mehr wissen möchten und einen detaillierten Vergleich dieser verschiedenen 
Optionen durchführen möchten, klicken Sie hier. 

Wir sind zuversichtlich, dass Sie die Vorteile von Locamundo schätzen werden und freuen 
uns darauf, Sie als zufriedenen Kunden zu haben. 

INDEX 

Benutzerhandbuch für KUNDEN (Suche nach Standorten) 

Erste Seite (nicht angemeldet) 

Startseite, Eine Standortanfrage stellen 

Suche nach einem Scout 

Standortsuche als Kunde angemeldet 

Benutzerhandbuch für LIEFERANTEN (Speicherung und Anzeige von Standorten) 

Fehlerbehebung. 

 

Benutzerhandbuch für Kunden, die nach Standorten auf 
Locamundo suchen. 

Erste Seite (nicht angemeldet). 

 



Menüs 

1.​ Listen sie ihr privateigentum auf​
Dies führt Sie zur Registrierungsseite, auf der Sie eine privat oder 
unternehmenseigene Immobilie registrieren können. Dieser Service wird nicht von 
den Standortscouts genutzt. 

2.​ Weltweite ortssuche​
Dies führt Sie zu einer Suchseite, auf der Sie nach Standorten suchen können. 

3.​ Über uns​
Hier können Sie eine kurze Information über Locamundo lesen und einige Tipps 
erhalten. 

4.​ Login​
Verwendet von Kontoinhabern, um sich anzumelden. 

5.​ DE (Deutsch)​
Hier können Sie die Sprache der Seite ändern. Sie können zwischen Englisch, 
Französisch, Deutsch, Spanisch und Schwedisch wählen. 

6.​ Schnellsuche  

Hier können Sie eingeben, wonach Sie suchen. Bitte verwenden Sie Kategoriewörter 
wie Küche, Wald, See, usw. Wenn Sie ein Wort eingeben, füllt Locamundo 
Suchwörter aus, die mit dem übereinstimmen, was Sie geschrieben haben, sofern 
sie in der Datenbank vorhanden sind. Warten Sie, bis alle Suchergebnisse geladen 
sind, und klicken Sie dann auf das Wort, das Ihrer Suche entspricht. 

Suche nach einem Scout. 

 
1.​ Klicke auf die Registerkarte "Scout suchen". 

 
2.​ Das Suchfeld reagiert auf ein Land oder einen Teilnamen. Beginne mit der Eingabe, 

wenn Locamundo Informationen einträgt, handelt es sich um eine Übereinstimmung. 
Klicke auf die gewählte Option. Hinweis: Drücke nicht die "Enter"-Taste, um die 
Suche durchzuführen. 

 



Wenn du "Schweden" eingegeben hast, kann das Ergebnis wie folgt aussehen: 

 
 
Um zusätzliche Informationen über den Scout zu sehen, klicke auf "Scout-Profil ansehen". 

 
1.​ Zeigt die Anzahl der Orte an, die dieser Scout in seinem Verzeichnis hat. Du kannst 

auch sehen, wie viele davon offline sind. 
2.​ Du kannst dem Scout eine einfachere Arbeitsanfrage senden, indem du auf 

"Jobanfrage senden" klickst. Auf der Jobanfrageseite gibt es auch die Möglichkeit, 
dem Scout direkt eine detailliertere Anfrage zu senden. 

3.​ Klicke auf "Vollständiges Profil anzeigen", um den Lebenslauf, Empfehlungen und 
vieles mehr des Scouts zu sehen. 

 



Startseite, Eine Standortanfrage stellen 

Scrollen Sie ein wenig weiter auf der ersten Seite und Sie finden einen unserer beliebten 
Services. Locamundo - die Plattform, die Ihnen hilft, den perfekten Drehort zu finden! Wenn 
Sie einen Ort für Ihre Filmproduktion benötigen, aber nicht die Zeit haben, selbst durch 
Millionen von Standortbildern zu suchen, ist unser Service perfekt für Sie. 

Um unseren Service zu nutzen und eine Anfrage an all unsere professionellen 
Standort-Scouts zu senden, müssen Sie nur auf "ERSTELLEN SIE EINEN STANDORT 
ANFRAGE" klicken. Sie werden dann durch einen einfachen Prozess geführt, um Ihre 
Anfrage auszufüllen. 

Die Anfrage wird dann an die Scouts gesendet, die mit dem geografischen Standort 
übereinstimmen, den Sie auf Ihrer Kontoseite angegeben haben. Nach nur 8 Stunden wird 
Ihre Anfrage auch auf unserer Website veröffentlicht, damit sie von nicht-abonnierten 
Kunden öffentlich zugänglich ist. Spannend, nicht wahr? 

 

Standorte hochladen 
 
Nur Einzelpersonen oder Unternehmen mit einem BASIC, BASIC PLUS, PROFESSIONAL, 
PROFESSIONAL PLUS können Standortmaterial auf Locamundo hochladen. 
Einzelpersonen oder Unternehmen mit einem Such- oder Kundenkonto können keine Bilder 
auf ihre Konten hochladen. 
 

DSGVO 
 
Wenn Sie ein Scout-Konto erstellen, stimmen Sie den Allgemeinen Geschäftsbedingungen 
von Locamundo zu und sind für die Einhaltung der DSGVO (Datenschutz-Grundverordnung) 
in Bezug auf Ihr Register verantwortlich. Dies bedeutet, dass Sie die gleiche Verantwortung 
tragen wie beim Speichern von Informationen zu Ihren Standorten auf Ihrem Computer oder 
Dropbox und ähnlichen Plattformen. Die DSGVO regelt, wie Sie mit den auf Ihrem Computer 
oder Locamundo gespeicherten Informationen umgehen. Für detailliertere Informationen 
empfehlen wir den Besuch der folgenden Seite: Datenschutzverordnung. 

Das Hochladen von Standorten auf Locamundo ist einfach. 
 
In diesem Abschnitt stellen wir detaillierte Informationen zum Hochladen von Standorten auf 
Locamundo bereit. Sobald Sie es gelernt haben, wird es die einfachste Sache der Welt sein. 
 
Um den Prozess so reibungslos wie möglich zu gestalten, haben wir ein paar Tipps: 
 

●​ Speichern Sie Ihre Bilder in Ordnern auf Ihrem Computer, bevor Sie mit dem 
Hochladen beginnen. 

https://www.consilium.europa.eu/de/policies/data-protection/data-protection-regulation/


●​ Jeder Speicherort hat seinen eigenen Ordner. Ein Vorschlag ist, die Ordner nach 
Adresse und Datum zu benennen. Wenn Sie beispielsweise drei Standorte an einem 
Tag erkunden – bigstreet2\_230501, smallstreet15\_230501 und 
Narrowstreet4\_230501 – hätte jeder seinen Ordner mit dem entsprechenden 
Namen. 

 
Selbstverständlich können Sie Ihren Ordnern beliebige Namen geben. 
 
Wenn Sie Standorte mithilfe einer Mobiltelefonkamera erkunden, ist es üblich, Bilder 
hochzuladen, während der Erkundungsprozess (auf der Flucht) weitergeht. Weitere 
Informationen hierzu werden wir später in diesem Handbuch bereitstellen. 
 
Es ist nicht erforderlich, die Bilder zu komprimieren, es sei denn, Ihre 
Upload-Geschwindigkeit erfordert dies. Wenn Locamundo die Bilder empfängt, werden diese 
in ihrer Originalgröße gespeichert und es werden automatisch zwei komprimierte Versionen 
erstellt. Eine der Kopien wird ein Wasserzeichen haben. Dies dient als persönliches Backup 
und Sie können die Bilder jederzeit in Originalgröße herunterladen. Das spart Zeit, da Sie 
Ihre komprimierten Kopien nicht mit Wasserzeichen erstellen müssen, da Locamundo dies 
automatisch erledigt. 
 
Es gibt zwei grundlegende Möglichkeiten, Standorte hochzuladen: 
 

●​ Einen einzelnen Ort hochladen 
●​ Mehrfach-Upload. 

 
 

Einzelnen Standort hinzufügen 

Hier ist eine einfache Anleitung zum Hochladen von Standortfotos auf Locamundo: 
(Scout-Konto) 



 

1.​ Fahren Sie über "Meine Standorte" im Menü oben auf der Seite mit dem Namen 
"LOCATIONS VERWALTEN". Wählen Sie "Einzelne location" aus dem 
Dropdown-Menü aus. 

https://www.locamundo.com/de/my-location


 

2.​ Klicken Sie im Feld „Dateien auswälen“ unten links auf die Schaltfläche „Dateien 
hinzufügen“. Wählen Sie die JPEG-Dateien aus, die Sie auf Locamundo hochladen 
möchten. Hier ist es von Vorteil, wenn Sie Ihre Standorte in übersichtlichen Ordnern 
gespeichert haben. Es ist auch möglich, Dateien auf den Uploader zu ziehen. 

 

 

3.​ Klicken Sie auf „Öffnen“ oder „OK“, um Ihre Bildauswahl zu bestätigen. 

 



 

4.​ Nun sehen Sie im Feld „Dateien auswählen“ die ausgewählten Bilder. Klicken Sie 
auf die Schaltfläche „Hochladen beginnen“, um mit dem Hochladen der Bilder zu 
beginnen. Dieser Vorgang kann je nach Internetverbindung, Größe und Anzahl der 
Bilder einige Zeit dauern. 

 
 



 

5.​ Nach dem Hochladen können Sie die Reihenfolge der Bilder ändern, indem Sie sie 
an die gewünschte Position ziehen. Wenn Sie Bilder behalten, aber nicht anzeigen 
möchten, aktivieren Sie das Kontrollkästchen „Verbergen“ über jedem Bild, das Sie 
ausblenden möchten. Sie können die Bilder auch einfach bearbeiten, indem Sie auf 
das Stiftsymbol klicken. 

 



 

6.​ Standardmäßig werden Ihre Fotos mit einem Locamundo-Wasserzeichen angezeigt. 
Wenn Sie das Wasserzeichen entfernen möchten, aktivieren Sie das 
Kontrollkästchen „Ich möchte Wasserzeichen für diesen Ort abstellen“ Wenn Sie 
fertig sind, scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf „Weiter“. 

 

Betrachten Sie Bilder aus einer 360-Grad-Perspektive. 
 
In Ihrer Registrierung einer Lokalisierung können Sie Bilder einschließen, die eine 360-Grad 
Panorama-Funktion haben. 
Die meisten auf dem Markt erhältlichen Kameratypen, die Bilder im JPG-Format speichern, 
sind kompatibel. 
 
Um ein 360-Grad-Bild zu speichern, befolgen Sie diese Schritte: 
 

●​ Scrollen Sie unterhalb der vorhandenen Bilder nach unten und finden Sie 
"360°-Panorama-Bilder hochladen". 

●​ Klicken Sie auf "Bild hochladen". 
●​ Wählen Sie ein oder mehrere Bilder im Panoramaformat aus, die Sie importieren 

möchten. 
●​ Klicken Sie auf "Öffnen". 

 
Das Bild wird hochgeladen und in Ihrem Register gespeichert. 
 
Wenn Sie Bilder mit einer 360-Grad-Ansicht hochgeladen haben, werden diese Bilder in den 
Suchergebnissen enthalten sein. Sie können Standorte, die 360-Grad-Bilder enthalten, 
anhand eines Symbols, das neben dem Standort angezeigt wird, identifizieren. 
 



 



 

7. Nun gelangen Sie auf die Seite, auf der Sie alle Informationen zum Standort und seinem 
Besitzer eingeben. 

Es ist wichtig zu beachten, dass für die Suche nach Orten auf Locamundo nur die oberen 
drei Felder sichtbar sind. Bei den übrigen Feldern handelt es sich um Informationen, die nur 
für diejenigen sichtbar sind, die über Ihre Zugangsdaten verfügen. Sie können nach allem 
suchen, was Sie auf dieser Seite eingeben. Wir empfehlen Ihnen dringend, die genaue 
Adresse des Standorts einzugeben. 

Wenn der Standort keine Adresse hat, ziehen Sie einfach den Mauszeiger an die richtige 
Position auf der Karte. Viele andere Funktionen hängen von einer korrekten Adresse ab, um 
zufriedenstellend zu funktionieren. Wenn Sie mit diesem Schritt fertig sind, klicken Sie auf 
„Weiter“ 

 



 

 

 



8. Im nächsten Schritt müssen Sie Ihren Standort kategorisieren. Damit Sie und Ihre Kunden 
finden können, was Sie suchen, brauchen Sie Kategorien. Sie können so viele Kategorien 
auswählen, wie Sie möchten. Vergessen Sie nicht, Ihren Standort nach dem zu 
kategorisieren, was er auch in der Filmwelt sein könnte. Ein großer See kann als Ozean 
kategorisiert werden. Bäume in einem Stadtpark können unter bestimmten Umständen als 
Wald usw. dienen. Wenn Sie mit der Kategorisierung fertig sind, klicken Sie auf „Weiter“, 
was der letzte Schritt im Registrierungsprozess ist. 

Je mehr relevante Kategorien Sie anklicken, desto größer ist die 
Trefferwahrscheinlichkeit bei der Suche im Register für Sie oder Ihre Kunden! 

 

9. Überprüfen Sie auf der Registerkarte „Letzer upload“, ob alle Informationen korrekt sind. 
Oben auf der Seite befindet sich ein Steuerelement, mit dem Sie Ihren Standort 
durchsuchbar machen können. Klicken Sie auf „Online“, um es durchsuchbar zu machen. 
Bitte beachten Sie, dass Sie für die Online-Bereitstellung eines Standorts die 
nächstgelegene Stadt angeben und Ihrem Standort mindestens eine Kategorie zugewiesen 
haben müssen. 



 

 

10. Nachdem Sie auf „Beenden & Speichern“ geklickt haben, wird Ihr Standort gespeichert 
und Sie werden zur Suchseite Ihres Kontos weitergeleitet, wo Ihr Standort oben angezeigt 
wird. 

Vorausgesetzt, Ihr Standort ist online, wird er auch ganz oben in der Liste angezeigt, wenn 
Sie im Hauptmenü auf „Weltweite Ortssuche“ klicken. 

 

 

So können Sie mehrere Standorte auf Locamundo hochladen: 
 

Vorbereitung auf Ihrem Computer. 
 

●​ Organisieren Sie Ihre Standorte in Ordnern. Ein Standorte = 1 Ordner. 
●​ Komprimieren Sie die Ordner, die Sie hochladen möchten, in eine ZIP-Datei. Die 

ZIP-Datei kann eine unbegrenzte Anzahl an Ordnern enthalten. 



●​ Stellen Sie bei großen ZIP-Dateien sicher, dass Ihr Computer nicht in den 
Ruhezustand wechseln kann und dass Sie über eine stabile Internetverbindung 
verfügen. Eine Unterbrechung der Übertragung führt zu einer Unterbrechung des 
gesamten Uploads und Sie müssen von vorne beginnen. 
 
 

 

1.​ Bewegen Sie den Mauszeiger im Menü über „Location finden“. 

Klicken Sie auf „Mehrere Locations hinzufügen“. 

 

 

 



 

2.​ Click "Dateien hinzufügen" in the "Dateien auswählen" box. 

 

3.​ Wählen Sie die ZIP-Datei aus, die Sie hochladen möchten, und klicken Sie je nach 
verwendeter Plattform auf „Öffnen“ oder „Start“. 

(Alternativ können Sie die ZIP-Datei per Drag-and-Drop an die Stelle mit der 
Aufschrift „Ziehen Sie die ZIP-Datei hier“ ziehen. Beachten Sie, dass jeweils nur eine 
ZIP-Datei hochgeladen werden kann.) 



 

4.​ Klicken Sie im Feld „Dateien auswählen“ auf „Hochladen beginnen“. 



 

5.​ Folgen Sie dem Upload-Verfahren. Den Prozentsatz der hochgeladenen Dateien 
können Sie unten rechts sehen. 



 

6.​ Wenn Sie mit dem Hochladen Ihrer Bilder fast fertig sind, beginnt Locamundo 
umgehend mit der Verarbeitung. Sobald dies geschieht, werden Sie feststellen, dass 
Ihr Bildschirm möglicherweise dunkel erscheint und eine Meldung angezeigt wird, die 
Sie darüber informiert, dass die Verarbeitung im Gange ist. In dieser Phase werden 
Ihre komprimierten Ordner entpackt und nahtlos in Ihrem Album abgelegt. Bitte 
beachten Sie, dass dieser Vorgang je nach Größe und Menge Ihres komprimierten 
Materials einige Zeit dauern kann. Seien Sie also ruhig und lassen Sie Locamundo 
seine Arbeit erledigen – es wird nicht mehr lange dauern, bis Ihre Bilder einsatzbereit 
sind! 

WICHTIG! Während Sie die komprimierte Datei importieren, können Sie in 
Locamundo nicht an anderen Aufgaben arbeiten. 



 

7.​ Sobald der Upload abgeschlossen ist, werden Sie zum Abschnitt „Location finden“ 
weitergeleitet. Dort werden Ihre hochgeladenen Standorte angezeigt. Bei allen 
hochgeladenen Standorten wird in der oberen rechten Ecke ein Text angezeigt, der 
darauf hinweist, dass der Standort offline ist. Dies hat mehrere Gründe: 

●​ Wir möchten nicht, dass Sie versehentlich etwas online veröffentlichen, bevor Sie die 
Websites überprüft haben. 

●​ Darüber hinaus muss eine Online-Site über Informationen zu ihrer Position und 
Kategorie verfügen, damit sie durchsuchbar ist. Wenn ein Standort offline ist, ist er 
nur in Ihrem Konto sichtbar. 

 

 



 

8.​ To make a location online, click the three dots below that location. Click "Edit" and 
then follow the instructions from Step 5 of Single Upload. 

 

Importieren Sie Standorte aus Cloud-Diensten. 

Locamundo bietet kostenlose Hilfe bei der Standortübertragung 

Um Standorte aus Cloud-Diensten wie Dropbox und Google Drive hochzuladen, bietet 
Locamundo kostenlose Unterstützung beim Import an. Für große Übertragungen von 



bestehenden Registern zu Locamundo können Sie sich an den Locamundo-Support 
wenden. 

Um Ihre Standorte von Google Drive und Dropbox auf Locamundo hochzuladen, befolgen 
Sie diese einfachen Schritte: 

 

 

Google Drive-Import 
Einzel-Upload: 

 
1.​ Gehen Sie zur „Einzelnen Standort hinzufügen“ und befolgen Sie die 

Anweisungen bis Schritt 2. 
2.​ Klicken Sie auf: „Von Google Drive auswählen“ 
3.​ In einem neuen Tab öffnet sich ein Dialogfeld, in dem Sie auswählen können, 

welches Google-Konto Sie zum Abrufen Ihrer Bilder verwenden möchten. 
4.​ Möglicherweise wird eine Warnmeldung angezeigt, dass Google den Ordner 

nicht überprüft. Klicken Sie auf „Erweitert“. (Das passiert nur beim ersten 
Mal.) 

5.​ Klicken Sie auf „Öffnen Sie \[Ihren Google-Kontonamen]“. 
6.​ Dadurch gelangen Sie zu einer Seite, auf der Locamundo Zugriff auf Ihr 

Google-Konto anfordert. Klicken Sie auf „Weiter“. 

Standortbilder abrufen: 

1.​ Es öffnet sich ein neues Fenster mit Ihren Dateien von Google Drive. Wählen Sie die 
Bilder aus, die Sie hochladen möchten, und klicken Sie auf „Auswählen“. 

2.​ Ihre Bilder werden nun auf Ihr Locamundo-Konto hochgeladen und Sie können ab 
Punkt 5, Einzelnen Standort hinzufügen weiter daran arbeiten. 
 

 

Mehrfach-Upload: 

Wenn Sie über die Multi-Upload-Funktion mehrere Standorte auf einmal hochladen 
möchten, müssen Sie einen kleinen Umweg gehen, da Google Drive das Erstellen von 
ZIP-Dateien direkt in Ihrem Google-Konto nicht zulässt. Befolgen Sie also die folgenden 
Schritte: 

1.​ Wählen Sie die Ordner aus, die die Bilder enthalten, die Sie auf Locamundo 
hochladen möchten. 

2.​ Laden Sie diese Ordner auf Ihre Festplatte herunter. 
3.​ Google lädt Ihre Ordner als ZIP-Datei herunter. 
4.​ Anschließend nutzen Sie wie gewohnt den Multi-Uploader von Locamundo, um diese 

gezippten Dateien hochzuladen. 
 



Beachten Sie, dass Sie, wenn Sie bereits ZIP-Dateien hochgeladen und in Ihrem Google 
Drive-Konto gespeichert haben, die ZIP-Ordner enthalten, diese direkt mit dem Multi-Upload 
abrufen können. Der Unterschied besteht darin, dass der Download sofort startet, wenn Sie 
in Google Drive „Auswählen“ auswählen. 

 

Dropbox-Import 
Einzel-Upload: 

1.​ Gehen Sie zur „Einzelnen Standort hinzufügen“ und befolgen Sie die Anweisungen 
bis Schritt 2. 

2.​ Klicken Sie auf „Wählen Sie aus Dropbox“. 
3.​ Es öffnet sich ein neuer Tab, in dem Sie sich bei Ihrem Dropbox-Konto anmelden 

können. 
4.​ Ins Konto einloggen. 

 

Standortbilder abrufen: 

1.​ Wählen Sie die Bilder aus, die Sie hochladen möchten, indem Sie sie auswählen, 
und klicken Sie dann auf „Auswählen“. 

2.​ Ihre Bilder werden nun auf Ihr Locamundo-Konto hochgeladen. 
3.​ Ihre Bilder werden nun auf Ihr Locamundo-Konto hochgeladen und Sie können ab 

Punkt 5, Einzelnen Standort hinzufügen weiter daran arbeiten. 
 

Mehrfach-Upload: 

Wenn Sie mit der Multi-Upload-Funktion mehrere Standorte gleichzeitig hochladen möchten, 
gehen Sie folgendermaßen vor: 

1.​ Um eine ZIP-Datei aus Ihrem Dropbox-Konto zu erstellen, müssen wir einen kleinen 
Umweg gehen, genau wie bei Google Drive. 

2.​ Wählen Sie die Ordner aus, die die Bilder enthalten, die Sie an Locamundo 
übertragen möchten. 

3.​ Laden Sie diese Ordner auf Ihre Festplatte herunter. 
4.​ Dropbox lädt dann Ihre ausgewählten Ordner als ZIP-Datei herunter. 
5.​ Verwenden Sie wie gewohnt den Multi-Uploader von Locamundo, um diese 

gezippten Dateien hochzuladen. 

 

Beachten Sie, dass Sie, wenn Sie bereits ZIP-Dateien hochgeladen und in Dropbox 
gespeichert haben, die ZIP-Ordner enthalten, diese direkt mit dem Multi-Uploader in Schritt 
6 abrufen können. Der Unterschied besteht darin, dass der Download sofort startet, wenn 
Sie in Dropbox „Auswählen“ auswählen. 

​  



Standortsuche als Kunde angemeldet 

Gehe zur Weltweite ortssuche 
 https://www.locamundo.com/de/global-location 

Um nach Standorten in Locamundo zu suchen, kannst du die Filteroptionen auf der linken 
Seite der Seite unter der Überschrift "Filter your search by" verwenden. Hier sind die 
verfügbaren Kategorien: 

●​ Schlüsselwörter 
●​ Ländliche / Stadt 
●​ Locationscout 

 

Unter diesen drei Kategorien gibt es eine Überschrift namens "Alle filter". Wenn du darauf 
klickst, werden zusätzliche Kategorien angezeigt: 

●​ Landschaften: Naturgebiet 
●​ Landschaften: von Menschen  
●​ Gebäude: öffentlicher Ort 
●​ Gebäude: Privateeigentum 
●​ Optionale Elemente 

https://www.locamundo.com/de/global-location


Wenn du die Suche zurücksetzen oder Kategorien entfernen möchtest, gibt es zwei 
Optionen, abhängig davon, ob du auf die Schaltfläche "Zeige xxxx Ergebnisse" geklickt hast 
oder nicht (ob du eine Suche durchgeführt hast oder nicht). 

Wenn du noch keine Suche durchgeführt hast, kannst du einfach nach oben scrollen und die 
Optionen abwählen, die nicht mehr gültig sind. 

 

Wenn du eine Suche durchgeführt hast, scrolle nach oben und entferne die Optionen, die 
nicht in deiner Suche enthalten sein sollten. 



 

Wenn du mit dem Filtern zufrieden bist, klicke auf die orangefarbene Schaltfläche mit dem 
Text "Zeige xxxx Ergebniss". 

Hier sind einige leicht zu befolgende Tipps zur Standortsuche: 

●​ Verwende bei der Suche nach einem bestimmten Standort die Stichwortsuche. 
●​ Wähle mehrere Kategorien aus und passe das Filtern an, bis du die gewünschten 

Ergebnisse erhältst. 
●​ Wenn du nicht findest, was du suchst, versuche es mit verschiedenen 

Suchkombinationen. 
●​ Wenn ein Locationscout einen Standort nur als allgemeinen Begriff markiert hat (z.B. 

"HOUSE"), versuche nach diesem Begriff zu suchen und experimentiere mit 
verschiedenen Suchkombinationen. 

 

Wenn du eine Kategorie auswählst, wird auf der orangefarbenen Schaltfläche die Anzahl der 
übereinstimmenden Ergebnisse für diese Kategorie angezeigt. Wenn du mehr Kategorien 
auswählst, werden weniger übereinstimmende Ergebnisse angezeigt und einige Kategorien 
können verschwinden. 

Versuche bei der Suche nach einem bestimmten Standort unterschiedliche 
Suchkombinationen, da die Art und Weise, wie ein Standort eingegeben wird, vom 
Locationscout abhängt. Es kann sein, dass das Haus, nach dem du suchst, nicht alle 
Kategorien hat, die du wünschst, oder es können Häuser geben, die nicht vollständig mit 
deiner Suche übereinstimmen. Wenn du nicht findest, wonach du suchst, ist es vielleicht 
sinnvoll, zur ursprünglichen Suche zurückzukehren und verschiedene Kombinationen 
auszuprobieren. 



Standortsuche angemeldet mit einem BASIC, BASIC PLUS, 
PROFESSIONAL oder PROFESSIONAL PLUS Konto. 

Als Kontoinhaber möchte Locamundo sicherstellen, dass Ihre Erfahrung bei der 
Standortsuche reibungslos und effizient verläuft. Der Prozess kann je nach Konto und 
verfügbaren Funktionen variieren. Wenn eine bestimmte Funktion nicht verfügbar ist, 
erhalten Sie einen praktischen Pop-up-Hinweis. 

Wenn es darum geht, global nach Standorten zu suchen, die Sie nicht registriert haben, ist 
der Prozess ähnlich wie in dem Abschnitt "Standortsuche als Kunde" beschrieben.  

 

Klicken Sie einfach auf "MEINE STANDORTE" in der Menüleiste auf der Seite 
"Standorte finden". 

Die Suche nach Standorten in Ihrem eigenen Register ist weitgehend ähnlich wie die globale 
Suche, aber es gibt einige wichtige Unterschiede zu beachten. 

 

1.​ Die Lupe: Sie haben die Möglichkeit, eine Standortnummer einzugeben oder frei 
nach Text zu suchen. Locamundo vergleicht Ihren Text mit allen Informationen, die 
Sie bei der Registrierung eines Standorts angegeben haben könnten. Dies können 
Telefonnummern, Namen oder andere Details sein. 

2.​ Nach Entfernung suchen: Diese Funktion ermöglicht die Suche anhand bestimmter 
eingegebener Adressen. Weitere Informationen dazu finden Sie im eigenen 
Abschnitt, der dieser Funktion gewidmet ist. 

3.​ Auf Karte anzeigen: Locamundo bietet eine praktische Funktion, mit der Sie alle von 
Ihnen registrierten Standorte auf einer Google-Karte anzeigen können. Dies ist 
äußerst hilfreich, um Ihre Standorte zu visualisieren. Weitere Informationen zu 
diesem Service finden Sie im dafür vorgesehenen Abschnitt. 

Nach Entfernung suchen 

Lassen Sie uns nun tiefer in die Funktion "Suche nach Entfernung" eintauchen, die zwei 
Möglichkeiten bietet, sie effektiv zu nutzen. 

1.​ Standorte in der Nähe einer Adresse finden: Nehmen wir an, Sie müssen einen 
Standort in der Nähe einer bestimmten Adresse finden. Zum Beispiel möchte eine 
Produktion an einem Tag an zwei verschiedenen Standorten drehen. Mit dieser 
Funktion können Sie die Suchergebnisse so sortieren, dass die Standorte basierend 
auf der ausgewählten Adresse angezeigt werden. 

2.​ Adressen erkunden, ohne eine Suche durchzuführen: Sie können auch eine Adresse 
eingeben, ohne eine Suche durchzuführen. Hierdurch werden alle Standorte in Ihrem 
Register basierend auf der ausgewählten Adresse angezeigt. 

Wenn Sie zum Beispiel nach Häusern suchen, sehen Sie möglicherweise ein Suchergebnis, 
das wie folgt aussieht. Klicken Sie auf "Nach Entfernung suchen", um fortzufahren. 



 

Als nächstes erhalten Sie eine Karte. Geben Sie die Adresse ein, die Sie als Referenzpunkt 
für die Neusortierung der Liste verwenden möchten. Geben Sie den gewünschten 
Suchbereich an und wählen Sie, ob Sie in Kilometern oder Meilen arbeiten möchten. Sobald 
Sie die erforderlichen Details ausgefüllt haben, klicken Sie auf "Ordnen sie ergebnisse", um 
fortzufahren. 



 

Nach Abschluss des Sortierungsprozesses werden Sie feststellen, dass die Karte mit 
Markierungen versehen ist. Jede Markierung ist mit einer Nummer gekennzeichnet, die die 
Reihenfolge der Standorte ab dem ausgewählten Referenzpunkt angibt. Bitte beachten Sie, 
dass die Entfernung als Luftlinie berechnet wird. Wenn Sie auf eine Markierung klicken, 
erhalten Sie weitere Informationen zum ausgewählten Standort. 



 



Auf Karte anzeigen 

 

Wenn Sie auf "Auf Karte anzeigen" klicken, werden die Standorte, die Sie in Ihrem Konto mit 
einer Adressangabe registriert haben, auf einer Karte angezeigt. Bitte beachten Sie, dass 
Sie nur die Orte sehen können, die Sie registriert haben, und dasselbe gilt für Benutzer mit 
anderen Konten. Sie können die geografischen Positionen Ihrer Standorte nicht sehen. 

 



 

Die Google-Karte bietet Ihnen die Option Street View, eine Vollbildkarte, und wenn Sie auf 
einen beliebigen der Markierungen klicken, zeigt es Ihnen, welche Location an diesem Ort 
verborgen ist. 

Diese Funktion ist nützlich, wenn Sie zum Beispiel wissen, wo Sie scouten waren, aber sich 
nicht daran erinnern können, wie Sie es kategorisiert haben. Oder wenn jemand Sie fragt: 
"Welche Standorte haben Sie in der Nähe von...?" 

1.​ Informationen zu einem Standort 

Um Informationen zu einem Standort zu erhalten, müssen Sie mit einem Konto angemeldet 
sein. 
Klicken Sie auf die drei Punkte unter dem Standort, über den Sie mehr erfahren möchten. 

 
Sie können jetzt folgende Optionen wählen: 
 

●​ Weitere Details 
●​ Album auswählen (nicht in allen Kontotypen verfügbar) 

 



Mehr Informationen anzeigen (andere Standorte) 
 

Das folgende Bild zeigt, wie es aussieht, wenn Sie sich den Standort einer anderen Person 
ansehen. 

 
1.​ Zurück zur vorherigen Seite gehen. 
2.​ Ein Bildbetrachter starten. 
3.​ Die Bilder als Zip-Datei herunterladen, in Dropbox oder Google Drive. 
4.​ Zeigen Sie an, welche Kategorien ausgewählt wurden, als dieser Standort 

hochgeladen wurde. 
5.​ Kontaktinformationen für die Person, die den Standort hochgeladen hat. 
6.​ Standort zu einem Album hinzufügen. (nicht in allen Kontotypen verfügbar) 

 

 
 
 

Mehr Informationen anzeigen (Ihr Standort) 
Wenn Sie auf die drei Punkte unter einem Standort klicken, den Sie selbst hochgeladen 
haben, werden 4 Optionen angezeigt. 
 

●​ Album auswählen. Sie können diesen Standort einem Album hinzufügen. Siehe 
Abschnitt "Album erstellen" (nicht in allen Kontotypen verfügbar). 

●​ Weitere details. 
●​ Location bearbeiten. (Siehe Abschnitt Standort bearbeiten) 
●​ Location löschen. 

 



Wenn Sie "Mehr Informationen anzeigen" auswählen, wird das folgende Bild angezeigt. 
 
 
 

 
1.​ Gehe zurück zur vorherigen Seite. 
2.​ Starte einen Bildbetrachter. 
3.​ Lade die Bilder als Zip-Datei herunter, in deine Dropbox oder in dein Google Drive. 
4.​ Zeige an, welche Kategorien ausgewählt wurden, als dieser Standort hochgeladen 

wurde. 
5.​ Füge diesen Standort einem Album hinzu. Siehe den Abschnitt "Album erstellen" 

(nicht in allen Kontotypen verfügbar). 
6.​ Bearbeite Standorte. Siehe den Abschnitt "Standort bearbeiten". 
7.​ Lösche Standort. 

 

  

Meine Alben (Teil 1) 

 

Locamundo bietet eine nützliche Funktion namens Alben, die Benutzern dabei helfen kann, 
Standorte effektiv zu organisieren und zu verwalten. Bitte beachten Sie, dass diese Funktion 
möglicherweise nicht in allen Kontotypen verfügbar ist. 



 

Die Album-Funktion kann von Kunden verwendet werden, die während der Vorproduktion 
nach Standorten suchen. Benutzer können ganz einfach Alben erstellen, indem sie die 
interessanten Standorte auswählen. Da die Standorte nur durch Bilder repräsentiert werden, 
können Sie ein Album erstellen, ohne Standortscouts kontaktieren oder um Erlaubnis bitten 
zu müssen. Innerhalb des Albums können Benutzer Standorte kommentieren und bewerten, 
um Feedback und Zusammenarbeit zu erleichtern, wenn das Album als Arbeitswerkzeug 
innerhalb einer Gruppe verwendet wird. 

Dank der Alben-Funktion haben Sie auch die Möglichkeit, PDF-Ausdrucke zu erstellen, was 
für Meetings praktisch ist und die Informationen leicht mit Kunden teilen lässt. 

Scouts können auch Alben an Kunden senden, die nach Standorten suchen. Hier sind einige 
wichtige Vorteile der Verwendung von Alben: 

 

●​ Senden Sie Alben anstelle einzelner Bilder. Die Alben sind durch Passwörter 
geschützt und haben ein Ablaufdatum. 

●​ Suchen Sie problemlos nach und verwenden Sie Alben, die für frühere Kunden 
erstellt wurden. 

●​ Erstellen Sie Vorlagenalben basierend auf häufigen Anfragen und passen Sie sie an 
die Bedürfnisse des Kunden an. 

●​ Arbeiten Sie mit anderen Scouts zusammen, indem Sie Standorte aus Alben anderer 
Scouts einbeziehen. 

 

Es ist möglich, Alben aus verschiedenen Seiten und Funktionen in Locamundo zu erstellen. 
Egal wo Sie sich in Locamundo befinden, haben Sie zwei Optionen: 

 

●​ Neues Album 
●​ Album auswählen 

 



Meine Alben (oben auf der Seite) 

 
 
Name des neuen Albums: 
Geben Sie Ihrem Album einen einzigartigen Namen. 
 
Name des Kundenunternehmens: 
Schreiben Sie den Namen des Unternehmens. 
 
Gültig bis: 
Geben Sie ein Datum an. Nach dem Ablaufdatum ist es nicht mehr möglich, sich in das 
Album einzuloggen. 
 
Beschreibung der Szene: 
Hier können Sie eine Beschreibung des Projekts selbst schreiben. Diese Informationen sind 
nur für Sie und werden nicht im Album angezeigt. 
 
Passwort: 
Wir empfehlen, dem Album ein eindeutiges Passwort zu geben. 
 



Infos über Scout / Szene auswählen 
 
Ein Album in Locamundo kann leicht in verschiedene Szenen unterteilt werden, um Ihre 
Projekte strukturiert zu organisieren. Wenn Sie beispielsweise an einem kleineren Projekt 
mit nur wenigen Szenen arbeiten, können Sie sie nach den Standorten im Projekt benennen, 
wie "WOHNUNG", "PARKPLATZ" und "PIZZERIA". 
 
In größeren Projekten können Szenen unterschiedliche Namen haben, von Szenennummern 
im Drehbuch bis zu einzigartigen Namen für jeden Standort im Drehbuch. Sie können 
einfach experimentieren und wählen, was für Sie am besten funktioniert, um Ihre Projekte 
leicht verständlich und organisiert zu machen. 
 
Um eine neue Szene zu erstellen, klicken Sie auf "Szene auswählen" und wählen Sie die 
Option "Neue Szene". 
 
Name der Szene: 
Geben Sie beispielsweise einen Vorschlag ein. "WOHNUNG". 
 
Drehdatum: 
Wählen Sie ein Datum (nicht obligatorisch). 
 
Drehart: 
Nicht verpflichtend. 
 
Tageszeit: 
Nicht verpflichtend. 
 
Beschreibung der Szene: 
Bei der Arbeit mit Szenen in Locamundo können Sie eine Beschreibung dessen hinzufügen, 
was in der Szene enthalten ist oder ob es spezielle Anforderungen oder Bedingungen für 
den Standort gibt. Diese Informationen sind dann im Album sichtbar und machen es Ihren 
Teammitgliedern leicht zu verstehen, was erforderlich ist und erwartet wird, ohne dass sie 
Sie zur zusätzlichen Informationen kontaktieren müssen. 
 
Kommentare: 
Sobald ein Standort ausgewählt und dem Album hinzugefügt wurde, haben Sie die 
Möglichkeit, einen bestimmten Kommentar für diesen Standort hinzuzufügen. 
 
Scrollen Sie anschließend auf der Seite nach unten, um die Bilder zu sehen, die Sie 
dem Album hinzufügen werden. 
 
 



Meine Alben (am unteren Rand der Seite) 

 
Es gibt zwei schnelle Optionen im oberen rechten Teil über den Bildern. 
 
Wählen sei Alle Bilder. 
Diese Option wählt alle Bilder für die Anzeige aus. 
 
Deselectiere alle Bilder. 
Deselektiert alle Bilder, keine Bilder werden für die Anzeige ausgewählt. 
 
Es gibt auch einige andere Dinge, die Sie tun können, bevor Sie den Standort im Album 
speichern. 
 



Für jedes Bild gibt es folgende Optionen: 
 
Dieses Bild im Album zeigen. 
Aktivieren Sie das Kästchen, wenn Sie möchten, dass das Bild in das Album aufgenommen 
wird. 
 
Dieses Bild als erstes im Album. 
Nur ein Bild kann das erste Bild des Albums sein. Markieren Sie das Bild, das diesen 
spezifischen Standort repräsentieren soll. 
 
Kommentare 
Sie können Kommentare zu jedem einzelnen Bild hinzufügen, die im Album angezeigt 
werden. 
 
Wenn Sie zufrieden sind, speichern Sie Ihre Auswahl, indem Sie auf "Speichern" klicken, 
das sich nach dem letzten Bild und am unteren Rand des vorherigen Abschnitts befindet. 
 

Meine Alben (Teil 2) 
 
Nach dem Speichern werden Sie zur Seite "Meine Alben" weitergeleitet. 
 
Diese Seite ist in zwei Abschnitte unterteilt. 
 
Obere Hälfte der Seite. 
In diesem Abschnitt können Sie die allgemeinen Details Ihres Albums verwalten. 
 
Untere Hälfte der Seite. 
Hier können Sie Ihre Szenen verwalten. 
 



Obere Hälfte der Seite. 

 
 
Hier sind die verfügbaren Funktionen (von oben nach unten): 
 
"SUPER TACOS, TACO DINNER SPECIAL" 
 
Der Name des Kunden und des Albums, an dem Sie arbeiten. Wenn Sie mehrere Alben 
haben und wechseln möchten, klicken Sie einfach hier und wählen Sie ein anderes Album 
aus. 
 
Email: 
 
Sie können einen Link und ein Passwort über Ihren E-Mail-Client senden, und Locamundo 
generiert eine E-Mail in Ihrem E-Mail-Programm. 
 
URL & Passwort kopieren: 
 
Dies ermöglicht es Ihnen, die URL & das Passwort in die Zwischenablage zu kopieren, um 
sie einfach an anderen Stellen einzufügen. 
 
Album bearbeiten: 
 



Ermöglicht das Bearbeiten der grundlegenden Informationen des Albums. 
 
Album kopieren: 
 
Wenn Sie ein vorhandenes Album für einen anderen Kunden verwenden möchten, aber 
auch das original Album behalten möchten, können Sie es hier kopieren. Sie müssen dem 
neuen Album einen Namen geben, das eine Kopie des Originals sein wird. 
 
Album löschen: 
 
Löscht das gesamte Album. (Hinweis: Dies kann nicht rückgängig gemacht werden.) 
 
Zurück zur Übersicht: 
Bringt Sie zurück zu dem Ort, an dem Sie die letzten Standorte für dieses Album ausgewählt 
haben. 
 
Album exportieren: 
Sie können das gesamte Album in Dropbox oder Google Drive exportieren. Beachten Sie 
jedoch, dass Sie die Rechte für die Konten haben müssen, zu denen Sie exportieren 
möchten. 
 
Beachten Sie, dass dies je nach Bandbreite und Größe des Albums einige Zeit dauern kann. 
 

Untere Hälfte der Seite. 

 



 
Sie sehen Sequenz: 
 
Wenn Sie mehrere Szenen hinzugefügt haben, können Sie andere Szenen anzeigen, indem 
Sie auf eine andere Szene klicken. 
 
Sequenz bearbeiten: 
Um eine Szene zu bearbeiten, klicken Sie einfach auf "Sequenz bearbeiten" und 
aktualisieren Sie die Informationen für die ausgewählte Szene. 
 
Folge Löschen: 
Wenn Sie eine Szene löschen möchten, klicken Sie auf "Sequenz löschen". Bitte beachten 
Sie, dass diese Aktion die Szene und alle ausgewählten Standorte aus dem Album entfernt. 
Die Standorte werden jedoch nicht aus Ihrem Register gelöscht. 
 
Details ansehen: 
Wenn Sie weitere Details zu einem Standort in diesem Album benötigen, klicken Sie auf 
"Details anzeigen", um die Seite zu öffnen, auf der Sie die Standortinformationen 
aktualisieren können. 
 
Eigentümerinformation: 
Für eine schnelle Übersicht über die Kontaktinformationen eines Standorts können Sie auf 
"Besitzer-Info" klicken. 
 
Vom Album entfernen: 
Um einen Standort aus dem Album zu entfernen, verwenden Sie die Option "Vom Album 
entfernen". 
 
Kundenbewertungen: 
Sie können sich ansehen, was Ihre Kunden über einen Standort denken, indem Sie den 
Abschnitt Kundenbewertungen überprüfen. 
 
Das Vorhängeschloss-Symbol: 
Das Vorhängeschloss-Symbol ermöglicht es Ihnen, einen Standort zu sperren und 
anzuzeigen, dass dieser Standort genehmigt ist. Weitere Informationen hierzu finden Sie im 
Abschnitt Vorhängeschloss. 
 
Wenn Sie eine PDF-Datei für einen bestimmten Standort generieren müssen, können Sie 
die Funktion "PDF-Generator" verwenden. Dadurch wird eine PDF-Datei des ausgewählten 
Standorts erstellt. 

 

Um einem bestehenden Album zusätzliche Standorte hinzuzufügen   
Folgen Sie einfach diesen einfachen Schritten. 
 
Klicken Sie unter einem ausgewählten Standort auf die drei Punkte (...). 



Wählen Sie dann das Album aus, zu dem Sie diesen Standort hinzufügen möchten. 
Klicken Sie auf "Szenenauswahl" unter Scout-Informationen. 
Wählen Sie eine vorhandene Szene aus oder erstellen Sie eine neue. 
Fahren Sie dann mit dem zuvor beschriebenen Verfahren fort. 
 
 

Album für Kunden senden und ansehen 
In den vorherigen Abschnitten haben wir den Prozess der Erstellung und des Versands 
eines Albums sorgfältig durchlaufen. In diesem Abschnitt konzentrieren wir uns auf das 
eigentliche Album und die verschiedenen Funktionen, die Ihnen als Empfänger eines 
Albums zur Verfügung stehen. 
 

 
 
Die Features auf der ersten Seite des Albums sind: 
 

1.​ Sequenzen: Wenn Ihr Album mehr als acht Szenen enthält, zeigt Locamundo ein 
Dropdown-Menü an, mit dem Sie ganz einfach die Szene auswählen können, die Sie 
erkunden möchten. 

2.​ Das Kommentarfeld. (Lesen Sie mehr über Kommentare) 
3.​ Klicken Sie hier und alle Bilder werden in einem Bildbetrachter angezeigt. 
4.​ Bewertungssystem. (Lesen Sie mehr über das Bewertungssystem) 
5.​ Bewertungen neu anordnen. 



6.​ Erstellen Sie ein PDF des angezeigten Standorts. (siehe Übersichts-PDF) 
 
 

 

Das Kommentarfeld 

 
Jeder, der Zugriff auf das Album hat, kann Kommentare abgeben. 
 

1.​ Geben Sie Ihren Namen oder alias ein. 
2.​ Schreiben Sie Ihren Kommentar. 
3.​ Klicken Sie auf das weiße Häkchen im orangefarbenen Feld. 
4.​ Kommentare können gelöscht werden. 

 
 
Wenn Sie auf Ihren Kontoseiten das Kontrollkästchen für Benachrichtigungen aktiviert 
haben, erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung, sobald jemand einen Kommentar abgibt. 
 

Benotung von Standorte 
 
In Locamundo gibt es ein einfaches und nützliches Bewertungssystem, das Ihnen hilft, 
Sehenswürdigkeiten zu bewerten. 
 
Wenn Sie einen Ort in ein Album hochladen, werden über jedem Bild vier Smileys angezeigt. 
Sie können damit bewerten, wie interessant ein Standort ist. 
 
Sie können innerhalb des Albums ganz einfach vereinbaren, wer für die Bewertung des 
Ortes verantwortlich ist und was die einzelnen Smileys bedeuten. 
 
Hier unsere Empfehlung, wie die Smileys eingesetzt werden können: 
 
 

 ​ Dieser Ort gefällt uns nicht. Entfernen Sie es aus dem Album 



​ Wir haben uns noch nicht für diesen Standort entschieden 

​ Uns gefällt es und wir würden gerne mehr davon sehen 

​ Hier wollen wir filmen. Bitte sperren Sie diesen Standort und fahren Sie fort 
             Abschluss der Vereinbarung. 
 
 
Wenn Sie auf Ihren Kontoseiten das Kontrollkästchen für Benachrichtigungen aktiviert 
haben, erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung, sobald jemand eine Änderung der 
Bewertungen vorgenommen hat. 
 
Sie können die aktuelle Bewertung auch auf der Seite sehen, auf der Sie Alben erstellen. 
 
 
 

PDF. Erstellen Sie PDF-Dateien von einzelnen Standorten aus 
 
Erstellen und passen Sie Ihre PDF-Dateien an 

Wenn Sie Locamundo verwenden, können Sie Ihre PDF-Dateien ganz einfach erstellen und 
anpassen, um sie optimal an Ihre Bedürfnisse anzupassen. Es gibt viele verschiedene 
Variablen, die sich auf Ihre PDF-Dateien auswirken können. Wir empfehlen Ihnen, zu 
experimentieren, um die bestmöglichen Ergebnisse zu erzielen. 

Hier sind einige der wichtigsten Funktionen, die Sie beim Erstellen und Anpassen Ihrer 
PDF-Dateien verwenden können: 

 

 

 
●​ Bilder für Reihe / Zeile: Sie können die Anzahl der Bilder angeben, die die 

PDF-Datei in jeder Zeile anzeigen soll. 
●​ Einen Textbereich im oberen Bereich einfügen: In diesem Textbereich können Sie 

eigene Notizen zum Standort schreiben. 
●​ Firmenname zeigen: Wenn Sie diese Funktion aktivieren, wird der Firmenname des 

Kunden auf jeder Seite der PDF-Datei gedruckt. 
●​ Projektname zeigen: Diese Funktion druckt den Projektnamen auf jeder 

PDF-Dateiseite. 
●​ Name/Firma und Telefonnummer des Location Scouts anzeigen: Mit dieser 

Funktion können Sie ganz einfach den Überblick über die Person behalten, die einen 
bestimmten Standort „besitzt“.     



●​ Heutiges Datum anzeigen: Beim Erstellen der PDF-Datei wird automatisch das 
aktuelle Datum angezeigt. 

●​ Kundenlogo hinzufügen: Sie können das Kunden- oder Produktlogo hochladen und 
in der PDF-Datei einfügen. 

●​ Standort-Scout-Logo hinzufügen: Wenn Sie ein Location Scout sind, können Sie 
Ihr Logo hochladen, um es in der PDF-Datei anzuzeigen. Bitte beachten Sie, dass 
diese Funktion nur für bestimmte Scout-Konten verfügbar ist, bei denen das Logo auf 
„Meine Seiten“ hochgeladen wurde. 

●​ Locationnummer zeigen: Die Standortnummer wird unter jedem Bild in der 
PDF-Datei angezeigt, um die Identifizierung bei Gesprächen mit Pfadfindern zu 
erleichtern. 

●​ Locationcode zeigen: Wenn Sie diese Funktion aktivieren, wird der Standortname 
oben auf jeder Seite der PDF-Datei gedruckt. 

●​ Bild umranden: Durch Auswahl dieser Funktion werden die Bilder mit einem 
Rahmen in der PDF-Datei angezeigt. 

●​ Seitennummer: Diese Funktion druckt die Seitenzahl in der unteren linken Ecke 
jeder PDF-Dateiseite. 

●​ Einstellungen/Text für diese Sitzung nach dem Export speichern: Wenn Sie 
diese Option aktivieren, merkt sich Locamundo Ihre Einstellungen für das nächste 
Mal, wenn Sie eine PDF-Datei erstellen. 

●​ Vorschau: Sie können eine Vorschau der PDF-Datei, die Sie gerade erstellen, ein- 
oder ausblenden. 

●​ Bildreihenfolge (Drag & Drop): Sie können die Reihenfolge der Bilder ganz einfach 
ändern, indem Sie sie per Drag & Drop an die gewünschte Position ziehen. 
 

 

Mithilfe dieser Funktionen können Sie Ihre PDF-Dateien effizient erstellen und anpassen, um 
sie optimal an die Bedürfnisse Ihrer Kunden anzupassen. 

 

 
 

Sie können die Reihenfolge der Bilder ändern, indem Sie sie in der PDF-Ansicht in die 
gewünschte Reihenfolge ziehen. 



Wenn Sie nicht alle Bilder anzeigen möchten, können Sie die nicht angezeigten Bilder durch 
Klicken auf das Augensymbol ausschalten. Ein deaktiviertes Bild landet am Ende der Liste. 
Sie können das Bild wieder aktivieren, indem Sie erneut auf das Augensymbol klicken. 

Unten auf der Seite befindet sich ein orangefarbener Button mit dem Text „PDF erstellen“. 
Durch Klicken auf die Schaltfläche wird eine PDF-Datei des ausgewählten Speicherorts auf 
Ihre Festplatte heruntergeladen. 

Das Vorhängeschloss. Sperren Sie einen Standort 

 
Das Schlosssymbol ist eine wichtige Funktion in Locamundo, die es Location Scouts 
ermöglicht, einen Standort mithilfe eines Schlosssymbols als genehmigt zu markieren. Um 
das Schlosssymbol verwenden zu können, muss der Location Scout bestimmte 
Voraussetzungen erfüllen, wie z. B. die Überprüfung der Verfügbarkeit des Drehortes 
während der Dreharbeiten und die Sicherstellung, dass der Drehort finanziell genehmigt und 
vom Produktionsteam genehmigt wurde. Wenn diese Kriterien erfüllt sind und alle Lichter im 
Kontrollraum auf Grün leuchten, kann der Location Scout ganz einfach auf das 
Schlosssymbol klicken. Wenn dies erledigt ist, wird im Album ein Schlosssymbol zusammen 
mit einem Text angezeigt, der angibt, dass der Standort genehmigt wurde. Bitte beachten 
Sie, dass die Bewertung für diesen Standort dauerhaft gesperrt ist, oben in der Liste 
angezeigt wird und nicht geändert werden kann. 
 



Location-Scouts, die Orte in ihrem Verzeichnis registriert haben, können wählen, ob der 
Name, die Telefonnummer und die Adresse dieser Orte im Album sichtbar sein sollen. 
 
Wenn die Standortinformationen zu einem anderen Standort-Scout gehören, erscheint ein 
Popup mit der Meldung, dass eine Nachricht an den Standort-Scout gesendet wird, der den 
Standort registriert hat. Diese E-Mail enthält anklickbare Links, über die der Location Scout 
seine Einwilligung zur Weitergabe der Informationen erteilen kann. Wichtig ist, dass 
zwischen den Location-Scouts vorher alles geklärt ist, insbesondere wenn es um die 
finanziellen Voraussetzungen in Form eines vorab vereinbarten Location-Honorars geht. 
 
 

Sperren Sie Ihren Standort 
Wenn Sie auf das Vorhängeschloss klicken, öffnet sich zunächst ein Popup mit der 
Warnung, dass, wenn dies nicht Ihr Standort ist, eine E-Mail an den Eigentümer des 
ausgewählten Standorts gesendet wird, um ihn darüber zu informieren, dass Sie seinen 
Standort in einer Produktion verwenden möchten. 
 

 
Da Sie Ihren Standort sperren möchten, klicken Sie auf „OK“. 
 
Jetzt sehen Sie, dass das Vorhängeschloss seine Farbe geändert hat und zu Gold wird, was 
anzeigt, dass der Standort verschlossen ist. Auf der rechten Seite sind zwei 
Kontrollkästchen erschienen. 
 
Sie können Kontaktinformationen im Album anzeigen lassen. 
 
Adresse: Die Adresse des Standorts wird im Album angezeigt. 
Kontaktinformationen: Die Kontaktdaten des Eigentümers werden im Album angezeigt. 
Wenn Sie Ihre Auswahl getroffen haben, klicken Sie auf „Speichern“. 
 

Blockieren Sie die von anderen Personen (Scouts) hochgeladenen Standorte. 
Um den Standort einer anderen Person zu sperren, gehen Sie genauso vor wie beim 
Sperren Ihres Standorts. Es erscheint ein Popup und wenn Sie auf „OK“ klicken, wird eine 
E-Mail mit derselben Frage wie im vorherigen Beispiel an die Person gesendet, die den 
Standort registriert hat. 
 
Bevor Sie auf „OK“ klicken, empfehlen wir Ihnen dringend, die Person zu kontaktieren, die 
den Standort registriert hat, um sie darüber zu informieren, dass eine solche E-Mail 



gesendet wird. Sie sollten auch eine Vereinbarung über eine mögliche Entschädigung für 
diesen Standort treffen, bevor der Eigentümer vertrauliche Informationen an das Album 
sendet. 
 

Gesperrter Ort in einem Album 
Gehen Sie zu einem Album, in dem Sie einen Ort gesperrt haben. 

 
 
Wenn Sie zu einem Album gehen, in dem Sie einen Standort gesperrt haben, wird der Text 
„Dieser Standort ist genehmigt“ angezeigt. 
Jetzt ist es nicht mehr möglich, die Liste der Orte neu zu ordnen. 
 
Auf der linken Seite sind die Kontaktinformationen erschienen. 
 
Die Adresse ist direkt mit Google Maps verknüpft, sodass Sie Karten erstellen und 
Wegbeschreibungen abrufen können. 
 

>>>>>I<<<<< 
 



Andere Funktionen 

Meine alte Standorte 
 
Es kann äußerst frustrierend für Kunden sein, im Register nachzuschlagen und 
festzustellen, dass ein Ort, der sie interessiert, nicht mehr verfügbar ist, obwohl er in Ihrem 
Online-Register von Locamundo aufgeführt war. 
Es ist wichtig zu erkennen, dass Menschen umziehen, renovieren, sich scheiden lassen und 
sogar versterben. Es ist schlichtweg nicht möglich, die volle Kontrolle über alle im Register 
aufgeführten Orte zu haben. 
 
Hier kommt die Funktion "Meine alte Standorte" ins Spiel. 
Nach 5 Jahren der Registrierung eines Ortes erhalten Sie eine Nachricht, die besagt, dass 
er als "alter" Ort betrachtet wird und überprüft werden sollte. 
Um sowohl Sie als auch Ihre Kunden über den Status dieser Orte zu informieren, wird eine 
Banner-Anzeige hinzugefügt, die darauf hinweist, dass sie möglicherweise veraltet sein 
könnten. 
 
Wenn Sie der Meinung sind, dass ein Ort immer noch relevant ist, haben Sie die 
Möglichkeit, das Banner einfach zu entfernen. 
 
Aber beachten Sie, dass das Banner alle zwei Jahre als Erinnerung erneut angezeigt wird. 
 

Verwaltung Ihrer alten Orte: 
 
Um Ihre alten Orte zu verwalten, klicken Sie einfach auf die Option "Meine alte Standorte". 
Ihre Orte werden sortiert und es werden nur diejenigen angezeigt, die länger als fünf Jahre 
aufgeführt sind. 
 
 



 
 



Um Änderungen an einem Ort vorzunehmen, befolgen Sie diese Schritte: 

Klicken Sie auf die drei Punkte neben dem Ort, den Sie ändern möchten. Dadurch wird ein 
Menü mit vier Optionen geöffnet: 

 

●​ Album auswählen. Fügen Sie den alten Ort zu einem Album hinzu.Weitere. 
●​ Weitere Details. Verwalten Sie die Ortsdetails wie in der Sektion "Weitere 

Informationen anzeigen" des Kapitels "Ihr eigener Ort" beschrieben, Ort bearbeiten. 
●​  Location bearbeiten. Sie einen alten Ort ähnlich dem Prozess, der in Kapitel 

"Einzelupload Schritt 5" beschrieben ist. 
●​ Location löschen. Wenn der Ort nicht mehr relevant ist, entfernen Sie ihn 

zusammen mit allen zugehörigen Informationen aus Ihrem Register. 

 Weitere Informationen anzeigen 

Was neu auf dieser Seite ist, wenn Sie auf die drei Punkte klicken, ist die Hinzufügung einer 
Schaltfläche namens "Location erneuern". 

Klicken Sie auf "Location erneuern", wenn Sie die Auflistung für diesen Ort um weitere zwei 
Jahre verlängern möchten. 

 
 
Ort bearbeiten 
German: Wenn Sie einen alten Standort bearbeiten, können Sie Kontaktinformationen 
aktualisieren oder neue Bilder hinzufügen. Durch das Bearbeiten eines Standorts wird das 



Banner "Älterer Standort" entfernt und ist nicht mehr sichtbar, wenn Sie Ihre Standorte 
gefiltert haben, um nur ältere anzuzeigen. Beachten Sie, dass Sie nach dem Bearbeiten 
diesen Standort manuell als online festlegen müssen. 
 
Löschen 
German: Wenn Sie feststellen, dass eine Lokalisierung nicht mehr relevant ist, haben Sie die 
Möglichkeit, sie zu löschen. Dadurch wird die Lokalisierung und alle ihre zugehörigen 
Informationen aus Ihrem Register entfernt. 

Meine nicht kategorisierten Locations 

 
Es kann mehrere Gründe geben, warum einige Ihrer Standorte nicht kategorisiert sind. Der 
häufigste Grund ist, dass Scouts möglicherweise nicht genügend Zeit haben, um sie 
während der Erkundung zu kategorisieren. Im Laufe der Zeit kann es sein, dass Sie eine 
Sammlung von nicht kategorisierten Standorten in Ihrem Register angesammelt haben oder 
denken, dass einige Standorte seit einigen Jahren noch nicht kategorisiert sind. 
 
Nicht kategorisierte Standorte können nicht online angezeigt werden, und es kann schwierig 
sein, sie in Ihrem Register zu finden. Es ist wichtig, Ihre Standorte zu kategorisieren, um Ihre 
Chancen zu erhöhen, sie zu vermieten. 
 
Beachten Sie, dass bei einigen Gelegenheiten Ihre Standorte offline sein müssen, auch 
wenn sie kategorisiert sind. 
 
Um Ihre nicht kategorisierten Standorte anzuzeigen, klicken Sie auf "Meine nicht 
kategorisierten Standorte". 
 
Ihre Standorte werden sortiert, und nur kategorisierte Standorte sind sichtbar. 
 
 



 
 
Um eine Standort zu bearbeiten, klicken Sie auf die drei Punkte und wählen Sie "Standort 
bearbeiten". 
 
Stellen Sie sicher, dass Sie die folgenden vier Schritte befolgen: 
 

1.​ Bearbeiten Sie die Bilder, stellen Sie sicher, dass sie in der richtigen Reihenfolge 
sind. Bearbeiten Sie Bilder, die verdreht sind oder vertrauliche Informationen 
enthalten. 

2.​ Fügen Sie Standortinformationen hinzu. 
3.​ Kategorisieren Sie den Standort. 
4.​ Speichern Sie den Standort. Vergessen Sie nicht, ihn vor dem Speichern als online 

zu markieren. 
 



Für detailliertere Anweisungen zu diesen Funktionen, schauen Sie im Abschnitt 
"Einzel-Upload", speziell Schritt 5 nach. 
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