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BANG MO TA CONG VIEC NHAN VIEN KE HOAC TONG HQP

B6 phan Phong Kinh té ké hoach

Chtrc danh Nhan vién ké hoach tong hop
Ma cong viéc KTKH-TH

Cén bo quan 1y truc tiép Trudng phong Kinh té ké hoach
1. Nhiém vu, quyén han:

Thong tin yéu cau cac don vi cung cap sb lidu lién quan trong pham vi, chirc nang cua don vi
phuc vu cho cic bao cao dinh ky (hoidc dot xuat) cong tac ké hoach cia Cong ty & Co quan
cAp trén .

C6 quyén kiém tra dinh ky (hodc dot xuat ) tinh hinh xay dung va tong hop sb liéu cong tac ké
hoach tai cac don vi SXKD theo Qui dinh kiém tra giam sat theo linh vuc cia Cong ty.

Tham gia dé xuat khen thudong cac truong hop thuc hién tét cong tac ké hoach tai cac don vi
SXKD va Cong ty.

Tham gia dé xuat xtr 1y ddi voi cac don vi va ca nhan lién quan vi pham quy dinh Cong ty vé
cong tac tong hop sb liéu va bao cao ké hoach.
Pon ddc va tiép nhan cac loai bao cao thong tin kinh té vé san luong & doanh sb ctia cac don
vi SXKD béo cao cho GP qua h¢ théng mang Vi tinh Cong ty (hoac Mail);

Kiém tra va xt 1y s6 liéu thuc hién san lugng & doanh sé cua cac don vi, tong hop vao Biéu
thong tin kinh té Cong ty.

Tiép nhan va xir ly mail chi dao cia PKH vé cong tac bao céo sb lidu, thong ké ké hoach & cac
linh vuc quén 1y khéc ctia Cong ty.

Tiép nhan béo cdo thang cta cac don vi SXKD vé san lugng va doanh s kinh doanh.

Téng hop s6 lidu bao cdo tinh hinh thuc hién ké hoach toan Cong ty vé san xuit va kinh doanh
hang thang (c6 so sanh véi thyc hi¢n cung ky ndm trudc )

Téng hop s6 liéu xdy dung ké hoach cia cac don vi SXKD va tham muu TPKH dé xuat xay
dung ké hoach Cong ty (bao gom KH ngan han & KH dai han)

Lap cac quyet dinh giao ké hoach San luong & Doanh 5O cho cac don vi san xuat kinh doanh.
Lap biéu tong hop s6 lidu so sanh giira ké hoat va thyc té lam co sé danh gia tinh hinh hoat
dong san xuat kinh doanh.

Yéu cau:

Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép céc truong Pai hoc Ké hoach - Kinh té tai chinh.

Kién thirc : chuyén mén nghiép vu cong tac ké hoach — Tai chinh ké toan.

Ky nang: Tb chuc, Giao tiép, Tong hop, Kiém tra — kiém so4t, sir dung phan mém vin phong.
T4 chat: Trung thuc, tiép thu nhanh, can than.

Yéu cau kinh nghiém: t4i thiéu 05 nim cong tac ké hoach.
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