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N
o 

 Nama 
peserta 
seleksi 

Test komputer Total 
nilai (*  Ms word Ms Excle Power point 

Menulis 
surat, 
permohonan 
barang,surat 
undangan 
dan daftar 
hadir 

Edited 
sederhana, 
dengan 
berbagai 
jenis 
perintah 

Membuat 
tabel 
terpisah 
dan 
gabung 
link 
dengan 
excel  

Fungsi 
logika 
sederhana 

Fungsi 
excel 
hyperlink 

Penambahan 
data, row 
tabel, dan 
fungsi link 

Membuat 
hyperlink
, insert 
gambar, 
suara, 
video 
dalam 
slide 

Membuat 
slide art 
yang 
menarik 

Layou
t 

 

1.​            
2.​            
3.​            
4.​            
5.​            

 (* Batas nilai direkomendasikan untuk diterima 75 
 

 Cikarang,…..20…. 
Penguji Unit Human Capital 
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