
KOP SURAT INSTANSI 
SURAT PERYATAAN 

NOMOR: (NOMOR INSTANSI) 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ : 

NIP​ : 

Pangkat (Gol/Ruang)​ : 

Jabatan​ : Kepala Dinas/Kepala Badan/Camat/Kepala Bagian 

 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 

Nama​ : 

NIP​ : 

Pangkat (Gol/Ruang)​ : 

Jabatan​ : 

 

Yang bersangkutan memang benar menjalankan tugasnya dan tidak pernah mengambil 

cuti besar selama 5 tahun terakhir. Surat pernyataan ini digunakan karena yang 

bersangkutan akan mengambil cuti besar pada tanggal (tanggal mulai) s.d. (tanggal 

selesai). 

 

Demikian surat pernyataan melaksanakan tugas ini saya buat dengan sesungguhnya 

dan apabila dikemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak benar dan berakibat 

kerugian pada negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut. 

 
​ Sangatta, …………………….. 20…. 
 
​ Jabatan, 
 
 
 
 
​ Nama, gelar. 
​ Pangkat (Gol/Ruang) 
​ NIP  


