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Kompletterande information

Detta ar ett kompletterande dokument med en 6versikt dver forskningsstrategier och information om

hur du kan halla dig uppdaterad om ditt arbete, t.ex. med Google Alerts och RSS.
Strategier for forskning: Hur man identifierar relevanta killor och snabbt hittar information
Nar du soker efter information

® Anvand relevanta nyckelord, t.ex. CSRD.

® Anvand alternativa nyckelord for att utvidga din sdkning, t.ex. Corporate Sustainability
Reporting Directive istéllet for CSRD.

e FOr att soka efter exakta fraser, anvand citattecken, t.ex. “CSRD f6r smd och medelstora
foretag”.

e Du kan ange vilka kéllor du vill begransa din sokning till, t.ex. CSRD SME application
Site:europa.eu.

e Filtrera efter specifika domaner for att hitta mer tillforlitliga kallor, t.ex. site:.gov eller
site:.europa.eu

e Anvand filter som filetype:pdf i din sokning nar du letar efter officiella dokument.

Nar du bedomer kallornas tillforlitlighet

e Beddm typen av killa: Ar det en officiell institution, ett ansett konsultféretag, en palitlig
nyhetsmedia?

e Titta pa publiceringsdatumet for att sdkerstalla att informationen du hittar inte ar inaktuell.

For att snabbt hitta information pa en webbplats eller i ett dokument

e Lis forst innehallsforteckningen och sammanfattningarna — om sadana finns.

e Sok efter specifika nyckelord med hjalp av Control-F.

e Bladdraigenom rubriker, figurer, tabeller, ...

e Officiella dokument &r anvdandbara for att hitta specifik detaljerad information;
pressmeddelanden och nyhetsbrev ar anvandbara for att snabbt hitta den viktigaste

(allménna) informationen.

Vad ar Google Alerts och RSS och hur anvander man dem?

Google Alerts ar ett verktyg fran Google som du kan anvdnda for att fa e-postmeddelanden nar nytt

innehall som matchar specifika nyckelord publiceras online.
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For att anvanda verktyget, ga till:_https://www.google.com/alerts. Du kommer att dirigeras till en
webbplats med en sokruta.

e Skriv in ett nyckelord som du vill 6vervaka (t.ex. CSRD) i s6krutan.

e Klicka pa "Visa alternativ” for att valja hur ofta du vill fad meddelanden om ditt nyckelord, for
att valja sprak, region och kéllor (nyheter, bloggar, ...) for aviseringarna och for att vélja vilken
e-post (eller RSS-flode — se nedan) du vill fa meddelanden till.

e Klicka pa "Skapa avisering" och vadnta pa att de forsta aviseringarna kommer in.

En RSS &r ett onlinefléde som gor att du kan fa automatiska uppdateringar fran specifika webbplatser

utan att behova besoka dem direkt.
Vad ar skillnaden jamfort med Google Alerts?

® Google Alerts kan anvandas for alla webbplatser som indexeras av Google, medan RSS endast
kan anvandas for webbplatser som publicerar RSS-fléden (manga officiella EU-kallor gor det,

t.ex. EU-kommissionens nyhetsrum).

® Google Alerts later dig fa aviseringar via e-post, medan RSS kraver en RSS-lasare som Feedly,
Inoreader eller The Old Reader.

e Med Google Alerts kan du 6vervaka anpassade nyckelord pa webben. Med RSS kan du spara
uppdateringar fran kdnda, palitliga kallor.

For att anvdanda RSS, folj dessa steg:

e Vilj en RSS-ldsare (se ovan).

e leta efter RSS-ikonen (%) pa den webbplats du vill spara, eller sdk efter "[webbplatsens
namn] RSS-flode".

e Kopiera RSS-flédets URL och klistra in den i din RSS-ldsare. Nu kommer du att fa regelbundna
uppdateringar fran den kallan via din RSS-ldsare.

Hur kan jag anvdanda min digitala kalender for att paminna mig om att kolla efter uppdateringar?

Digitala kalendrar som Google Kalender och Outlook Kalender later dig lagga till handelser och
uppgifter och dela dem med andra. Du kan anvdnda dessa alternativ for att schemaldgga
regelbundna paminnelser om att kontrollera specifika kallor for ny information eller félja upp

forskningsuppgifter.
Sa har anvander du handelser i Google eller Outlook Kalender

e Gatill calendar.google.com med ditt Google-konto eller 6ppna din Outlook-kalender.

e Klicka en gang var som helst i kalendern for att skapa en ny handelse.

e Lagg till datum och tid samt titel och beskrivning (om tillampligt).
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o Du kan schemaldgga "hdndelsen" for hela den tid du avser att uppdatera dig sjalv
(dvs. 8:30-9:00), for en minut (8:30-8:31) bara for att fa en paminnelse, eller stalla in
"handelsen" for hela dagen.
Du kan redigera hidndelsen for att fa en paminnelse om din hdndelse samt stdlla in
"hdndelsen" som aterkommande.
Om det finns andra personer for vilka paminnelsen &r relevant kan du dela "handelsen" med
dem genom att valja filtet "lgg till gdster" (Google)/"bjud in deltagare" (Outlook) och skicka
dem en inbjudan via e-post att lagga till handelsen i sina kalendrar.

Sa har anvander du Google Kalender-uppgifter

Ga till calendar.google.com med ditt Google-konto.

Klicka en gang var som helst i kalendern for att skapa en ny uppgift. Nar du klickar i kalendern
dyker ett falt upp, dir du maste byta fran "handelse" till "uppgift" i avsnittet under
titel-faltet.

Lagg till en titel och — om tillampligt — en beskrivning. Du kan ocksa gora uppgiften till en
aterkommande uppgift. Du kan inte bjuda in andra att fa tillgang till dina kalenderuppgifter.
Du kan ocksa redigera uppgifter genom att markera kryssrutan langst upp till hoger i

kalendern.
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